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I. A könyvtár adatai 

• Név:     Domaszék Nagyközségi Önkormányzat Könyvtára 

• Cím:     6781 Domaszék, Dózsa György u utca 39. 

• Telefon:    36 70/466-3792 

• E-mail:    konyvtar.domaszek@t-online.hu 

domaszekinfo@gmail.com 

• Web cím:    www.domaszek.hu  

• Fenntartó:   Domaszék Nagyközségi Önkormányzat 

• Székhely:    6781 Domaszék, Köztársaság tér 1. 

• Adószám:    15726542-2-06 

 

A könyvtár nyitvatartási rendje: 

• Hétfő:   szünnap 

• Kedd:   8 – 16 óráig 

• Szerda:   10- 18 óráig 

• Csütörtök:   8 – 16 óráig 

• Péntek:   8 – 13 óráig 

• Szombat:   8 – 12 óráig 

A könyvtár nyilvános könyvtárként működik a hatályos jogszabályok alapján. 

Domaszék Nagyközség könyvtári szolgáltató helyén igénybe vehetők az 1997. évi CXL. 

Törvényben rögzített nyilvános könyvtári szolgáltatások. A könyvtár, mint nyilvános könyvtár 

rendelkezésére áll minden érdeklődőnek a szervezeti és működési szabályzatban, valamint a 

könyvtárhasználati szabályzatban rögzített módon. 

 
  

mailto:konyvtar.domaszek@t-online.hu
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II. A működés jogi alapja 

A könyvtár működését és szolgáltatásait az alábbi jogszabályok határozzák meg: 

➢ a muzeális intézményekről, a nyilvános könyvtári ellátásról és a közművelődésről szóló 

1997. évi CXL. törvény, 

➢ az országos múzeum, az országos szakmúzeum, a nemzeti könyvtár, az országos 

szakkönyvtár és az állami egyetem könyvtárának kiemelt feladatairól – a könyvtári 

szakfelügyeletről - szóló 30/2014. (IV. 10.) EMMI rendelet,  

➢ a nyilvános könyvtárak jegyzékének vezetéséről – a nyilvános könyvtárak jegyzékébe 

történő felvételről és adatszolgáltatásról – szóló 379/2017. (XII. 11.) Korm. rendelet, 

➢ az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi 

CXII. törvény, 

➢ a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében történő 

védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról szóló az Európai Parlament és a 

Tanács 2016. április 27-i (EU) 2016/679 rendelete (GDPR), 

➢ a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. XXXIII. törvény, 

➢ a Munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény, 

➢ a kulturális tevékenységet végző közalkalmazottakról szóló 475/2020. (X. 30.) Korm. 

rendelet, 

➢ a könyvtárhasználókat megillető egyes kedvezményekről szóló 6/2001. (I. 17.) Korm. 

rendelet, 

➢ az Országos Dokumentumellátási Rendszerről (ODR) szóló 73/2003. (V. 28.) Korm. 

rendelet, 

➢ a bírósági végrehajtásról szóló 1994. évi LIII. törvény 

➢ a fenntartó önkormányzat hatályos szervezeti és működési szabályzata (SZMSZ). 

 

III. A könyvtár feladatai 

 

A könyvtár célja, hogy a 1997. évi CXL. törvény 55. § és 65. §-aiban meghatározott módon 

végezze a nyilvános könyvtár alapfeladatait, melyek a következők: 

• a fenntartó által kiadott szervezeti és működési szabályzatban meghatározott fő céljait 

küldetésnyilatkozatban közzé teszi, 

http://njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=17120.376386
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• gyűjteményét folyamatosan fejleszti, feltárja, megőrzi, gondozza és rendelkezésre 

bocsátja, 

• tájékoztat a könyvtár és a nyilvános könyvtári rendszer dokumentumairól és 

szolgáltatásairól, 

• biztosítja más könyvtárak állományának és szolgáltatásainak elérését, 

• részt vesz a könyvtárak közötti dokumentum- és információcserében, 

• a könyvtárhasználókat segíti a digitális írástudás, az információs műveltség 

elsajátításában, az egész életen át tartó tanulás folyamatában, 

• segíti az oktatásban, képzésben részt vevők információellátását, a tudományos 

kutatás és az adatbázisokból történő információkérés lehetőségét, 

• kulturális, közösségi és egyéb könyvtári programokat szervez, 

• tudás-, információ- és kultúraközvetítő tevékenységével hozzájárul az életminőség 

javításához, az ország versenyképességének növeléséhez, 

• A nyilvános könyvtár az általa üzemeltetett, kiskorúak által is használható, internet-

hozzáféréssel rendelkező számítógépek használatát a kiskorúak védelmét lehetővé 

tevő, könnyen telepíthető és használható, magyar nyelvű szoftverrel ellátva biztosítja 

a kiskorúak lelki, testi és értelmi fejlődésének védelme érdekében, 

• a nyilvános könyvtárak feladataik ellátásában – fenntartójuktól függetlenül – 

együttműködnek egymással, valamint a kulturális örökség más értékeit gondozó 

intézményekkel, így különösen a muzeális intézményekkel, a levéltárakkal és a 

közművelődési szervezetekkel, továbbá a tudományos köztestületekkel, a 

köznevelési intézményekkel, a szakképző intézményekkel és a felsőoktatási 

intézményekkel, 

• gyűjteményét és szolgáltatásait a helyi igényeknek megfelelően alakítja, 

• közhasznú információs szolgáltatást nyújt, 

• helyismereti információkat és dokumentumokat gyűjt, 

• szabadpolcos állományrésszel rendelkezik, 

• gyermek- és családbarát szolgáltatásokat nyújt, 

• a települési könyvtár az éves szakmai munkatervét és az éves szakmai beszámolóját 

− megőrzés és hozzáférhetővé tétel, valamint a könyvtári intézet részére történő 

digitális továbbítás céljából − a fenntartó általi elfogadást követően 15 napon belül 

megküldi a vármegyei hatókörű városi könyvtár részére. 

A fenntartó kiegészítő feladatokat is meghatározhat.  
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IV. A szolgáltatások köre 

 

A könyvtár szolgáltatásai: 

• a könyvtár és könyvtári rendezvények látogatása, 

• tájékoztatás a könyvtárról, a gyűjteményről, a szolgáltatásokról és a könyvtári 

rendszerről, 

• az állományfeltáró eszközök (katalógusok, számítógépes adatbázis) használata, 

• közhasznú információk szolgáltatása, 

• a könyvtár dokumentumainak (könyv, folyóirat, audiovizuális, elektronikus) helyben 

használata, 

• könyvtári dokumentumok kölcsönzése, könyvtárközi kölcsönzés (a postaköltség a 

felhasználót terhelheti 

A könyvtári dokumentumokat csak beiratkozott olvasók kölcsönözhetik. 

A kölcsönözhető dokumentumok: 

• könyv (a kézikönyvek kivételével) 

• folyóirat (a legújabb számok kivételével) 

• VHS kazetta  

• DVD, CD, Hangoskönyv 

 

Számítógép és internet használat 

• Az Intézményben nyitvatartási időben lehetőség van számítógép használatra, 

internetezésre. A felnőttek és gyermekek számára egy munkaállomás áll rendelkezésre. 

• A számítógép használatának megkezdése előtt az intézmény munkatársánál kell 

jelentkezni, regisztrálni. 

• A szolgáltatás nem használható: törvénybe ütköző cselekményekre, mások munkájának 

zavarására vagy akadályoztatására. A felhasználó az internetről nem tölthet le és fel 

állam-, nemzet-, faj-, vallás- és jogellenes, valamint pornográf tartalmú oldalakat. 
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• A számítógépre nem engedélyezett semmilyen szoftver telepítése, fájlok mentése. Az 

engedély nélkül telepített vagy mentett alkalmazások törlésre kerülnek. 

• A számítógépnél enni- és innivaló fogyasztása tilos! 

• A számítógép nem rendeltetésszerű használata (a képernyővédő és a háttér átállítása, 

ikonok elhelyezése, a jó ízlést sértő oldalak nézegetése stb.) a szolgáltatásból történő 

kizárást vonja maga után! 

• A technikai eszközök épségéért a használ anyagi felelősséggel tartozik és köteles 

minden üzemzavart (pl. a program nem indul, a gép lefagy) azonnal jelenteni a 

könyvtárosnak! 

• Felnőttek számára a számítógép használati ideje két óra, gyermekek számára egy óra. 

Abban az esetben, ha várakoznak a számítógép használatra, maximum fél órát lehet 

igénybe venni a gépet. 

• A könyvtár látogatói számára saját eszköz használata esetén free WiFi elérhetőséget is 

biztosít. A belépés kódját a könyvtáros adja meg. 

 

Technikai eszközök, szolgáltatások 

Az Intézmény látogatói számára fénymásolást, nyomtatást, szkennelést, email küldést, 

spirálozást, laminálást, hőkötést, fotónyomtatást biztosít. A szolgáltatásokért az 1. számú 

mellékletben meghatározott összegű térítési díjat kér. 

 

 

V. A könyvtárhasználat feltételei és szabályai 

 

A használók köre 

A könyvtár szolgáltatásait igénybe veheti lakóhelyre, állampolgárságra való tekintet nélkül 

bárki, aki az intézménybe belép. 

A könyvtárhasználót ingyenesen megillető tagsághoz nem kötött alap-, és egyéb 

szolgáltatások (CXL. tv. 56. §): 



Domaszék Nagyközségi Önkormányzat Könyvtára                          Könyvtárhasználati Szabályzat 

7 
 

•  a könyvtárlátogatás, 

•  a könyvtár által kijelölt gyűjteményrészek helyben használata, 

•  az állományfeltáró eszközök használata, 

•  információ a könyvtár és a könyvtári rendszer szolgáltatásairól, 

•  tájékozódás más könyvtárak gyűjteményi adatairól, 

•  számítógép- és internet-hozzáférés, 

•  irodai szolgáltatások közül nyomtatványok keresése, letöltése, 

•  a könyvtár saját szervezésében vagy oktatási- nevelési intézményekkel, civil 

szervezetekkel együttműködésben megvalósuló szervezett események, rendezvények 

(Pl.: csoportfoglalkozások, könyvtári órák tartása stb.). 

A könyvtár az ingyenes szolgáltatásokat igénybe vevő könyvtárhasználónak az CXL. tv 57. § 

(1) bekezdésében meghatározott adatait beiratkozási díj nélkül regisztrálhatja. 

 

Térítéses szolgáltatások: 

• beiratkozási díj, 

• másolás, nyomtatás, késedelmi díj, dokumentum pótlása. 

A díjtételeket a fenntartó hagyja jóvá. Az érvényes tagsággal rendelkező olvasó számára a fenti 

szolgáltatásokon kívül, további térítésmentes szolgáltatásokat biztosítunk: 

• kölcsönzés: a nyomtatott és elektronikus könyvtári dokumentumok, 

• könyvtári dokumentumok előjegyzése, 

• könyvtárközi kölcsönzés. 

 

A beiratkozás, regisztrálás 

Beiratkozáskor az olvasónak személyi azonosságát igazolnia kell. Erre alkalmas okirat az 

érvényes személyazonosító igazolvány, útlevél vagy a vezetői engedély) és a lakcímkártya. 14 

éven aluliak esetén diákigazolvány és a lakcímkártya felmutatása szükséges. Az ezekkel nem 

rendelkezők esetében, pedig személyi igazolvánnyal vagy az előbb említett okmányok 

valamelyikével rendelkező felnőtt jótállása szükséges. 
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Jótállói nyilatkozat szükséges a 18. életévét be nem töltött olvasó beiratkozásához, melyben a 

szülő, vagy eltartó, személyazonosságának igazolásával, személyi adatainak megadásával, 

valamint saját kezű aláírásával kezességet vállal az olvasóért. 

(CXL. tv 57. §) A könyvtárhasználónak a beiratkozáskor a következő személyes adatait kell 

közölnie és igazolnia - természetes személyazonosító adatok és lakcíme, melyek a következők: 

• családi és utóneve, 

• születési családi és utóneve; 

• születési helye, 

• születési ideje, 

• anyja születési családi és utóneve,  

• lakcíme. 

A személyes adatokban bekövetkezett változásokat a könyvtárhasználó köteles bejelenteni a 

könyvtárnak. 

A könyvtár további adatokat is gyűjt és nyilvántart állományvédelmi és ügyfélkapcsolati 

okokból, melyek közlését a könyvtárhasználó megtagadhatja. 

Amennyiben a beiratkozó kedvezményes tagságot kíván igénybe venni (Pl.: diák, nyugdíjas, 

pedagógus, szakalkalmazott stb.), a beiratkozáskor és a tagság évenkénti megújításánál 

igazolnia kell a kedvezményre jogosultságát. 

Az olvasó a beiratkozáskor megismeri a könyvtári szolgáltatásokat, a könyvtárhasználat 

szabályait. A beiratkozással a könyvtárhasználók vállalják, hogy a könyvtárhasználati 

szabályzatot, a könyvtár házirendjét, szabályait ismerik, elfogadják és azok betartását magukra 

kötelező érvényűnek tekintik, erről írásban nyilatkoznak is. A tanulóért szülője, gondviselője 

(eltartója) vállal anyagi felelősséget. 

A könyvtárba történő beiratkozáskor az olvasónak díjat kell fizetnie, melynek ellenében a 

szolgáltatásokat 365 napon keresztül veheti igénybe, egy év után meg kell újítani. A 

megújításkor adategyeztetés és tagdíjfizetés történik. 

A beiratkozási díj mértékét, valamint a megfizetés alóli mentességet a fenntartó határozza meg. 
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Beiratkozási díj: 

Önálló keresettel rendelkező felnőttek 1.000,- Ft 

Pedagógusok, óvónők 500,- Ft 

25 éven felüli diákok 500,- Ft 

Munkanélküli járadékban részesülők 500,- Ft 

Jövedelempótló támogatásban részesülők 500,- Ft 

GYES-en, GYED-en lévők, rendszeres szociális 

segélyben részesülők 

500,- Ft 

Nyugdíjasok 500,- Ft 

25 éven aluliak Ingyenes 

70 éven felüliek Ingyenes 

Közgyűjteményi dolgozók  Ingyenes 

Helyi közművelődési dolgozók Ingyenes 

Fogyatékkal élők Ingyenes 

Mentesek a beiratkozási díj megfizetése alól az 1997. évi CXL. Törvény 56 § (6) bekezdés 

szerint a 25 éven aluli és 70 éven felüli személyek, és azok, akiknek mentességét a 6/2001. 

(I.17.) kormányrendelet 4 § alapján a könyvtár fenntartója biztosítja. Ezen Kormányrendelet 1. 

§ értelmében az érvényes diákigazolvánnyal rendelkező tanulók, hallgatók számára a 

beiratkozási díjból 50%-os kedvezményt kell adni. Ugyanezen Kormányrendelet 3. § -a 

rendelkezik arról, hogy a könyvtári dolgozó valamennyi nyilvános könyvtárban mentesül a 

beiratkozási díj fizetése alól, valamint nem kell beiratkozási díjat fizetni a muzeális 

intézmények és a levéltárak dolgozóinak sem. 

Olvasói nyilatkozat: Saját kezű aláírásával kötelezi magát az olvasó, hogy a kölcsönzött 

dokumentumokat határidőre visszaadja, a késedelemért előírt díjat megfizeti, a könyv 

megrongálása vagy elvesztése esetén a kárt megtéríti, és ha ennek nem tenne eleget hozzájárul, 

hogy az összeget végrehajtás útján behajtsák, illetve fizetéséből levonják. A könyvtár egyéb 

szabályait és a kölcsönzés nyilvántartását elfogadom. A beiratkozáskor megadott adataimban 

bekövetkezett változást bejelentem. 

Olvasójegyet kap az olvasó a könyvtárba történő beiratkozáskor, annak igazolására, valamint a 

kölcsönzött dokumentumok számának és a kölcsönzési idő lejárati dátumának nyilvántartására. 

Az olvasójegyen szerepel: 

•  a kiadó könyvtár neve, címe, telefonszáma,  
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• az olvasó könyvtári nyilvántartási száma, családi neve és utóneve, valamint lakcíme,  

• az olvasójegy kiadásának kelte és a kiállító könyvtáros neve. 

Az olvasójegyét az olvasónak magával kell hoznia a könyvtár látogatásakor. 

Ingyenes az olvasójegy a beiratkozáskor és annak cseréje, ha a kölcsönzések folytán betelt. 

Olvasójegy pótlásának díja elvesztés esetén 200,-Ft 

 

A könyvtárhasználat jogának felfüggesztése 

A könyvtár ideiglenesen megtagadhatja a szolgáltatások teljesítését attól az olvasótól, akinek 

tartozása van, az olvasói nyilatkozatban foglaltaknak nem tesz eleget, illetve a könyvtár 

használatára vonatkozó szabályokat megszegi. 

Eltiltható a könyvtár használatától az, akinek magatartása a többi könyvtárhasználót jogai 

gyakorlásában tartósan akadályozza, egészségét veszélyezteti, nyugalmát tartósan zavarja. 

 

Tagság megszüntetése 

A könyvtári tagság automatikusan nem szűnik meg, ha a könyvtárhasználó a tagsági díját nem 

fizeti meg, ebben az esetben csak inaktív taggá válik, de öt év eltelte után tagsági jogviszonya 

megszűnik, adatai megsemmisítésre kerülnek. 

A könyvtári tagság megszűnik  

• jótállói nyilatkozat visszavonása esetén, 

• a tag írásban megtett saját kérése esetén kilépéssel,  

• természetes személy halálával,  

• kizárással. 

A tagsági jogviszony megszűnésének feltétele, hogy a könyvtárhasználó rendezze tartozását a 

könyvtár felé. A jogviszony megszűnése vagy megszüntetése esetén a könyvtár nem téríti 

vissza a tagdíjat. 
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VI. A könyvtárhasználó adatainak kezelése 

A személyes adatok védelméről és a jogszerű adatkezelésről a könyvtár köteles gondoskodni, 

az adatok kezelése az EU 2016/679 (GDPR) és a 2011. évi CXII. törvény előírásai szerint 

történik. 

A könyvtárhasználó adatai kizárólag könyvtári nyilvántartásra szolgálnak. 

Az adatok más célra nem használhatók. Kivételt képez a hivatalos szerv, amikor az olvasótól a 

dokumentumot csak végrehajtási eljárással lehet visszaszerezni. 

Az adatok megsemmisítése a Polgármesteri Hivatal iratmegsemmisítőjében történik, ha az 

olvasó könyvtári tagsága megszűnik, vagy már öt éve nem látogatta a könyvtárat. 

 

 

VII. Kölcsönzési szabályok 

• A Könyvtár használati szabályának, a kölcsönzés rendszerének elfogadását az olvasó a 

törzslapon sajátkezű aláírásával veszi tudomásul. 

• Kölcsönözni csak érvényes olvasójeggyel lehet, amennyiben tartozás áll fenn, 

kölcsönözni csak a tartozások (dokumentum, díjtartozások) rendezése után lehet. 

• Az olvasó a szabadpolcokon elhelyezett állományt kölcsönözheti. Kivétel ez alól a 

kézikönyvtár, valamint a helyben használatra kijelölt állományrészek. 

• Egy olvasó egyszerre legfeljebb 6 db könyvet, folyóiratot és 3 db egyéb 

dokumentumot kölcsönözhet. 

• A könyvek kölcsönzési ideje 4 hét (28 nap), kétszer meghosszabbítható, ha nincs 

előjegyzés. Keresett könyv esetén a kölcsönzési idő 2 hétre korlátozható. 

• A határidő túllépése esetén késedelmi díj fizetendő. 

• Az egyéb kölcsönözhető dokumentumok (folyóirat, VHS, CD, DVD, hangoskönyv) 

kölcsönzési ideje 1 hét. Keresett dokumentum esetén 5 és 2 nap között korlátozható. 

• Elveszett dokumentum esetén a felhasználó köteles az okozott kárt megtéríteni a 

könyvtárvezető által meghatározott módon.  
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Könyvtárközi kölcsönzés  

 

Könyvtárközi kölcsönzést kérhet minden érvényes tagsággal rendelkező olvasó személyesen. 

A szolgálatatás igénybevétele előtt a könyvtáros köteles tájékoztatást adni ennek mibenlétéről 

és feltételeiről. Könyvtárunk a könyvtárközi kéréseket elsősorban Somogyi Károly Városi és 

Vármegyei Könyvtártól igyekszik teljesíteni, más könyvtárakhoz csak akkor fordul, 

amennyiben az adott dokumentum ott nem lelhető fel, nem kölcsönözhető. A könyvtárközi 

kölcsönzésben érkezett könyvek kölcsönzési idejét, használatának módját mindig a küldő 

(szolgáltató) könyvtár határozza meg, ahhoz alkalmazkodni kell. 

A könyvtárközi kölcsönzéseket a könyvtár az Országos Dokumentum-ellátási Rendszer 

(ODR) keretében (73/2003. V. 28. Korm. rendelet) az ODR portálon, valamint ezzel 

párhuzamosan papíralapon, saját nyomtatványán tartja nyilván. 

 

•  A Könyvtár állományában nem található műveket –elsősorban szakkönyveket – és 

dokumentum-részekről másolatokat könyvtárközi kölcsönzés útján kérheti az olvasó 

más intézményektől az Országos Dokumentum-ellátási Rendszer (ODR) keretében. 

•  Eredeti dokumentum könyvtárközi kölcsönzésekor a küldő könyvtár felszámolt díjak 

nélkül küldi el a kért dokumentumot, de a könyvek visszaküldésének költségét a 

szolgáltatást igénybe vevő olvasónak kell fizetnie a mindenkori postai díjszabás szerint. 

•  Könyvtárközi kölcsönzéssel eredetiben csak a „kölcsönözhető” megjelöléssel ellátott 

műveket küldi el a szolgáltató könyvtár. Eredeti formában nem kölcsönözhető az 

olvasótermek régi és ritka állománya, valamint muzeális anyaga, a helyismereti 

gyűjtemény és a könyvtár egyéb külön gyűjteményeinek egy példányos dokumentumai, 

az olvasótermek gyakran használt állománya, valamint az időszaki kiadványok. 

 

Hosszabbítás:  

Lehetőség van a kölcsönzési határidő meghosszabbítására a lejárati időn belül két alkalommal 

személyesen, e-mailen, Messenger-üzenetben, telefonon. Megadandó adat: olvasójegy száma, 

olvasó neve, könyv szerzője és címe. 

A meghosszabbítás időtartamát a könyv keresettségének figyelembevételével a könyvtáros 

határozza meg (1 és 4 hét között). 

Nem hosszabbítható a lejárt határidejű dokumentum, ha arra előjegyzés van.  
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A könyvtári dokumentumok előjegyzése 

Amennyiben az olvasó olyan dokumentumot keres a könyvtárban, amely ki van kölcsönözve, 

a könyvtáros előjegyzésbe veszi azt és telefonon, e-mailben, Messenger-üzenetben, levélben - 

az olvasó által megadott kapcsolattartási módon - értesíti az olvasót, amikor a dokumentum 

visszaérkezett a könyvtárba. 

Az értesítés díját postai levél esetén (boríték + postaköltség) az olvasónak meg kell fizetnie. 

Ha az olvasó nem kéri a kiértesítést, úgy a könyvtáros tájékoztatja őt a kölcsönzés idejének 

lejártáról, és ettől számított 2 hétig félre teszi a dokumentumot. 

 

Eljárás késedelem esetén: 

Amennyiben az olvasó a kölcsönzési határidő lejártáig az általa elvitt dokumentumot nem 

szolgáltatta vissza és a kölcsönzés hosszabbítását nem kérte (személyesen, levélben, telefonon, 

e-mailben, Messenger-üzenetben stb.) 20,- Ft/db/nap/könyv késedelmi díjat, valamint az 

időközben felmerült adminisztrációs és postaköltséget köteles a szolgáltató könyvtár számára 

befizetni. 

A könyvtár rendszeresen felszólítja késedelmes olvasóit a kölcsönzési határidő lejárta után a - 

a beiratkozáskor közölt adatoknak megfelelően, a megadott kapcsolattartási mód valamelyikén 

- postai levélben, telefonon, e-mailben stb. 

Ha a dokumentum nem kerül vissza a könyvtárba a felszólítás után sem, a könyvtáros ismét 

felszólítja a kölcsönvevőt a könyvtári dokumentum visszaszolgáltatására. E levelet az önálló 

jövedelemmel nem rendelkező olvasók esetén a jótállónak kell elküldeni, és fel kell benne 

tüntetni a kölcsönzött dokumentum típusát és darabszámát. 

Ha a dokumentumot két felszólító értesítést követően sem hozza vissza a kölcsönvevő, a 

könyvtáros értesíti a fenntartót (Domaszék Nagyközségi Önkormányzat). Ezt követően a 

fenntartó intézmény küldi ki a harmadik felhívást az olvasónak (önálló jövedelemmel nem 

rendelkező esetén jótállójának) tértivevényes levél formájában, melyben feltünteti azt az 

összeget, melyet a dokumentum visszaadásának elmulasztása esetén a kölcsönvevő köteles 
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megfizetni. Ez magába foglalja a késedelmi díj, az eddig felmerült összes postai, valamint 

adminisztrációs költség összegét és a dokumentum ellenértékét. Az utóbbi megállapítása a 

gyűjteményben elfoglalt érték szerint egyedi elbírálás alapján a könyvtáros döntése szerint 

történik. 

Késedelem esetén a könyvtár e-mailben, tértivevényes levélben felszólításokat küld a tartozás 

rendezésére. Indokolt esetben követelését a fenntartó polgári peres eljárás során érvényesíti, 

illetve végrehajtási eljárás megindítását kéri, a bírósági végrehajtásról szóló törvény 

rendelkezései szerint. A postai és a végrehajtási eljárás költségei a kölcsönzőt terhelik. 

Elveszett vagy megrongált dokumentum 

A könyvtárhasználó köteles a könyvtár dokumentumainak épségére vigyázni. Amennyiben 

elveszíti vagy megrongálódik, oly mértékben, ami nem teszi lehetővé a további rendeltetésszerű 

használatot vagy az állományba való elhelyezést, akkor az olvasónak meg kell térítenie a kárt 

a könyvtár felé. (Rongálás: firkálás, kivágás, szakadás, könyv lapok hiánya, elázás, karcolás 

stb.) 

Amennyiben az adott dokumentum kereskedelmi forgalomban kapható, az olvasó köteles a 

megrongált vagy elvesztett dokumentumból másikat venni és azt a könyvtárnak beszolgáltatni. 

Ebben az esetben a könyvtár nemcsak új könyvet fogad el, hanem megfelelő állapotú antikvár, 

használt könyvet is  

Ha erre nem adódik mód, akkor az olvasó a megrongált vagy elveszett dokumentum aktuális 

beszerzési árát köteles a könyvtár számára befizetni, megtérített követelés jogcímen. Az 

aktuális beszerzési árat a könyvtár az internetes honlapok vagy portálok segítségével állapítja 

meg. Végső esetben – ha semmilyen forrás nem áll rendelkezésére - ésszerű becsléssel élhet. 

Megrongált dokumentum esetén annak megtérítését követően a rongált példányt az olvasónak 

vissza kell adni. 

A károkozó, vagy az a késedelmes használó, aki a megadott határidőig tartozását nem rendezi, 

a könyvtár szolgáltatásait nem veheti igénybe. 
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VII. A könyvtár házirendje 

A könyvtárat használó valamennyi látogatóra vonatkozó általános szabályok a következők: 

• Az épület egész területén nyílt láng használata és a dohányzás tilos! 

• Az épületbe bármilyen állatot behozni tilos! 

• Az épültbe belépni csak arra alkalmas lábbeliben szabad, görkorcsolyában vagy egyéb, 

a padlózat épségét veszélyeztető lábbelivel bejönni tilos. 

• Az épület tisztaságára ügyelni kell. A könyvtári berendezések, dokumentumok 

megóvása minden használó kötelessége. 

• A könyvtárba hiányos vagy közszemérmet sértő öltözékben bejönni, tartózkodni tilos.  

• A könyvtárlátogatónak kabátját és táskáját az előtérben le kell tennie, a kölcsönző 

helyiségekbe azokat bevinni nem szabad. Azonban a könyvtár a látogatók 

értéktárgyaiért, készpénzéért felelősséget nem tud vállalni, ezért arra kéri, hogy pénz és 

egyéb személyes értéket ne hagyjanak az elől. 

• Az intézményt látogatni az alapvető személyes higiéniai szabályok betartásával lehet, a 

közösségi együttélést szabályai figyelembe véve.  

• A könyvtár tereibe tekintettel kell lenni a többi látogatóra, alkalmazottra, hangosan 

beszélgetni, kiabálni, zajongani, káromkodni tilos. 

• A könyvtár tereibe az állomány védelme miatt élelmiszert és innivalót behozni tilos, azt 

az előterében vagy arra kijelölt helyen kell hagyni. A szolgálatot teljesítő könyvtáros 

ezen szabály alól kivételt képez, azzal a kitétellel, hogy a munkaterületet tisztán tartja, 

a munkaeszközök épségéért anyagi felelőséggel tartozik.  

• A könyvtárban kulturált magatartás elvárt A könyvtár állományát, szolgáltatásait csak 

rendeltetésszerűen szabad használni. A kárt okozók, a szolgáltatást zavarók, a botrányos 

viselkedésűek kötelesek az okozott kárt megtéríteni, illetve a könyvtár használatától 

ideiglenesen vagy véglegesen eltilthatók. 

• A könyvtár tereiben balesetvédelmi okokból tilos futni, rohangálni, a könyvespolcoknak 

támaszkodni vagy belekapaszkodni. 

• A könyvtári munkaasztal mögé kizárólag könyvtáros léphet be, látogató semmiféle 

okkal nem tartózkodhat ott. 

• A könyvtár zárt állományrészébe, raktárába könyvtár látogató nem tartózkodhat. 

• A dokumentumokban elhelyezett azonosítók (leltári szám, vonalkód, bélyegző 

lenyomat) megrongálása, olvashatatlanná tétele esetén 100,-Ft/db díjat kell fizetni. 
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• A könyvtár működéséhez, biztonságához szükséges eszközökhöz, berendezésekhez 

nyúlni tilos, ha bármilyen indokkal szükség lenne rá, minden esetben a könyvtáros 

segítségét kell kérni. 

• A könyvtárhasználó a fenntartónál kezdeményezheti a használati szabályzat 

módosítását. 

A könyvtárhasználati szabályzat közzétételéről a fenntartó gondoskodik. 

 

VIII. Panaszkezelés és javaslatok 

Ha a könyvtár rendjével vagy szolgáltatásaival szemben az olvasónak építő jellegű javaslata 

van, úgy azt leírva az előtérben elhelyezett VÉLEMÉNYDOBOZ-ban elhelyezheti vagy a 

könyvtárosnak jelezheti.  

Ha a könyvtár rendjével vagy szolgáltatásaival szemben az olvasónak panasza van, először az 

intézmény vezetőjének jelezze, aki 30 napon belül köteles a jogos panaszt orvosolni, illetve az 

intézkedésről az olvasónak választ adni. Amennyiben a könyvtárhasználó ezzel nem elégedett, 

az intézmény fenntartójához, Domaszék Nagyközségi Önkormányzat Képviselő-testületéhez 

fordulhat. 

 

IX. Záró rendelkezések 

1. Jelen szabályzat a  ……………………..[dátum] napon lép hatályba. 

2. A szabályzat módosítását a könyvtáros kezdeményezi, a fenntartó jóváhagyásával. 

3. A szabályzat nyilvános; megtekinthető a könyvtárban és az önkormányzat honlapján. 

 

Kelt: Domaszék, 2025. október 21.                                 Mighné Balogh Aranka – 

könyvtáros 

 

Jóváhagyta: 

Domaszék Nagyközségi Önkormányzat Képviselő Testülete 

Sziráki Krisztián - polgármester  
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1. MELLÉKLET DÍJJEGYZÉK    2026.01.01-től érvényes 

A könyvtári és irodai szolgáltatások díja ÁFA-t tartalmazza   
   (*) vastag, vagy színes papír lap esetében 1,5 szorzóval számítandó az ár 
   (**) 100 db feletti megrendeléskor 0,8 szorzóval számítandó az ár

 Szolgáltatás Díj Megjegyzés 

Beiratkozási díj felnőtteknek 1.000,- Ft/év 

évente egyszer fizetendő Beiratkozási díj diákoknak, 

nyugdíjasoknak, GYES-en, GYED-

en lévőknek 

500,- Ft/év 

Könyvtárközi kölcsönzés 

postaköltsége 
tényleges költség utánvét / számla alapján 

Késedelmi díj  20,- Ft/könyv/nap 10 nap türelmi idő után 

Elveszett, megrongálódott 

dokumentum 
pótlási érték szerint 

könyvtárhasználati szabályzat 

szerint 

Leltári szám, vonalkód, bélyegző 

lenyomat megrongálása, 

olvashatatlanná tétele esetén  

100,- Ft/db   

Szkennelés A/4 50,- Ft/oldal 

PDF formátumban 

Szkennelés A/3 80,- Ft/oldal 

Olvasójegy pótlása 200,-  Ft/db 

elvesztés, rongálódás esetén 

(Amennyiben betelt ingyenes a 

csere.) 

Fénymásolás, nyomtatás A4(*)(**) 30,- Ft/oldal  

fekete-fehér  

Fénymásolás, nyomtatás A3(*)(**) 50,- Ft/oldal 

Fénymásolás, nyomtatás A4(*)(**)  50 - 250,- Ft/lap 

 színes (színezettségtől függően) 

Fénymásolás, nyomtatás A3(*)(**) 200 - 400,- Ft/lap 

Szkennelés A/4 40,- Ft/db 

PDF formátumban 

Szkennelés A/3 80,- Ft/db 

Spirálozás 40 lap (6-8 mm) 
400,- Ft/db 
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Spirálozás 80 lap (10-12 mm) 
500,- Ft/db 

Az ár tartalmazza az előlapot, a 
hátlapot, a műanyag spirált és a 

munkadíjat. 

Spirálozás 120 lap (14-16 mm) 
600,- Ft/db 

Spirálozás 240 lap (19-28 mm) 
700,- Ft/db 

Spirálozás 240 lap felett (32 mm-től) 
1.000,- Ft/db 

Laminálás A/4 
200,- Ft/db 

80 micronos laminalo folia 
használatával 

Laminálás A/5 
100,- Ft/db 

Laminálás kártya 
30,- Ft/db 

Hőkötés 50 lap 500,- Ft/db 

Az ár tartalmazza a hőkötő borítót 
és a munkadíjat. 

Hőkötés 100 lap 600,- Ft/db 

Hőkötés 150 lap 700,- Ft/db 

Hőkötés 200 lap 
800,- Ft/db 

Hőkötés 250 lap 
900,- Ft/db 

Hőkötés 250 lap felett 
1.000,- Ft/db 

Fénykép nyomtatás 9*13 
70-100,- Ft/db 

fotópapír minőségtől függő 

Fénykép nyomtatás 10*15 
100-120,- Ft/db 

Fénykép nyomtatás 13*18 
120-150,- Ft/db 

Fénykép nyomtatás A/4 
400-500,- Ft/db 

Igazolványkép (8 db) 
1.000,- Ft 

digitalizáltan beküldött fotó 
esetében 

 50 % kedvezmény 

Névjegykártya fekete-fehér 
20,- Ft/db digitalizáltan beküldött minta 

alapján 
Névjegykártya színes 

25,- Ft/db 

Etikett cimke nyomtatás fekete-fehér 100,- Ft/24 db/oldal 
  

Etikett cimke nyomtatás színes 250,- Ft/24 db/oldal 
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I.sz. MELLÉKLET                                                                                       Domaszék Nagyközségi Önkormányzat Könyvtára

 DÍJJEGYZÉK Könyvtárhasználati szabályzat 

1 
A változások hatályba lépése 2026.01.01. 

Az irodai szolgáltatások ára az ÁFA-t tartalmazza. 

Szolgáltatás Jelenlegi Díj Javasolt Díj Megjegyzés 

Beiratkozási díj felnőtteknek 400,- Ft/ év 1.000,- Ft/év 

évente egyszer fizetendő Beiratkozási díj diákoknak, 

nyugdíjasoknak, GYES-en, 

GYED-en lévőknek 

200,- Ft/év 500,- Ft/év 

Könyvtárközi kölcsönzés 

postaköltsége 
tényleges költség tényleges költség utánvét / számla alapján 

Késedelmi díj 5,- Ft/könyv/nap  20,- Ft/könyv/nap 10 nap türelmi idő után 

Elveszett, megrongálódott 

dokumentum 
pótlási érték szerint pótlási érték szerint 

könyvtárhasználati 

szabályzat szerint 

Leltári szám, vonalkód, bélyegző 

lenyomat megrongálása, 

olvashatatlanná tétele esetén  

50,- Ft/db 100,- Ft/db   

Szkennelés A/4 30,- Ft/oldal 50,- Ft/oldal 

PDF formátumban 

Szkennelés A/3 60,- Ft/oldal 80,- Ft/oldal 

Olvasójegy pótlása 50,- Ft/db 200,- Ft/db 

elvesztés esetén 

(Amennyiben betelt 

ingyenes a csere.) 

Fénymásolás, nyomtatás 

A4(*)(**) 

20,- Ft/oldal 

100 oldal felett 15 Ft/lap 
30,- Ft/oldal  

fekete-fehér  
Fénymásolás, nyomtatás 

A3(*)(**) 
30,- Ft/oldal 50,- Ft/oldal 

Fénymásolás, nyomtatás 

A4(*)(**) 
50 -  150,- Ft/oldal  50 - 250,-  Ft/lap 

 színes (színezettségtől 

függően) Fénymásolás, nyomtatás 

A3(*)(**) 
100 - 200,- Ft/oldal 200 - 400,- Ft/lap 

Szkennelés A/4 30,- Ft/db 40,- Ft/db 

PDF formátumban 

Szkennelés A/3 60,- Ft/db 80,- Ft/db 

Spirálozás 40 lap (6-8 mm) 
250,- Ft 400,- Ft/db Az ár tartalmazza az 

előlapot, a hátlapot, a 
műanygg spirált és a 

munkadíjat. 

Spirálozás 80 lap (10-12 mm) 
300,- Ft 500,- Ft/db 

Spirálozás 120 lap (14-16 mm) 
350,- Ft 600,- Ft/db 
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Spirálozás 240 lap (19-28 mm) 
450,- Ft 700,- Ft/db 

Spirálozás 240 lap felett  (32 mm-

től) 550,- Ft 1.000,- Ft/db 

Laminálás A/4 
130,- Ft/db 200,- Ft/db 

80 micronos laminalo folia 
használatával 

Laminálás A/5 
70,- Ft/db 100,- Ft/db 

Laminálás kártya 
20,- Ft/db 30,- Ft/db 

Hőkötés 50 lap 
300,- Ft/db 500,- Ft/db 

Az ár tartalmazza a hőkötő 
borítót és a munkadíjat. 

Hőkötés 100 lap 
350,- Ft/db 600,- Ft/db 

Hőkötés 150 lap 
400,- Ft/db 700,- Ft/db 

Hőkötés 200 lap 
450,- Ft/db 800,- Ft/db 

Hőkötés 250 lap 
500,- Ft/db 900,- Ft/db 

Hőkötés 250 lap felett 
600,- Ft/db 1.000,- Ft/db 

Fénykép nyomtatás 9*13 
  -- 70-100,- Ft/db 

fotópapír minőségtől függő 

Fénykép nyomtatás 10*15 
100,- Ft/db 100-120,- Ft/db 

Fénykép nyomtatás 13*18 
  -- 120-150,- Ft/db 

Fénykép nyomtatás A/4 
  -- 400-500,- Ft/db 

Igazolványkép (8 db) 
800,-Ft 1.000,- Ft 

digitalizáltan beküldött 
fotó esetében 

 50 % kedvezmény 

Névjegykártya fekete-fehér 
15,- Ft/db 20,- Ft/db digitalizáltan beküldött 

minta alapján 
Névjegykártya színes 

20 Ft/db 25,- Ft/db 

Etikett cimke nyomtatás fekete-fehér 70,- Ft/24 db/oldal 100,- Ft/24 db/oldal 
  

Etikett cimke nyomtatás színes   -- 250,- Ft/24 db/oldal 
(*) vastag, vagy színes papírlap esetében 1,5 szorzóval számítandó az ár 

(**) 100 db feletti megrendeléskor 0,8 szorzóval számítandó az ár 


