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I. A konyvtar adatai

e Név: Domaszék Nagykdzségi Onkormanyzat Konyvtara
e Cim: 6781 Domaszék, Dozsa Gyorgy u utca 39.

e Telefon: 36 70/466-3792

e E-mail: konyvtar.domaszek(@t-online.hu

domaszekinfo@gmail.com

e Web cim: www.domaszek.hu

o Fenntarto: Domaszék Nagykdzségi Onkormanyzat
e Székhely: 6781 Domasz¢ék, Koztarsasag tér 1.

e Adoészam: 15726542-2-06

A konyvtar nyitvatartasi rendje:

. Hétfo: sziilnnap

o Kedd: 8 — 16 oraig
o Szerda: 10- 18 oraig
o Cisiitortok: 8 — 16 oraig
« Péntek: 8 — 13 oraig
e Szombat: 8 — 12 oraig

A konyvtar nyilvanos konyvtarként miikodik a hatalyos jogszabalyok alapjan.

Domaszék Nagykozség konyvtari szolgéltato helyén igénybe vehetdk az 1997. évi CXL.
Torvényben rogzitett nyilvanos konyvtari szolgaltatasok. A konyvtar, mint nyilvanos konyvtar
rendelkezésére 4ll minden érdeklddének a szervezeti és miikodési szabalyzatban, valamint a

konyvtarhasznalati szabalyzatban rogzitett modon.
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I1I. A mukodés jogi alapja

A konyvtar miikodését €s szolgaltatasait az alabbi jogszabalyok hatarozzak meg:

>

a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol €s a kozmiivelddésrol szolo
1997. évi CXL. torvény,

az orszagos muzeum, az orszagos szakmuzeum, a nemzeti konyvtdr, az orszagos
szakkonyvtar és az allami egyetem konyvtaranak kiemelt feladatairdl — a konyvtari
szakfeliigyeletrdl - sz616 30/2014. (IV. 10.) EMMI rendelet,

a nyilvanos konyvtarak jegyzékének vezetésérdl — a nyilvanos konyvtarak jegyzékébe
torténo felvételrdl és adatszolgaltatasrol — sz616 379/2017. (XII. 11.) Korm. rendelet,
az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi
CXIL. torvény,

a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl szoldé az Eurdpai Parlament és a
Tanacs 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 rendelete (GDPR),

a kozalkalmazottak jogallasarol szol6 1992. XXXIII. torvény,

a Munka torvénykonyveérdl szol6 2012. évi L. torvény,

a kulturalis tevékenységet végzo kozalkalmazottakrol szolo 475/2020. (X. 30.) Korm.
rendelet,

a konyvtarhasznalokat megilletd egyes kedvezményekrdl szol6 6/2001. (1. 17.) Korm.
rendelet,

az Orszadgos Dokumentumellatasi Rendszerrél (ODR) sz616 73/2003. (V. 28.) Korm.
rendelet,

a birdsagi végrehajtasrol sz6l6 1994. évi LIII. torvény

a fenntartd dnkormanyzat hatélyos szervezeti és mitkodési szabalyzata (SZMSZ).

ITI. A konyvtar feladatai

A konyvtar célja, hogy a 1997. évi CXL. térvény 55. § és 65. §-aiban meghatarozott médon

végezze a nyilvanos konyvtar alapfeladatait, melyek a kdvetkezok:

o afenntart6 altal kiadott szervezeti és miikddési szabalyzatban meghatarozott f6 céljait

kiildetésnyilatkozatban k6zz¢ teszi,
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e gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltarja, megdrzi, gondozza és rendelkezésre
bocsatja,

o tajékoztat a konyvtar és a nyilvdnos konyvtari rendszer dokumentumairol és
szolgaltatasairol,

e Dbiztositja mas konyvtarak allomanyéanak és szolgéltatadsainak elérését,

e részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentum- és informécidcserében,

e a konyvtarhasznalokat segiti a digitalis irastudds, az informacidés miiveltség
elsajatitdsaban, az egész ¢leten at tarto tanulas folyamataban,

e segiti az oktatasban, képzésben részt vevok informacidellatasat, a tudomanyos
kutatas €és az adatbazisokbol torténd informacidkérés lehetoségét,

e kulturdlis, kozosségi és egyéb konyvtari programokat szervez,

e tudas-, informécio- és kulturakdzvetitd tevékenységével hozzajarul az ¢életmindség
javitasdhoz, az orszag versenyképességének novelésehez,

e A nyilvanos konyvtar az altala tizemeltetett, kiskortiak altal is hasznalhatd, internet-
hozzaféréssel rendelkezd szamitogépek hasznalatat a kiskortiak védelmét lehetdveé
tevo, konnyen telepithetd és hasznalhato, magyar nyelvii szoftverrel ellatva biztositja
a kiskoruak lelki, testi és értelmi fejlodésének védelme érdekében,

e a nyilvanos konyvtarak feladataik ellatasaban — fenntartojuktol fiiggetlentl —
egylttmiitkddnek egymassal, valamint a kulturalis 6rokség mas értékeit gondozd
intézményekkel, igy kiilondsen a muzealis intézményekkel, a levéltarakkal és a
kézmiivelddési szervezetekkel, tovabba a tudoméanyos koztestiiletekkel, a
koznevelési intézményekkel, a szakképzé intézményekkel és a felsdoktatasi
intézményekkel,

e gylijteményét és szolgaltatasait a helyi igényeknek megfelelden alakitja,

e kozhasznl informdacios szolgaltatast nyujt,

e helyismereti informaciokat €s dokumentumokat gytijt,

e szabadpolcos allomanyrésszel rendelkezik,

e gyermek- és csalddbarat szolgaltatasokat nyujt,

e atelepiilési kdnyvtar az éves szakmai munkatervét és az éves szakmai beszamolgjat
— megOrzés €s hozzaférhetove tétel, valamint a konyvtari intézet részére torténd
digitalis tovabbitas céljabol — a fenntarto altali elfogadast kovetden 15 napon beliil
megkiildi a varmegyei hatokorii varosi konyvtar részére.

A fenntarto kiegészitd feladatokat is meghatarozhat.
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IV. A szolgaltatasok kore

A konyvtar szolgaltatasai:

a konyvtar és konyvtari rendezvények latogatasa,

tajékoztatds a konyvtarrol, a gyljteményrdl, a szolgaltatasokrol és a konyvtari
rendszerrél,

az allomanyfeltaro eszkozok (katalogusok, szamitdgépes adatbazis) hasznalata,
kozhasznu informaciok szolgaltatasa,

a konyvtar dokumentumainak (konyv, folyoirat, audiovizualis, elektronikus) helyben
hasznalata,

konyvtari dokumentumok kolesonzése, konyvtarkozi kolesonzés (a postakoltség a

felhasznalo6t terhelheti

A konyvtari dokumentumokat csak beiratkozott olvasok kolcsonozhetik.

A kolcsonozheto dokumentumok:

konyv (a kézikonyvek kivételével)
folydirat (a legjabb szamok kivételével)
VHS kazetta

DVD, CD, Hangoskonyv

Szamitogép és internet hasznalat

Az Intézményben nyitvatartasi idOben lehetdség van szamitogép haszndlatra,
internetezeésre. A felndttek és gyermekek szamara egy munkaallomas all rendelkezésre.
A szamitégép hasznélatanak megkezdése eldtt az intézmény munkatarsanal kell
jelentkezni, regisztralni.

A szolgaltatas nem hasznalhatd: torvénybe iitk6z6 cselekményekre, masok munkajanak
zavarasara vagy akadalyoztatasara. A felhasznal6 az internetrél nem to6lthet le és fel

allam-, nemzet-, faj-, vallas- €s jogellenes, valamint pornograf tartalmt oldalakat.
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e A szamitogépre nem engedélyezett semmilyen szoftver telepitése, fajlok mentése. Az
engedély nélkil telepitett vagy mentett alkalmazasok torlésre keriilnek.

e A szamitogépnél enni- és innivald fogyasztasa tilos!

e A szamitogép nem rendeltetésszerii hasznalata (a képernyovédo ¢€s a hattér atallitasa,
ikonok elhelyezése, a jo izlést sértd oldalak nézegetése stb.) a szolgaltatasbol torténd
kizarast vonja maga utan!

e A technikai eszk6zok épségéért a hasznal anyagi feleldsséggel tartozik és koteles
minden lizemzavart (pl. a program nem indul, a gép lefagy) azonnal jelenteni a
konyvtarosnak!

o Felndttek szamara a szamitogép hasznalati ideje két ora, gyermekek szamara egy ora.
Abban az esetben, ha varakoznak a szamitogép hasznalatra, maximum fél orat lehet
igénybe venni a gépet.

e A konyvtar latogatoi szamara sajat eszk6z hasznalata esetén free WiFi elérhetdséget is

biztosit. A belépés kodjat a konyvtaros adja meg.

Technikai eszk6zok, szolgaltatasok

Az Intézmény latogatdi szamara fénymasolast, nyomtatast, szkennelést, email kiildést,
spiralozast, lamindlast, hokotést, fotonyomtatast biztosit. A szolgaltatasokért az 1. szamu

mellékletben meghatarozott 6sszegli téritési dijat kér.

V. A konyvtarhasznalat feltételei és szabalyai

A hasznalok kore

A konyvtar szolgaltatasait igénybe veheti lakohelyre, allampolgarsagra valo tekintet nélkiil

barki, aki az intézménybe belép.

A konyvtarhasznalot ingyenesen megilletd tagsaghoz nem kotott alap-, és egyéb

szolgaltatasok (CXL. tv. 56. §):
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e akonyvtarlatogatas,

e akonyvtar altal kijelolt gytjteményrészek helyben hasznélata,
e az dllomanyfeltard eszk6zok hasznalata,

e informacid a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol,
e tajékozodas mas konyvtarak gylijteményi adatairol,

e szamitogép- és internet-hozzaférés,

irodai szolgaltatasok koziil nyomtatvanyok keresése, letoltése,

a konyvtar sajat szervezésében vagy oktatasi- nevelési intézményekkel, civil
szervezetekkel egylittmiikodésben megvalosuld szervezett események, rendezvények

(P1.: csoportfoglalkozéasok, konyvtari orak tartasa stb.).

A konyvtar az ingyenes szolgaltatasokat igénybe vevod konyvtarhasznalonak az CXL. tv 57. §

(1) bekezdésében meghatarozott adatait beiratkozasi dij nélkiil regisztralhatja.

Téritéses szolgaltatasok:

e beiratkozasi dij,

e masolas, nyomtatés, késedelmi dij, dokumentum potlasa.

A dijtételeket a fenntartod hagyja jova. Az érvényes tagsaggal rendelkezd olvaso szdmara a fenti

szolgaltatdsokon kiviil, tovabbi téritésmentes szolgaltatasokat biztositunk:

e kdlcsonzés: a nyomtatott és elektronikus konyvtari dokumentumok,
e konyvtari dokumentumok eldjegyzése,

e konyvtarkozi kolcsonzés.

A beiratkozas, regisztralas

Beiratkozéaskor az olvasonak személyi azonossagat igazolnia kell. Erre alkalmas okirat az
érvényes személyazonositd igazolvany, utlevél vagy a vezetdi engedély) és a lakcimkartya. 14
éven aluliak esetén didkigazolvany €s a lakcimkartya felmutatasa sziikséges. Az ezekkel nem
rendelkezOk esetében, pedig személyi igazolvannyal vagy az elébb emlitett okméanyok

valamelyikével rendelkezd felndtt jotallasa sziikséges.
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Jotalloi nyilatkozat sziikséges a 18. €letévét be nem toltott olvaso beiratkozasdhoz, melyben a
szllo, vagy eltartd, személyazonossaganak igazolasaval, személyi adatainak megadasaval,

valamint sajat kezl alairasaval kezességet vallal az olvasoért.

(CXL. tv 57. 8§) A konyvtarhasznalonak a beiratkozaskor a kdvetkezd személyes adatait kell

kozdlnie €s igazolnia - természetes személyazonositd adatok és lakcime, melyek a kovetkezok:

e csaladi és utoneve,

e sziiletési csaladi és utoneve;

e sziiletési helye,

o sziiletési ideje,

e anyja sziiletési csaladi és utoneve,

e lakcime.

A személyes adatokban bekdvetkezett valtozasokat a konyvtarhasznalo koteles bejelenteni a

konyvtarnak.

A konyvtar tovabbi adatokat is gytlijt és nyilvantart dllomanyvédelmi és tigyfélkapcsolati

okokbdl, melyek kozlését a konyvtarhasznald megtagadhatja.

Amennyiben a beiratkozo kedvezményes tagsagot kivan igénybe venni (Pl.: diak, nyugdijas,
pedagogus, szakalkalmazott stb.), a beiratkozaskor €és a tagsag évenkénti megljitdsanal

igazolnia kell a kedvezményre jogosultsagat.

Az olvas6 a beiratkozaskor megismeri a konyvtari szolgaltatasokat, a konyvtarhasznalat
szabalyait. A beiratkozassal a konyvtarhasznalok vallaljdk, hogy a konyvtarhasznalati
szabalyzatot, a konyvtar hazirendjét, szabalyait ismerik, elfogadjak és azok betartdsat magukra
kotelezd érvénylinek tekintik, errdl irdsban nyilatkoznak is. A tanuldért sziilgje, gondviseldje

(eltartoja) vallal anyagi feleldsséget.

A konyvtarba torténd beiratkozéaskor az olvasonak dijat kell fizetnie, melynek ellenében a
szolgaltatdsokat 365 napon keresztiil veheti igénybe, egy év utdn meg kell Ujitani. A

megujitaskor adategyeztetés €s tagdijfizetés torténik.

A beiratkozasi dij mértékét, valamint a megfizetés aloli mentességet a fenntartd hatarozza meg.
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Beiratkozasi dij:

Onallo keresettel rendelkezd felndttek 1.000,- Ft
Pedagogusok, 6vondk 500,- Ft

25 éven feliili diakok 500,- Ft

Munkanélkiili jaradékban részesiilok 500,- Ft

Jovedelempotlo tamogatasban részesiilok 500,- Ft

GYES-en, GYED-en 1évok, rendszeres szocialis 500,- Ft

segélyben részesiilok

Nyugdijasok 500,- Ft

25 éven aluliak Ingyenes
70 éven feliiliek Ingyenes
Kozgytijteményi dolgozok Ingyenes
Helyi kozmiivel6dési dolgozok Ingyenes
Fogyatékkal é16k Ingyenes

Mentesek a beiratkozasi dij megfizetése alol az 1997. évi CXL. Torvény 56 § (6) bekezdés
szerint a 25 éven aluli és 70 éven feliili személyek, és azok, akiknek mentességét a 6/2001.
(I.17.) kormanyrendelet 4 § alapjan a konyvtar fenntartoja biztositja. Ezen Korméanyrendelet 1.
§ értelmében az érvényes didkigazolvannyal rendelkezd tanuldk, hallgatok szaméra a
beiratkozasi dijbol 50%-0s kedvezményt kell adni. Ugyanezen Kormdanyrendelet 3. § -a
rendelkezik arrol, hogy a konyvtari dolgoz6 valamennyi nyilvanos konyvtarban mentesiil a
beiratkozasi dij fizetése aldl, valamint nem kell beiratkozasi dijat fizetni a muzealis

intézmények ¢és a levéltarak dolgozoinak sem.

Olvaséi nyilatkozat: Sajat kezii aldirdsaval kotelezi magat az olvaso, hogy a kolcsonzott
dokumentumokat hataridore visszaadja, a késedelemért eldirt dijat megfizeti, a konyv
megrongalasa vagy elvesztése esetén a kart megtériti, és ha ennek nem tenne eleget hozzajarul,
hogy az Osszeget végrehajtas Utjan behajtsak, illetve fizetésébdl levonjak. A konyvtar egyéb
szabalyait és a kolcsonzés nyilvantartasat elfogadom. A beiratkozaskor megadott adataimban

bekovetkezett valtozast bejelentem.

Olvasojegyet kap az olvasé a konyvtarba torténd beiratkozaskor, annak igazolasara, valamint a

kolcsonzott dokumentumok szamanak és a kdlesonzési 1d6 lejarati datuménak nyilvantartasara.

Az olvasojegyen szerepel:

e akiado6 konyvtar neve, cime, telefonszdma,
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e az olvaso konyvtari nyilvantartasi szama, csaladi neve €s utoneve, valamint lakcime,

e azolvasojegy kiadasanak kelte és a kiallito konyvtaros neve.
Az olvasojegyét az olvasonak magéval kell hoznia a konyvtar latogatasakor.
Ingyenes az olvasdéjegy a beiratkozaskor €s annak cseréje, ha a kdlcsonzések folytan betelt.

Olvasojegy potlasanak dija elvesztés esetén 200,-Ft

A konyvtarhasznalat joganak felfiiggesztése

A konyvtar ideiglenesen megtagadhatja a szolgaltatasok teljesitését attol az olvasétol, akinek
tartozdsa van, az olvasoi nyilatkozatban foglaltaknak nem tesz eleget, illetve a konyvtar

hasznalatara vonatkozd szabalyokat megszegi.

Eltilthatd a konyvtar hasznalatatol az, akinek magatartdsa a tobbi konyvtarhasznalot jogai

gyakorlasaban tartosan akadalyozza, egészségét veszélyezteti, nyugalmat tartésan zavarja.

Tagsag megsziintetése

A konyvtari tagsag automatikusan nem sziinik meg, ha a konyvtarhasznalo a tagsagi dijat nem
fizeti meg, ebben az esetben csak inaktiv tagga valik, de 6t év eltelte utan tagsagi jogviszonya

megszlinik, adatai megsemmisitésre kertilnek.
A konyvtari tagsag megsziinik

e jotalloi nyilatkozat visszavonasa esetén,
e atag irdsban megtett sajat kérése esetén kilépéssel,
e természetes személy halalaval,

e kizarassal.

A tagsagi jogviszony megsziinésének feltétele, hogy a konyvtarhasznalo rendezze tartozasat a
konyvtar felé. A jogviszony megszlinése vagy megsziintetése esetén a konyvtar nem tériti

vissza a tagdijat.

10
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VI. A konyvtarhasznalo adatainak kezelése

A személyes adatok védelmérdl €s a jogszerii adatkezelésrdl a konyvtar koteles gondoskodni,
az adatok kezelése az EU 2016/679 (GDPR) ¢s a 2011. évi CXII. torvény eldirasai szerint
torténik.

A konyvtarhasznalo adatai kizarolag konyvtari nyilvantartasra szolgalnak.

Az adatok mas célra nem hasznalhatok. Kivételt képez a hivatalos szerv, amikor az olvasotol a

dokumentumot csak végrehajtasi eljarassal lehet visszaszerezni.

Az adatok megsemmisitése a Polgarmesteri Hivatal iratmegsemmisitdjében torténik, ha az

olvas6 konyvtari tagsdga megszlinik, vagy mar 6t éve nem latogatta a konyvtarat.

VII. Kolcsonzési szabalyok

e A Konyvtar haszndlati szabalyanak, a kdlcsonzés rendszerének elfogadésat az olvasé a
torzslapon sajatkezili aldirdsaval veszi tudomasul.

o Kolcsonozni csak érvényes olvasdjeggyel lehet, amennyiben tartozas all fenn,
kdlcsonodzni csak a tartozasok (dokumentum, dijtartozasok) rendezése utan lehet.

e Az olvaso a szabadpolcokon elhelyezett dlloméanyt kdlcsondzheti. Kivétel ez aldl a
kézikonyvtar, valamint a helyben hasznalatra kijeldlt allomanyrészek.

e FEgy olvaso egyszerre legfeljebb 6 db konyvet, folyoiratot ¢és 3 db egyéb
dokumentumot kdlcsonozhet.

e A konyvek kolcsonzési ideje 4 hét (28 nap), kétszer meghosszabbithato, ha nincs
eldjegyzés. Keresett konyv esetén a kolcsonzési id6 2 hétre korlatozhato.

e A hataridd tallépése esetén késedelmi dij fizetendd.

o Az egyéb kolcsondzheté dokumentumok (folyodirat, VHS, CD, DVD, hangoskonyv)
kolcsonzési ideje 1 hét. Keresett dokumentum esetén 5 és 2 nap kozott korlatozhato.

e FElveszett dokumentum esetén a felhasznalo koteles az okozott kart megtériteni a

konyvtarvezetd altal meghatarozott modon.

11
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Konyvtarkozi kolcsonzés

Konyvtarkozi kolesonzést kérhet minden érvényes tagsaggal rendelkezé olvasd személyesen.
A szolgalatatas igénybevétele el6tt a konyvtaros koteles tajékoztatast adni ennek mibenlétérdl
¢s feltételeirdl. Konyvtarunk a konyvtarkozi kéréseket elsésorban Somogyi Kéroly Varosi és
Varmegyei Konyvtartol igyekszik teljesiteni, mas konyvtarakhoz csak akkor fordul,
amennyiben az adott dokumentum ott nem lelhetd fel, nem kdlcsondzhetd. A konyvtarkozi
kolesonzésben érkezett konyvek kolesonzési idejét, hasznalatdnak modjat mindig a kiildd
(szolgaltatd) konyvtar hatdrozza meg, ahhoz alkalmazkodni kell.

A konyvtarkozi kolcsonzéseket a konyvtar az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszer
(ODR) keretében (73/2003. V. 28. Korm. rendelet) az ODR portalon, valamint ezzel

parhuzamosan papiralapon, sajat nyomtatvanyan tartja nyilvan.

e A Konyvtar allomanyaban nem talalhato muveket —els6sorban szakkonyveket — és
dokumentum-részekrdl masolatokat konyvtarkozi kolesonzés utjan kérheti az olvaséd
mas intézményektdl az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszer (ODR) keretében.

e Eredeti dokumentum konyvtarkozi kolcsonzésekor a kiildo konyvtar felszamolt dijak
nélkiil kiildi el a kért dokumentumot, de a kdnyvek visszakiildésének koltségét a
szolgaltatast igénybe vevo olvasonak kell fizetnie a mindenkori postai dijszabés szerint.

o Konyvtarkozi kdlcsonzéssel eredetiben csak a ,,kdlcsonozhetd” megjeldléssel ellatott
miiveket kiildi el a szolgaltatd konyvtar. Eredeti forméban nem kolcsondzhetd az
olvasotermek régi és ritka allomanya, valamint muzeélis anyaga, a helyismereti
gylijtemény ¢€s a konyvtar egyéb kiilon gylijteményeinek egy példanyos dokumentumai,

az olvasotermek gyakran hasznalt allomanya, valamint az id6szaki kiadvanyok.

Hosszabbitas:

Lehetdség van a kdlcsonzési hataridd meghosszabbitasara a lejarati idon beliil két alkalommal
személyesen, e-mailen, Messenger-iizenetben, telefonon. Megadando adat: olvasdjegy szdma,
olvaso neve, konyv szerzdje és cime.

A meghosszabbitis idétartamat a konyv keresettségének figyelembevételével a konyvtaros
hatarozza meg (1 és 4 hét kozott).

Nem hosszabbithato a lejart hataridejii dokumentum, ha arra eldjegyzés van.
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A konyvtari dokumentumok elgjegyzése

Amennyiben az olvas6 olyan dokumentumot keres a konyvtarban, amely ki van kdlcsonozve,
a konyvtaros eldjegyzésbe veszi azt és telefonon, e-mailben, Messenger-iizenetben, levélben -
az olvas6 altal megadott kapcsolattartasi moédon - értesiti az olvasét, amikor a dokumentum

visszaérkezett a konyvtarba.
Az értesités dijat postai levél esetén (boriték + postakoltség) az olvasénak meg kell fizetnie.

Ha az olvaso nem kéri a kiértesitést, ugy a konyvtaros tajékoztatja 6t a kdlcsonzés idejének

lejartarol, és ettdl szamitott 2 hétig félre teszi a dokumentumot.

Eljaras késedelem esetén:

Amennyiben az olvas6 a kolcsonzési hatarido lejartaig az altala elvitt dokumentumot nem
szolgaltatta vissza és a kolcsonzés hosszabbitasat nem kérte (személyesen, levélben, telefonon,
e-mailben, Messenger-lizenetben stb.) 20,- Ft/db/nap/konyv késedelmi dijat, valamint az
1dékozben felmeriilt adminisztracios és postakoltséget koteles a szolgéltatdé konyvtar szamara

befizetni.

A konyvtar rendszeresen felszolitja késedelmes olvasoit a kdlesonzési hataridd lejarta utan a -
a beiratkozaskor kozolt adatoknak megfelelden, a megadott kapcsolattartasi mod valamelyikén

- postai levélben, telefonon, e-mailben stb.

Ha a dokumentum nem keriil vissza a konyvtarba a felsz6litds utan sem, a konyvtaros ismét
felszolitja a kolcsonvevdt a kdnyvtari dokumentum visszaszolgéltatasara. E levelet az 6nalld
jovedelemmel nem rendelkezd olvasok esetén a jotallonak kell elkiildeni, és fel kell benne

tiintetni a k6lcsonzott dokumentum tipusat és darabszamat.

Ha a dokumentumot két felszolitd értesitést kovetdoen sem hozza vissza a kolcsonvevo, a
kényvtaros értesiti a fenntartot (Domaszék Nagykdzségi Onkormanyzat). Ezt kovetden a
fenntartd intézmény kiildi ki a harmadik felhivast az olvasénak (6ndllo jovedelemmel nem
rendelkezd esetén jotallojanak) tértivevényes levél formdjaban, melyben feltiinteti azt az

Osszeget, melyet a dokumentum visszaadasanak elmulasztdsa esetén a kolcsonvevd koteles
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megfizetni. Ez magaba foglalja a késedelmi dij, az eddig felmeriilt 6sszes postai, valamint
adminisztracids koltség Osszegét és a dokumentum ellenértékét. Az utdbbi megéllapitasa a
gyljteményben elfoglalt érték szerint egyedi elbirdlas alapjan a konyvtaros dontése szerint

torténik.

Késedelem esetén a konyvtar e-mailben, tértivevényes levélben felszolitdsokat kiild a tartozas
rendezésére. Indokolt esetben kovetelését a fenntartdé polgari peres eljaras soran érvényesiti,
illetve végrehajtasi eljardas meginditasat kéri, a birosadgi végrehajtasrol szold torvény

rendelkezései szerint. A postai és a végrehajtasi eljaras koltségei a kolcsonzot terhelik.

Elveszett vagy megrongalt dokumentum

A konyvtarhasznald koteles a konyvtar dokumentumainak épségére vigyazni. Amennyiben
elvesziti vagy megrongélddik, oly mértékben, ami nem teszi lehetdvé a tovabbi rendeltetésszerii
hasznalatot vagy az adllomanyba vald elhelyezést, akkor az olvasonak meg kell téritenie a kart
a konyvtar felé. (Rongalas: firkalas, kivagas, szakadas, konyv lapok hianya, elazas, karcolas
stb.)

Amennyiben az adott dokumentum kereskedelmi forgalomban kaphato, az olvaséd koteles a
megrongalt vagy elvesztett dokumentumbol masikat venni és azt a konyvtarnak beszolgéltatni.
Ebben az esetben a konyvtar nemcsak 0j konyvet fogad el, hanem megfeleld allapott antikvar,

hasznalt konyvet is

Ha erre nem adodik mod, akkor az olvasd a megrongalt vagy elveszett dokumentum aktudlis
beszerzési arat koteles a konyvtar szamdara befizetni, megtéritett kovetelés jogcimen. Az
aktualis beszerzési arat a konyvtar az internetes honlapok vagy portélok segitségével allapitja

meg. Végso esetben — ha semmilyen forras nem all rendelkezésére - ésszerli becsléssel ¢lhet.

Megrongalt dokumentum esetén annak megtéritését kovetden a rongalt példanyt az olvasonak

vissza kell adni.

A karokozd, vagy az a késedelmes hasznald, aki a megadott hatariddig tartozasat nem rendezi,

a konyvtar szolgaltatasait nem veheti igénybe.
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VII. A konyvtar hazirendje

A konyvtarat hasznald valamennyi latogatora vonatkoz6 altalanos szabalyok a kovetkezok:

e Az ¢épiilet egész teriiletén nyilt lang hasznalata és a dohanyzas tilos!

e Az ¢épiiletbe barmilyen allatot behozni tilos!

e Az épiiltbe belépni csak arra alkalmas labbeliben szabad, gorkorcsolyaban vagy egyéb,
a padldzat épségét veszélyeztetd labbelivel bejonni tilos.

e Az ¢pllet tisztasagara tigyelni kell. A konyvtari berendezések, dokumentumok
megovasa minden hasznald kotelessége.

e A konyvtarba hidnyos vagy kozszemérmet sérté 61tozékben bejonni, tartozkodni tilos.

e A konyvtarlatogatonak kabatjat és taskajat az elétérben le kell tennie, a kdlcsonzo
helyiségekbe azokat bevinni nem szabad. Azonban a konyvtar a latogatok
értéktargyaiért, készpénzéért feleldsséget nem tud vallalni, ezért arra kéri, hogy pénz és
egyeb személyes értéket ne hagyjanak az eldl.

e Az intézményt latogatni az alapvetd személyes higiéniai szabalyok betartasaval lehet, a
kozOsségi egyiittélést szabalyai figyelembe véve.

e A konyvtar tereibe tekintettel kell lenni a tobbi latogatdra, alkalmazottra, hangosan
besz¢lgetni, kiabalni, zajongani, kdromkodni tilos.

e A konyvtar tereibe az allomany védelme miatt élelmiszert és innivalot behozni tilos, azt
az el6terében vagy arra kijelolt helyen kell hagyni. A szolgalatot teljesitd kdnyvtaros
ezen szabaly alol kivételt képez, azzal a kitétellel, hogy a munkateriiletet tisztan tartja,
a munkaeszk6zok épségéért anyagi feleldséggel tartozik.

e A konyvtarban kulturalt magatartas elvart A konyvtar allomanyat, szolgaltatasait csak
rendeltetésszerlien szabad hasznélni. A kart okozok, a szolgaltatast zavarok, a botranyos
viselkedéstiek kotelesek az okozott kart megtériteni, illetve a konyvtar hasznélatatol
ideiglenesen vagy véglegesen eltilthatok.

e A kOnyvtar tereiben balesetvédelmi okokbdl tilos futni, rohangalni, a kdnyvespolcoknak
tamaszkodni vagy belekapaszkodni.

e A konyvtari munkaasztal mogé kizarolag konyvtaros léphet be, latogatd semmiféle
okkal nem tartozkodhat ott.

e A konyvtar zart allomanyrészébe, raktaraba konyvtar latogatd nem tartézkodhat.

e A dokumentumokban elhelyezett azonositok (leltari szdm, vonalkod, bélyegzd

lenyomat) megrongalasa, olvashatatlanna tétele esetén 100,-Ft/db dijat kell fizetni.
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e A konyvtar mikodéséhez, biztonsagahoz sziikséges eszk6zokhoz, berendezésekhez

nyulni tilos, ha barmilyen indokkal sziikség lenne ra, minden esetben a konyvtaros

segitségét kell kérni.
e A konyvtarhaszndldé a fenntartonal kezdeményezheti a hasznalati szabalyzat
modositasat.

A konyvtarhaszndlati szabalyzat kozzétételérdl a fenntartd gondoskodik.

VIII. Panaszkezelés és javaslatok

Ha a konyvtar rendjével vagy szolgaltatdsaival szemben az olvasdnak épitd jellegl javaslata
van, Ggy azt leirva az elétérben elhelyezett VELEMENYDOBOZ-ban elhelyezheti vagy a

konyvtarosnak jelezheti.

Ha a konyvtar rendjével vagy szolgaltatasaival szemben az olvasonak panasza van, elészor az
intézmény vezetdjének jelezze, aki 30 napon beliil koteles a jogos panaszt orvosolni, illetve az
intézkedésrdl az olvasonak valaszt adni. Amennyiben a konyvtarhaszndlo ezzel nem elégedett,
az intézmény fenntartdjahoz, Domaszék Nagykozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletéhez

fordulhat.

IX. Zaro rendelkezések

1. Jelen szabdlyzata .......................... [datum] napon 1ép hatalyba.
2. A szabdlyzat modositasat a konyvtaros kezdeményezi, a fenntartd jovahagyasaval.

3. A szabalyzat nyilvanos; megtekinthetd a konyvtarban €s az dnkormanyzat honlapjan.

Kelt: Domaszék, 2025. oktober 21. Mighné Balogh Aranka —
konyvtaros

Jovahagyta:
Domaszék Nagykozségi Onkormanyzat Képvisel6 Testiilete

Sziraki Krisztian - polgarmester
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1. MELLEKLET DIJJEGYZEK

Kényvtarhasznalati Szabalyzat

2026.01.01-tol érvényes

A konyvtari és irodai szolgaltatasok dija AFA-t tartalmazza
(*) vastag, vagy szines papir lap esetében 1,5 szorzoval szamitandd az ar
(**) 100 db feletti megrendeléskor 0,8 szorzoval szamitando az ar

Szolgaltatas Dij Megjegyzés
Beiratkozasi dij felnétteknek 1.000,- Ft/év
Beiratkozasi dij diakoknak, évente egyszer fizetendo
nyugdijasoknak, GYES-en, GYED- 500,- Ft/év
en lévéknek
Konyvtarkozi kolcsonzés . 1 o . .,
postakéltsége tényleges koltség utanvét / szamla alapjan
Késedelmi dij 20,- Ft/konyv/nap 10 nap tiirelmi idé utan

Elveszett, megrongalodott

potlasi érték szerint

konyvtdarhaszndlati szabadlyzat

Fénymasolds, nyomtatas A3(*)(**)

50,- Ft/oldal

dokumentum szerint
Leltari szam, vonalkod, bélyegzo
lenyomat megrongalasa, 100,- Ft/db
olvashatatlanna tétele esetén
Szkennelés A/4 50,- Ft/oldal
PDF formatumban
Szkennelés A/3 80,- Ft/oldal
elvesztés, rongalodas esetén

Olvasojegy potlasa 200,- Ft/db (Amennyiben betelt ingyenes a

csere.)
Fénymasolas, nyomtatas A4(*)(**) 30,- Ft/oldal

fekete-feher

Fénymasolas, nyomtatas A4(*)(**)

50 - 250,- Ft/lap

Fénymasolas, nyomtatas A3(*)(**)

200 - 400, Ft/lap

szines (szinezettségtol fiiggden)

Szkennelés A/4 40,- Ft/db
PDF formatumban
Szkennelés A/3 80,- Ft/db
Spiralozas 40 lap (6-8 mm
P! g p( ) 400,- Ft/db
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Spiralozas 80 lap (10-12 mm)

Kényvtarhasznalati Szabalyzat

500,- Ft/db
Spiralozas 120 lap (14-16 mm) Az dr tartalmazza az elélapot, a

600,- Ft/db . y e 4

hdtlapot, a miianyag spirdlt és a

Spiralozas 240 lap (19-28 mm) munkadijat.

700,- Ft/db
Spiralozas 240 lap felett (32 mm-tol)

1.000,- Ft/db
Laminalas A/4

200,- Ft/db
Laminalds A/5 80 micronos ,Iam{nalo folia

100,- Ft/db haszndlatdval
Laminalas kartya

30,- Ft/db
Hékotés 50 lap 500,- Ft/db
Hékotés 100 lap 600,- Ft/db
Hoékotés 150 lap 700,- Ft/db
. Az dr tartalmazza a h6kété boritot

Hokotés 200 lap 800,- Ft/db és a munkadijat.
Hoékotés 250 lap

900,- Ft/db
Hokotés 250 lap felett

1.000,- Ft/db

Fénykép nyomtatas 9*13

70-100,- Ft/db

Fénykép nyomtatas 10%15

100-120,- Ft/db

Fénykép nyomtatas 13%18

120-150,- Ft/db

Fénykép nyomtatas A/4

400-500,- Ft/db

fotdépapir mindségtél fiiggs

digitalizaltan bekildétt foto

Igazolvanykép (8 db) esetében
1.000,- Ft 50 % kedvezmény
Névjegykartya fekete-fehér )
20,- Ft/db digitalizdltan bekiildétt minta
. i i alapjén
Névjegykartya szines
25,- Ft/db

Etikett cimke nyomtatas fekete-fehér

100,- Ft/24 db/oldal

Etikett cimke nyomtatas szines

250,- Ft/24 db/oldal
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Kényvtarhasznalati Szabalyzat
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163/2025. (X. 28.) Kt. hatarozat melléklete

l.sz. MELLEKLET Domaszék Nagykdzségi Onkormanyzat Kényvtéra

DIJJEGYZEK

Kényvtarhasznalati szabalyzat

Az irodai szolgaltatasok ara az AFA-t tartalmazza.

Szolgaltatas

Jelenlegi Dij Javasolt Dij Megjegyzés
Beiratkozasi dij felnotteknek 400,- Ft/ év 1.000,- Ft/év
Beiratkozasi dij diakoknak, évente egyszer fizetendd
nyugdijasoknak, GYES-en, 200,- Ft/év 500,- Ft/év
GYED-en lévoknek
Konyvtarkozi kolesonzés . et . ez . , .,
postakiltsége tényleges koltség tényleges koltség utanvet / szamla alapjan
Késedelmi dij 5,- Ft/kdnyv/nap 20,- Ft/konyv/map | 10 nap tiirelmi id6 utan

Elveszett, megrongalodott potlasi érték szerint potlasi érték szerint kony V,t drhasznd{ati
dokumentum szabalyzat szerint
Leltari szam, vonalkod, bélyegzo
lenyomat megrongalasa, 50,- Ft/db 100,- Ft/db
olvashatatlanna tétele esetén
Szkennelés A/4 30,- Ft/oldal 50,- Ft/oldal

PDF formatumban
Szkennelés A/3 60,- Ft/oldal 80,- Ft/oldal

elvesztés esetén

Olvasdjegy potlasa 50,- Ft/db 200,- Ft/db (Amennyiben betelt

ingyenes a csere.)

Fénymasolas, nyomtatas

20,- Ft/oldal

30,- Ft/oldal

A4(*)(**) 100 oldal felett 15 Ft/lap .
e ol cath fekete-fehér
énymasolas, nyomtatas ) i
A3()(*%) 30,- Ft/oldal 50,- Ft/oldal
Fénymasolas, nyomtatas
’ 50 - 150,- Ft/oldal 50 - 250,- Ft/la
A4(*)(**) P szines (szinezettségtol
y r - - u é’en
Fénymasolas, nyomtatas 100 - 200.- Foldal | 200 - 400, Ft/lap Jiggoen)
A3(*)(*%)
Szkennelés A/4 30,- Ft/db 40,- Ft/db
PDF formatumban

Szkennelés A/3 60,- Ft/db 80,- Ft/db
Spiralozas 40 lap (6-8 mm)

250,- Ft 400,- Ft/db Az dr tartalmazza az
Spiralozss 80 lap (10-12 mm) eldlapot, a h".’”,‘j” oL a

300,- Ft 500,- Ft/db muanygg spiralt es a

munkadijat.

Spiralozas 120 lap (14-16 mm)

350,- Ft 600,- Ft/db

A valtozasok hatalyba Iépése 2026.01.01.
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DI.”EGYZEK Kényvtarhasznalati szabalyzat
Spiralozas 240 lap (19-28 mm)
450,- Ft 700,- Ft/db
Spiralozas 240 lap felett (32 mm-
tél) 550,- Ft 1.000,- Ft/db
Laminalas A/4
130,- Ft/db 200,- Ft/db
Laminalds A/5 80 m/c,ronlos laminalo folia
70,- Ft/db 100,- Ft/db haszndlatdval
Laminalas kartya
20,- Ft/db 30,- Ft/db
Hoékotés 50 lap
300,- Ft/db 500,- Ft/db
Hokotés 100 lap
350,- Ft/db 600,- Ft/db
Hékotés 150 lap .
400,- Ft/db 700,- Ft/db Az dr tartalmazza a h6kété
boritdt és a munkadijat.
Hokotés 200 lap
450,- Ft/db 800,- Ft/db
Hokotés 250 lap
500,- Ft/db 900,- Ft/db
Hoékotés 250 lap felett
600,- Ft/db 1.000,- Ft/db
Fénykép nyomtatas 9%13
yKep ny -- 70-100,- Ft/db
Fénykép nyomtatas 10%15
100,- Ft/db 100-120,- Ft/db . e ap e
fotdépapir minbségtél fiiggb
Fénykép nyomtatas 13*18
-- 120-150,- Ft/db
Fénykép nyomtatas A/4
-- 400-500,- Ft/db
digitalizaltan bekdildétt
Igazolvanykép (8 db) fotd esetében
800,-Ft 1.000,- Ft 50 % kedvezmény
Névjegykartya fekete-fehér o o
15,- Ft/db 20,- Ft/db digitalizaltan bekiildétt
] minta alapjdn
Névjegykartya szines
20 Ft/db 25,- Ft/db
Etikett cimke nyomtatas fekete-fehér 70,- Ft/24 db/oldal 100,- Ft/24 db/oldal
Etikett cimke nyomtatas szines -- 250,- Ft/24 db/oldal

(*) vastag, vagy szines papirlap esetében 1,5 szorzéval szamitando az ar

(**) 100 db feletti megrendeléskor 0,8 szorzéval szamitandd az ar

A valtozasok hatalyba Iépése 2026.01.01.




