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JegyzOokonyv

Késziil: Domaszék Nagykozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete altal 2024. julius 30.
napjan 17:00 orakor megtartott soron kiviili, nyilt tilésrol.

Az iilés helye: Domaszéki Polgarmesteri Hivatal tanacsterme
Az iilés megkezdésekor jelen vannak: Szirdki Krisztian polgarmester, dr. Gulyés-Zoka Veronika

alpolgarmester, Abraham Zoltan, Abraham Zsolt, Dobé Taméas, Kardos Rolland,
Kispéter Géza, Otott-Kovacs Tamas, Simon-Jojart Renata

Hianyzo: -

Tandcskozasi joggal jelen van: dr. Palfi Timea Agnes jegyzd; Trojané Dani Katalin Pénziigyi
csoportvezetd; dr. Cstcs Aron, a Szegedi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa igazgatoja

Jegyzokonyvvezetd: dr. Németh Lasz16, hatosagi és igazgatasi eldado

Sziraki Krisztian polgarmester sok szeretettel koszonti a tisztelt képviselé kollégakat,
munkatérsait, illetve Cstcs Aron SZKTT igazgatot. A rendkiviili testiileti iilés
napirendi pontjai kikiildésre keriiltek, a hozzajuk tartozo el6terjesztesekkel ¢és
hatarozati javaslatokkal.

Napirend:

Nyilt iilés:

1.) A Dél-Alf6ldi Kistérség Tobbcéli Tarsulasaban valé részvétel megtargyalasa
Eldadok: - Szirdki Krisztidn polgarmester
- dr. Palfi Timea Agnes jegyz6

2.) A Domaszéki Kincskereso Ovoda szervezeti dokumentumainak jovahagyasa,
elfogadasa
Eldadok: - Sziraki Krisztian polgarmester

- dr. Palfi Timea Agnes jegyzd

3.) Kozteriilet-feliigyel$ alkalmazasaval kapcsolatos dontés
Eléadok: - Sziraki Krisztian polgarmester
- dr. Palfi Timea Agnes jegyz6

Sziraki Krisztian polgarmester megjegyzi, a tarsulasban valo részvételhez még hozzatartozik
az idések napkozbeni elldtasarol vald dontés, illetve kéri, a falunapi Osszegzest,
élménybeszamoldt a testilleti {ilés utan beszéljék meg, amennyiben nincs olyan
észrevétel, ami a jegyzokonyv szdmara fontos lehetne. Kérdés, észrevétel nem lévén
elfogaddsra javasolja a napirendi pontokat.

A képviselé-testiilet a napirendi pontokat egyhangulag, 9 igen szavazattal elfogadja és
meghozza az alabbi hatarozatot:
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122/2024. (V1. 30.) Kt. hatirozat
Targy: napirend elfogadasa

Hatarozat

Domaszék Nagykozségi Onkorméanyzat képviselo-testiilete az alabbi napirendi pontokat
fogadja el:

Napirend:
Nyilt iilés:

1.) A Dél-Alfoldi Kistérség Tobbeélu Tarsulasaban valo részvétel megtargyalasa
Eloadok: - Szirdki Krisztian polgarmester

- dr. P4lfi Timea Agnes jegyz6

- dr. Cstics Aron

2.) A Domaszéki Kincskeresé Ovoda szervezeti dokumentumainak jovahagyasa,
elfogadasa
Eloadok: - Szirdki Krisztian polgarmester

- dr. Palfi Timea Agnes jegyz6

3.) Kozteriilet-feliigyel6 alkalmazasaval kapcsolatos dontés
Eléadok: - Sziraki Krisztidn polgarmester
- dr. Palti Timea Agnes jegyz6

Hataridd: azonnal
Felelds: Szirdki Krisztian polgarmester

Errél értesitést kap:
- Sziraki Krisztian polgarmester
- dr. Palfi Timea Agnes jegyz6
- irattar

1. napirend
A D¢l-Alfoldi Kistérség Tobbeéla Tarsulasaban valo részvétel megtargyalasa
Eléadok: - Szirdki Krisztian polgarmester

- dr. Palfi Timea Agnes jegyz

- dr. Cstics Aron

Sziraki Krisztian polgarmester még egyszer koszonti dr. Cstics Aront. A Dél-Alfoldi Kistérség
Tobbeélu Tarsulasaban valo részvétel, annak megalakitasaval kapesolatos szandek az
egyik {6 dontésiik, ami miatt a testiileti tilést 6ssze kellett hivniuk. Végeztek elsé koros
szamitasokat, amelyek a kikiildott anyagokban benne vannak. Lehet latni, melyek azok
a feladatok, amelyek t&bblet forrdst eredményeznek abban az esetben, ha tarsulasi
formdban kertil ez ellatasra. Van egy olyan gondolat is, hogy fog nagyjabol kinézni a
tarsulas, milyen szervezeti egységek lesznek benne. Aki a leginkabb a kompetens
ebben, dr. Csucs Aron, akinek atadja a szét, hogy foglalja dssze roviden, hogy allnak
az Uj tarsulas megalkotdsaval, mert az egyes elldtandd feladatokra vonatkozd
tobbletforrasok indokoljak azt, hogy célszerli valamilyen tarsulési format Iétrehozni a
tovabbi milkodés szempontjabol. Hogy ez pontosan tgy fog-e kinézni, ahogy a
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szervezeti abrak mutatjak. illetve ezekkel a telepiilésekkel, az majd annak a fiiggvénye,
hogy a tobbi telepiilés milyen dontést hoz ebben a tekintetben. Atadja a szot.

Dr. Csiics Aron nagy szeretettel €s tisztelettel koszont mindenkit. Amikor meg kellett hozni az
SZKTT-bol vald kilépésrdl szold dontést, nem biztos, hogy mindenki tudhatta a
hatterét. Ez egy 20 éve jol és gazdasagosan mitkddé szervezet volt. Sajnalatos modon
Szeged elég varatlanul, a hataridé elétt néhany nappal kozolte a dontését, hogy kilép
a szervezetb6l. Minden évben majusban, amikor elkésziil az el6z6 év zarszamadasa,
osszegzést vonnak telepiilésenként, hogy a tervezett koltségvetés hogyan alakul.
Ehhez képest dél el, valakinek kell-e még befizetnie vagy visszajar az el6zo évi
koltségvetésbdl. A 16 résztvevd telepiilésbol 14 kapott vissza pénzt az el6z6 évi
koltségvetésbol, kettének kellett csak befizetnie, nekik se nagy 6sszeget, masfél-két
millio forintot. Deszk esetében 5 millio forint, Zsombd esetében 4 millio forint,
Domaszék esetében 35 millio forint. Ennyit fog visszakapni a telepiilés. Szatymaz
esetében 79 millié forint, Szeged esetében 323 millio forint. Ezt azért is szeretné
régziteni a jegyzkonyv részére, hogy nem igaz az, amivel Szeged az elterjesztésében
érvelt, hogy nem éri mar meg nekik. A véarospolitikai alpolgarmester elmondta, hogy
ha itt buknak 70-100 millio forintot, mivel megjelent a BYD és a Rheinmetall, lesz
ipariizési ado, ez Szegedet mar annyira nem fogja érinteni. Nem fogja érdekelni az
sem, hogy a tobbi telepiilésen mi lesz. Ez egy eléggé baratsagtalan Iépés volt, finoman
kifejezve. Mindenesetre most a telepiiléseknek kell valamit csindlniuk. Ahogy
polgarmester ur is jelezte, vannak olyan feladatok, amelyekre t&bbletnormativa jar
abban az esetben, ha azt az 6nkormanyzat tarsuldsi formaban latja el, nem sajat maga.
Vannak kotelezé feladatok, amelyeket az Motv. emlit, fliggetlentl a telepiilés méretétol.
Minél nagyobb egy telepiilés, annal t6bb a kotelezé feladat. Kozvilagitas, kotelez6
szocialis feladatok, stb. Nem mindegy, hogy 100%-os finanszirozast kap valaki, ha
egyediil latja el, vagy vannak olyan feladattipusok, amelyekre 130-150%-os
finanszirozas is jar. Vannak viszont olyan feladatok is, amelyeket nem is nagyon tudna
a telepiilés egymaga ellatni, pl. a fogorvosi tigyelet, amelyben megmondta az egyetem,
hogy nem fog leszerzédni a kistelepiilésekkel, nem fogja nézni, mikor jar le velik a
szerzddés, ki hogy fizet. Fogja 6ssze ezt egy szervezet, 0k azzal tartanak kapesolatot.
Jelen esetben ez az SZKTT, kifizetik az egyetemnek a fogorvosi ligyeletért a
szerzbdésben jaré dijat, majd a kisteleptilésektdl minden honapban beszedik azt. A
telepiiléseknek is kényelmes, mert nem kell ezzel foglalkozni, de az egyetemnek is
kényelmes, a szervezet pedig elviszi a munkat. Ilyen feladat lesz a f6€pitészi feladat
is. 2024. oktéber 1-jétd] 1ép hatalyba az épitészetrdl szold 2023. évi C. torveny
modositasa. 30 napon beliil minden telepiilésnek, mérettél fiiggetlendil, ahol eddig nem
volt f8épitész, el kell latni a feladatot. Ha 30 nap Ggy telik el, hogy akar megbizéassal
vagy koztisztviseldi kinevezéssel nem keriil alkalmazasra foépitész, a jarasi székhely
varosnak a f6épitészi bérébe kell beszallni minden egyes telepiilésnek ugy, hogy a
fizetendd bért a jarasi székhely véaros fogja meghatarozni. Ez Domaszék esetében
annyit jelentene, hogy ha oktober 31-ig nem lenne a feladat ellatva, akkor Szeged
mondand meg, hogy Sz. Fehér Eva varosi féépitész bérébe mennyivel kell
Domaszéknek beszallnia. Az is benne van a jogszabalyban, hogy amennyiben ezt
tarsulasi forméban latja el legalabb tiz telepiilés egyiitt, akkor az allam teljes egészében
finanszirozza a f6épitész dijat, ellenkezd esetben mindenkinek sajat zsebbél kell ezt
kigazdalkodnia. Ha Szegedet nem szamoljak, akkor a szegedi kistérségben van
Sandorfalvaval egyiitt 12 telepiilés — nekik, mint varosnak, most is van fé€épitészi
feladatot ellato kollégajuk. Masnap déleldtt fog egyeztetni a sandorfalvi polgarmester
asszonnyal, hisz 6k sem ellenségiik a sajat pénztarcajuknak. Eddig sajat zsebbdl kellett
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fizetni, ha tarsuléasi formaban latjak el, akkor oszlananak a koltségek. Az lesz a kérdés,
hogy jelenleg a fO0¢pitész csak Sandorfalvan lat el feladatokat, ha bejon még tiz
teleplilés, a feladatai oszlananak a tébbi teleptilés kozott, ezt mennyire vallalnak be.
Ha nem, akkor is megvan a 11 telepiilés. Algyd, Doc, Szatymaz, Domaszék, Roszke,
Kiibekhaza, Tiszasziget, Ujszentivén, Deszk, Ferencszallas és Klaratalva. Ha nem
lenne Sandorfalva, akkor is ez a 11 telepiilés a f6épitészi feladatokra tudna szerzédni.
Szoros lesz a hataridd, mert szeptember végéig szeretnének talalni egy f6épitész, amire
jelenleg még az SZKTT szerzdédne. Ha valtoznak a viszonyok, a jelenlegi tarsulas
december 31-én megszlinik, janudr 1-jét6l Gjra kell majd kotni. Ez egy kotelezo feladat,
musz4j lesz, mert ha nem, bejon a képbe a jarasi székhely, ami itt a megyei jogu varost
jelenti. Elképzelés van, tobb kords egyeztetés tortént az érintett telepiilések
polgarmestereivel. Mutat két szervezeti abrat, hogy épiil fel a jelenlegi szervezet:
harom intézményben Osszpontosulnak a feladatok. Van egy Szocialis Szolgaltato
Kozpont roszkei székhellyel, ott van Roszke, Deszk, Kiibekhaza, Tiszasziget,
Ferencszallas, Klarafalva, Ujszentivan. Van egy Egyesitett Szocialis Intézmény
szegedi székhellyel, Szeged, Szatymaz, Domaszék, Zsombd, Palmonostora,
Petéfiszallas. Illetve van a tarsulas Ovodai és Boles6déi szatymazi székhellyel,
Szatymaz, Domaszék és Kiibekhdza. Mindegyiknek van egy vezetdje, telettiik van a
Koordinacios Kozpont, amti az egészet irdnyitja, ennek 6 a vezetdje. 2025. januar 1-
jétoél ez oly mddon valtozna, hogy mivel Szeged kilép a tarsulasbol és kiviszi a
feladatait, az ESZI-ben vagy annak jogutodjaban néhany telepiilés maradt volna,
viszont Palmonostora és Petodfiszallas egyértelmiien jelezték, hogy Bacs varmegyei
telepiilésként megprobaljak elldtni ezt a feladatot Onalléan. Ennek is oka van:
Pet6fiszallas a konyhajaval naponta 400 adag ételt szallitott be a szegedi id6sklubokba,
ellatasra, most gyakorlatilag a konyha szerzédését is felmondta Szeged szeptember 1-
jével. Elég sulyosan érintette ez a dontés Petdfiszallast, mert ott a konyharol 7-8
dolgozot el kell kiildenie a polgarmester trnak. Egyébként Szegednek ez a dontése
eléggé husbavagoan fogja érinteni a kornyckbeli telepiiléseket. Eddig akar az
id6sotthonokrol beszélnek — 3 db van az SZKTT fenntartasaban, Kalvaria sgt. 45.,47.,
Acél utca —, az anyaotthonrol (Szentmihélyon), a drogambulanciardl, a fogyatékosok
nappali intézményérol, ide Domaszékrol is visznek fogyatékkal €16 gyereket. Most
mindegyiknek a mikodési engedélye a kistérség teriiletére koncentralodik, tehat
Domaszekrol, Algyordl, barhonnan bekertilhettek a kistérség tagjai koziil ellatottak
ezekbe az intézményekbe. Januar 1-jét6l Szeged csak és kizardlag Szeged
kozigazgatasi teriiletén €loket fog bevenni. Ennek egyik modja lehet, hogy valaki
lakcimkartyat csinaltat, bejelentkezik az unokatestvéréhez, de ezzel lesznek gondok,
mikor kimennek kornyezettanulmanyra, ott bukhat a torténet. Ez egy eléggé
baratsagtalan Iépés volt mar csak annak a tekintetében is, hogy vannak specialis
szakfeladatok, amiket mashol nem talal az ember, ha be akarja vinni, pl. ilyan a
fogyatékosok nappali intézménye. Ez nem olyan, hogy keres egy masikat Szegeden.
Ez egy borzasztd nehéz [épés. Akik mar benn vannak az adott intézményben, azokat
mar nem fogjak kirakni, de ha pl. janudr 1-jét6l jelentkezne egy domaszéki az
anyaotthonba, akkor nem fogjak felvenni, hacsak nem fog szegedi lakcimet csinaltatni.
Felmertilt az idések nappali elldtdsa is, ez egy nagyon jo ellatdsi forma. Benne is van
a nevében, hogy nappali ellatas, 8-16 kozott jelentene egy kvazi klubfoglalkozast. A
kistérségben Roszke kivételével mindenhol miikodik ilyen — Deszk, Kiibekhaza,
Tiszasziget, Szatymaz. Zsombdn idén majus 1-jével indult. Ennek a lényege, hogy
1d6sek osszejonnek napkozben, kiilonbozo programokkal eltdltik az id6ét. Lehet csak
egy Orat ott tartdzkodni vagy éppen ebédre érkezni, azt elfogyasztani. Ennek a
finanszirozasa, plane tarsuldsi formdban, akkor 150%-0s. Bdven kijon beldle két
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dolgozo bére. 50 16 ellatottig 2 6 gondozot kell személyi feltételként biztositani.
Mindegy, hogy 10 fére vagy 50 fore kérik a miksdési engedélyt, 2 {6 kell. 51 f6t6l
kell 3 £6 gondozé. Els6 korben 30 fore szeretné ezt Domaszék létrehozni. Oktober 1-
jétol, mert a mitkodési engedélyeknek atfutasi ideje van, akkortol a Kinestar fel¢ a
normativa-igénylést mar be lehetne nyujtani. Minden telepiilés, amelyek a szervezeti
abran rajta vannak, nyitottak arra, hogy a tarsulas 1étrejojjon, hiszen megéri. Ha nem,
akkor ezeket a feladatokat sajat maguknak kell ellatniuk, ez plusz terhet jelent, plusz
ember foglalkoztatasat jelentheti, adott esetben a polgarmesteri hivatalnal. Kellene
felvenni, HR-est, konyveldt, plusz dolgokat jelentene. Ezeket a plusz dolgokat a
tarsulas ellatja. Roviden ennyit szeretett volna elmondani, varja az esetlegesen
felmeriilé kérdéseket. Errél napokat lehetne beszéIni, de nem akar senkinek az idejével,
a testiileti tilés hosszaval jatszani.

Sziraki Krisztian polgarmester megkoszoni az elhangzottakat. A f6 kérdés az, elkezdjenek-e

gondolkozni egy koz6s tarsulasi forma létrehozasdban az adott szocialis szolgaltatasok,
egyéb kiegészitd szolgaltatdsok tekintetében vagy ne. Viszonylag egyértelmi, hogy
bizonyos dolgok tarsuldsi forma nélkill nagysagrendekkel tobbe keriilnek, mint ha
maguk akarnak csinalni. Tobb telepiilés is végzi a sajat kis szamitasait €s nagyjabol
ugyanerre jutnak. A dontés az lesz, a tarsulast létrehozzak-e, részt vegyenek-e benne?
Varja a kérdéseket.

Kispéter Géza kérdezi, mennyi a forint, tizmillidés-szazmillios a kiilonbség, ha az adott

feladatokat maguk latjak el vagy kistérségi integracidban?

Trojané Dani Katalin tajékoztatja, az idei adatokkal, létszamokkal szamolva, 7 millié forint

Sziraki

koriili 6sszeg, amennyi pluszt kapnak, ha tarsulas van. A szocialis étkezésre kapnanak
pluszt, a személyi gondoskodéasra és az id6skortiak ellatdsa esetén lenne a
legjelentdsebb.

Krisztian polgarmester hozzateszi, ez kizarélag a normativaban megmutatkozo
kiildnbség. Ebben nincs benne a kotelezoen alkalmazandé foépitész koltsége, amit
nekik kell viselnitik — 6 pedig nem lathatja el, mert 6sszeférhetetlen lett. Nincs benne
a fogorvosi tigyelet, amire az egyetemen kiviil senki mas nem mutat hajlandésagot, 0
pedig kijelentette, hogy a telepillésekkel egyenként nem fog szerzOdni. Ezeket a
koltségeket, problémakat mind hozza kell adni.

Dr. Cstics Aron megjegyzi, minden szocidlis kézpontnak kell lennie egy vezet6jének. Nem

Sziraki

mindegy, hogy neki a bérét sok telepiilés felé osztjdk vagy sajat maga latja el, mert
akkor koteles kinevezni egy intézményvezet6t, ami eddig nem volt, de a bérét sajat
maganak kell allnia. Sok olyan dolog, kéltség van, ami ezen a 7 millié forinton feliil
mutatkozik, mert ha valakinek sajat magdnak kell fizetnie egy foallastu
intézményvezetdt, az mar nem ennyi, még tobb.

Krisztian polgarmester jelzi, a tobbletforras kicsi hibaval elmegy a koordinacios
kozpont mikadtetésére, de azért abban benne van a foépitész, a fogorvosi tigyelet havi
rendelkezésre allasi dija. Ezek se kidobott pénzek. Gondolkoznak azon, mekkora lesz
ez a szervezet, kell-e koordinacios kozpont, de ezeket dssze kell fogni, szakmailag
iranyitani kell. Lehet, azt gondoljdk, tudnak csinalni, de annyira Osszetett &s
szerteagazo a feladat maga, hogy biztosan kell olyan, aki csak ezzel foglalkozik a nap
8 orajaban.



Dobo6 Tamas érdeklddik, a fogyatékosok nappali ellatdsara fognak lehetdséget biztositani?

Dr. Csiics Aron elmondja, lehet olyan, hogy a tarsulas kiilon megallapodast kot esetleg

Szegeddel, fogadja be 6ket. Nem tudni, erre lesz-e¢ hajlandosag. A fogyatékosok
nappali intézménye Onmagaban megyei jogi varosnak kotelezd. Azzal, hogy a
tarsuldsban mar nem lesz benne Szeged, mert kilépett, innent6l kezdve ez nem
kotelezo teladat. Ez abbdl a szempontbdl rossz, ha mondjuk van Domaszéken, Algy6n
egy fogyatékos gyermek, 6t nem fogjak fogadni. Kotelezé dnkormanyzati feladat a
szocidlis étkeztetés, a hazi gondozas, a csaladsegités, a gyermekjoléti szolgalat, stb.
Ebben a kis tarsulasban a fogyatékosok nappali intézménye nem kotelezé feladat.
Azért lesz nehéz, mert eddig ellattak pl. a domaszéki, sandorfalvi lakosokat, de méar
nem fogjak.

Sziraki Krisztidn polgdrmester megjegyzi, a félreériések elkeriilése végett ez nem okozott

Szegednek tobbletksltséget. A normativat megkaptak.

Dr. Cstics Aron folytatja, még jol is jartak ezzel. Az idei évet is nézve 114 millioval volt beljebb

Sziraki

Szeged, hogy tarsulasi formaban latta el a feladatokat. Nem pénzkérdés volt. Sajat
magukra akartak diszponalni. Sok minden lehet a dolog mogétt, de ez egy husz éve jol
és sikeresen miikodé intézményrendszer, nem hiaba j6ttek Bacs megyébol is
teleptilések, illetve béviilni is akart a tarsuléas, de ez mar nem kovetkezik be.

Krisztian polgarmester hozzéteszi, Szeged kilépésével pont a régids, kistérségi
szerepét rugta fel, ami egy kistérségi kozpontnak sziikségszer(i. Nézzék meg
Moérahalmot, mert azt ismerik: ott van egy kistérségi kdzponti funkcio. Itt most
kozpont nélkili kistérség lesznek, a joghézagot pedig nekik kell orvosolniuk, amirél
most sz6 volt. Nagyon fontos a fogyatékosok ellatasa is, de sokkal nagyobb részben
mutatkozik meg az igény, amikor id6sellatasra vonatkozo problémakra kell megoldast
talalni, ami eddig egy jol elfogadott rendszer szerint miikodott. Ennek is kereshetik a
modjat, felértékelddik a bentlakasos intézmény létrehozasa, amir6l mindig is volt sz6.
De ez sok 1épcsével feljebb jon majd csak.

Kispéter Géza érdeklodik, Szeged kiesésével mi lesz az irodahdlézattal? A Széchenyi tér

példaul?

Dr. Csiics Aron jelzi, a Széchenyi téri iroda és maga a kdzpont az december 3 1-gyel megsziinik.

Sziraki

Ha a 2025-6s abrat nézik, ott is van egy Koordinacidés Kozpont, csak mar nem azzal a
11 fovel, aki a 600 s intézményrendszert mikddtette, hanem 4 fovel, minimalizalt
létszammal miikodne. Szatymaz felajanlotta, a polgarmesteri hivatal mellett van egy
épiiletiik, ami teljesen jol funkcional, ott szoktdk néha tartani a testiileti tiléseket is.
Amikor a szatymazi hivatalt Gjitottak fel, akkor 16-an elfértek benne, a teljes hivatali
dolgozoi 1étszam. Polgarmester ur felajanlotta, hogy azt ingyen és bérmentve lehetne
hasznalnia az j kdzpontnak. Rezsikoltség keletkezne, de nem kellene bérleti dijat
fizetni. A Széchenyi téri kdzpont december végével megszinik.

Krisztidn polgarmester tovabbi kérdés nem Iévén elfogadasra javasolja, hogy
szandékukat fejezzék ki az Ujonnan létrehozandd tobbeélt tarsulashoz, illetve
hatalmazzak fel 6t, hogy a szervezeti struktura kidolgozasara, az ehhez kapcsolodo
iratok, alapito okirat alairasara. Ez masfél honapon beliil meg fog valosulni.
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Dr. Cstcs Aron pontositja, 2-3 héten beliil sor fog keriilni a tarsulasi megallapodasra, az j
szervezetrdl augusztus kozepe felé donteni kell, mert nagyon megy az ido.

Sziraki Krisztian polgarmester jelzi, azért sziikséges most ezt a dontést meghozni, mert nem
akarnak senkit arra kérhoztatni, hogy ujabb testiileti iilés keretében kelljen jabb
dontést hozniuk. Eléggé korbejartak, a tarsulasi formanak létjogosultsaga van,
pénziigyileg kifejezheté eldnyei vannak. Hogy ez mely telepiilésekkel egyiitt fog
megvaldsulni, az a t6bbi testiilet dontésének a kérdése. Nagyjabol az latszodik, hogy
a felsorolt telepiilések mindegyike valamilyen formaban csatlakozni kivan. Van, aki
csak bizonyos szolgaltatdsokat hoz be, mas teljes egészét atmenti az eddigi szegedi
tarsulasbol. Furcsa és gyors dolog lesz a megalakulas, ezt kovetéen elkezd miikodni a
tarsulas, a kovetkezd évben pedig kell finomhangolni, mert biztos abban, hogy elsére
nem lesz tokéletes, de torekszenek ra. Kérdés nem lévén elfogadasra javasolja a
csatlakozasi szandékot.

A képviseld-testiilet a javaslatot egyhangulag, 9 igen szavazattal elfogadja €s meghozza az
alabbi hatarozatot:

123/2024. (VI11. 30.) Kt. hatarozat
Targy: csatlakozasi szandék a Dél-Alfoldi Kistérség Tobbceéli Tarsulasahoz

Hatarozat

(1) Domaszék Nagykozségi Onkormanyzat képviseld-testiilete szandéknyilatkozatat fejezi ki
arra vonatkozdan, hogy csatlakozni kivan az ujonnan létrehozando DéEI-Alfoldi Kistérscg
Tobbeélu Tarsulasahoz.

(2) A képviselé-testiilet felhatalmazza Szirdki Krisztian polgarmestert a Iétrehozand6 Térsulas
szerkezeti strukturdjanak Domaszék szamara legmegfeleldbb kialakitdsara, a Tarsulas
létrehozasaval kapcsolatos dokumentumok, alapitd okiratok alairasara.

Hatarid6: azonnal
Felel6s: Sziraki Krisztian polgarmester

Errdl értesitést kap:
- SZKTT Koordinacids Kézpont
- Sziréki Krisztian polgarmester
- dr. Palfi Timea Agnes jegyz6
- Tr6jané Dani Katalin Pénziigyi csoportvezetd
- irattar

Sziraki Krisztian polgarmester elmondja, ehhez a napirendi ponthoz kapcsolodik még az
idések napkozbeni ellatasara vonatkozo szolgaltatas meginditasa, oktober 1-jével.

Trojané Dani Katalin jelzi, dr. Cstcs Aron oktdber 1-jét mondott, de a hatarozati javaslatban
2025. januar 1-je szerepel, hogy a régi tarsulasba ezt ne kelljen belevinni.

Dr. Csices Aron megjegyzi, a testiilet diszkrecionalis joga, hogy mikortol akarja.
Kényelmesebb az eldkésziiletek szempontjabol. Viszont ha oktober 1-jét6l van, akkor
mar lehetne lehivni oktéberben is normativat. Tréjané Dani Katalin kérdésére
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elmondja, azon vannak rajta, hogy oktobertdl meglegyen a milkddési engedély. Ez azt
jelenti hogy augusztus 3. hetére dssze kell hivni egy tarsulasi tanacsiilést, amin donteni
kell. Szorosak a hataridok, mert két hét, mire a Kincstar bejegyezi az alapitd okiratot
¢s a Kormanyhivatalnak is csak maximum 3 hete marad. Szatymaz is most oktdber 1-
jétdl probalja, de ez a testiileten mulik.

Sziraki Krisztian polgarmester jelzi. mivel dr. Csucs Aron kicsit hamarabb j6tt és ismeri a
tobbi, ilyen jellegii mtézményt, megnézték a Sarkanyhegyi Kozdsségi Szintér épiiletét,
amely kisebb 4talakitasokkal erre a feladatra alkalmas is lehet. Vélelmezik, hogy ez
nem akadalyozza az éplilet egyéb felhasznalasi modjait, a délutani és hétvégi
programokat. Napkozben a véradason kiviil szinte csak a nyugdijasklub hasznalja
kéthetente az épiiletet a nyugdijastalalkozokra. Ezek pedig kiegészitik egymast,
abszolut beleférhetne. Nem elhanyagolhatdo szempont, hogy benne van az
eloterjesztésben is, hogy ez kotelezoé feladat 3000 6 feletti telepiilésen, csak eddig
elsumakoltak.

Dr. Csies Aron elmondja, ezt nem nézte eddig a Kormanyhivatal, mert a megyei jogu
varosoknal is van olyan feladat, amit el kellene latni, de nem nagyon tudnak. Részkén
is probléma, mert ott sincs ellatva, de a tébbi helyen igen.

Kispéter Géza jelzi, az id6sek napkozbeni ellatasara valaha volt Dorozsman egy klub.

Dr. Cstics Aron felsorolja, most is van ilyen a Bolcs utcaban, de az Szeged intézménye, akiknek
hét ilyen van: a Kaszas utcaban, a Dani utcaban, stb. Kisebb telepiiléseken, pl. az 1800
f6s Kiibekhazan is miikodik. Mivel 150%-o0s a normativa, 30 f6nél mar nemhogy
kitermeli, hanem tébbet termel, mint amennyibe a két gondozo bére kertil.

Dob6 Tamas megkérdezi, akik ott fognak dolgozni, azoknak kell valamilyen kiilonleges vizsga?

Dr. Cstics Aron elmondja, kell szocialis gondoz6i végzettség, de az nem egyenld a szocialis
munkds végzettséggel, egy egyszeriibb, gondozdi végzettség. Benne van a
jogszabalyban, milyen végzettséggel lehet ellatni. Nem kell f6iskolat végezni ahhoz,
hogy ezt el lehessen latni. Lehet, egy érettségi, valamivel kiegészitve is elég lehet, de
ezt majd a szakmabeli kollégak pontosabban meg tudjak mondani.

Dob6 Tamas jelzi, ha oktober 1-jén indulna, személyzet is kellene.

Dr. Cstics Aron egyetért. Ha augusztus 3. hetében lenne tarsulasi iilés, mar azt is elé kellene
iranyozni, hogy a jelenlegi intézmény, az ESZI, vegyen oda fel embereket. Bar ez gy
szokott miikddni, hogy az adott telepiilés polgarmesterét megkérdezi az intézmény,
hogy kivel szeretnének béviteni, ha egyaltalan van jelentkezé. Az is eléfordulhat, hogy
nings.

Dr. Palfi Timea Agnes jegyz6 ugy véli, egy tarsulasba, amirél tudjak, hogy december 31-gyel
lehtizzak a roldt, bevinni egy teljesen Uj szolgaltatast, engedélyeztetni, munkaerét
talalni, stb., megsziintetni, januar 1-jétél Ujrainditani... Dupla munka. Illetve szeretik
azt, ha domaszékiek Domaszéken dolgoznak. Ha taldlnak valakit, aki alkalmas lehet a
munkara, de a szocialis végzettsége nincs meg. .. Elvileg a munkaiigyi kdzpont ezeket
x havonta inditja, de hogy oktdber 1-gyel legyen ilyen végzettségli emberiik, arra
nagyon kicsi az esély.
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Dr. Csiies Aron elfogadja ezt, kényelmesebb lenne az, ha januar 1-jét6l indul, mert addig
mindenre fel lehet késziilni.

Dr. Palfi Timea Agnes jegyz6 hozzateszi, egy-két dolgot az épiileten is rendbe kellene rakni,
atgondolni. Augusztusban igazgatasi sziinet is lesz, nagyon feszitettnek €rzi az oktober
1-et.

Abraham Zsolt érdeklédik, milyen jellegl atalakitasokra van sziikség?

Dr. Csacs Aron elmondja, a jogszabdly, az 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet irja eld a személyi
és targyi feltételeket az egyes szocialis ellatasi fajtaknal. Ttt kell egy kozodsségi tér, ahol
le tudnak iilni az id6sek, tudnak beszélgetni, adott esetben el tudjak fogyasztani az
eléfizetett ebédet. A kozdsségi térben kell asztal, szék. Kell valamilyen pamlag, fotel,
ahol kényelmesebben is le tudnak iilni. Kell egy olyan helyiség, ahol akar mar egyetlen
egy divany is elfér, amit pihend helyiségnek lehet hasznélni, ha valaki elfarad. Kell
egy melegitékonyha, ahol megmelegitik a kihozott ételt, illetve mosdo, amit tudnak
hasznalni. Tovabba mosogép és szaritogép, ha valaki ki akarja mosni a ruhdit. Ennyi a
feltétel. Nincsenek olyan szigoru szabalyok, amit ne lehetne megugrani. Ahol kinn volt,
teljesen alkalmas lehet, latva azt, hogy Szegeden mik vannak. Pl. a Dani és Gogol
utcak sarkan miikédé klubnal belsé szinteltolas van, a pihendszobaba lépesén kell
felmenni, ha le akarnak pihenni. Alapvetéen alkalmas, pici, aprd rancfelvarrasok
kellenek, nagy atalakitis nem kell, hogy ez tudjon mikddni.

Sziriki Krisztian polgarmester hozzateszi, azért is gondoltak a Sarkdnyra, mert egyel6re masra
nem is tudnak, illetve az altalanos, kialakult hasznalatot, a hétvégéket és a delutant
nem akadédlyozza. A feltételek szinte rendelkezésre allnak. Egy tlégarnitdrat kell
vasarolni, illetve a hatso helyiségek koziil valamelyiket kijeldlni pihendszobanak. Ott
egy kisebb, tisztasagi atalakitast kovetden viszonylag gyorsan lehet végezni. Szinte
akadalymentesen megkozelithetd, ezt a nyugdijasok meg is tudjdk erdsiteni, mert
mostanaban hasznaljak a nyugdijasklubos talalkozokra. Minden rendelkezésre all. A
munkatarsakat is lehet kvéazi kapcsolt munkakdrben alkalmazni. Nem azt kell
feltételezni, hogy két ember hat nyugdijasra vigyaz reggeltél délutan négyig, hanem
ezt rugalmasan kell kezelni annak érdekében, hogy a holt id6szakokat is ki tudjak
hasznalni, munkaval toltsék a kollégak.

Abraham Zsolt megkérdezi, tortént-e felmérés, hogy van-e erre egyaltalan igény a nyugdijasok
korében?

Sziraki Krisztian polgarmester igennel felel, a legutobbi alkalommal felvetette ezt a
nyugdijasklubnak. Azt mondték, van, lenne igény. A 30 fével nem arra kell késziilni,
hogy tavasztél a kovetkezd tavaszig 30-an lesznek. Valoszinileg telente kicsivel
tobben, nyaranta pedig, j6 id6 esetén, kicsivel kevesebben. Van kedv, lelkesedés, hog
majd tobbszor tudnak jarni. Ehhez hozzatartozik az a fajta igény, hogy a
tanyagondnokoknak a szallitdsrél majd gondoskodniuk kell, de ez sem egy 6rdogtol
valo torténet. Ezt érdemes meglépni, megprébalni, miikddtetni, els6 kirben ezzel a 30
f6s 1étszammal, majd az elsd évek utan atgondolva, hogy ennyire van-e sziikscg.

Dr. Cstics Aron jelzi, még az 50 {0 is elférne. 30 fovel el kell inditani, +10%-kal el lehet térni.
Ennél kisebb telepiiléseken is volt ekkora igény. Zsombon hetek alatt 6sszejott a 30
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megallapodas, hiszen minden ellatottal kiilon megallapodast kell kétni, azt nézi a
kormanyhivatal, amikor jon ki ellendrizni. Egy 5100 {6s telepiilésen siman meglesz a
Iétszam. Sok a bekslt6zo, de sok az idds is. Meglesz béven a 1étszam.

Sziraki Krisztidn polgarmester tovabbi kérdés nem lévén elfogadasra javasolja az ellatas
beinditasat 2025. janudr 1-jétél, a Sarkanyhegyi Kozosségi Szintér megfeleld
atalakitasat kovetéen, amire még vissza fognak térni, amint lesz erre arajanlat, illetve
a Kormanyhivatal is elmondja, pontosan mit kér.

A képviselo-testiilet a javaslatot egyhangulag, 9 igen szavazattal elfogadja ¢s meghozza az
alabbi hatarozatot:

124/2024. (V1I1. 30.) Kt. hatdrozat
Targy: idéskoruak nappali intézményi ellitasanak biztositasa Domaszéken

Hatarozat

(1) Domaszék Nagykozségi Onkormanyzat Képviseld-testillete 2025. janudr 1. napjatél a
Sarkanyhegyi Ko6zosségi Szintér épiiletében biztositja az idéskoruak nappali intézményi
ellatasat hétkéznaponként 8 ora nyitvatartassal, 30 féréhellyel, 2 gondozoval az Ujonnan
létrehozott Tarsulds feladatellatasanak keretében.

(2) A képviseld-testiilet vallalja, hogy az (1) bekezdésben foglalt ellatishoz a személyes
gondoskodast nyujté szocidlis intézmények szakmai feladatairdl és mukodésiik feltételeir6l
sz616 1/2000. (1. 7.) SZCSM rendeletben meghatarozott targyi és személyi feltételeket biztositja.
(3) A képviselo-testiilet felkéri Szirdki Krisztian polgarmestert, hogy a dontésrél tajékoztassa a
Tarsulast, kezdeményezze a Polgarmesterek Tanacsanal az 0j szolgaltatas szolgaltatoi
nyilvantartasba torténd bejegyzéséhez sziikséges intézkedések megtételét, illetve a képvisels-
testiilet felhatalmazza Szirdki Krisztian polgarmestert, hogy a szolgaltatas meginditasdhoz
sziikséges jognyilatkozatokat megtegye.

Hatarid6: azonnal
Felel6s: Sziraki Krisztian

Errdl értesitést kap:
- Sziraki Krisztan polgarmester és altala az ujonnan Iétrehozott Téarsulas
- dr. Palfi Timea Agnes jegyz6
- Tréjané Dani Katalin Pénziligyi csoportvezetd
- lrattar

Dr. Cstes Aron tavozik az iilésrol.

2. napirend
A Domaszéki Kineskeres6é Ovoda szervezeti dokumentumainak jovahagyasa,

elfogadasa
Eléadok: - Sziraki Krisztian polgarmester
- dr. Palfi Timea Agnes jegyz6

Sziraki Krisztidn polgarmester dtadja a szot a jegyzdnek.
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Dr. PAlfi Timea Agnes jegyz6 elmondja, korabban az ¢voda sajat hataskorben fogadhatta el
adhatta ki a szabalyzatait, azonban a Putv. hatalyba Iépésével ezeket a fenntartora
delegalték. A dokumentumokat Koczkas Orsolya készitette el, Trojané Dani Katalin és
dr. Németh Laszlo részletesen atnézték, hogy minden rendben legyen, minden pontot
kijavitottak benne. Rendben vannak a dokumentumok, ezért az intézményvezeto
nevében tisztelettel kéri a testiilettdl a dokumentumok elfogadasat.

Sziraki Krisztian polgarmester kérdés, észrevétel nem Iévén elfogadéasra javasolja a
Domaszéki Kincskeresé Ovoda Szervezeti és Miltkodési Szabalyzatat.

A képvisel6-testiilet a javaslatot egyhangulag, 9 igen szavazattal elfogadja és meghozza az
alabbi hatarozatot:

125/2024. (VI1. 30.) Kt. hatarozat
Targy: a Domaszéki Kincskeresé Ovoda Szervezeti és Miikodési Szabalyzatianak
jovahagyasa

Hatarozat

Domaszék Nagykozségi Onkormanyzat képviseld-testiilete a melléklet szerinti tartalommal
jovahagyja a Domaszéki Kineskeresé Ovoda Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat.

Hatarid6: azonnal
Felel6s: Sziraki Krisztian polgarmester

Err6l értesitést kap:
- Koczkas Orsolya 6vodavezet6 — 6781 Domaszék, Ady Endre u. 14.
- Sziraki Krisztian polgarmester
- dr. Palfi Timea Agnes jegyz6
- irattar

Sziraki Krisztidan polgarmester elfogadasra javasolja a Domaszéki Kincskeresé Ovoda
Pedagogial Programjat.

A képvisel6-testiilet a javaslatot egyhangulag, 9 igen szavazattal elfogadja ¢s meghozza az
alabbi hatarozatot:

126/2024. (V11. 30.) Kt. hatarozat
Targy: a Domaszéki Kincskeresé Ovoda Pedagégiai Programjanak jovahagyasa

Hatarozat

Domaszék Nagykozségi Onkormanyzat képviseld-testiilete a melléklet szerinti tartalommal
jovahagyja a Domaszéki Kineskeresé Ovoda Pedagégiai Programjat.

Hatarid6: azonnal
Felelos: Sziraki Krisztian polgarmester

Err6l értesitést kap:
- Koczkas Orsolya 6vodavezetd — 6781 Domaszék, Ady Endre u. 14.
- Szirdki Krisztidn polgarmester



Sziraki

dr. Palfi Timea Agnes jegyzo
irattar

Krisztian polgarmester elfogadasra javasolja a Domasz¢éki Kincskeresé Ovoda
Hazirendjét.

A képviseld-testiilet a javaslatot egyhangilag, 9 igen szavazattal elfogadja és meghozza az

alabbi hatarozatot:

127/2024. (VI1I. 30.) Kt. hatdrozat

Targy: a Domaszéki Kineskeresé Ovoda Hazirendjének jovahagyasa

Hatdrozat

Domaszék Nagykozségi Onkormanyzat képviseld-testiilete a melléklet szerinti tartalommal
elfogadja a Domaszeki Kincskeres6 Ovoda Hazirend)ét.

Hatarido

: azonnal

Felelos: Sziraki Krisztian polgarmester

Errél értesitést kap:

Koczkas Orsolya dvodavezetd — 6781 Domaszék, Ady Endre u. 14.
Szirdki Krisztian polgarmester

dr. P4lfi Timea Agnes jegyz6

irattar

3. napirend
Kozteriilet-feliigyel6 alkalmazasaval kapcsolatos dontés

Eloadok:

Sziraki

Dr. Palfi

- Sziréki Krisztidan polgarmester
- dr. Palfi Timea Agnes jegyz0

Krisztian polgarmester elmondja, id6rél idére felmertl ez a kérdés, amikor
tapasztalnak kiilonb6z6 dolgokat, pl. kamiont, bendtt dgat, rossz helyen parkolo autot,
stb. Estig tudna sorolni azokat a dolgokat, amelyek nem megteleldéen vannak a helyi
¢s nem helyi lakosok altal kezelve a koztertileteken. Akarhogy is prébalkoznak ennek
a kovetkezetes feltérképezésével, szankciondlasaval, sajnos a jelenlegi apparatus sem
eszkozzel, sem megtelel6 kapacitassal, hataskorrel nem rendelkezik. Az, hogy
kozteriilet-feliigyeletet szeretnénk 1étrehozni, az szamos olyan hataskort general, ami
eddig nem volt, jelentdsen nehezitette ezen problémak megoldasat. Ezért szeretné, ha
elmondandk a véleményiiket €s végsd soron tamogatnék a szolgalat l1étrehozdsaban, az
ennek megfeleld ember keresésében. Atadja a sz6t a jegyzének.

Timea Agnes jegyz6 kiegésziti, az el6terjesztésbe nem keriilt bele, de a szabalysértési
torvénybol Osszeszedte, mely szabalysértések esetén szabhat ki helyszini birsagot,
alkalmazhat szankciot a koztertilet-feliigyels. Ezek kézott van olyan, ami nem annyira
relevans Domasz¢ken, de taldlnak olyat, amibe igenis tudnanak kapaszkodni.
Felsorolja: tulajdon elleni szabalysértés, polgari felhasznalasti robbandanyaggal és
pirotechnikai termeékkel kapcsolatos szabalysértés, koldulas, tiltott szerencsejaték,
kozerkoles megsértése, veszélyeztetés kutyaval (kobor ebek), csendhaboritas (ez is
fontos, mert szokott bejarni hozza egy holgy, hogy a szomszédja hangosan hallgat
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radiot), koztisztasagi szabdlysértés (ez nagyon aktudlis jelenleg), veszélyeztetés
targyak elhelyezésével, eldobasdval, szeszesital-drusitds, fogyasztas tilalméanak
megszegése, jogosulatlan kozteriileti értékesités (ilyen is volt, amikor a lakos
utanfutorol arulta a dinnyét). ..

Abraham Zsolt szerint egyszer fordult elé ilyen.
Sziraki Krisztian polgarmester pontositja, egyszer hagyta ott.
Otott-Kovacs Tamas hozzateszi, folyamatosan van ilyen.

Dr. Palfi Timea Agnes jegyzé folytatja: jégen tartozkodas, tiltott helyen furdeés,
személyazonossag, kozuti kozlekedési szabalyok kisebb fokli megsértése, pl.
megallas-varakozas tabla, behajtasi tilalom vagy korlatozas megszegése.

Abraham Zoltan érdeklddik, mi a terv? 8 orés kdzalkalmazotti jogviszony?

Dr. Palfi Timea Agnes jegyzd pontositja, koztisztvisel6i. Félallasban és egész allasban is
meghirdetnék, mert nem lehet tudni, ha csak félallasban hirdetik meg, valaki esetleg
nem jelentkezik, mert abbél nem tudna magét fenntartani. De lehet, valakinek az egy¢b
munkdja mellett beleillik ez a profiljaba. Abraham Zoltan kérdésére megjegyzi, azért
kell koztisztviselének lennie, mert a jogszabaly igy irja, polgadrmesteri hivatalban kell
alkalmazni. Hatésagi eljarasokat folytat le, hatosagi dontéseket hoz, stb.

Sziraki Krisztian polgarmester hozzéteszi, ez korlatoz is egyébként, mert nem lehet rendér,
akinek egyébként lehetne egyéb, polgari foglalkozasa megbizdssal. Nem lehet
nyugdijas.

Dr. Palfi Timea Agnes jegyzd pontositia, a nyugdij folyositdsat sziineteltetni kell, amig
alkalmazzak.

Abraham Zoltan megjegyzi, nem lehet Snkorméanyzati képvisel6.

Sziraki Krisztian polgarmester jelzi, vannak ilyen korlatozo dolgok, de fontos, hogy legyen
ilyen személy.

Kispéter Géza megjegyzi, a fél- és az egész allas is jO, de az anyagi teher nem mindegy. A
kistérségi integracioban ez nem tud miikodni? Domaszéken az 1/3 éllas is elég lenne
véleménye szerint.

Abraham Zoltan szerint még kevesebb, § ezt csatolt munkakorben csinalta.

Dr. Palfi Timea Agnes jegyz6 jelzi, mar gondoltak arra, hogy a miiszaki igyint€z6 megszerzi
a szitkséges képzettséget. Pesten van képzés, heti két alkalommal. A jelenlegi munkéja
mellett még a képzésre sem tudna eljarni. Az 6 munkaidejét a jelenlegi munkaja kiteszi.

Hogy ehhez még pluszban hozz4jjjon, az mar sok.

Otott-Koviacs Tamas megjegyzi, a legtébb telepiilésen ezt a mezO0r csinalja.

15



Dr. Palfi Timea Agnes jegyz6 elmondja, nem feltétlenil. Szatymazon f8alldsban
foglalkoztatnak mezdért, teljes mértékben kihasznaljak. Sziikség van ra foallasban.

Kispéter Géza szerint ahhoz képest, hogy eddig nem volt semennyi se, soknak érzi a teljes
allast.

Dr. Palfi Timea Agnes jegyz6 megismétli, attol félnek, egy ember nem tudja fenntartani magat
félallasbol.

Sziraki Krisztian polgarmester szerint abba gondoljanak bele, hogy egy ilyen munkakort nem
feltétleniil lehet 8-tol 4-ig betdlteni, valamilyen rugalmasabb munkabeosztasra van
szlikség, kovetkezetesen szamonkérve az elvégzett munkat. Vasarnap délben a
kamionos utan nem tud mast kiildeni, mint a kdrzeti megbizottat, aki vagy kiér, vagy
nem. Vagy tud intézkedni, vagy nem. Ha az alkalmazdsukban van egy rugalmas
munkaidejt koztertilet-feliigyelo, akkor délben fel tudja hivni 6 is és a képviselok is,
hogy j6jjon. Ez minimum a négy 6ras munkaidét kitenné. Amennyiben megfelel6
ember kertil oda, aki kell¢ hatarozottsaggal, a rendeletek betéve tudasaval, azok
kovetkezetes betartdsaval, betartatasaval tud dolgozni, az meg fog latszédni a
telepiilésen. Nemcsak a kamionos és autosok tekintetében, hanem a benétt agak, a
jardara 16g6 valamik, parlagfii, kobor ebek tekintetében is. Ha lenne olyan, aki nem f¢l
a kutyaktol, aranyat érne, akkor egy hétvégi vagy késo délutani bejelentésre tudnanak
valamit reagalni. Most ha kedden este hétkor felhivja valaki, hogy kinn van egy kutya
¢s félnek téle, nem tudnak mit csinalni.

Abraham Zsolt érdeklddik, hogy fogja a kozteriilet-feliigyels beazonositani a kutyat? Elkéri
téle a személyigazolvanyat? Megkérdezi, kié?

Sziraki Krisztian polgarmester megjegyzi, els6 korben ha befogja, az mar valami. Befogja,
beviszi, aztdn masnap majd beazonositjak.

Kispéter Géza megkérdezi, ezek szerint sintér is lesz egy személyben?

Sziraki Krisztian polgarmester igennel felel, mindenes lesz.

Abraham Zsolt jelzi, ilyen személy csak a mesében létezik. Nem tudja elképzelni, hogy
ennyire univerzalis személy létezik a Fold hatan. Befogja a kutyat, vasarnap délutan

két 6rakor.

Dr. Palfi Timea Agnes jegyz6 megkérdezi Abraham Zsolttol, szerinte hogy fogjak be most a
kutyékat?

Abraham Zsolt szerint schogy.

Dr. Palfi Timea Agnes jegyz6 elmondja, 6 beiil a kocsiba Otott-Kovacs Tamassal vagy Médra
Tamadssal és ¢ fogja be a kutyakat.

Kispéter Géza megkérdezi, ezt a Domatiszes vagy Domadronos kollégak nem tudjak megtenni?

Dr. Palfi Timea Agnes jegyz6 jelzi, erre csak egyszer volt példa, mert mindenki azt mondja,
hogy félnek a kutyaktol.
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Abraham Zoltan osszefoglalja, ennek az embernek kell egy autd, amit haza is tud vinni.
Vannak dolgok, amik a rugalmassagot ald kell, hogy tamasszak. Milli6 és egy dolog
még.

Abraham Zsolt hozzateszi, 0-24-es elérhetéség.

Kardos Rolland jelzi, helyismeret is kell.

Otott-Kovacs Tamas folytatja, minimum érettségi, jogszabaly-olvasas, -€rtelmezés. ..

Sziraki Krisztian polgarmester megjegyzi, a kdztisztviseldi statusz jelentdsen visszaveszi a
lehetdségeket.

Abraham Zsolt érdeklédik, milyen szabalyokat fog betartatni? A helyit vagy az orszagost?
Mindkett6t?

Sziraki Krisztian polgarmester jelzi, a helyire koncentralnak, de nyilvan vannak alapveto
orszagos jogszabélyok, amelyekkel tisztaban kell lenni. Azért kell elvégeznie a képzést

is, hogy tudja, mi a mozgastere.

Kardos Rolland megkérdezi, a szobeli figyelmeztetéseken kiviil van valamilyen jogkdre?
Birsagolhat is?

Dr. Palfi Timea Agnes jegyzé igennel felel. Kozteriilet-feliigyelovel sokkal kdnnyebb
birsagoltatni, sokkal jobban le vannak fektetve a szabélyok, pl. a helyszini birsagnak,
mint barmi mésnak.

Kardos Rolland érdeklédik, a pénz hova fog bejénni? A domaszéki onkorméanyzathoz?

Dr. Palfi Timea Agnes jegyz6 elmondja, ez a birsag jellegétol fiigg, hogy ide jon vagy a
kozponti koltségvetésbe.

Abraham Zoltan érdeklédik, mar ki van nézve ember?

Dr. Palfi Timea Agnes jegyz6 nemmel felel. Voltak 6tleteik, de az illetd nem lesz alkalmas.

Sziraki Krisztian polgarmester hozzéteszi, a kdztisztviseloi korlatozas miatt. Varja az dtleteket.

Dobé Tamas megkérdezi, mennyi a bérezés?

Sziraki Krisztian polgarmester jelzi, a koztisztviseldi bértabla alapjan, ett6l tudnak eltérni.
Nem a miniméalbéres kategoriaban mozgolodnak, akar a részmunkaidé, akar a teljes
munkaidé tekintetében, de azért nem is a jegyz6 bérkoltségével szamolnak ra.

Abraham Zsolt érdeklédik, éves szinten, jarulékokkal-mindennel egyiitt mennyi?

Trojané Dani Katalin megjegyzi, attdl is fligg, 4 vagy 8 6ra, milyen végzettsége van, hany ¢v
munkaviszonya, stb.
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Sziraki Krisztian polgarmester szerint ha a minimalbért nézik (Tréjané Dani Katalin: a
garantalt bérminimum 326 ezer forint), akkor arra ha 20-30%-ot ratesznek, 360-380
ezer forintos brutto bér, teljes allassal szamolva. A munkaltatét terheld jarulékokat is
szamolva évi kb. 6 milli forint.

Kispéter Géza megjegyzi, kozlekedni is kellene valamivel.
Sziraki Krisztidn polgarmester egyetért, a jarma is kell.

Abraham Zsolt nem gondolja, hogy Domaszéknek ennyire j6l megy, hogy erre kiillén ember
kelljen alkalmazni. Szamtalan mds dolog is van, amire lehet ko6lteni. Nem fognak
talalni embert, mert senki nem vallalja el ilyen alacsony 6sszegért, féleg ilyen
rugalmas allast, ahol mindenre fel kell késziilni, a legrosszabbra is.

Dob6 Tamas hozzateszi, 6ssze kell veszni az emberekkel.

Sziraki Krisztian polgdrmester megjegyzi, 6hatatlanul olyan probléma lesz, ahol konfliktusba
fog keriilni, ezt kezelnie kell, megfeleld hatarozottsaggal.

Trojané Dani Katalin pontositja, nagyjabol 5 milli6 lenne, 380 ezres brutttoval szamolva.

Sziraki Krisztian polgarmester szerint néz6pont kérdése, az 5 millié vagy annak a fele megéri-
e, hogy azok, akik renitens szabalyszegoék, utol vannak-e érve. Latjak, hogy nincs
kapacitas arra, hogy 1d6rdl idore foganatositsak azokat a rendeleteket, amikkel itt
annyit kiizdenek, hogy csinaljak, mint csindljak. Ez egy sziikséges telepiilés-
rendbetételi koltség. Ha azt nézik, hogy le kell nyesni a fakat, mert bendtték az utat
vagy a jardat, elébb-utdbb nekik kell megesindlni, nekik lesz vele feladatuk. Azt is
vagy be tudjék hajtani vagy nem. Mire odaérnek, hogy lezongorazzak a felszolitasokat,
elinduljanak fat nyesni, arra nincs kapacitasuk, ezért nem jutnak el odaig, amir6l mar
oly sokszor beszéltek, hogy kiildjenek ki egy birsagot. El kéne jutni, hogy megfeleld
jogszabaly szerint ki tudjak kiildeni, fel tudjak szolitani az illetét. Olyan ember kell,
aki el tudja olvasni a helyi rendeletet és tudja értelmezni, tud leirni egy olyan
dokumentumot, az itteni adminisztracio segitségével, hogy az helytallo legyen. Lehet,
harmincbdl egy fog belekétni, de az nagyon.

Dob6 Tamas ugy véli, ezt tényleg meg kellene probalni a tarsulasban. Abban nem biztos, hogy
heti 20 vagy 40 6rdban Domaszéken az idot el tudna télteni. Régebben arrol beszéltek,
hogy ha tobb teleptilés alkalmazna egyet, akkor gazdasagosabb volna. Ha nem helyi
volna, akkor nehezebb volna kibujni a felelosség alol is.

Dr. Palfi Timea Agnes jegyz6 jelzi, beszéltek errdl telepiilésekkel, de ndlldan alkalmaznak,
féallasban. Nem kell nekik félallasban.

Sziraki Krisztidn polgarmester hozzateszi, nem hisz ebben. A kozos lonak turos a hata
gondolatot tartja ebben a témaban realisnak. Amikor nagyon kell és fontos valami van,
fethivjak és azt mondja, most éppen Roszkén, Szatymazon vagy a Tiszantilon van,

vagy ideér, vagy nem.

Dobé Tamas javasolja, legyen heti egy vagy két nap.
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Simon-Jéjart Renata megkérdezi, és ha a kutya nem pont aznap szokik?

Dobé Tamas szerint ha telefonalnak, hogy kinn van a kutya, az nem varja meg, nem fog ott
tilni.

Kardos Rolland megjegyzi, teszik fel a Facebookra a képeket, lehet nyomon kdvetni, merre
jar.

Simon-Jéjart Renata jelzi, csak azt nem latja senki, hogy a kuka mellé ki rakja ki a kanapét.

Sziraki Krisztian polgarmester osszefoglalja: az alapvet6 kérdés az, akarnak-e kozteriilet-
feliigyeldi szolgélatot létrehozni? Ebben elkotelezett, ezért oriilne, ha tamogatnak
ebben. A kovetkezd kérdés, hogy ennek a részletszabalyait kidolgozzak. Még mielott
felraknak a kozigallasra, beszélnek majd a részletekr6l. 4 ora, 8 ora. A tarsulasban vald
ellatasnak nem hive. Ha van kozteriilet-feliigyeldjik, az legyen az ovék.

Kardos Rolland szerint fontos a helyismeret is.

Dobé Tamas jelzi, Kispéter Gézaval mar beszéltek errél, csak azért fogja tiamogatni, mert ebben
az 1, kiilteriileti kukas rendszerben itt olyan szeméttelepek fognak megjelenni, amiket
elképzelni sem tudnak.

Dr. Palfi Timea Agnes jegyz6 hozzateszi, téle elvittek minden hataskort, ami a hulladékkal
kapcsolatos.

Otott-Kovacs Tamas szerint a kozteriilet-felligyeldnek sem lesz.
Dr. Palfi Timea Agnes jegyz0 jelzi, koztisztasagi szabalysértés esetén eljarhat.

Dobé Tamas megjegyzi, nem begyUjteni kell neki, de ha arra jar és épp rakjak le a kanapét...
Van mar hiitoszekrény is.

Abraham Zsolt megkérdezi, mennyi esélye van annak, hogy pont arra jar? Egy gytijtopontba
annyi szemetet lehet kipakolni, amennyit akarnak, kontrollalatlan a rendszer.

Sziraki Krisztian polgarmester megjegyzi, épp aznap irt egy levelet, hogy amint bedll a
rendszer, szamoljak fel a gylijtdszigetet. Augusztus végénél tovabb ez nem maradhat
ott, mert annyira hozzaszoknak azok a bizonyos renitensek (és lehet, csak 6t ilyen van),
hogy 6k fogjak hordani.

Kispéter Géza szerint ha felszamoljak a Szegfli utat, lesz 100 km ugyanilyen.
Sziraki Krisztian polgarmester jelzi, ezt hetente felszamolja a kukas cég.

Kispéter Géza megjegyzi, nem szamoljak fel, mert az autogumik ott vannak hagyva most is.
Bizonyos dolgokat ott hagynak. Az atyatristenhez is el kellene mennitik, beleértve az
orszaggytilési képviseld urat is, hogy gondoljak mar at ezt az Oriiltséget. Minden
lakossal kicsesznek. Azzal is, akinek 500 méterre kell elvinnie, azzal is, aki elé lerakjak
a szemetet. Az 6kologiai labnyom, amir6l beszélgetnek, hogy jobban oldjak meg...
Nem oldjak meg, mert a szemetes auto végigjarja a 100 km-t. Mennyit pazarol ezzel.
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Mindenkinek rossz. Es ha valaki megnézni az rakat, hogy Domaszéken a belteriileten
kozel 30 ezret fizetnek, kiiltertileten meg 6000-et, ez nem mehet igy. Még az ara is fel
fog emelkedni, mindenféleképpen rossz az egész megoldas. Abszurdum.

Simon-Jéjart Renata szerint nézz¢ék a masik oldalt is, a lakosok hany szazaléka reklamalt
éveken keresztiil, hogy a tanyasi lakost nem nézik annyiba, mint a falusit, hozza miért
nem megy el a kukdsauto.

Dobé Tamas tgy véli, jelentéktelen volt ez a szézalék.

Otott-Kovacs Tamas megjegyzi, a szelektiv hulladékot ezentul is ugy fogja gytjteni, hogy ki
kell vinnie a hulladékudvarba.

Kispéter Géza folytatja, minden térvénnyel ellenkezik, de az volna a megoldas, hogy a tisztelt
lakos, aki szeretné, 40000 Ft/évért elmennck a hazahoz és akkor rakja ki. A t&bbinek
pedig ott a torvényes lehetdség, nem a hulladékudvarban, mert ott mar nem lehet.

Sziraki Krisztian polgarmester és dr. Palfi Timea Agnes jegyz6 jelzik, eddig sem lehetett
volna.

Dobé Tamas megjegyzi, 10-20 évig mikodott.

Kispéter Géza jelzi, ha valahol a térvényes lehetdség megvolna, ahol a megszokott mddon,
normalisan lehetne kezelni ezt a dolgot. A 100 km-es gyijtouttal a katasztrofa felé
haladnak.

Sziraki Krisztian polgarmester meggy6zodése szerint a szolgéltatonak sem tokéletes ez. Hogy
erre honnan szereznek finanszirozast, azt sem tudja. Csak ¢s kizarélag azért latja ennek
ekkora lendiiletét, mert valahonnan szereztek forrast. Lehet, eddig lakossagszamra
ment, most pedig kilométerre. Azt nem fogjak latni, hogy kapjak az orszagos
hulladékgazdalkodastol, a MOHU-t6l a pénzt. Ok nem néznek mast, csak hogy a
jogszabalynak megfeleljenek. Amit csak tudnak, elkdvetnek annak érdekében, hogy
az, az eddig megszokott megoldas miik6djon, esetleg lehessen valami hibrid megoldast
talalni. Akkor sem latja azt, hogy honnan tudnanak olyan er6forrast szerezni, amivel
jogszabalyi szinten tudnak mddositani ezen a dolgon. Haladnak elére és azt latjak,
hogy ami eddig hallgatolagosan miikodott, azt fel kell szamolni, nyakukba kell venni
problémakat, amik eddig nem voltak azok, mert mindenki félrenézett. Ezeket fel kell
vallalni és nem lesz tokéletes megoldas. A hulladékszallitasi szolgaltatds nem lesz
tokéletes sosem. Egyelore nincs més lehetdség. Erti, hogy nem tudjék ezt elfogadni,
de elmentek, elmennek a falig. Képviseld urnak mar harom alkalommal emlitette, hogy
ez borzaszté nagy hiilyeség, de azt vélaszolta, hogy mas telepiiléseken is jarnak a
tanyakon, de ott mukodik. Mukodik, ahogy. Fene tudja, hogy az ottani képviseld-
testiileti iiléseken van-e arrdl szo, hogy a tanyai hulladékszallitds semmit nem ér. Ott
ezt szoktdk meg. Egységesiteni akarjak az egész orszagot, amibe nem passzolnak, az
egész Homokhatsag nem passzol. Van, aki ezt a megoldast valasztotta, mas masik
megoldast. E16bb-utobb a pdtkocsis-traktoros megoldas sem fog mutikodni.

Kispéter Géza kéri, hogy rogziiljon a jegyzokdnyv szamdra ez a hozzaszolas, elére nem szolt.

Dr. Németh Laszlo jelzi, mindig rogziil minden.
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Dobé Tamais érdeklédik, van még arra lehet6ség, hogy a hulladékos cég képviseldjét ujra
ethivjak?

Sziraki Krisztian polgarmester igennel felel. Hogy eljon-e, az egy masik kérdés.
Dobdé Tamas jelzi, szeretne még par dolgot kérdezni téle.

Sziraki Krisztian polgarmester megjegyzi, a szeptemberi tlésen még foglalkoznak ezzel.
Aktualis is lesz, mert masodik hénapja mikodik majd a rendszer. Eddig egy-masfél
oldalnyi lakossadgi észrevétel van, amit mdsnap rendszereznek és kiildik el a
szolgéltatonak, hogy a jarattal kapcsolatban melyik ttvonal jelentkezett még
problémaként, pedig még csak két napja megy és nem is mindenki tud rola.

Kispéter Géza felveti, lehet, még rendkiviili tilést is kell tartani eziigyben.
Sziraki Krisztian polgarmester szerint akar még kozmeghallgatas is lehet.

Abraham Zsolt arra kivancsi, ha a kiilteriileti hulladékszallitds utvonalan a kommunalis
hulladékon kiviil mas jellegti hulladék (t6rmelék, rossz gumi, stb.) odakeriil, azt ki
fogja onnan elszallitani? Ennek a veszélye fennallhat.

Sziraki Krisztidan polgarmester elmondja, a hivatalos allaspont szerint ha egyértelmien
latszodik, hogy az nem haztartasi hulladék, akkor azt nem viszik el. A nem hivatalos
pedig az, hogy amit bele tudnak rakni a gyGjtéjarmibe, lathatéan nem vesz€lyes, azt
belerakjak és elviszik. A hlitészekrény, tévé mar veszélyes, azokat nem.

Simon-Jéjart Renata szerint a falun beliil sem rakjak ki a kapuba a hiitészekrényt.
Doboé Tamas szerint az mas.

Sziraki Krisztian polgarmester kéri, hogy zarjak le a kozteriilet-felligyelds témat, utdna pedig
ezt tudjak folytatni jegyz6konyvon kiviil is.

Dr. Palfi Timea Agnes jegyzé felveti, ha megnyugtatobb lenne a képvisel6knek, hogy felveszi
a rendérséggel kapesolatot — mert addig nem akart veliik beszélni, amig nem latta a
képviselé-testiilet hajlandosagat a kozteriilet-feliigyeletre —, egyeztet velik, meg kell-
e kotni velilk a szerzédést, mielétt meghirdetnék az allast, vagy forditva. Akkor meg
tudjak tenni azt, hogy probahirdetést adnak fel, igy lathatjak, fél- vagy egész allasra
jelentkeznek emberek. Aki csak az egyikre, akar-¢ atjarast. A szeptemberi testiiletire
egy pontosabb koltségvetéssel tudnak mar bejonni. Ez is csak akkor all fenn, ha nem
kell elészor megkotni a renddrséggel a szerzodést. Ha eldszor meg kell kotni, hogy
alkalmazzak a kozteriilet-feliigyelét, akkor muszdj lesz alkalmazni, mar nem
visszakozhatnak. Ha meg tudjak csinalni, hogy az allashirdetést hamarabb feladjék, az
egylittmiikodési megallapodast megkossék, akkor tudnak ezzel jatszani.

Abraham Zoltan szerint nagyon évatosan fogalmaznak. Tomkelegével fognak jelentkezni a

fél- és az egész allasra. Nagyon sok ember dolgozik nagyon rossz munkahelyen,
nagyon rossz bérért. Itt meg koztisztvisel6 lehet, felemelt illetményalappal.
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Dr. Palfi Timea Agnes jegyz6 jelzi, amikor Tanacs Eva nyugdijba ment, meghirdették az allast
¢és egyetlen ember jelentkezett.

Sziraki Krisztian polgarmester visszatér az eredeti elképzeléshez és az elbterjesztéshez. Varja
a tovabbi kérdéseket.

Doboé Tamas érdeklédik, még visszakozhatnak? Nem az van, hogy amit most mondanak, az
szentiras?

Dr. Palfi Timea Agnes jegyz6 jelzi, ezt kérdezte az elébb.

Sziraki Krisztian polgdrmester megjegyzi, az a kérdés, hogy elkotelezdédnek-e annak
tekintetében, koztertilet-feligyel6i statuszt biztositanak vagy nem. Ezért javasolta a
jegyz6, hogy varjak meg azt, milyen aktivitas lesz erre a posztra, a rendérséggel milyen
egyuttmiikodést lehet kotni, amivel még esetleg marad mozgasteriik, hogy amikor
szeptemberben véglegesen dontenek akar az ember személyérél, akkor el tudjak azt is
donteni, 4, 8 vagy hany oraban legyen. Az eredeti hatarozati javaslat szerint 1 {6
kozteriilet-feltigyeldi statuszt biztositananak, ennek részleteirél majd dontenek, teljes
allds vagy 4 oras legyen. O maga a 4-6 6ra kozott vacillal, a teljes allast nem tartja
egyeldre indokoltnak. A jegyzot felkérnék a rendorséggel valo kapesolatfelvételre, 6t
az egyiittmikodési megallapodas alairdsara, illetve a jegyz6t a kozteriilet-feliigyel6i
statusz 1étrehozasaval Osszefliggésben a megfelelé szervezeti dokumentumok
modositasara, illetve majd ezeket is el kell fogadniuk. Ami hatarozati javaslatként le
van irva, az maradhat sz6 szerint. A cél az, hogy alkalmazzanak egy kozteriilet-
felugyel6t.

Kispéter Géza megjegyzi, 6 akkor tudja ezt tAmogatni, ha fél- vagy annal kevesebb allasrol
van sz0.

Otott-Koviacs Tamas elmondja, régen, amikor még szorosabb volt a kapcsolata a mezei
orszolgalatokkal, nagyon kévetendd példanak latta, hogy a mezei 6r és a kozteriilet-
feliigyelo allast nagyon sok 6nkormanyzatnal kombinaltan latjak el. A mez66rnek is
van ugyanugy hatosagi jogkore, egy embernek egy fizetést kell adniuk.

Dr. Németh Laszlo megjegyzi, itt a mezO66r 6nkormdanyzati alkalmazott.

Dr. Palfi Timea Agnes jegyz6 jelzi, egyrészt ez, mdsrészt az, pedig hogy a kozteriilet-
feltigyelonél az érettségi kritérium. A jelenlegi mez66rnek nincs meg az érettségije,
vagyis ahhoz, hogy kozteriilet-feliigyeld legyen, vagy masik mez66r kell, vagy 6t el
kell kiildeni érettségizni, majd ezt kdvetden kiilonboz6 vizsgakra, hogy az lehessen.

Otott-Kovacs Tamas felveti, a kozteriilet-feltigyeld lehetne mez6ér is egyben, ettdl fliggetlentil.

Sziraki Krisztian polgarmester szerint a kombinalt munkakordket, amikor erre kertil a sor,
atgondoljak, ahogy az id6sek nappali ellatasanal is célzott erre. De kozteriilet-
feltigyel6 igy vagy ugy, de kell. Jelentés tobblethataskor keletkezik akkor, ha van
kozteriilet-feltigyel6, mert mezo6r belteriileten nem jarhat el. De ott is van feladat, nem
kevés.

Kispéter Géza érdeklddik, a kozteriilet-feltigyel6 eljarhat kiiltertileten?
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Sziraki Krisztian polgarmester igennel felel. Ahol koztertilet van, ott eljarhat. Osszefoglalja,
hogy Kispéter Géza javaslatat tekinthetik egy allasfoglalasnak, hogy legfeljebb négy
oras ellatasban javasolja alkalmazni a kozteriilet-feliigyelot.

Kispéter Géza megerdsiti, hogy ezt mondta.

Otott-Kovacs Tamas megkérdezi, mennyiben timogatja az allam a koztertlet-feliigyeletet?
Tamogatja-e?

Dr. Palfi Timea Agnes jegyz6 jelzi, nem latott ra normativat, de ez nem jelenti azt, hogy nincs.
Sziraki Krisztian polgdrmester szerint van, utana kell nézni.

Otott-Koviacs Tamas megjegyzi, ebben az esetben mez66rként is alkalmazni kell, mert arra jar
tamogatas.

Sziraki Krisztian polgarmester hozzateszi, arra két statuszuk van. Elfogadasra javasolja
Kispéter Géza javaslatanak megfeleléen a kozteriilet-feltigyel6i statusz Iétrehozasat
legfeljebb napi 4 6ras munkarendben.

A képviseld-testiilet a javaslatot 6 igen szavazattal, 2 nem szavazat (Abraham Zsolt, dr. Gulyés-
Zoka Veronika) ellenében, 1 tartozkodas (Szirdki Krisztian) mellett elfogadja és meghozza az
alabbi hatarozatot:

128/2024. (V1. 30.) Kt. hatarozat
Targy: a Domaszéki Polgarmesteri Hivatal részére 1 f6 félallasu kozteriilet-feliigyel6i
statusz biztositasa

Hatarozat

(1) Domaszék Nagykozségi Onkorméanyzat képviseld-testiilete Gigy dont, hogy a Domaszéki
Polgarmesteri Hivatal részére 1 £ félallasa, napi legfeljebb 4 6ras munkavégzést kozteriilet-
feltigyeldi statuszt biztosit.

(2) A képviselo-testiilet felkéri dr. Palfi Timea Agnes jegyz6t, hogy a rendérséggel vegye fel a
kapesolatot a velikk kétendd egyiittmiikddési megallapodas elkészitése ¢érdekeben, illetve
felhatalmazza Sziraki Krisztian polgarmestert az egyiittmiikddési megallapodas alairasara.

(3) A képvisel6-testiilet felkéri dr. Palfi Timea Agnes jegyz6t, hogy a kozteriilet-feliigyeloi
statusz létrehozasaval osszefiiggésben a megfeleld szervezeti dokumentumokat médositsa.

Hataridé: 2024. szeptember 24. ,
Felelds: Sziraki Krisztian, dr. Palti Timea Agnes

Errdl értesitést kap:
- Sziraki Krisztan polgarmester
- dr. Palfi Timea Agnes jegyz6
- irattar

Dob6 Tamas megkérdezi a polgarmestert, miért tartozkodott, hisz 6 vetette fel az egészet.
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Sziraki Krisztian polgarmester jelzi, a legfeljebb négy o6ras munkavégzés Kispéter Géza
polg J giel gy g P
javaslata volt, 6 a 4 vagy 8 6rds munkavégzést tamogatta volna.

Kardos Rolland megjegyzi, ha erre nem lesz senki, akkor még visszatérhetnek az eredeti
javaslatra. Lesznek itt emberek.

Otott-Kovacs Tamas szerint vissza kell majd térni, minimum négy 6ras, de inkabb t6bb orasra.

Kardos Rolland ugy véli, négy orara is sokan jelentkeznek majd. Féleg a rugalmas
munkarendben.

Sziraki Krisztidn polgarmester jelzi, ha lesz 4 6ras jelentkezd, felveszik, aztan latjak, hogy
bevalik, de még nagyon kellene a munka, akkor megemelik a kovetkezd évtol a bérét
8 orara. Ha sikeriil 6sszehozni, oktébertdl elinditjak, 3 hoénap prébaidé akkor fog
lejarni, amikor évforduld van. A kdvetkezd évi koltségvetést pedig mar egy kozos
dontés alapjan folytatjak 4 6rdban vagy emelnek rajta. Ezt kovetéen tovabbi kérdés és
mas napirendi pont nem lévén a testiileti lilést bezarja.

A képviseld-testiileti tilésrol digitalis hangfelvétel késziilt, amely nem selejtezhetd.

Kmf.

f N fl' ;'4 i
J\ ) Ml —

Sziraki Krisztian dr. Ejﬁlﬁ Timea Agnes
polgarmester / jegyz6
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125/2024. (VII. 30.) Kt. hatérozat melléklete:
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6781 Domaszék, Ady Endre utca 14.

Domaszéki Kincskeresé Ovoda

Telefon: 62/284-065  OM azonosito: 202291

Az intézmény OM azonositéja: 202291

Iktatoszam:

Készitette és véleményezésre,

elfogadasra eldterjesztette:

Koczkas Orsolya

igazgato

Legitimacios eljaras- Az érvényességet igazolo alairasokkal

(jovahagyasi, egyetértési zadradék)

1. Elfogadas
Az SZMSZ-t a neveldtestiilet 2024.
........... megismerte, tartalmaval kapcsolatban
egyetértését kinyilvanitotta, és a
.................................. hatérozatszdmon

elfogadta.

A neveldtestiilet képviseletében aldirta:

2. Véleményezés
A sziildi szervezet az SZMSZ
elfogaddsihoz a véleményezési jogat
gyakorolta, a benne foglaltakkal
egyetértett.
A Sziil61 Szervezet képviseletében

alairta:

Sziiloi szervezet elndke

AZ SZMSZ-t a fenntartO: ....oooeeeeeeeee e,

................. hatarozaton jovahagyta:

Hatalyos: 2024. szeptember 1.

A dokumentum jellege: Nyilvanos

Elérhetd: az igazgatoi irodaban, honlapon és a KIR adatbazisaban.

Feliilvizsgalat
Evenként, jogszabalyi és hasznalhatosagi szempontok figyelembevételével.

Modositasa az igazgatd hataskore, kezdeményezheti a nevel6testiilet.
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BEVEZETES

A Domaszéki Kincskeres§ Ovoda Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (a tovabbiakban
SZMSZ) az intézmény szervezeti mukodésének legfontosabb alapelveit, a vezetdk ¢és a
szervezeti egységek feladatait, alapvetd kotelezettségeit €s jogait, egymashoz valo viszonyat és

a kiilso kapcsolattartds modjat hatarozza meg.

1. Az SZMSZ célja, tartalma
- Az intézmény jogszerli miikddésének biztositdsa, a neveldmunka zavartalan miikodésének

garantalasa. A koznevelési torvényben és végrehajtasi rendeletekben foglaltak érvényre
juttatasa.

- Az intézmény muikddési rendjének meghatdrozasa mindazon rendelkezésekkel, amelyeket
jogszabaly nem utal més hataskorbe.

- A torvénybe foglalt jogi magatartadsok minél hatékonyabb érvényesiilése az intézményben. Az
SZMSZ tartalma nem 4allhat ellentétben jogszabalyokkal, sem egyéb intézményi
alapdokumentummal, nem vonhat el térvény vagy rendelet altal biztositott jogot, nem is
sziikitheti azt, kivéve, ha maga a jogszabaly erre felhatalmazast ad.

Az SZMSZ-ben foglaltak megismertetése, megtartasa, feladata és kotelessége az intézmény
minden vezetdjének, pedagdgusanak, egyéb alkalmazottjanak. Az SZMSZ-ben foglaltak
megismerése ¢s megtartasa azoknak is kotelessége, akik kapcsolatba keriilnek az intézménnyel,
részt vesznek feladatainak megvalositasaban, illetve igénybe veszik, hasznaljdk az 6voda
helyiségeit, 1étesitményeit.

Az SZMSZ-ben foglalt rendelkezések megtartasa mindenkinek kozos érdeke, ezért az abban
foglaltak megszegése esetén, az alkalmazottakkal szemben az igazgaté munkaltatéi jogkorében
eljarva hozhat intézkedést. A sziiléi vagy mas nem az intézményben dolgozd személyt, a
dolgozénak tédjékoztatniuk kell a szabalyzatban foglaltakrdl, kérve annak megtartasat.
Amennyiben ez nem vezet eredményre, az igazgatot (akadalyoztatisa esetén az
igazgatohelyettest vagy a munkakdzosségvezetoket) kell értesiteni, aki felszolitja az intézmény
elhagydasara.

Jogszabalyi hattér

Az SZMSZ szabalyozasi korét meghatarozo jogszabalyok:

*  Alapito okirat
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401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok uj életpalyajardl szolo 2023. évi
LII. torvény végrehajtasarol

363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarél
2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol (Nkt)

229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrdl szoldo torvény
végrehajtasarol

2011. ¢évi CXII. torvény az informacidés Onrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol

Az Eurépai Parlament Es A Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
¢s az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil
helyezésérdl (Altaldnos adatvédelmi rendelet)

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhéztartasrdl sz616 torvény végrehajtasarol
20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

15/2013. (II. 26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények miikdésérol
48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgéltatasokrol, a
pedagogiai- szakmai szolgaltatasokat ellatd intézményekrdl és a pedagogiai-szakmai
szolgaltatdsokban valo kozremiikddés feltételeirdl

Az 1999. évi XLIL torvény a nem dohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek
fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyairol

A munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarol és
véleményezéseérdl szolo 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl
és belsd ellendrzésérol

A 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl

A 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet az elektronikus iigyintézés részletszabalyairol
Az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

Az oktatasi igazolvanyokrol szol6 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet
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Tovébbi, az adott intézmény mitkodését meghatarozo fontosabb jogszabalyok:

*  Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl szolo mindenkori torvények

* 2011. CXCV. torvény az allamhaztartasrol

* 1993, évi XCIIL. térvény a munkavédelemrol

* 2007. évi CLIL térvény az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol

* 33/1998. (VI. 24.) NM rendelet a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés
alkalmassag orvosi vizsgalatardl és véleményezésérdl

* A koznevelésért felelés miniszter mindenkori rendelete a tanév rend;jérdl

*  2023. évi LIL térvény a pedagogusok 1j életpalyajarol

* 401/2023. (VIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagbgusok 10j életpalyajarol szolo 2023. évi

LII. torvény végrehajtasarol

1. Az SZMSZ hatéalya

Az SZMSZ személyi hatalya kiterjed:
Az intézménnyel jogviszonyban 4116 minden alkalmazottra.

* A gyermekek kdzosségére.

* A gyermekek sziileire valamint térvényes képviseldjére.

* Az intézményben gyakorlatukat t61t6 hallgatokra, tanuldkra.

* Az intézménnyel jogviszonyban nem 4allo, de az intézmény teriiletén munkat
végzOkre, illetve azokra, akik részt vesznek az oOvoda feladatainak
megvalositasaban.

Az SZMSZ-ben foglalt rendelkezéseket azok is kotelesek megtartani, akik belépnek az
intézmény teriiletére, hasznaljak helyiségeit, 1étesitményeit, anélkiil, hogy az dvodaval
jogviszonyt alakitananak ki (személyi hataly).

A SZMSZ el6irasai érvényesek az intézmény teriiletén a benntartozkodas, valamint az
intézmény altal kiils6 helyszinen szervezett rendezvényeken a rendezvények ideje alatt. Az
SZMSZ hatarozatlan idére szol. Mddositasara akkor keriil sor, ha a fenti jogszabalyok

megvaltoznak, vagy ha a neveldtestiilet erre javaslatot tesz.
A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalyba 1épése:

* Az SZMSZ a fenntart6 jovahagyasaval 1€p hatalyba a kihirdetés napjan.
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*  Hatdrozatlan iddre szol.

* Modositasa akkor indokolt, ha a jogszabalyokban - szervezeti és miikddési
tekintetben - valtozas all be, illetve ha a sziil6k, vagy a nevel6testiilet mindsitett
tobbséggel erre javaslatot tesz.

* Az elfogadas el6tt véleményt nyilvanit a Sziil6i Szervezet.

2 Altalanos rendelkezések

2.1 Intézményi alapadatok

Az 6voda neve: DOMASZEKI KINCSKERESO OVODA
Székhelye: 6781 Domaszék, Ady Endre utca 14.
Intézményi azonositdja:202291

Az 6voda fenntartdja: Domaszék Nagykozségi Onkormanyzat

Adoszam: 15814531-2-06

2.2 Allamhaztartasi szakagazat szerinti besorolas:

Alapito okirat alapjan

851020 Ovodai nevelés

Az Nkt. 8. § (1) bekezdése szerint az 6voda a gyermek haroméves kortdl a tankotelezettség
kezdetéig neveld intézmény. Az 6vodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes
ovodai ¢életet magaban foglalo foglalkozasok keretében folyik.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége az Nkt. 4. § szerinti 6vodai nevelés, a tobbi gyermekkel
egyiitt nevelhetd sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelése.

Sajatos nevelési igényli gyermekek integralt nevelése a szakértdi bizottsag szakértdi véleménye
alapjan. Azon kiilonleges banasmodot igényld gyermek ovodai nevelése, aki integraltan
fejleszthetd beszédfogyatékos, latassériilt, gyengén 14td, hallassériilt, nagyothalld, enyhe
értelmi fogyatékos, integralt fejlesztésiik szakember bevonasaval torténik.

A szakért6i bizottsag szakértdi véleménye alapjan egyéb pszichés fejlédési zavarral (stlyos
tanulasi, figyelem vagy magatartasszabalyozasi zavarral) kiizdé gyermek ellatésa.

A szakértéi bizottsdg szakértdéi véleménye alapjan a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi

nehézséggel kiizdé gyermekek ellatasa (azok a kiilonleges banasmodot igényld gyermekek,
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akik az ¢letkorukhoz viszonyitottan jelentosen alulteljesitenek, tarsas kapcsolati problémakkal,
tanulasi, magatartasszabalyozasi hidnyossagokkal kiizdenek, kozosségbe valo beilleszkedésiik,
tovabba személyiségfejlddésiik nehezitett, vagy sajatos tendencidkat mutat, de nem mindsiilnek
sajatos nevelési igénytinek).

Logopédiai ellatas, beszédhibak javitasa, nyelvi kommunikacios zavarok javitasa, dislexia,
disgrafia, discalkulia megeldzése, fejlesztése.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjelolése:

korményzati ‘ _
_ kormanyzati funkci6 megnevezése
funkcioszam
1 041233 Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatas
2 091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
Sajatos nevelési igényli gyermekek dvodai nevelésének,
3 091120
ellatasanak szakmai feladatai
4 091140 Ovodai nevelés, ellatas milkodtetési feladatai
5 096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben
6 096025 Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben

A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Domaszék Nagykozség teljes
kozigazgatasi teriilete. Amennyiben Domaszék Nagykozség kozigazgatasi teriiletérdl
jelentkezOk szama nem éri el a felvehetd maximalis gyermeklétszamot, abban az esetben a
felvétel torténhet mas teleptilésrol is.

A koltségvetési szervnél alkalmazasban allé személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony | jogviszonyt szabalyozo jogszabaly
! koznevelési foglalkoztatotti | a pedagogusok 0j életpalyajarol szold 2023. évi LII.
jogviszony torvény
2 megbizasi jogviszony a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény
3 munkaviszony a munka torvénykonyveérol szold 2012. évi L. torvény
' a kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz
kozfoglalkoztatési )
4 o kapcsolodo, valamint egyéb torvények modositasarol
jogviszony _
sz616 2011. évi CVL. toérvény
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2. Az intézmény szervezeti felépitése €s vezetése

Az intézmény szakmai tekintetben 0Onalld. Szervezetével és milkodésével kapcsolatban
Onalléoan dont minden olyan iigyekben, amelyet a jogszabaly nem utal mas hataskorbe. Az
intézmény iranyitasi-vezetési értelemben 6nalld szervezeti egységet alkotnak A szervezeti
egységek €s a vezetdi szintek meghatarozasanal azt az alapelvet érvényesitjiilk, hogy az
intézmény feladatait a jogszabalyi eldirdsoknak és a tartalmi kovetelményeknek megfeleléen
magas szinvonalon lathassa el. A munkavégzés, a racionalis és gazdasagos mukodtetés,
valamint a helyi adottsdgok, koriilmények és igények figyelembevételével alakitottuk ki a
szervezeti egységeket. Az 6vodat az intézményvezetd iranyitja. Munkdjat a jogszabalyok, a
fenntartd, valamint az dvoda belsd szabalyzatai altal eldirtak szerint végzi. Megbizatdsa a
jogszabalyokban megfogalmazott moédon ¢és iddtartamra torténik, visszavondsig érvényes.
Feladatait a vezetd helyettes kozremiikddésével 1atja el. Munkakori leirdsat a fenntarto késziti

el.

3. 1. A koltségvetési szerv vezetdje és feladatkore

A koznevelési intézmény vezetdje felelds az intézmény szakszerl €s térvényes mitkodéséért,
az ¢ésszerll ¢s takarékos gazdalkodasért, gyakorolja a jogszabdly altal meghatarozott
munkaltatoi jogokat, és dont az intézmény miikddésével kapcsolatban minden olyan iigyben,
amelyet jogszabaly nem utal mas hataskorébe. Az alkalmazottak foglalkoztatasara, élet-és
munkakoriilményeire vonatkozd kérdések tekintetében jogkorét jogszabalyban eldirt
egyeztetési kotelezettség megtartdsaval gyakorolja. Az dvodavezetdjogkorét, feleldsségét,
feladatait a koznevelés agazati torvénye és munkaltatdja hatarozza meg. Az évoda vezetdje 5
évenként nyilvanos palyazati eljards keretében kinevezett magasabb vezetd beosztasu
kozalkalmazott. Munkajat a jogszabalyok, a fenntartd, valamint az 6voda belsd szabalyzatai
altal eldirtak szerint végzi. Megbizatdsa a jogszabalyokban megfogalmazott mddon és
id6tartamra torténik, visszavonasig érvényes. Az 60vodavezetd felett a munkaltatoi jogokat az
iranyitd szerv, mig az egyéb munkaltatoi jogokat az irdnyitd szerv vezetdje, az donkormanyzat
polgarmestere gyakorolja. Munkakdri leirasat a munkaltatoi jogkort gyakorld polgarmester

késziti el.
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4. Az ovoda szervezeti felépitése, iranyitasa

A nevelési-oktatasi intézményekben alkalmazottak korét és finanszirozott létszamat az
401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet hatdrozza meg. A foglalkoztatottak engedélyezett
létszama az irdnyit6 szerv altal jovahagyott koltségvetési rendeletben keriil meghatarozasra. A
fenntartd, az 6vodank kiegészitd funkciojat tekintve a torvényi eldirasoktol eltérden, a 8

csoportban, 0sszesen 4 f6 pedagogiai asszisztens alkalmazasat engedélyezte.
Az intézmény alkalmazott dolgozoi:

*  igazgato

* igazgatOhelyettes

*  munkakozsség-vezetok

*  ovodapedagdgusok

* apedagogusok neveldmunkdjat kdzvetleniil segitok:
- Ovodatitkar
- pedagdgiai asszisztensek
- dajkak

*  karbantartok

*  takaritok

A dolgozok személyi anyagat az 6voda igazgatoja tartja nyilvan. Az intézmény valamennyi

dolgozojanak a személyi nyilvantartasa az 6voda Torzskonyvében, valamint a KIR programban

talalhato. A Torzskonyv rogziti az Ovoddra vonatkozd adatokon kiviil, a dolgozok

munkafelvételének, illetve munkaviszony megsziinésének idejét. A Torzskonyvet az dvoda
igazgatdja 6nallo feleldsséggel vezeti.

Az egyes munkakorokhoz tartozé feladat- €s hataskoroket, a hataskorok gyakorlasanak mod;at,
a kapcsolodo feleldsségi és beszamolasi szabalyokat az egyes munkakorok altalanos munkakori
leirdsait a 2. sz. melléklet, a személyre sz6l6 munkakori leirasokat a koznevelési
foglalkoztatotti jogviszony személyi anyaga tartalmazza. A helyettesités rendjét a
vezetOmunkakorokre jelen szabalyzat, mig mas munkakorok esetében a részletes helyettesités

rendjét a munkakori leirdsok tartalmazzak.
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5. A Domaszéki Kincskeresé Ovoda vezetdje

Az oOvodat az intézmény igazgatdja iranyitja, magasabb vezetoként, koznevelési
foglalkoztatotti jogviszonyban alkalmazva. Munk4jat a magasabb jogszabalyok, a fenntarto,
valamint az 6voda belsé szabalyzatai altal el6irtak szerint végzi. Megbizatasa a magasabb
jogszabalyokban megfogalmazott médon és iddtartamra torténik, visszavondsig érvényes.
Feladatait az igazgatd helyettes kozremiikodésével latja el. Munkakori leirasat a fenntartod

késziti el.
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Az 6voda igazgatojat a palyazati eljaras szabalyai szerint a nevel6testiilet €s az alkalmazotti
testiilet véleményezése alapjan a fenntartd nevezi ki hatarozott idotartamra (5 évre), mely a

hatalyos rendeletek figyelembevételével meghosszabbithato.

Feladatkorébe tartozik

Munkaltatoi jogkor:

Az intézményben a munkaltatoi jogkort az igazgatd gyakorolja.

A munkaltatoi jogkor kategoriai:

— kinevezési jogkor (kinevezés, alkalmazés, megbizas, felmentés elbocsatas

athelyezés, nyugdijazas),

-adatszolgaltatas a bérgazdalkodasra vonatkoztatva a fenntartoval egylittmuikddve,

— munkaltatoi jogkdr (mindsités, kitlintetés, jutalmazas, helyettesités, munkavégzés iranyitasa,
ellenérzése, munkakori leirasok készitése, stb.),

— a kinevezési (megbizasi) jogkor gyakorlasa.

Feladatai

Képviseli az intézményt:

— A neveldtestiileti értekezlet és az alkalmazotti kozosség értekezletének elokészitése, vezetése.
— A dontések (allasfoglalasok) végrehajtasanak megszervezése €s ellendrzése.

— A tanfeliigyeleti- onértékelési- mindsitési rendszer miitkddtetése.

— A nevelémunka irdnyitasa, értékelése és ellendrzése, az intézmény tevékenységének
koordinalasa.

— A rendelkezésre allo koltségvetés alapjan az intézmény mitkodéséhez a Pedagdgiai Program
megvaldsitasdhoz sziikséges személyi, targyi és modszertani feltételek biztositasa.

— Aktivan részt vesz a hallgatoi képzés irdnyitasaban, koordinalasaban.

— Téamogatja a nemzeti és intézményi tinnepek munkarendhez igazodo, méltdé megszervezését.
— Motivalja a dolgozdkat a palydzatok megirasara €s megvaldsitasara.

— Kapcsolattartasi feladatat alkalomszeriien és feladathoz kototten végzi a fenntartoval.

— Egytittmikodik a munkavallaloi érdekképviseleti szervekkel, a sziil6i szervezettel, a helyettes
bevonasaval.

— Taniigyigazgatasi feladatok ellatasa.

— A gyermekvédelmi feladatok iranyitasat ellendrzi.

— Esszer(i és takarékos gazdalkodast vezet.
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— A pedagogiai munkaért valo felelossége korében szakmai ellendrzést indithat az
intézményben végzett neveld és oktatd munka, egyes alkalmazott munkaja szinvonalanak kiilso
szakértovel torténd értékelése céljabol.

— Az adminisztrativ és gazdasagi feladatokban kozremiikodé ovodatitkdr munkajanak
iranyitasa, a bels6 kontrollrendszer és ezen beliil a bels6ellendrzés kialakitasa, miikddtetése és
fejlesztése.

— Az o6vodai jelentkezés idejének és modjanak nyilvanossadgra hozatala a fenntartd altal
meghatarozottak szerint.

A GDPR-nek valdo megfelelés szerint az adat- és iratkezelési szabdlyzatban foglaltak
végrehajtasa, az adatkezeldi, adatfeldolgozdi tevékenység ellatdsa, az irattari terv és az
iratkezelési eldirasok folyamatos 6sszhangjanak biztositasa, megfeleld irattar kialakitasa és
mikodtetése, az iratkezeléshez sziikséges feltételek biztositasa, az iratkezelés feliigyelete, ezen
belill - felelds az intézmény adatkezelésének jogszerliségéért.

— kiadja az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot,

— felligyeli az adatvédelmi feladatok ellatasat az adatvédelmi tisztviselon keresztiil.

6. [gazgatasi feladatok ellatasa

— az intézménybe felvett gyermekek nyilvantartéasa,

— a sziilék értesitése az intézmény nydri zarva tartasarol, a nevelés nélkiili munkanapokrol, a
felvétellel, atvétellel, az 6vodai elhelyezés megsziinésével kapcsolatos dontésekrol, az
igazolatlan mulasztas kdvetkezményeirdl, a nyilvantartasbol vald torlésrdl, tovabba minden
olyan intézkedésrdl, amire az értesitést a jogszabaly eldirja,

— az intézményi, a vezetdi és a pedagogusi onértékelés szempontjainak elkészitése és annak
mukodtetése,

— a gyerekek felligyeletének megszervezése a nevelés nélkiili munkanapokon, ha a sziil6k
igénylik. (A Hazirend szabalyzasa alapjan)

Gyakorolja a munkaltatéi jogokat, az intézmény egészére kiterjedéen a bér, a 1étszam és a
munkaerd gazdalkodas jogat. Tovabba a kdznevelési foglalkoztatotti jogviszony létesitésével
¢s megsziintetésével kapcsolatos feladatokat, az alkalmazottak foglalkoztatdsara, élet- és
munkakoriilményeire vonatkozo kérdések jogkorét a jogszabalyban eldirtaknak megfeleléen

biztositja.
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— Egyeztet az éves koltségvetés elkészitésénél a fenntartdval.

— Figyelemmel kiséri az intézmény gazdalkodasat, az iizemelés folyamatossdgat ¢&s
gazdasagossagat, rendelkezik az eszkozallomany és a helyiségek kihasznalasanak optimalis
modjarol.

— Dont az intézmény miikodésével kapcsolatban minden olyan ligyben, amelyet jogszabaly nem
utal mas hataskorbe, dont a dolgozdk anyagi €s erkolcesi elismerésének elveirdl és modjardl.

Felelds az intézményi szabdlyzatok elkészitéséért:

— A nevel6testiilet segitségével elkésziti az intézmény pedagogiai programjat.

— Képviseli az intézményt, felel a kiilsé kapcsolattartds mindségéért.

— Ervényesiti az alairéasi és kotelezettségvallalasi jogosultsagat.

— Elkésziti az éves munkatervet, beszamolot.

A koOznevelési intézmény igazgatdja a 2011. évi CXC. torvény 69. § (1) bekezdésében
meghatarozottakon tul felel:

— az intézményi vagyon rendeltetésszeri hasznalataért,

— az alapito okiratban eldirt kovetelmények megfeleld ellatasaért,

— a gazdalkodasban a szakmai hatékonysdg ¢és a gazdasdgossag kovetelményeinek
érvényesiteéséeért,

— informécidszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért, valamint annak teljességéért ¢s
hitelességéért,

— belso ellendrzés megszervezéséért €s mitkodéséért.

7. Az igazgatOhelyettes
- Azigazgatohelyettesek segitik az igazgatdt a munkdjaban.

- Az igazgatohelyettest a fenntartd bizza meg hatarozott iddre.
- Feladatkorét az Ovoda igazgatéja allapitja meg
- Az igazgato tavollétében teljes feleldsséggel végzik a vezetési feladatokat, a

szabalyozasnak megfelelden.
Fo feladatai:

- Segiti a helyes dontések elokészitését, figyelemmel kisérik, ellendrzi, koordinalja a
szakmai latogatasokat.
- A feladatkoréhez tartoz6 munkakorok munkavégzését szervezik, ellendrzik.

- Segiti az 6vodai rendezvények lebonyolitasat, megszervezését.
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- Sziikség esetén szervezi a csoportdsszevonasokat, munkaerd atcsoportositast.

- Segiti a mindsitési eljarasban résztvevd 6vodapedagdgusok felkésziilését, az eljaras
lebonyolitasat.

- Irényitja és dokumentdlja az intézményben szervezett szakmai gyakorlatok
letoltését (dajkaképzésben résztvevok, pedagdgiai képzésben résztvevok stb.).

- Koordinalja a kozépiskolasok 50 oras kozosségi munkajat.

- Felelds az intézményi szintli rendezvények megszervezésének.

- Szervezi, ellendrzi az Ovodatitkar, a pedagogiai asszisztensek és a dajkak
tevékenységét az igazgatdval kozremiikddve.

- Figyelemmel kiséri a megjelend €s érvényben 1év6 jogszabalyokat, rendeleteket

- A dolgozok ¢és a gyermekek baleset-megel6zésével kapcsolatos tevékenységek
iranyitasa.

- Témogatjak és el0készitik az innovativ modszerek és eszk6zok kibontakoztatasat.

- Iranyitja és koordinalja a szakmai munkako6zdsségek munkajat, segitséget nyujt a
szakmai munkatervek elkészitésénél.

- Segiti a palyakezdd gyakornok, illetve az 0 kolléga szakmai tajékoztatasat, a

hallgatoi képzésére vonatkoz6 feladatok ellatasat.

8. Az 6voda vezetdinek az intézményben vald benntartézkodasi rendje

Az igazgatd munkajat a jogszabalyok, a fenntartd, a munkakori leirasa, valamint az 6voda belsd
szabalyzatai altal eldirtak szerint végzi.

Az ovoda vezetdjének munkaideje heti 40 ora, altaldban egy miiszakban tartdozkodik az
ovodaban, de végezheti munkajat ettdl eltéré munkarendben és az dvodan kiviili helyszinen is

(értekezlet, tovabbképzés, ligyintézés, vasarlas stb.).

Munkaidd beosztasat, a napi benntartdzkodas rendjét az éves munkaterv tartalmazza.

Ha az 6voda igazgatoja a sziikséges vezetdi intézkedéseket akadalyoztatasa, varatlan tavolléte
miatt nem tudta, megtenni, a vezetdi feladatok ellatasa a helyettesités rendje cimii fejezetben
meghatarozott rendelkezések alapjan torténik.

Az igazgatdhelyettes, munkakozosség vezetOk munkaido-beosztasat lehetdleg ugy kell
megallapitani, hogy az 6voda miikodési idejében — az igazgatot is beszamitva — valamelyik

vezetd az dvodaban tartdozkodjon, az érdemi intézkedés megvaldsitasa érdekében.
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9. Az intézmény kozosségei, jogaik, kapcsolattartas

9.1. Az 6voda nevelOtestiilete

A nevelési, oktatdsi intézményben koznevelési foglalkoztatotti jogviszony, pedagdgus
munkakorben, a fels6foku végzettséggel rendelkezd, neveld és oktatdé munkat kozvetleniil
segité munkakdrben foglalkoztatottak kozossége. A nevelbtestiilet hatarozza meg alapvetden
az intézmény tartalmi munkajat. A munkavégzéssel kapcsolatos jogaikat és kotelességeiket, az
érvényben 1év6 hatdlyos jogszabalyok és rendeletek szabalyozzak.

A nevelotestiilet a torvényi szabalyozasok alapjan meghatarozott jogositvanyokkal rendelkezé
testiilet, amely a nevelési kérdésekben az intézmény legfontosabb tanacskozo,
véleménynyilvanitdé ¢és dontéshozd szerve, torvényben tovabba az e szabalyzatban
meghatarozott kérdésekben és madas jogszabalyokban meghatdrozott kérdésekben dontési,
véleményezo és javaslattevo jogkorrel rendelkezik.

A nevel6testiilet értekezleteit az igazgatd vezeti.

A neveldtestiilet véleményt nyilvanithat vagy javaslatot tehet a nevelési intézmény
miikddésével kapcsolatos valamennyi kérdésben. Tovabba, a neveldtestiilet véleménye kérhetd
az egyes pedagogusok kiilon megbizatasai soran, valamint az igazgatohelyettes megbizasa,
illetve a megbizés visszavondsa eldtt. A neveldtestiilet az 6voda pedagogusainak kdzossége.
A neveldtestiilet az éves munkatervben meghatarozott idépontokban, ezen feliil sziikség
szerint {ilésezik az alabbiak szerint:

— rendszeres értekezletek - tanévnyitd értekezlet - tanévzard értekezlet — nevelési értekezlet
(aktualitastol és igénytdl fiiggben),

—rendkiviili értekezletek: rendkiviili nevelbtestiileti értekezletet kell 6sszehivni, ha:

- A neveldtestiilet tagjainak kétharmada, illetve ha az igazgatd vagy a vezetdség ezt
indokoltnak tartja. A nevelOtestiilet értekezletein a részvétel a neveldtestiilet minden
tagja szamara kotelezo.

A neveldtestiilet — ha a jogszabaly masként nem rendelkezik — akkor hatdrozatképes, ha azon
tagjainak legalabb 6tven sz4zaléka részt vesz a hatdrozathozatalban.

A nevel6testiilet feladata: (Nkt. 70.§ (2.)

— a tovabbképzési program elfogadasa,

— a nevelOtestiilet képviseletében eljard pedagogus kivalasztasa,

— a hazirend elkészitése, elfogadésa,
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— az igazgatd palydzathoz készitett vezetési programmal Osszefiiggd szakmai tartalmanak
véleményezése az atruhazott hataskorokrol,

— az intézmény miikodésével kapcsolatos valamennyi kérdésben.

A neveldtestiilet véleményt nyilvanithat vagy javaslatot tehet a nevelési-oktatasi intézmény
miikédésével kapcsolatos valamennyi kérdésben. Ki kell kérni a nevelOtestiilet véleményét a

kiilon jogszabalyban meghatarozott igyekben.

A neveldtestiilet dontéseit neveldtestiileti értekezleten:

— ha jogszabaly masként nem rendelkezik — nyilt szavazassal, sz6tobbséggel hozza,

— titkos szavazast akkor lehet elrendelni, ha azt jogszabaly eldirja, vagy allasfoglalast igényld
személyi ligyben az érintett kéri,

— a neveldtestiileti értekezletrdl jegyzOkonyvet vagy emlékeztetdt kell vezetni,

— alkalmazotti értekezletet kell tartani abban az esetben, ha jogszabaly valamely kérdés
eldontésére a neveldtestiilet helyett az alkalmazotti kozosséget hatalmazza fel. Az alkalmazotti
értekezletre — ha a jogszabaly masképpen nem rendelkezik — a neveldtestiileti értekezletre
vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

A neveldtestiileti, alkalmazotti értekezletekrdl 1ényegkiemeld, emlékeztetd jegyzékonyvnek az
alabbiakat kell tartalmaznia:

— hely, 1d6, az értekezlet napirendi pontjait, a jegyzOkdnyvvezetd és hitelesitok nevét,

— a jelenlévok nevét, szamat,

— az igazoltan, illetve igazolatlanul tavollévok nevét,

— a meghivottak nevét,

— ajelenlévok hozzaszolasat,

—a mddosito javaslatok egyenkénti megszavaztatasat,

— a hatérozat elfogadasanak szavazasi aranyat.

A jegyzOkonyvet, az értekezletet kovetd harom munkanapon belill el kell késziteni. A
jegyzoékonyvet az igazgato, a jegyzOkonyvvezetd €s a neveldtestiileti tagok koziil két hitelesitd
irja ala. A jegyz6konyvhoz csatolni kell a napirendi pontokat r6gzitd jelenléti ivet, melyet, a

jegyzokonyvet aldirok hitelesitenek.

A nevel6testiilet akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van. Dontéseit €s
hatarozatait — kivéve jogszabalyban meghatdrozott titkos szavazés esetén — nyilt szavazassal,

egyszerl szotobbséggel hozza.
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Az igazgatol megbizassal kapcsolatos rendkiviili neveldtestiileti értekezlethez a neveldtestiilet
kétharmadanak, az alkalmazotti k6zosség értekezletének hatirozatképességéhez az dvodaban
dolgozok kétharmadanak jelenléte sziikséges. A hatarozatképesség eldontésénél figyelmen
kiviil kell hagyni azt, akinek koznevelési foglalkoztatotti jogviszonya sziinetel, amennyiben a
meghivas ellenére nem jelent meg. A nevelOtestiilet véleményét irasba foglalja, mely
tartalmazza a szakmai munkak6zosség véleményét is.

Az intézmény vezetésére vonatkozd program és fejlesztési elképzelések tamogatasardl (vagy
elutasitdsarol) a nevelOtestiilet titkos szavazassal hataroz (ebben az esetben a torvény
lehetdséget ad a nyilt szavazésra is, amennyiben azt a neveldtestiilet megszavazza), egyébként

dontéseit nyilt szavazassal hozza.

10. Szakmai munkak6zosség

- Az ovodapedagogusok a kdzos szakmai munkara, annak tervezésére, szervezésére
és ellendrzésére szakmai munkakozosséget hoznak létre.

- A szakmai munkakozosség tagjai kozil sajat tevékenységének irdnyitasara,
vezetésére 0t évenként munkakdzosség vezetdt valaszt, akit az igazgatd biz meg. A
munkak6zdsség szakmai, modszertani kérdésekben segitséget ad az 6vodaban folyd
neveldmunka ervezéséhez, szervezéséhez, ellendrzéséhez, értékeléséhez.

- Mikddési rendjérél €s munkaprogramjardl a szakmai munkakozosség dont.
Gyakorolja a koznevelési torvényben és a végrehajtasi rendeletben megallapitott
dontési, véleményezési javaslattételi jogosultsagait.

- A szakmai munkakdzosség vezetdjének, tagjainak nevét, a tevékenység iranyat
nevelési évenként az dvoda éves munkaterve rogziti.

- Eves munkatervet készitenek, ez a munkaterv része az intézmény éves
munkatervének.

- A szakmai munkakdzOsség éves terv szerint részt vesz az 6vodai szakmai munka
belsd ellendrzésében.

- A szakmai munkak6zosség vezetdje az €vzaro neveldtestiileti értekezleten beszamol
az atruhdzott hatdskorok gyakorlasarol, szoban sziikség szerint, irasban évente

egyszer.
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Munkako6zosség célja:

- aPedagogiai Program megvalositasaban val6 aktiv részvétel,

- az intézményen beliili kdvetelményrendszer és értékrend 6sszehangolasa,

- ateljesitményértékelés szempontjainak dsszeallitasaban,

- az ellendrzési folyamatokban,

- amunkak6zosségi tagok munkajanak segitése, egymas munkajanak megismerése,
- aneveldmunkank hatékonysaganak novelése, mindségének fejlesztése,

- 1) mddszerek, eljarasok kidolgozésa, tovabbadasa,

- amunkakdzosségi tagok onképzésének elsegitése.

Jogkore:

- meghatarozza a miikodésének rend;jét, elfogadja munkatervét,
- vezet®jét az igazgatd bizza meg a szakmai munkak6zdsség kezdeményezése

alapjan, a megbizas tobbszor meghosszabbithato.

Dont szakteruletén:

- amiikddési rendjérdl,

- anevelotestilet altal atruhazott kérdésekrol.

Véleményez szakteriiletén:

- aPedagogiai Program,

- apedagdgiai munka eredménye,

- Hazirend tekintetében,

- aneveldmunkat segitd eszk6zok, szakkonyvek, segédletek kivalasztasdban,

- apalyazati és innovacids lehetdségek alkalmazasaban.

A szakmai munkakozosség feladatai:

- aszakmai, mddszertani kérdésekben segiti az 6vodapedagdgusok munkdjat, javitja
az oOvodaban folyé neveldmunka szakmai szinvonalat, mindségét, kiilonos
tekintettel az egyéni fejlesztésre szoruld gyermekek nevelésével kapcsolatosan,

- részt vesz az Ovoda neveldmunkajanak belso fejlesztésében (tartalmi és modszertani
korszerisités, tokéletesités, esetenként innovacios tevékenység),

- szervezi az 6vodapedagogusok tovabbképzesét, segitséget nyujt az dnképzéséhez,
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- javaslatot tesz a koltségvetésben rendelkezésre allo szakmai elbiranyzatok
felhasznalasara,

- segiti és véleményezi palyakezdd, gyakornok dvodapedagogusok munkédjat

- segitséget nyujt az éves munkaterv, valamint elemzések, értékelések elkészitéséhez,
segiti

- akiilonbozd programok elkészitését, sziikség szerint annak feliilvizsgalatat és

- hatékonysag vizsgalatat is elvégzi,

- amunkakodzdsségbe tartozé tagok tovabbképzéséhez javaslatot tesz,

- végzi a nevelltestiilet altal atruhdzott feladatokat, javaslatot tehet a nevelési
programmodositasara, a jutalmazési szempontokra,

- helyi szakmai, modszertani programok dsszeallitdsa, a program megvaldsitasdhoz

- sziikséges eszkozok, szakkonyvek, segédletek kivalasztasa,

- anevelOtestiilet tagjainak jutalmazésara, kitiintetésére javaslattétel.

- A szakmai munkak6zosség feladatait a kiillon egységként Osszeallitott munkaterv

tartalmazza, az 6voda éves munkatervének mellékleteként.

Munkakozosség-vezetdk feladatai:

- az ovoda rendezvényeinek szervezésében, lebonyolitdsdban vald koordinacids
munkaveégzes,

- a valtozatos programokat biztositd munkakdzosségi munkatervek Osszeéllitasa
(egyéni javaslatok figyelembevételével),

- bemutatok, sziiloi bemutatok szervezése, szakmai konzultaciok,

- folyamatos kapcsolattartas biztositdsa az 6vodavezetés €s a munkakozosségi tagok
kozott,

- foglalkozasi tervek, fejlesztési tervek ellendrzése,

- a munkakozosségéhez tartozd kollégak szakmai munkavégzésének ellendrzése

(foglalkozaslatogatasok, tevékenységi korok ellendrzése),

a munkakozosség képviselete a szakmai megbeszéléseken, egyéb forumokon,
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11. Gyermekvédelmi felelds

Az intézmény vezetdje felelds a gyermekvédelmi felelés munkdjdhoz sziikséges feltételek
biztositasaért. A nevelési éve elején tdjékoztatni kell a sziildket a gyermekvédelmi felelds
személyérol, fogadoorainak rendjérdl.

Feladatai:

o A sziilok tajékoztatasa a lehetdségekrdl, személyekrdl, akikhez probléma esetén
fordulhatnak

e A gyermekvédelmi felelds adott probléma esetén értesiti az 6vodai szocidlis munkast
¢és a vezetOt, majd a Gyermekjoléti Szolgalatot

e A gyermek anyagi veszélyeztettesége esetén kezdeményezi a rendszeres
gyermekvédelmi tamogatés elinditasat.

e Segiti a felmérést, illetve a nyilvantartds vezetését a veszélyeztetett és halmozottan
hatranyos helyzetli gyermekekrdl.

o (¢l: a veszélyeztetettség megeldzése, illetve megsziintetése.

e Rendszeres kapcsolatot tart a csoportvezetd 6vodapedagogusokkal, a veszélyeztetett és
halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek sziileivel, a gyermekvédelem illetékes
szerveivel, a gyermekjoléti szolgélattal, illetve a gyermekvédelmi feladatot ellatd
intézményekkel, 6vodai szocialis segitdvel.

e Segiti az 6vodapedagogusok gyermekvédelmi munkajat. Téajékoztatja a sziiloket a
segitségadas modjarol, a gyermekvédelmi intézmények feladatairdl.

e Tajekoztatja feladatainak elvégzésérdl az igazgatdt, intézkedéseket csak a vezetdje
kozremiikodésével tehet.

¢ A halmozottan hatranyos vagy veszélyeztetett gyerekeknél —a veszélyforrasok feltarasa
érdekében — csaladlatogatast, illetve kornyezettanulmanyt végez. A veszélyeztetd
tények megléte esetén értesiti a gyermekjoléti szolgélatot.

e A gyermekjoléti szolgalat felkérésére részt vesz az esetmegbeszéléseken,

esetkonferenciakon.
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12. Ovodapedagdgus

Az éltalanos munkaltatdi jogokat az igazgatd gyakorolja. Jogszabalyokban megfogalmazott és
sajat teriiletiiket érintd kérdésekben véleményezési és javaslattevd jogkorrel rendelkezd
kozosséget alkotnak.

Csoportonként két dvodapedagogus dolgozik heti valtasban. Kozvetlen felettese az 6voda
igazgatoja.

Heti kotelezo oraszam: 32 ora, heti munkaid6 40 ora.

12.1 Az 6vodapedagogus feladatai

Ovodaskoru gyerekek nevelése

A koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban 4ll6 alapvetd feladata a rabizott gyermekek,
nevelése, fejlesztése, az Ovodai nevelés orszagos alapprogramja szerinti, a sajatos nevelési
1gényl tanuld esetén az egyéni fejlesztési tervben foglaltak figyelembevételével:

+ Felkésziil a foglalkozasok megtartasara, elvégzi az elOkészitésiikkel kapcsolatos
pedagdgiai feladatokat.

* Az érvényes intézményi pedagogiai programnak, a munkakozosség vezetok
iranymutatdsainak megfelelden, felelosséggel és oOnalldan, sajat modszerei és a
munkak6zosség - vezetd altal ellendrzott, valamint a vezetd altal augusztus 30-ig
jovahagyott sajat iitemterve szerint nevel.

* Az éves litemtervben leirt foglalkozasok megtartasa kotelezo.

* Szakmai autondémidja, hogy a szakmai munkakozdsség altal megfogalmazott és a
neveldtestiilet altal elfogadott litemtervi kereteken feliil szabadon vélasztja meg a
foglalkozasokhoz a mddszereket és szakmai anyagot.

*  Minden nevelési év elsé sziiloi értekezletén a sziilokkel ismerteti a gyermekek
értékelési rendszerét, majd évente kétszer irdsban is értékeli a gyermekeket és azt
ismerteti a sziilokkel.

* Menedzseli a tehetséges gyermekeket. Ha erre valamilyen oknal fogva nem képes, ezt
megbeszéli az intézményvezetdvel.

» Kiilonos gondot fordit a hatranyos helyzetii gyermekek felzarkoztatasara.

+ Evente elkésziti, feliilvizsgalja a munkajahoz sziikséges eszkozok jegyzékét, a hianyt

¢és az amortizaciot jelenti az intézményvezetonek.
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* Csoportjaban mukodteti a veszélyeztetettséget észleld €s jelzO rendszert.

* Csoportjaban elvégzi az egészséges ¢€s biztonsdgos intézményi mikodtetéssel
kapcsolatos feladatokat.

* Egymas szeretetére ¢és tiszteletére, a csaladi ¢let értékeinek megismerésére ¢&s
megbecsiilésére, egylittmiikodésre, kornyezettudatossagra, egészséges ¢€letmodra,
hazaszeretetre nevelje a gyermekeket.

* a sziilot (torvényes képviseldt) rendszeresen, az intézményi eljarasrendben szerepld
1dokozonként tajékoztassa a gyermeke magatartasardl, fejlettségi szintjérdl, az ezzel
kapcsolatban észlelt probléméakrol, a gyermek fejlesztése érdekében javasolt
lehetdségekrol

»  Munkajahoz sziikséges ismeretek megszerzését folyamatos onképzéssel gazdagitja.

* A beiskolazasi tervben és a tovabbképzési programban eldirt idoben részt vegyen a
szamara eldirt pedagdgus-tovabbképzéseken, folyamatosan képezze magat.

* A pedagogiai programban és a koznevelési intézmény szervezeti €s muikddési
szabalyzataban eldirt pedagogiai és adminisztrativ feladatait teljesitse.

* Pontosan és aktivan részt vegyen a neveldtestiilet értekezletein, a fogadddrakon, az
intézményi linnepségeken és az éves munkaterv szerinti rendezvényeken.

» Hatéaridére megszerezze a kotelezd mindsitest.

*  Megdrizze a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonya soran tudomasara jut6 titkot. A
napi neveldmunkdjahoz sziikséges jogszabalyokat folyamatosan figyeli és azokat

megfelelden alkalmazza.
Adminisztrativ teendok ellatasa:

* minden foglalkozésrol a csoportnaplo vezetése
» afelvételi és hianyzasi naplo naprakész vezetése

» a gyermekek hianyzasainak igazolasara sz616 bizonylatok dokumentalasa

vezeti a gyermek fejléddését nyomon kovetd dokumentaciot, a gyermek anamnézisét, valamint

a testi (latas, hallas, mozgas), szocialis, érzelmi, erkdlcsi és értelmi
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Hallgatoi képzésbol adodo feladatok:

+ Kotelessége a rabizott Ovodapedagdégus hallgatok pedagogiai  gyakorlatra
valofelkészitése, a legkorszeriibb moédszerek atadasa, bemutatok tartasa.

» Példamutatd magatartdssal irdnyt mutat a pedagogus kompetencidk és pedagogus palya
értékeire.

» QGyakorlati képzési itmutatoi alapjan koordinalja a rabizott hallgatok feladatvégzését.

« Alland6 onképzéssel, korszerti ismeretek, eszk6zOk €s modszerek hasznalataval

szinvonalas, igényes neveld-fejlesztd munkat fejt ki.
Egy¢éb feladatok

» Villalja a szakmai tovabbképzéseken valo részvételt.
* Rész vesz helyi programok készitésében, kisérletekben.
* tovabbképzésekbe aktivan bekapcsolodik.

+ Iranyitja a csoportjaba beosztott dajkdk munkajat.

13. A pedagdgus munka ellendrzése

A pedagdgiai munka belsd ellendrzésének formai:

e szoObeli beszamoltatas,

e irasbeli beszamoltatas,

o ¢értekezletekre valo felkésziilés,

* dokumentaciok ellendrzése,

« ‘¢értekezleteken valo aktivitas,

* csoportlatogatas,

* intézményi és csoportprogramok megvalositasanak ellendrzése,
» specidlis felmérések, tesztek, vizsgalatok,

* abelso onértekelés elvégzése,

* kérddivek, interjuk.

A hatdlyos jogszabalyok értelmében az orszdgosan bevezetett, Pedagdgusok
teljesitményértékelése, rendszer alapjan torténik az Ovodapedagdgusok értékelése az

oViIKRETA online feliileten keresztiil. Az ellenérzések az 6voda onértékelési és a hozza
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kapcsolodo Teljesitményértékelési szabalyzataban lefektetett eljarasrend szerint, az ott
megfogalmazott feladatkorokhéz kapcsolédd kompetencidk évenkénti vizsgalataval
valésulnak meg 6vodankban az éves ellenérzési terv alapjan, melyet az intézmény éves
munkaterve tartalmaz. Az értékelés szempontrendszerét és a folyamat leirasat

Teljesitményértkelési Rendszer tartalmazza.

14 Pedagogus egyéb feladatainak ellendrzése

Ovodapedagégusok munkakorben
A munkakori leirasban szerepl6 feladatkorok betartasara vonatkozik:

» az 6voda rendezvényeinek szervezésében, lebonyolitasaban valo részvétel,

» az 6voda munkatervében szereplé programok megvalositasanak ellenérzése,

+ a gyermekek részére szervezett programokon valdo részvétel, illetve azok
lebonyolitasaban torténd kozremitkddés,

* aszabadidds tevékenységek szervezésében valo részvétel,

» afelzarkoztatasban €s a tehetséggondozéasban vald részvétel,

+ online, home office teriileten végzett tevékenységek.
A pedagogusok neveldmunkajat kdzvetleniil segitok

+  Ovodatitkar

+  Ovodai dajkak

* Pedagdgiai asszisztensek

14.1 Ovodatitkar

Az 6voda miikddése soran keletkezett ligyiratok kezelését, az altalanos adminisztraciot, az

iratkezelési szabalyzata altal meghatarozott modon végzi.

* Fogadja, eligazitja az intézménybe latogatdkat.

* Nyilvantartja és vezeti az étkezési létszdmot, valamint szervezi az ételallergias
gyerekek specialis étkezésének rendelését, sziildi jelzések alapjan.
Gyljti az ingyenes vagy kedvezménnyel étkezé gyermekek jogosultsagat, bizonyito

igazolasokat.
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* Feleldsséggel vezeti a munka és védoruhanyilvantartast.

* AKIR felé sziikséges adatszolgaltatasi kotelezettségnek idoben eleget tesz.

* Végzi az iktatast, figyelemmel kiséri az ligyiratok bonyolitasi rendjét és a hatdridd
betartasat.

* Gondoskodik arrol, hogy a hataskorébe utalt dokumentumok rendezett €s barmikor
ellendrizhetd 4allapotban legyenek ¢és az {ligyviteli rendnek megfeleljenek (pl.:
titoktartasi kotelezettség).

+ Személyi anyagokat rendezi, az igazgatd utasitasa alapjan, kozremiikodik a személyzeti
¢s munkatigyi ligyintézésben.

* Az adatvédelem figyelembe vételével elkésziti és vezeti a dolgozoi nyilvantartasokat,
az ezzel kapcsolatos statisztikakat, jelentéseket.

* A pénziigyi osztaly elvardsainak, eldirdsainak megfelelden kimutatast készit.

» Napi rendszerességgel figyeli az interneten keresztiil, az 6voda e-mail cimére érkezd
informéaciokat, leveleket, feladatokat, illetékesek szadmara tovabbitja azokat.

» FElvégzi a postai ligyintézést, leveleket fogad, felad, iktat, szortiroz, nyomon kdveti azok
megfeleld és idében torténd megérkezését.

+ Karban tartja az 6voda honlapjat, kezeli az 6voda Facebook oldalat, dokumentélja az
ovodai eseményeket.

* Személyi ligyekhez kapcsolddo feladatok intézése.

» Szamléazassal kapcsolatos feladatok 6nallo végzése.

+ Egyéb szervezési feladatok tdmogatasa (szabadidds programok, szakmai napok,
rendezvények stb.).

14.2 Dajka

Munkaideje: heti 40 6ra
Munkabeosztasat az ovoda teljes nyitva tartasa, valamint a munkakorbe utalt munkak
elvégzésének sziikségessége szabja meg. A dajka mindazokat a feladatokat végzi, amelyek
sziikségesek a gyermek egész napos 6vodai elladtdsdhoz, a nevelési célok eléréséhez.
Feladata:
* Biztositja a pedagdgiai munkdhoz sziikséges higiénés feltételeket, kozremiikodik a
gyermek egész napi gondozdsdban a kornyezet rendjének, tisztasdganak

megteremtésében.
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Ellatja a kornyezetgondozasi és baleset-megeldzési teendoket, kisebb baleseteknél
elsdsegélyt nyujt.

A Dbiztonsagos jaték feltételeinek megteremtése, - a jatékeszkozok kezelése,
tisztantartasa, - baleset és fert6zésveszeEly elkertilése

Munkajat a gyermek 6vodai napirendjéhez igazodva az 6vondk iranyitasa mellett
szervezi €s végzi.

Segit a gyermekek gondozasaban, 6ltoztetésében, a tisztalkodasi teenddk ellatasaban.
Az étkezések kulturélt lebonyolitasaban aktivan kozremiikodik, segit az ételek
kiosztasaban, az edények leszedésében.

A nyugodt pihenés feltételeinek megteremtéséhez lerakja az agyakat, agynemiiket, a
gyermekek jelének figyelembevételével.

A terem szelldztetésérdl gondoskodik lefekvés eldtt.

A jaték- és egyéb tevékenységekhez sziikséges eszk6zok eldkészitésében
kozremuikodik, az 6vond utmutatasait kovetve.

A gyermek érkezésekor és tavozasakor sziikség szerint segit az 61tozOben.

Segiti a nevelémunkat, a gyermekek szokasrendjének alakulasat.

Sétak, kirandulasok alkalmaval az 6vodapedagogusokat segitve kiséri a
gyermekcsoportot, feliigyelve a biztonsagos kozlekedésre.

A napkozben megbetegedett gyermekeket feliigyeli, apolja, amig a sziild érte nem jon.

A rébizott novények, allatok napi gondozasaban részt vesz.

A dajka szakmai tevékenységével kapcsolatos belso elvaras

Gyermekszeretd viselkedésével, személyi gondozottsagaval, kommunikacios €s
beszédmintajaval hat az 6vodas gyermekek fejloddésére.

Amennyiben sziiksége, 6vodapedagdgus délutani helyettesitésében részt vesz
Tiszteli a gyermeket, a sziilot, kapcsolataira a tapintat, az elfogadas jellemzd.

A tudomésara jutott pedagogiai informéaciokat titokként kezeli.

A gyermekekrdl a sziil6knek tajékoztatast nem adhatnak.

Nevelési kérdésekben az érdeklddo sziiloket tapintatosan az 6vodapedagdgushoz
irdnyitja.

Tovabbképzésen vald részvétel, onképzeés, sajat fejlodés.

Jogszabalyok, belsd szabalyozasok (SZMSZ, Hazirend, pedagdgiai program) ismerete,

28



Domaszéki Kincskeresé Ovoda
6781 Domaszék, Ady Endre utca14.  Telefon: 62/284-065  OM azonosité: 202291

betartésa.
14.3. Pedagdgiai asszisztens
Munkaideje: heti 40 6ra
Fobb tevékenységek:
Az intézményben foly6 pedagogiai munka segitése:
+ Koteles gondoskodni a gyermekek testi sziikségleteinek ellatasarol, a gyermekek
foglalkoztatasarol, fejlodésiik optimalis segitésérdl a pedagdgusok irdanymutatasa szerint.

* A tevékenységek megszervezésében az 6vond iranyitasaval segiti a csoportban folyd
munkat, az eszkozoket elokésziti, elrakja, segit a csoportszoba atrendezésében, a
gyermekek eszkozeinek elokészitésében, egyes gyermekeknek egyéni segitséget nyujt,
hogy megfeleléen tudjanak dolgozni.

+ Segiti a gyermekek befogadasanak zokkendmentessé tételét.

» Aktivan részt vesz a gyermekek gondozasi teenddinek ellatasaban, ( étkezés,
tisztalkodas, 61t6zkodés, levegdztetés )

* Részt vesz a tizorai, az ebéd és uzsonnaztatas lebonyolitdsaban.

* Azudvaron a levegdztetésnél, sétanal segit a gyermekek 61tozkddésében, az udvari
rend megtartasaban, jatékot kezdeményez.

« Sétanal, 6vodan kiviili foglalkozasoknal, kiranduldsoknal, segiti a gyermekek utcai
kozlekedését, a programokon valo kulturalt részvételt.

* A délutani pihend alatt és szabadidejében szemléltetd eszkozoket készit, azokat karban
tartja, el6késziti a kdvetkezd napokra.

* A megtanult fejlesztd terapiak egyes elemeit a pedagdgus Utmutatdsa szerint a
gyermekekkel gyakorolja.

* Részt vesz a sziloi értekezleteken, esetenként  csaladlatogatison, a
team/munkakdzosségi megbeszéléseken, intézményi értekezleteken.

* Amennyiben sziikséges, 6vodapedagdgus délutani helyettesitésében részt vesz

15. Az intézmény miikddésének altalanos szabalyai, miikodési rendje

Az Ovoda els6é szamu felelds vezetdje az igazgatd. Az ovoda mitkdodésével kapcsolatos

dontések elokészitésében, végrehajtasaban az igazgatOhelyettesen kiviil részt vesznek az
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ovodapedagdgusok, esetenként a nevel6-oktatdo munkat kozvetlentil segité dolgozok és a sziilok
képviseldi.
Az intézmény miikodési rendjét meghatarozé dokumentumok:
Az 6voda jogszabalyban el6irt dokumentacidt, az alabbi nyilvantartast kotelezoé vezetni.

« Az Ovoda Torzskonyve.

* A felvételi és mulasztasi naplo (oviKréta vagy papir alapon).

* Az ovodai felvételi, elojegyzései naplo.

* A csoportnapld (online).

* A fejlédési naplo

* Jegyzékonyv a gyermekbalesetekrdl (KIR).
Az 6voda nevelési alapdokumentuma az Ovodai Nevelési Orszagos Alapprogramja, mely az
ovodai nevelés pedagdgiai iranyelveit tartalmazza.
A Pedagodgiai Program tartalmazza azokat a nevelési feladatokat, amelyek biztositjak a
gyermekek fejlodését, kozosségi életre valo felkészitését, a szocidlisan és mentalisan hatranyos
helyzetben 1évok felzarkoztatasat, a kiilonleges banasmodot igényld gyermekek nevelését. Az
ovodaképet, a programszervezés kereteit, a nevelés sikeres megvaldsitdsdhoz sziikséges
személyi és targyi feltételeket.
Az 6voda minden évben éves munkatervben hatdrozza meg a kitlizott feladatokat, melyet a
nevelbtestiilet javaslatai alapjan az igazgatd készit el €s a neveldtestiilet fogad el. A
dokumentumkezelés a GDPR szabalyainak megfelelden torténik.
Az SZMSZ-ben foglaltak megismerése €s megtartasa feladatai és kotelessége az intézmény
valamennyi dolgozdjanak €s az 6vodaba jard gyermekek sziileinek.
Az SZMSZ-ben foglaltak megismerése, megtartas azoknak is kotelessége, akik kapcsolatba
kertilnek az intézménnyel. részt vesznek feladatainak megvalositasaban.

16. A nevelési év rendje, az intézmény nyitva tartasa

e A nevelési év szeptember 01-t61 a kdvetkez6 naptari év augusztus 31-ig tart, melyet a
tanév rendjérdl sz616 mindenkori miniszteri rendelet hatdroz meg.

e Szeptember 1.-t6] majus 31.-ig minden 6vodai csoport a pedagdgiai program alapjan
csoportnaploban tervezettek szerint miikodik

e Juniusl.-t6] augusztus 31.-ig a Nyari élet terve szerint miikddik az intézmény 6sszevont

csoportokkal
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Augusztus utolsé 2-3 hetére- fenntartéi dontés alapjan- tervezziik a nyari
nagytakaritast, ilyenkor az intézmény zarva tart

Az tinnepek miatti munkarendvaltozasrol és az évi 5 nevelési munkanaprol a sziilok 7
nappal eldtte tajékoztatast kapnak

Az iskolai téli szlinethez igazodva- takarékossagi szempontokat figyelembe véve-
intézménylink zarva tart

A nevelési év rendjét az intézmény éves munkaterve tartalmazza

A mindenkori Miniszteri rendelet alapjan kiadott munkarend atcsoportositas idején
tigyeleti napot tarthat az intézmény.

A téli zarasrdl hirdetmény formajaban legkés6bb december 1-ig értesiilnek

A nydri zarasrol hirdetmény forméjaban legkésobb februar 15-ig értesiilnek.

17. Az intézmény nyitvatartasi rendje

Intézményiink hétf6tdl- péntekig napi 11 draban, 6.30-t6l 17.30-ig tart nyitva. Az eltérd nyitva

tartast- indokolt esetben, el6zetes kérelem alapjan- az intézmény igazgatdja engedélyezheti,

illetve rendkiviili iddjarés, jarvany, természeti csapds vagy mas elhdrithatatlan ok miatt

Domaszék Nagykozségi Onkormanyzat jegyzdje rendkiviili sziinetet rendelhet el. Eltérd a

munkarend, ha az altalanos munkarend, a munkasziineti napok rendje is megvaltozik.

Az 6voda reggel 6.30-t61 7.00 6raig és délutan 16.30-t61 17.30-ig tigyeletet tart, ami azt jelenti,

hogy a gyermekek nem a sajat csoportjukban, hanem a mindig aktudlis gyiilekezd csoportban

vagy zsibongoban, vagy udvaron Osszevontan, mas- mas ovodapedagogus felligyelete alatt

vannak. Az ebéd utan hazajar6 gyermekeket a csoportok napirendjéhez igazodva 12.15 és 12.45

kozott lehet hazavinni.

Rendkiviili esetben, ha az 6vodai csoportok létszama lecsokken, a teljes nyitvatartasi idében

0ssze lehet vonni.

Az 6voda éves munkatervében keriil meghatarozasra:

a nevelés nélkiili munkanapok pontos iddpontja és felhasznalasa

a szlinetek id6tartama

a nemzeti ¢és 6vodai iinnepek megilinneplésének idépontja

az elore tervezhetd nevelOtestiileti értekezletek, sziiloi értekezletek, fogadoorak

idépontja
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e az intézmény bemutatkozéasat szolgalé pedagogiai céli ovodai nyilt nap tervezett

id6épontja

Az bdvoda nyitasanak és zarasanak intézményi rendje:

e Az épiilet nyitasat a karbantarto, zarasat a két takaritd végezheti. Kulccsal rendelkezik
még a vezetd és a vezetd-helyettes.

e Az 6voda kulcsdnak elvesztését azonnal jelezni kell a vezetdnek, aki megteszi a
megfeleld intézkedést.

e A munkarendtdl eltérd idépontban jogosult az épiilet nyitdsdra és zéardsdra az
intézményvezetd vagy az ezzel megbizott dolgoz6. Tavozaskor a zard alkalmazott felel

az intézmény biztonsagos rendjéért.

A Sziiléi tajékoztatas rendje:

e A fentiekrdl minden nevelési év elsd sziildi értekezletén, tdjékoztatjuk a sziilket,
valamint az aktualis honap ebédbefizetésekor, hirdetmény forméjaban, valamint az

Ovoda Honlapjan (www.kincskeresoovoda.com) és az Ovoda héazirendjében.

18. Az igazgatd, vagy az igazgatOhelyettes akadalyoztatasa €s tartds tavolléte esetén a
helyettesités rendje

A jogszabdly alapjan az intézmény milkddésével kapcsolatban biztositani kell, hogy az
ovodaban a vezetdi feladatok folyamatosan ellatottak legyenek a gyermekek teljes tartozkodasi
ideje alatt. Torvényi eldiras, hogy a vezetés valamelyik tagjanak ez id6 alatt az 6vodaban kell
tartdzkodnia.

Az igazgato tartds tavolléte esetén a helyettesités teljes kora

Helyettesités rendje

Az igazgatd az aldbbiak szerint koteles gondoskodni a sajat, vagy helyetteseinek
akadalyoztatdsa esetén a vezetdi; vezetd-helyettesitési feladatok ellatasdnak biztositasarol.

Az igazgato szabadsaga, betegsége, hivatalos tavolléte, valamint tartés akadalyoztatdsa esetén
teljes feleldsséggel az igazgatohelyettes helyettesiti.

Kivételt képeznek azok az ligyek, amelyek azonnali dontést nem igényelnek, illetve, amelyek
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az igazgatd at nem ruhazhatd jogkorébe tartoznak. Az igazgatd tartds tavolléte esetén a
helyettesités teljes kort, kivéve, ha a fenntarté masként rendelkezik. A megbizés a fenntartd
jovéahagyasaval torténik.

Tartos tavollétnek mindsiil a kétheti idétartam. Az igazgatd és helyettese egyidejii tavolléte
esetén a helyettesités az igazgatd altal irdsban adott megbizas alapjan torténik. A megbizés
nevelési évre szol, elsd sorban a Munkakdzosségek vezetdit jeloli ki. Az intézkedési jogkore a
gyermekek biztonsdganak megévasaval dsszefiiggd, azonnali dontést igényld tigyekre terjed
ki. A megbizést a dolgozdk tudomasara kell hozni: a kifliggesztett éves munkarend tartalmazza
a megbizottak nevét, és az intézkedési teriiletet. A megbizott hidnyzasa esetére is van kijeldlt

ovodapedagogus.

19. Az intézmény miikddési rendjét meghatarozé dokumentumok
19.1 Alapito okirat
Az intézmény jogallasara, tevékenységére vonatkozo rendelkezéseket az Alapitd okirat

tartalmazza

19.2 Munkaterv
Az igazgatd az intézmény feladatainak végrehajtdsdra intézményi munkatervet készit, a
nevelGtestiilet bevonasaval. Ervényességi feltételként a fenntart jovahagyésa sziikséges. {Nkt.
27.§ (3)}.
Az éves munkaterv Osszedllitdsdhoz, annak tervezésekor javaslatot kell kérni a sziiloi
szervezettdl €s az intézmeényi kdzosségtol, ami biztositja az alulrol épitkezo €s a lebonto elvet.
A munkatervnek tartalmaznia kell:

+ afeladatok konkrét meghatarozasat,

+ afeladat végrehajtasaért felelds megnevezését

» afeladat végrehajtasanak hataridejét,

» avégrehajtasra vonatkozo tajékoztatasi kotelezettségeket.
Az 6vodai nevelési év rendjében meg kell hatarozni:

» az 6vodai nevelés nélkiili munkanapokat,

* a sziinetek idbtartamat, az 6vodai élethez kapcsolddd ilinnepek meglinneplésének

1d6pontjat,

» azeldre tervezhetd neveldtestiileti értekezletek, fogadodrak idépontjat,
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* az intézmény bemutatasat szolgalé pedagogiai célu o6vodai nyilt nap tervezett
idépontjat,
» amunkakozosségek éves munkatervét,
* minden egyéb, a neveldtestiilet altal sziikségesnek itélt kérdést.
A munkatervet az intézmény dolgozoival ismertetni kell, valamint meg kell kiildeni a
fenntartonak, aki a felterjesztést kovetd harminc napon beliil jévahagyja. Az igazgatd a terv

megvalositasat folyamatosan ellendrzi és értékeli.

19.3 Hazirend

A hazirend elkészitése a neveldtestiilet bevondsaval az igazgatd feladata. Tartalmi elemeit a
torvény szabalyozza:

a) a gyermek, tanul6 tdvolmaradasadnak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozo

el6irasokat,

b) az allami fenntartdsu nevelési-oktatasi intézmények kivételével a téritési dij, tandij
befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezéseket, tovabba a tanulo altal eldallitott
termék, dolog, alkotds vagyoni jogara vonatkozoé dijazas szabalyait,

e) a gyermekek, tanulok jutalmazéasanak elveit €s formait,

f) a fegyelmezd intézkedések formait és alkalmazasanak elveit,

g) elektronikus naplé hasznélata esetén a sziild részérdl torténd hozzaférés modjat,

A dokumentumot a nevel6testiilet fogadja el. A héazirend ismertetése az 6vodapedagdgusok
feladata az 6vodat kezdé gyermekeknél az 6vodaba 1épéskor, illetve a valtozasokat kovetden.
A sziilének irasban nyilatkozni kell a hazirendben szerepld ismeretek tudomasul vételérdl A

hazirend nyilvanos dokumentum. {20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet 82. § (3)}

19.4 Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
SZMSZ célja:

* Az intézmény jogszeri miikodésének biztositdsa, a neveldmunka zavartalan
miikddésének garantildsa. A koznevelési torvényben és végrehajtasi rendeletekben
foglaltak érvényre juttatasa.

* Az intézmény mikodési rendjének meghatdrozasa mindazon rendelkezésekkel,

amelyeket jogszabaly nem utal mas hataskorbe.
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* A torvénybe foglalt jogi magatartdisok minél hatékonyabb érvényesiilése az
intézményben.

* A SZMSZ tartalma nem 4allhat ellentétben jogszabalyokkal, sem egyéb intézményi
alapdokumentummal, nem vonhat el torvény vagy rendelet altal biztositott jogot, nem

is sziikitheti azt, kivéve, ha maga a jogszabaly erre felhatalmazast ad

Tartalma:

+ a milkddés rendjét, ezen beliil a gyermekeknek, az alkalmazottaknak és a vezet6knek
az intézményben valo benntartdzkoddsanak rendjét,

» apedagdgiai munka belsé ellendrzésének rendjét,

* belépés és benntartozkodas rendjét azok részére, akik nem allnak jogviszonyban az
intézménnyel,

» avezetdk és a szervezeti egységek kozotti kapcsolattartas rendjét, formajat, tovabba a
vezetok kozotti feladatmegosztast, a kiadméanyozas és a képviselet szabalyait, a
szervezeti egységek kozotti kapesolattartas rendjét,

* azigazgatod vagy igazgatOhelyettes akadalyoztatisa esetén a helyettesités rend;jét,

* avezetdk és a sziildi szervezet, kozosség kozotti kapesolattartas formajat, rendjét,

* a nevelOtestiilet feladatkorébe tartozo tigyek atruhdzasara, tovabbd a feladatok
ellatasaval megbizott beszamolasara vonatkozo rendelkezéseket,

+ a kiils6 kapcsolatok rendszerét, formdjat és modjat, beleértve a pedagdgiai
szakszolgalatokkal, a pedagogiai szakmai szolgalatokkal, a gyermekjoléti szolgalattal,
valamint az egészségligyl ellatast biztositd egészségligyi szolgaltatoval vald
kapcsolattartast,

« az linnepélyek, megemlékezések rendjét, a hagyomanyok apolasaval kapcsolatos
feladatokat,

* aszakmai munkakozdsségek egyiittmiikodését, kapcesolattartasdnak rendjét, részvételét
a pedagogusok munkdjanak segitésében,

» arendszeres egészségligyi feliigyelet és ellatas rendjét,

* az intézményi védo, ovo eldirdsokat, barmely rendkiviili esemény esetén sziikséges
teendoket,
annak meghatarozasat, hogy hol, milyen idépontban lehet tdjékoztatast kérni a

pedagogiai
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* programrol,

» azokat az iigyeket, amelyekben a sziildi szervezetet, kozosséget az SZMSZ
véleményezési joggal ruhazza fel,

» az elektronikus uton eldallitott papiralapti nyomtatvanyok hitelesitésének rendjét,

» az elektronikus uton eldallitott, hitelesitett és tarolt dokumentumok kezelési rendjét,

* az igazgatd feladat- ¢és hatdskorébdl leadott feladat- és hataskoroket, munkakori
leirasmintakat,

* mindazokat a kérdéseket, amelyek meghatdrozasat jogszabdly eldirja, tovabba a
nevelésioktatasi intézmény miikodésével Osszefiiggé minden olyan kérdést, amelyet
jogszabaly rendelkezése alapjan készitett szabalyzatban nem kell, vagy nem Iehet

szabalyozni.
Az SZMSZ-ben foglaltak megismertetése, megtartdsa, megtartatasa feladata és kotelessége az

intézmény minden vezet§jének, pedagdgusanak, egyéb alkalmazottjanak. Az SZMSZ-ben
foglaltak megismerése és megtartasa azoknak is kotelessége, akik kapcsolatba keriilnek az
intézménnyel, részt vesznek feladatainak megvaldsitdsaban, illetve igénybe veszik, hasznaljak

helyiségeit, 1étesitményeit.
Az SZMSZ-ben foglalt rendelkezések megtartdsa mindenkinek kozos érdeke, ezért az abban

foglaltak megszegése esetén az igazgatot tajékoztatni sziikséges!

19.5 Pedagoégiai Program

Az intézmény igazgatoja késziti el a nevelOtestiilet bevonasaval, az intézmény fenntartdjanak
jovahagyasaval valik érvényessé. (Nkt. 26. §)

A pedagdgiai program meghatarozza:

» az 6voda helyi nevelési alapelveit, értékeit, célkitlizéseit,

» azokat a nevelési feladatokat, tevékenységeket, amelyek biztositjdk a gyermek
személyisegének fejlodését, kozossegi ¢életre torténd felkésziteését, a kiemelt figyelmet
igénylé gyermekek egyéni fejlesztését, fejlodésének segitését, melyek altal minden
gyermek eljut az iskolakezdéshez sziikséges értelmi, lelki, szocidlis ¢és testi
fejlettséghez,

* aszocialis hatranyok enyhitését segitd tevékenységet,
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* agyermekvédelemmel 0sszefiiggd pedagogiai tevékenységet,

* a szild, a gyermek, a pedagogus egyiittmiikodésének formadit, nemzetiségi dvodai
nevelésben részt vevd 6voda esetén a nemzetiség kultirdjanak és nyelvének apolasaval
jaro feladatokat,

* azegészségnevelési €s kornyezeti nevelési elveket, programokat, tevékenységeket,

+ agyermekek esélyegyenldségét szolgalo intézkedéseket,

» anevelOtestiilet altal sziikségesnek tartott tovabbi elveket,

+ a gyermekek fejlddésének nyomon kovetésére vonatkoz6 feladatokat, elveket,

szabalyokat.

19.6 Egy¢éb dokumentumok

A dokumentumok és az intézmény miikodését szabdlyozo eljarasrendek, a Domaszék
Nagykozségi Onkormanyzat (mint fenntarté) altal szabalyozott dokumentumokkal koherens,
betartasuk az igazgat6 feladata.

Intézményi szinten szabalyoz6 dokumentumok:

. Beiskolazasi terv

. Bels6 adatvédelmi szabalyzat

. Egészségfejlesztési program

. Felesleges vagyontargyak hasznositasanak ¢€s selejtezésének szabalyzata

. Gyakornoki szabalyzat

. Honvédelmi intézkedési terv

. Iratkezelési szabalyzat

. Kozzétételi szabalyzat

O© 00 3N & W B~ W N B

. Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

10. Munkaterv

11. Onértékelési program

12. TER szabalyzat

13. Panaszkezelési szabalyzat

14. Pandémias felkésziilés végrehajtasara és egy bekdvetkezett pandémia esetén végrehajtando
feladatok szabalyozasa

15.Pénzkezelési szabalyzat

16. Sziilok kozdssége szervezeti és miikodési szabalyzata
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17. Tovabbképzési program
18. Ttz és munkavédelmi szabalyzat
A szabalyozok ismertetése a munkakorokért és feladatokért felelds személy feladata (igazgato,

igazgatohelytettes, munkakozosség-vezetok, megbizott teamvezetok).

20. Tajékoztatas az 6vodai dokumentumokrol
Az 6vodai alapdokumentumok hitelesitett masolati példanyban megtalalhatok az igazgatd
irod4jaban, illetve a sziilok részére az 6voda irodajaban és a torvényi eldirdsoknak megfeleléen

az 6vodai honlapon (www.kincskeresoovoda.com), valamint az Oktatasi Hivatal honlapjan. A

szilok az els6 sziléi értekezleten tajékoztatdst kapnak az intézményi dokumentacidk
legalapvetdbb tudnivaloirdl. A sziilok ezenfeliil tovabbi tdjékoztatast kérhetnek és kaphatnak a
dokumentumok tartalmardl a sziil6i értekezleteken, fogaddorakon. Elézetes megallapodas
alapjan a tajékoztatds mas idopontban is lehetséges. Az 6voda Hazirendjét beirataskor a sziilok
papir vagy elektronikus formaban e-mailen megkapjak, az elsé sziil6i értekezleten szdbeli

tajékoztatast kapnak, ezt kovetden irdsban rogzitik annak tudomasul vételét.

21. Az 6voda mikddésével kapesolatos altalanos tudnivalok
A tavolmaradas igazoldsara vonatkozd szabalyok: a gyermek tdvolmaradasat a sziilonek a

hazirendben szabalyozottak alapjan be kell jelentenie személyesen, telefonon, vagy irasban,
megjeldlve a tdvolmaradds okat és annak eldrelathatd idotartamat. Az ebédlemondas reggel 9
oraig, étel allergias gyermekek esetében 8:30-ig lehetséges. A betegségbdl felgyogyult gyerek
orvosi igazolassal latogathatja ujra az 6vodat. A huzamosabb, 10 napot meghaladé tavollétet

az igazgatonak irasban be kell jelenteni, az erre a célra létrehozott nyomtatvanyon.

Fizetési kotelezettségekkel kapcsolatos szabalyok

Az 6vodai étkezési téritési dij 6sszegét minden gazdasagi év elején a fenntartd hatarozza meg.
Az étkezési téritési dij befizetését és visszafizetését a Hazirend szabdlyozza. Az ingyenes
ovodai étkezés megallapitdsa a sziilk nyilatkozata és a gyermekvédelmi kedvezmény
hatérozata alapjan torténik.

Az étkezés téritésének dijat havonta, személyesen az dvodatitkarnal lehet kiegyenliteni.

A gyermek hidnyzasa esetén a sziiloknek kell az étkezést lemondani, ill. hidnyzas utan

étkezést rendelni, legkésdbb 9 ordig, amit 24 6ras eltolodassal tudunk figyelembe venni. A
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bejelentést az dvoda telefonjan tehetik meg. Csak abban az esetben tudjuk a gyerekek étkezését

biztositani, amennyiben a sziil6 elézetesen idében jelezte gyermeke érkezését.

A gyermekétkeztetés ingyenes az dvodai nevelésben részesiild gyermek utan, ha:

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

tartdsan beteg vagy fogyatékos,

csaladban tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,
3 vagy tobb gyermeket nevelnek,

nevelésbe vételét rendelte el a gydmhatosag,

a csaladban az egy fore jut6 havi nett6 jovedelem nem haladja meg a kételezd legkisebb

munkabér személyi jovedelemaddval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal

csokkentett, azaz nettd 6sszegének 130%-at.

Az étkezési dijat az érvényes rendelet szerint a szlilok nyilatkozata alapjan allapitjuk meg.

Ha a csaladi élet teriiletein valtozas torténik, kérjiik Uj nyilatkozat kitoltését, az 0j téritési dij

megallapitdsa vagy torlése miatt.

22. Az 6voda egészségvédelmi szabalyai

Az 6voda miikodtetése soran az NEBIH éltal meghatarozott szabalyokat szigorian be
kell tartani (fertétlenités, mosogatas, ételminta stb.). Etelmintat kell eltenni, ha az
ovodai tevékenységben siités, f6zés torténik.

Az dvodéaban megbetegedd, lazas gyermek elkiilonitésérdl, lazanak csillapitasarol
(kizardlag vizes ruha), ha sziikséges, orvosi ellatdsarol — a sziild megérkezéséig —
gondoskodni kell.

Labadozo, gyogyszeres kezelés alatt 4116 gyermek az 6vodat teljes gyogyulasig nem
latogathatja.

A gyermek a betegség utan (laz, hanyas, hasmenés), a hazirend szabalyozasat betartva,
kizar6lag orvosi igazolassal johet az 6vodaba. Enyhe tiinetekkel jar6 megbetegedés
esetén sziildi igazolas mellett a gyermek otthon maradhat. Amennyiben a gyermek
mégsem gyogyult meg és az 6vodaba vald visszatérését kovetden rovid idon beliil az
ovodapedagdgus ismét észleli a betegség jeleit, hazakiildi, ezt kovetden kizarolag orvosi
igazolassal térhet vissza 1jbol a kozosségbe!

Fertdz6 betegség esetén a tovabbi megbetegedések elkeriilése érdekében fokozott

figyelmet kell forditani a fertotlenitésre (HACCP kézikonyv alapjan).
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* Az O6vodadban csak érvényes egészségiigyi konyvvel rendelkezd személyek
dolgozhatnak.

* A gyakorlat megkezdése el6tt, a hallgato koteles bemutatni az érvényes egészségiigyi
konyvet a mentor 6vodapedagogusnak.

* A sziil6k egy nevelési évben 0sszesen (nem egybefiiggden) 15 napot igazolhatnak a
gyermekek tavollétét illetéen, amirdl az 6vodapedagodgusokat a meghatarozott mdédon
értesiteni sziikséges. Okai, ok: kirandulas, csaladi programok, enyhébb, orvosi ellatast
nem igényld megbetegedések, miitét utani ldbadozasok, stb.

* A sziinetek idejére vonatkozé hianyzasok, egyéni elbiralés alé tartoznak.

* A gyermekek évenkénti szakorvosi vizsgalatanak segitése érdekében a szakorvosi
szolgalattal - fogorvos, védonéi halozattal - fel kell venni a kapcsolatot.

* Az o6voda egész teriiletén dohanyozni tilos! Az 6vodan beliil szeszes ital fogyasztasa
tilos!

23. A dolgozdk munkakori alkalmassagi vizsgalata
* Az intézmény dolgozdinak munkakori alkalmassagi vizsgalata a 33/1998. (VI. 24.) NM

rendelet alapjan torténik.
Elézetes munka alkalmassagi vizsgalat:

* A jogviszony létesitéséhez elozetes munka alkalmassagi orvosi vizsgalatrol szolo
igazolas beszerzése sziikséges.

23.1 Rendszeres munka alkalmassagi vizsgalat:
* Minden dolgoz6 szamara kotelezd €s biztositott, amelyen koteles megjelenni.

23. 2 Soron kiviili munka alkalmassagi vizsgéalat:
* 30 napot meghaladd6 munkébdl valo tavollétet kovetden, az ismételt munkaba allast
megel6zéen minden alkalmazott koteles részt venni a vizsgalaton.
23.3 Rendkiviili munka alkalmassagi vizsgalat:
* A munkiltat6 minden olyan esetben kezdeményezheti, amikor a dolgozo

munkavégzésével, egészségiigyi alkalmassagaval bizonyithatéan kétely meriil fel.

24.Az 6voda létesitményeinek és helyiségeinek hasznalati rendje
Az épiilet egészére vonatkozo rendszabalyok:
Az épiilet fObejaratan cimtablat kell elhelyezni.

Az épiilet lobogdzasa folyamatos, ez a karbantart6 feladata.
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Az intézmény teljes teriiletén, az épiiletekben és az udvarokon tartozkoddé minden személy
koteles:

* akozosségi tulajdont védeni, esetlegesen a helyreallitasrol gondoskodni,

* aberendezéseket rendeltetésszeriien hasznalni,

* az 6voda rendjét és tisztasagat megorizni,

» azenergiaval és a sziikséges anyagokkal takarékoskodni,

» tliz- és balesetvédelmi el6irasok szerint eljarni,

* amunka- és egészségvédelmi szabalyokat betartani.

A gyermekek az intézmény Iétesitményeit, foglalkoztatéit és eszkozeit csak pedagogusi vagy

dajkai feliigyelettel hasznalhatjak. Az 6voda udvaran a gyermekek csak pedagdgus, dajka vagy
pedagdgiai asszisztens felligyeletével tartézkodhatnak, az ott 1évo jatékokat, 1étesitményeket
csak felnott feliigyeletével hasznalhatjak. Az intézmény zarasa el6tt az ablakok csukott

allapotarol, a lehetséges dramtalanitasrol (villanyok, elosztok, stb.) meg kell gy6zddni.

25. Az alkalmazottak helyiség hasznalata:

A dolgozok az intézmény helyiségeit, 1étesitményeit nyitvatartasi idében akkor és olyan
modon hasznalhatjdk, hogy az ne veszélyeztesse a neveld-oktatd tevékenységet, €s az
intézmény egyéb feladatainak ellatasat. Ha intézményi alkalmazott a nyitvatartasi idén
tilmenden igénybe kivanja venni az 6voda helyiségeit, azt az igazgatotol irasban (telefonon)

kell kérvényeznie a hasznalat céljanak és idépontjanak megjeldlésével.

26. A gyerekek helyiség hasznalata:
A gyerekek az 6voda helyiségeit €s ezek berendezéseit csak pedagogus, dajka vagy pedagogiai
asszisztens feliigyeletével hasznalhatjdk - a hdzirend betartdsdval. Az intézmény minden
dolgozojanak kotelessége a helyiségek rendeltetésszerli hasznalata.
Minden dolgozo felelds:

» az 6vodai csoportok és kornyezeteik rendjének, tisztasdganak megtartasaért,

» atakarékos energiafelhasznalasért,

* avagyonvédelemért és az allagmegdvasért,

* amunka-, baleset- és tlizvédelmi szabalyok betartasaért.

Az 6voda helyiségeiben val tartdzkodashoz az igazgatd vagy helyettese engedélye sziikséges.
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Az 6voda targyi eszkozeit atvételi elismervény ellenében lehet az épiiletbdl kivinni. A gyerekek
az ovoda helyiségeit, udvarat csak 6vodapedagogus/pedagogiai asszisztens, dajka feliigyelete
mellett hasznalhatjak. Az iiresen 4116 helyiségeket zarva kell tartani. Az 6voda teriiletén sem az
intézmény dolgozoi, sem iizletkotok magancélu kereskedelmi tevékenységet nem
folytathatnak, kivétel az dvoda altal, a csoportok eszkdzbovitésére szervezett iinnephez kotédo
arusitas. Az intézményben politikai parthoz kot6do tarsadalmi szervezet nem miikodhet. Az
ovoda altal szervezett rendezvényeken szeszesitalt fogyasztani tilos! Dohanyzas az intézmény

egész teriiletén tilos!

27. A szamitastechnikai eszk6zok, és fénymasolok hasznalatanak rendje.
Az 6vodatitkar és az igazgatd irodajaban elhelyezett szamitégép, nyomtatod, hasznalatira
jogosultak:

* anevelQtestiilet tagjai,

» apedagodgiai asszisztensek,

* esetlegesen a dajkak.
A fénymasolok hasznalatara a vezetdkkel valo egyeztetést kovetden minden dvodapedagogus
jogosult, amennyiben az anyag az 6vodai nevelési, miikodési feladatokhoz kapcsolodik. Az
informatikai eszk6zok hasznalatdnal kovetelmény a takarékossdgi szempontok betartdsa, a
gépek kiméletes, szakszerli hasznalata. Miikddési zavar esetén a hasznald koteles azonnal
értesiteni az igazgatot, tavolléte esetén az igazgatohelyettest.
Minden csoport leltari szammal ellatott laptoppal rendelkezik. Az eszkdzt a csoportban dolgozd
ovodapedagdgusok és pedagdgiai asszisztensek hasznalhatjdk az OviKréta informacids feliilet
kezelésére és minden olyan tevékenységre, amely az dvodai neveléshez sziikséges. A laptopot

az intézménybdl csak igazgatoi engedéllyel lehet elvinni.

28. Karbantartas:

Minden dolgozo felelds az &vodai helyiségek, berendezések, udvari felszerelések
balesetmentes hasznalhatosagéért és az azokban elhelyezett eszk6zok karbantartasaért. Az
eszkozOk, berendezések hibajat a hasznald koteles jelenteni az igazgatonak,
igazgatohelyettesnek, illetve az dvodatitkarnak, aki a karbantartd felé jelzi az elvégzendd
karbantartasi feladatokat. A kisebb javitdsokat a karbantartd, a nagyobb munkakat igényld

feladatokat a fenntarto altal kijelolt egység végzi. A javithatatlan eszkdzoket, berendezéseket
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kiilon jogszabaly alapjan selejtezni kell. Ennek eljarasrendjét a Selejtezési Szabalyzat

tartalmazza.

29. A reklamtevékenység engedélyeztetése:

Az intézményben reklamtevékenységet folytatni tilos, kivéve, ha a reklam a gyermekeknek szol
¢s az egészséges ¢letmodddal, a kornyezetvédelemmel, vagy tarsadalmi, kozéleti, kulturalis
tevékenységgel fiigg Gssze.

A megengedett jellegli rekldm, szordlap elhelyezését minden esetben az igazgato, vagy az

igazgatohelyettes jovahagyasa utdn lehet az vodaban kifiiggeszteni.

30. Az intézményi hirdetdtabla haszndlatanak szabalyai

A hirdet6tablara csak az intézmény igazgatdja altal megbizott személy tehet ki hirdetményeket
(szorolapokat, plakatokat). Sziild, illetve mdas idegen személy nem tehet ki hirdetést a
falinjsdgra az igazgatd engedélye nélkiil. Politikai hirdetmények, valldsi hovatartozasra
vonatkozo hirdetmények kifliggesztése szigoruan tilos. Az igazgatd, illetve az igazgato
helyettes kotelessége a hirdetdtabla rendszeres napi ellendrzése.

Az intézményben késziilt fotok és videofelvételek interneten, kozdsségi portdlokon vald
megjelentetése csak a szereplOk/érintettek eldzetes hozzajarulasaval lehetséges.

Az 6vodapedagogusok feladata a gyermekekrdl késziilt fotok, videofelvételek kozzétételének

ellenOrzése.

31. Az 6vodaba val6 belépés és benntartozkodas rendje

Az intézmény a =zavartalan miikodés, a vagyonvédelem, valamint a gyermekek ¢&s
alkalmazottainak biztonsdga érdekében szabalyozza a belépés és benntartdzkodas rendjét
mindazon személyek esetében, akik nem allnak jogviszonyban az intézménnyel.

* Mindazoknak, akik az intézmény teriiletére belépnek, kotelessége az intézmény
épiileteinek, helyiségeinek, eszkozeinek, berendezési targyainak, masok tulajdonanak
megovasa €s védelme, a rend és a tisztasdg megdrzése, a tliz- és balesetvédelmi
eldirasok betartasa, valamint az SZMSZ, a Hazirend és mas belsé szabalyzatok

vonatkozo eloirasanak betartasa.
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Az intézményben tartozkodok — a partneri egyiittmikodés érdekében — kotelesek a
neveld intézménynek megfeleld, az intézmény értékrendjéhez igazoddé humanus
kommunikéciot és viselkedést tanusitani.

A gyermekeket kisérd sziilok kivételével, az ovodaval jogviszonyban nem allo
személyek az igazgatonak, feladattal megbizottnak jelentik be, hogy milyen iigyben
jelentek meg az 6vodaban.

A fenntartoi, szakért6i, szaktanacsadoi és egyéb hivatalos latogatds az igazgatdval
tortént egyeztetés szerint torténik.

Az 6vodai csoportok és foglalkozasok latogatasat mas személyek részére eldzetes
egyeztetés alapjan, az igazgato, vagy feladattal megbizott engedélyezi.

A szakszolgalatok szakemberei, 6raadd pedagogusok a hét megadott napjan a kijelolt

helyeken foglalkozast vezethetnek (logopédus, hitoktato, stb.).

Kozhasznu foglalkoztatottak, dajkaképzds, gyakorlati idejliket végzd egyetemi hallgatok:

Az o6voda munkavédelmi szabalyzata ¢és a hazirend illetve SZMSZ-ben a
benntartdzkodasi rend és véd6-0vo szabalyok eldirdsa szerint.

Kiilonb6z6 munkakat végzd szakemberek: az igazgatd altal irasban rogzitett és alairt
munkavédelmi és benntartdzkodasi, valamint vagyonvédelmi szabalyok betartdsara
iranyul6 irasos szerz0dés alapjan az SZMSZ-ben meghatarozottak szerint.

Az alkalmazottak hozzatartozoi nem zavarhatjdk az intézmény neveldmunkdjat, ezért

csak indokolt esetben, rovid ideig tartozkodhatnak az intézményben.

Kereskeddk belépésének, benntartdbzkodasanak szabalyai:

* Belépésiiket kotelezé mddon jelezni kell az igazgatonak.

Benntartozkodasuk, tevékenységiik igazgatéi engedélyhez kotott, aki dontése

meghozataldban kotelez6 modon veszi figyelembe az intézmény jellegét.

Az intézmény vezetdje engedélyezheti kereskeddk belépését, benntartdozkodasat:

— jotékonysagi programokon,

— gyerekek részére szervezett programokon,

— az 6vodai jatszonapokon,

— linnepkorokhoz kotédo gyermekkdnyv terjesztésekor,

—az ovoda dologi beszerzéseihez kotodo ajanlatok megismerésekor (jaték, tisztitoszer, konyv).

Az intézmény helyiségeiben, teriiletén politikai célu mozgalom vagy parthoz k6tddo szervezet
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nem mukodhet, tovabba az alatt az id6 alatt, amig az évoda ellatja a gyermekek feliigyeletét,
part vagy parthoz kotddoé szervezettel kapcsolatba hozhatd politikai célu tevékenység nem
folytathato.

Az 6vodak helyiségeinek bérletére vonatkozo jogviszony e szervezetekkel nem hozhato 1étre.

32. A pedagodgiai tevékenység belso ellendrzésének rendje

Az Ovoda kozvetlen iranyitasat az igazgat6 latja el, 6 az dvoda egyszemélyi felelds vezetdie.
Ellendrzi, segiti s értékeli a csoportokban folyd neveldmunkat, a nevelOtestiilet tevékenységét,
utmutatést ad a tovabbi feladatokhoz. Ezekrdl sziikség szerint feljegyzést készit.

Az ellendrzés kiterjed:

» amunkakorrel kapcsolatos feladatok elvégzésének modjara, mindségére,

* amunkafegyelemmel sszefliggd kérdésekre,

* aképzésbdl adddo feladatok teljesitésére.

Az ellendrzés fajtai:

* tervszerll, eldre megbeszélt szempontok szerinti ellendrzés, mely litemterv alapjan
késziil a pedagogiai és képzési munka eredményessége €és az intézmény zavartalan
miuko6dése érdekében,

* spontan, alkalomszerli ellendrzés (a problémak feltdrasa, megoldasa érdekében, a napi
felkésziiltség felmérésének érdekében).

« rendkiviili ellendrzés, melyet kezdeményezhet a fenntart6, az igazgatohelyettes, az és a
Sziil6i Szervezet

Az igazgaté az ellendrzés, latogatas tapasztalatait koteles a latogatott személlyel ismertetni. Az
altalanos tapasztalatokat a munkatarsi értekezleten, illetve az év végi értekezleten értékelni kell,

megallapitva az esetleges hidnyossagok megsziintetéséhez sziikséges intézkedéseket.

33. Szabadsagok engedélyezése

— A dolgozot minden kéznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban toltott naptari évben rendes
szabadsag illeti meg, amely potszabadsaggal egésziil ki. Az alap-, és potszabadsag mértékét a
2023. évi LIL toérvény a pedagogusok uj életpalyajardl, és a Munka Torvénykonyve hatarozza
meg.

— A rendkiviili és fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésére minden esetben csak az igazgatd

jogosult.
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— Az éves szabadsag kivételéhez az igazgatohelyettes, a munkavallalokkal elézetesen tervet
készit, amelynek igénybevételét az igazgatd, az alairasaval engedélyezi.

— A dolgozok évi szabadsagat ugy kell tervezni, hogy az intézmény folyamatos munkd;jat,
nyitva tartasat ne akadalyozza - felvaltva, foleg a nyari sziinetben kell igénybe venni.

A koznevelési foglalkoztatotti jogviszony szabadsagaval kapcsolatos barmely kérdésben a
Puétv. ad irdnymutatast. A munkaltatd évente hét munkanap szabadsagot — a kdznevelési
foglalkoztatotti jogviszony els6 harom honapjat kivéve — legfeljebb két részletben a
koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban allo legaladbb 6t munkanappal kordbban kozolt
kérésének megfeleld idopontban koteles kiadni. {Puétv. 91. § (3)}

A szabadsagrol nyilvantartast kell vezetni. A dolgoz6, a szabadsag iranti kérelmét 8
munkanapot megelézoen, koteles az igazgatonak irdsban (az erre a célra szerkesztett szabadsag
igényld lapon) bejelenteni, majd az erre a célra l1étrehozott tdblazatban. A dolgozok szabadsag
nyilvantartisat az ezzel a feladattal megbizott igazgatd vezeti, amit a dolgozé minden hénap

végén alairasaval igazol.

34. Ovodai hagyomanyok apolasa, iinnepek, megemlékezések rendje
Az 6vodai linnepélyek, megemlékezések, hagyomanyok eldkészitése, apoldsa szorosan beépiil
az 6voda neveldmunkdjaba. Szervezéséért felelds a neveldtestiilet minden tagja, valamint a
gyermekcsoportok sziildi szervezete. Koordinaldja a feladattal megbizott igazgatdhelyettes.
A gyermekkozosséggel kapcsolatos hagyomanyok:

* kozos megemlékezések a csoporton belill a gyermek név-, ill. sziiletésnapjarol,

* Ovodai linnepek megtartasa: mikulds, karacsony, hisvét, farsang, gyermeknap, anyak-

apak napja, nagycsoportosok bucsuja, csaladi napok, nagysziilék napja,

* népi hagyomanyok apolasa: jeles napokhoz kapcsolddod szokasok

» kirandulasok: sziiret, termény betakaritas, lizemlatogatas, erdei kirdndulas stb.
Nemzeti €s allami tinnepek alkalmabol az 6vodak épiiletét fel kell lobog6zni, melyrdl az

igazgatohelyettes gondoskodik.

A neveldkkel, dolgozdkkal kapcsolatos hagyomanyok:

*  belso tovabbképzések szervezése dvodapedagogusok €s a neveldmunkat kézvetleniil
segitOk szamara,

» szakmai napok szervezése,
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* atovabbképzéseken résztvevok beszamoloja,
* anyugdijba mendk blcsuztatasa,
» kirandulasok szervezése,

* csapatépités

35. A kiils6 kapcsolatok rendszere, forméja és modja

Az intézmény rendszeres munkakapcsolatot tart a fenntartoval, a tarsintézményekkel, a
bolesddével €s a kulturalis intézményekkel. A partnerek véleményét munkankrdl rendszeresen
¢s meghatarozott médon megkérdezziik és figyelembe vessziik.

Az 6vodat a kiilso intézményekkel, szervekkel fenntartott kapcsolataiban az intézményvezetd

¢s helyettese képviseli.

35.1 Fenntarto

A fenntart6 €s az intézmény kapcsolata kiterjed

* az intézmény miikddésével, miikodtetésével dsszefliggd feladatok ellatasara,

* az intézmény alapdokumentumainak el6terjesztésére, elfogadasara,

* az intézmény pénziigyi-gazdalkodasi tevékenységére,

* az intézménygazdalkodasi, torvényesseégi ellendrzésére,

* az intézmény szakmai munkdjanak eredményességére, a szakmai munka értékelésére.
A kapcsolattartas formai:

* szobeli tajékoztatas,

* beszamolok, jelentések,

* egyeztetd targyaldson, értekezleten valo részvétel,

* a fenntart6 rendelkezéseinek atvétele, végrehajtasa,

* specialis informacid szolgaltatas az intézmény miitkodéséhez, gazdalkodasahoz,
szakmai munkdjadhoz kapcsolodoan,

» statisztikai adatszolgaltatas

+ az intézmény miikodésének és tartalmi munkajanak értékelése
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35. 2 Altalanos Iskola
Kapcsolattarto: Az 6voda igazgatoja és az adott nevelési évre megbizott 6vodapedagogus.
A kapcsolat tartalma: A gyermekek iskolai beilleszkedésének segitése az 6voda-iskola
atmenet megkonnyitése.
A Kkapcsolat formaja: Kolcsonos latogatas, szakmai forum, rendezvényeken vald részvétel,
szilo6i értekezlet.
A nevelési év kezdetén egyiittmiikodési terv kialakitasa, kolcsonos elfogadésa:
* pedagdgusok szakmai programjaira
*  Ovodasok iskolaval valé ismerkedésére
* lnnepélyeken, szakmai programokon valé kdlesonos részvételre

*  értekezletekre

35. 3 CSCSMPSZ Szegedi Tagintézménye

Kapcsolattarté: 6voda igazgatoja

A kapcsolat formaja:

+ a gyermekek fejlettségével, személyiségével, magatartasaval Osszefliggd szakvélemény
megkérésére,

* az iskolai alkalmassag, felkésziiltség megallapitdsara,

+ a gyerekek a Szakszolgélatnal torténd fejlesztésére, foglalkozasara,

* logopédiai ellatésra,

35.4 Tanulasi képességet Vizsgald Bizottsag €s az intézmény kapcsolata

Kapcsolattarto: 6voda igazgatoja

Feladatuk:

* a vizsgalatok kérelme,

* a szakértéi véleménnyel felvett 6vodas szakvéleménye szerinti kapcsolatfelvétel
kezdeményezése,

* a szakért6i véleményben rogzitett kontroll vizsgélatok hataridd szerinti kérelme,

* a gyermek érdekében sziikségesnek itélt vizsgalatok kezdeményezése, kérelme.
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35. 5 Kapcsolat a Gyermekjoléti Szolgalattal, Csaladsegité Szolgalattal, Gyamiigyi Hivatallal
Intézménylink figyelemmel kiséri a kisgyermekek veszélyeztetettségének megeldzésével és
megsziintetésével kapcsolatos feladatokat. A gyermekvédelem az intézmény minden
dolgozojanak feladata.

Kapcsolattarto: igazgatd, illetve a gyermekvédelmi felelds

A kapcsolat tartalma: a gyermekek veszélyeztetettségének megel6zése és megsziintetése,
esé¢lyegyenldség biztositasa, prevencio.

Kapcsolattartas formai:

* Esetmegbeszélés

* Csaladlatogatas

* forumok

» konferenciak

35.6 A Pedagogusképzo intézményekkel valo kapcsolattartds SZTE JGYPK Pedagogus
Képzo Kar

formai:

- a hallgatok gyakorlati képzése,

- az intézményben folyd szakmai munka megismerése,

- tovabbképzések, munkamegbeszélések, eldadasok szervezése

- irasbeli beszamold, adatszolgaltatas

- Ovodapedagdgus hallgatok szakmai gyakorlatanak biztositdsa és zard foglalkozasaik

megszervezese.

35.7 Kapcsolat a bolcsodével
. A kapcsolattartd pedagdgus személye az évenkénti munkatervben keriil

meghatarozasra, feladatait megbizatasa alapjan latja el.

. Szakmai munka kolcsonds megismerése meghivassal.
. Az 6vodaba keriild gyermekek megismerése.
. az 6vodapedagogus bolcsddei latogatasaival,
. a bolcsddések dvodaba torténd latogatasaval.
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35.8 Kapcsolattartas az egészségligyi intézményekkel

A rendszeres egészségligyi feliigyelet és ellatas rendje

A gyermekek rendszeres egészségiigyi feliigyeletét mint ingyenesen igénybe vehetd
szolgaltatast az intézmény biztositani koteles.

Az egészségiigyi ellatas:

* Fogorvos: A fenntartd altal biztositott feltételek mellett az 6vodaban évente egy

alkalommal fogorvosi sziirés torténik.

* Védono: Rendszeresen évi 2-3 alkalommal tisztasdgi vizsgalatot végez, a latogatast kvetden
jegyzOkonyvet készit. Amennyiben az dvoda altal szervezett orvosi vizsgéalatok elvégzéséhez a
szllé nem jarul hozza, errdl irasban kell nyilatkoznia.

Az igazgato feladatai az egészségiigyi ellatas keretében:

* Az igazgatd feladata a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozott egészségiigyi feliigyelet
megszervezese.

» Az igazgato biztositja az egészségligyi munka feltételeit.

* Gondoskodik a sziikséges pedagogusi feliigyeletrdl, és sziikség szerint a gyermekek
vizsgélatokra torténd eldkészitésérol.

Az intézmény miikodése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat altal
meghatarozott szabalyokat be kell tartani (fert6z6 gyerekek elkiilonitése, csak a sziild
érkezéséig, illetve a legsziikségesebb ideig tartozkodhatnak az Ovodaban). Fert6zo
gyermekbetegség esetén a sziilonek az intézményt értesiteni kell. Fert6z6 megbetegedésrdl a
sziildket értesitjiik (falinjsdgon). Az intézményben a tovabbi megbetegedés elkeriilése
érdekében fokozott figyelmet kell forditani a fertGtlenitésre, tisztasagra. Pandémia esetén a

végrehajtando feladatok szabalyozasara késziilt utasitas alapjan kell eljarni.

35.9 Kapcsolattartds az egyhaz képviseldivel, a fakultativ hit- és vallasoktatas idOpontjanak,
helyének biztositasa

» Az egyhaz képviseldivel az intézményvezetd €s feladattal megbizott tartjak a kapcsolatot.

* Az O6vodékban, a sziildk igénye szerint, az egyhazi jogi személy fakultativ hit- ¢és
vallasoktatést szervezhet.

* A hit- és vallasoktatas idépontjat az 6vodai foglalkozasoktdl elkiilonitve, az dvodai €letrendet
figyelembe véve kell szervezni.

» Az 6voda biztositja a hit- és valldsoktatdshoz sziikséges helyet és targyi feltételeket

50



Domaszéki Kincskeresé Ovoda
6781 Domaszék, Ady Endre utca14.  Telefon: 62/284-065  OM azonosité: 202291

Kapcsolat egyesiiletekkel, civil szervezetekkel:
*  Kolesonos tamogatd kapcesolatok kialakitasa.
»  Palyéazatok megvaldsitésa.

*  Koz06s programok szervezése.

36. Az intézmény biztonsdgos mitkddését garantalo szabalyok

Gyermekbalesetek esetén ellatando feladatok:

Az 6vodéban alkalmazottak altaldnos feladatai kozé tartozik a gyermekek testi épségének
megovasa.
Az igazgato feladatai:
Kijeldli azt a személyt, aki a gyermekbaleseteket nyilvantartja.
Nem sulyos balesetekkel kapcsolatos feladatok:
* intézkedik a harom napon tal gydgyuld sériilést okoz6 gyermekbalesetek haladéktalan
kivizsgalasarol, e balesetekrol jegyzokonyvet vetet fel
Sulyos baleset esetén azonnal jelenti a balesetet az intézmény igazgatdjanak,
+ gondoskodik a baleset kivizsgalasardl a fenntarto altal kijeldlt személy bevonasaval,
* lehetdvé teszi az oOvodai Sziiléi Szervezet részvételét a gyermekbalesetek
kivizsgalasaban.
Intézkedik minden gyermekbalesetet kovetden a megeldzésrdl, azaz arrdl, hogy a megtortént
balesethez hasonlo eset ne torténhessen meg.
Az dvodatitkar feladata:
* azigazgato utasitasara a balesetekkel kapcsolatos nyilvantartds vezetése,
* kozremiikodik a harom napon tal gyogyuld sériilést okozd gyermekbalesetek
haladéktalan kivizsgalasaban,

» abalesetekrdl jegyzokonyvet vesz fel (online jegyzokonyv)

Sulyos balesetekkel kapcsolatban 6vodapedagdgus feladata:
+ a balesetet azonnal jelenti az igazgatdnak, illetve az igazgatd tavolléte esetében a
helyettesitési rendnek megfelelden gondoskodik a balesetet jelentésérdl,
*  kozremiikodik a baleset kivizsgalasaban,
* kozremikodik az ovodai Sziiléi Szervezet tajékoztatasdban, és a gyermekbalesetek

kivizsgalasaban vald részvétele biztositasdban. Intézkedést javasol minden
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gyermekbalesetet kovetden a megelozésre, az igazgatdé megeldzéssel kapcsolatos

utasitasait végrehajtja.

A pedagdgiai munkat kozvetleniil segitd munkatarsak feladatai:

az igazgatd utasitasanak megfeleléen miikkodik kozre a gyermekbaleseteket kdvetd
feladatokban,

vigyaz a balesetet szenvedett gyerekre, amig a sziil6 meg nem érkezik,
elsdsegélydobozok rendben tartasa, feltoltése, fertOtlenités, a balesetveszely
felszamolasa,

balesetveszély jelentése az dvodatitkarnak,

a munkateriiletikon fokozott Ovatossaggal jarjanak el, ligyelve a gyermekek
biztonsagara, testi épségére,

a veszélyforrast jelentd munkahelyiliket, a munkavégzéshez sziikséges eszkozeiket
mindig zarjak a gyermekek el6l, illetve a veszélyforrast jelentd anyagokat (pl.
tisztitoszer, festék, higitd) koriiltekintéen hasznaljak, és a munka végeztével gondosan

elzarjak az arra kijeldlt, kulccsal zarhato helyiségbe.

Elsdsegélydoboz helye:

A foépiilet foldszinti 61tdzdjében talalhatd egy felszerelt elsdsegély csomag.

Baleset megeldzés szabalyozasa

Az ¢észlelt balesetveszélyes jatékot, eszkozt, helyszint azonnal jelenteni kell a
balesetvédelmi feleldsnek.

Balesetveszélyes helyszinen, jatékon 6vodas gyermek nem tartozkodhat.

A gyermekek koOzott hasznalt oktatastechnikai és egyéb eszkozoket mindig a
balesetvédelmi és munkavédelmi eldirasoknak megfelelden kell haszndlni.

A balesetvédelmi felelds azonnal kéri a karbantart6tdl a javitas szakember altali
elvégzését.

A szakember azonnal elhéritja a hibat.

A balesetvédelmi felelds ellendrzi a munkat és megbizonyosodik a balesetmentességrol.
A balesetvédelmi felelds tavolléte esetén az igazgatohelyetteseknek sziikséges jelezni a

balesetveszélyt!
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37. A csoportszoban kiviili tevékenységek megszervezésének szabalyozasa:

Az 6vodan kiviili sétakat (mozi, szinhaz, helyszini foglalkozasok,stb.) legkevesebb két
felnott segitségével, kiséretével (ovodapedagogus+ dajka vagy pedagogiai asszisztens)
lehet szervezni.

A helyszini foglalkozason hasznalatos eszkozoket eldzetesen alaposan at kell vizsgalni
balesetvédelmi szempontbol. Balesetveszélyes eszkozt hasznalni nem szabad. Eles
eszkozoket, szerszdmokat csak fokozott ovodapedagogusi feliigyelettel szabad
hasznalni, alkalmazni.

A foglalkozasok helyszinének megvizsgalasa és balesetmentessé tétele elengedhetetlen
a tevékenység megkezdése elott.

A foglalkozasok ideje alatt biztositani kell az 6vodapedagdgusnak a foglalkozason
nemrésztvevl gyerekek felligyeletét is (dajka, pedagogiai asszisztens vagy hallgato
segitségével).

A tornateremben a gyerekekkel valé foglalkozason (testnevelés foglalkozasok,
szabadidds tevékenységek) mindig két felndtt feliigyelete sziikséges.

A fenti tevékenységek bejelentéskdtelesek az igazgato €s a sziilok felé.

Thzvédelmi eldirdsok

Ovodai csoportszobakban és egyéb kiszolgalohelyiségekben csak az ott folytatott
tevékenységekhez sziikséges anyagok tarolhatok.

Ovodai helyiségek ajtoit — ha abban gyerekek tartozkodnak — lezarni nem szabad, a
kijarati utakat teljes szélességben szabadon kell tartani.

Az 6voda menekiilési utvonalait eltorlaszolni és ott éghetd anyagot, elhelyezni nem
szabad.

A melegité konyhaban a f6z6berendezést amennyiben az lizemel, feliigyelet nélkiil

hagyni nem szabad. Ez vonatkozik arra az esetre is, ha elektromos vasaloval vasalas

torténik.

Vasalas utan a vasalot kihiilt allapotban kell a megfeleld tarold helyen elhelyezni.
Az 6vodaban, ha nincs biztonsagi vilagitas, akkor gyertyat, mécsest petroleumos lampat

hasznalni nem szabad, csak elemlampat.
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38. Rendkiviili esemény esetén sziikséges teenddk

* Az o6voda miikodésében rendkiviili eseménynek kell mindsiteni minden olyan elére nem
lathato eseményt, amely a neveldémunka menetét akadalyozza, illetve az 6vodaba jard
gyerekek ¢€s dolgozok biztonsagat, egészségét, valamint az intézmény ¢épiiletét,
felszerelését veszélyezteti (pl.:természeti katasztrofa, tiiz, robbanas).

* Rendkiviili esemény esetén intézkedésre jogosult személy: az igazgato és a helyettesek,
tavollétiik esetén a megbizott személy.

A rendkiviili eseményrdl azonnal értesiteni kell:

e a fenntartot,

* tlz esetén a tlizoltdsagot,

* bombariad6 esetén a renddrséget,

+ személyi sériilés esetén a mentdket,

* egyéb esetekben az igazgat6d dontése alapjan kell eljarni.

» Tiiz és bombariad6 esetén az épiiletet azonnal ki kell iiriteni. A veszélyeztetett épiiletet
a benntartozkodoknak (gyermekek, felndttek) a tlizriadd terv és bombariado tervben
talalhato

« L Kitiritési terv” alapjan kell elhagyniuk.

39. Bombariad6 esetén sziikséges tennivalok

* Az itézmény minden alkalmazottja koteles az altala észlelt rendkiviili eseményt
kozvetlen felettesének jelenteni. Az igazgatd dont a sziikséges intézkedésekrdl és a
fenntart6 értesitésérol.

* Bombariadd esetén az igazgatd ¢és az 6voda kijelolt képviseldje intézkednek.
Akadalyoztatasuk esetén a Szervezeti Miikodési Szabalyzatban rogzitett helyettesitési
rend szerint kell eljarni.

* Az épiilet kiiiritése a tlizriad6 terv szerint torténik.

» FElsddlegesen az emberi ¢let mentésérol kell intézkedni, ezzel egyidejlleg €rtesiteni kell
a Rendodrséget, a Tlzoltosagot €s a Mentdt. Az intézkedd az eseményrdl koteles a
fenntartot is tajékoztatni.

e A kiiirités utdn az 6vodapedagdgusok ellendrzik a gyermeklétszdmot. A gyermekek
elhelyezésérol az igazgatd, akadalyoztatisa esetén az intézkedéssel megbizott személy

dont.
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* A renddrség ¢és a tlizszerészek megérkezéséig az intézményi dolgozok biztositjak a
helyszint mindaddig, amig testi épségiiket, életiiket nem veszélyeztetik. Az igazgato
intézkedik a gyerekek ideiglenes elhelyezésérol.

40 Az 6vodai dokumentumok nyilvanossaga

— Az 6voda Pedagdgiai Programja minden 6vodai csoportban rendelkezésre all, a sziilok

szamara hozzaférhet6 a honlapon (www.kincskeresoovoda.com).

— A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (SZMSZ) az igazgato6 irodajaban, tovabba a

sziil6k altal is hozzaférhet6 a honlapon (www.kincskeresoovoda.com).

— Az 6voda Hézirendje az intézmény honlapjan nyilvanos, mindenki szdméara

elérhetd (www.kincskeresoovoda.com).

41. Sziilok tajékoztatasaval kapcsolatos rendelkezések
A felsorolt dokumentumokat a sziildk a beiratkozasnal, illetve barmikor az év folyaman
megismerhetik, és attanulmanyozas céljabol elkérhetik.
A beiratkozas utani elsé sziili értekezleten az igazgatd a szabalyzatokban foglaltakrol

tajékoztatast tart.

42. Ovodan kiviili helyszinen valé programok szabalyai

Az 6vodapedagogus kotelessége a program megszervezésével kapcsolatban:

» Kotelezd az eldzetes tajékozodas a tervezett helyszinrdl, a gyermekek biztonsaga érdekében.
* Minden esetben az intézményvezetét tdjékoztatni kell a tervezett Ovodan kiviili
foglalkozasrol, programrol, helyszinrdl, tervezett idokeretérol.

* Csak 6vodapedagogus feliigyeletével lehet kiilso helyszinre vinni a gyermekeket, biztositva a
megfeleld szamu felndtt kisérét oly modon, hogy legalabb egy 6vodapedagodgus és egy dajka,
vagy pedagdgiai asszisztens, illetve minden tiz gyermek utdn legalabb egy felndtt
kisérdszemély a gyermekcsoporttal legyen.

* Egész napos kirandulést csak a sziilok irasos beleegyezésével és a gyermekek megfeleld
ellatasa mellett lehet szervezni, alkalmanként dokumentalva.

* Az oOvodai csoport kirdndulasanak részletes programjat (helyszin, indulds és érkezés
1d6épontja, programok) a csoport faligjsagjara ki kell helyezni!

* Busszal torténd kirandulas esetén rendelkezni kell szerzodéssel, menetlevéllel, utaslistaval.
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* Az egész napos kirandulason a csoport mindkét 6vodapedagogusa €s a dajka koteles részt
venni.
* Gyermekcsoport kirdnduldsdt Magyarorszdg hatarain tilra szervezni tilos! Az itt nem

szabalyozott esetekben a Munkavédelmi €s Tlizvédelmi szabalyzat eldirdsai érvényesek.

43. A diabéteszes gyermekek ellatdsanak feladatai
A gyermekkori cukorbetegség kezelésében harom pillért allapitunk meg:
A. helyes életmod
B. étrendi kezelés
C. inzulinterapia
A kezelés modjat mindig diabetologus szakorvos allapitja meg, ami fiigg a diabétesz tipusatol,
a gyermek vércukorszintjétdl is.
A gyermekek ellatisara a vezetd a munkakori leirds mellékleteként adhat egyéni megbizast az
ovoda barmely érettségivel rendelkezd kozalkalmazottja szamara, ha az irasbeli nyilatkozat
formajaban vallalja az Oktatasi Hivatal altal megszervezett képzés elvégzését. A megbizas
visszavonasig szol.
44, Hivatali titok megdrzése
Amennyiben adott esetben, jogszabalyban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettség nem all fenn,
nem adhat6 felvilagositas azokban a kérdésekben, melyek hivatali titoknak mindsiilnek, ¢€s
amely nyilvanossagra keriilése az 6voda érdekeit sértené.
A hivatali titok megsértése stlyos vétségnek mindsiil. Az 6voda valamennyi dolgozdja koteles
a tudomasara jutott hivatali titkot megdrizni.
Hivatali titoknak mindsiil:

* amit a jogszabaly annak mindsit,

* a dolgozo személyes adatvédelmével, bérezésével kapcsolatos adatok,

* a gyermekek ¢és a szlilok személyiségi jogaihoz fiiz6d6 adat,

* tovabba, amit az dvoda vezetdje az adott ligy, vagy a zavartalan miikddés biztositasa,

illetve az 6voda j6 hirnevének megdrzése érdekében vezetdi utasitdsban, irdsban annak

mindésit.
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45. Lobogd6zas

* A 2000. évi XXXVIIIL tv. modositott 1995. évi LXXVIIL tv., valamint a végrehajtasa
targyaban 2000. VII. 20-an hatalyba Iépett 132/2000. (VII.14.) kormanyrendelet értelmében ,,A
nemzeti lobogo6t allanddan kitlizve kell tartani.” A  kormanyrendelet a kozépiiletek
fellobogdzasanak egyes kérdéseirdl eldirja a kozépiiletek szamara a megfeleld méretli zaszlo
kitlizését, illetve a fellobogdzas szabalyait.

» A z4sz16 éllaganak (mindsége, tisztasaga, stb.) megtartasardl az dvodavezetd és a feladattal

megbizott gondoskodik.

46. Mobiltelefon hasznalata az intézményben

Az intézményben 1év6 vonalas telefont csak hivatalos ligyek intézésére lehet hasznalni.

A sajat mobiltelefon hasznalatdhoz joga van a dolgozonak, de az a munkéjat negativ médon
nem befolyésolhatja.

A mobiltelefon munkaiddben torténd hasznélatdnak szabalyai:

* A csoport munkdjat nem zavarhatja. A gyermekek kozott valo tartdzkodas ideje alatt a
mobiltelefont lenémitott tizemmodban lehet tartani. A csoportban hivast és fogadast nem lehet
kezdeményezni.

* SMS, messenger, viber,stb. irasa a gyermekek ellatasa kozben nem megengedett.

* Telefonalni atfedési id6ben, illetve akkor lehet, ha a csoport személyi ellatottsaga ez id6 alatt
teljes biztonsaggal megoldott.

* Mobiltelefonjanak szamat a sziildnek sajat belatasa szerint megadhatja a dolgozd, de csak a
fenti feltételekkel hasznalhatja munkaiddben.

* Mobiltelefont a csoportszobaban fesziiltség ald helyezni és feltdlteni szigortian tilos!

47. Dohanyzas

Az 1999.6vi XLIL torvény értelmében: Az intézmény egész teriiletén, és az intézmény
bejaratatol 5 m tdvolsdgban dohanyozni tilos!

» Az utasitas hatalya kiterjed az 6vodaban dolgozd valamennyi alkalmazottra, valamint az

intézmény szolgaltatasat igénybe vevokre.
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* A dolgozok az épiilet kapujatol 5 méterre mehetnek ki dohdnyozni napi egy alkalommal, ( 5
perc ) a munka zavarasa nélkiil.

* Aki a dohényzésra vonatkozo szabéalyokat megszegi, annak — az igazgat6 - felhivja a figyelmét
a tiltott magatartas abbahagyasara, ennek eredménytelenség esetén a torvényben
meghatarozottak szerint eljarast kezdeményezhet.

+ A nem dohéanyzassal kapcsolatos tilalmak, el8irasok betartasat az ANTSZ illetékese és

a kozteriilet-feliigyelet is ellendrizheti.

48. Intézményi étkeztetés

A nevelési-oktatasi intézmények dolgozdinak munkahelyi étkeztetését nem szabalyozza
kozponti eldiras, igy a munkaltatd a dolgozokat nem kotelezheti az étkezés igénybevételére.
Az étkezést igénybe vevd dolgozo koteles a leétkezett napok szaménak megfeleld étkezési dijat
a konyha altal meghatarozott napon befizetni. Az otthonr6l hozott étel fogyasztasa a

csoportszoban kiviil, étkezési id6 utan megengedett.

49. Béren kiviili juttatasok rendje

 SZEP Kkartya - amennyiben a fenntartd biztositja, az intézménnyel jogviszonyban allo
kozalkalmazottak kapjak.

Tartos tavollét esetén, (GYES, GYED, fizetés nélkiili szabadsag ) a helyettesitd dolgozot illeti
meg a juttatas.

* Képerny6 eldtti munkavégzéshez éleslatast biztositd szemiiveg — a szabalyzatban leirtaknak

megfelelden, az 6vodak sajat koltségvetésének terhére.

50. Alapitvany miikddése az intézményben
Az alapitvanyok miikodésére vonatkoz6 adminisztracio ellatasa az alapitvany kuratdriuméanak
feladata. Az alapitvany vagyonvédelmére vonatkozoan az intézményre érvényes szabalyok a

mérvadok.
51. Internetes kozdsségi oldalak (pl. FACEBOOK) hasznalatara vonatkoz6 rendelkezés

* Az intézményre, munkaltatora nyilvanos bejegyzést tenni, amely alkalmas a jo hirnév

megsértésére, tilos!
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* Az intézmény magasabb vezetdire (igazgatod, igazgatd-helyettes) nyilvanosan, sértd
megjegyzéseket posztolni tilos!

* Az intézmény dolgozodi egymadsra nyilvanosan sértd megjegyzéseket nem tehetnek, illetve
nem posztolhatnak.

* Az intézményre €s magasabb vezetdire vonatkozo sértd posztok like-olasa nem megengedett,
tilos!

* A szolgalati titok korébe tartozo targykorben nyilvanosan bejegyzést irni, nem megengedett!
* Amennyiben az intézmény dolgozoja jelen SZMSZ e pontjara vonatkozo rendelkezéseit
megszegi, az igazgaté a munkavallalo felé munkaltatdo intézkedést tehet, sziikség szerint
birésaghoz fordulhat.

Magancélu levelezések, képek, egyéb informacié letoltése nem engedélyezett.

52. Kartéritési kotelezettség

A munkavallalé a munkaviszonyabol eredd kotelezettségének vétkes megszegésével okozott
karért kartéritési felel0sséggel tartozik. Szdndékos karokozas esetén a munkavallalo a teljes
kart koteles megtériteni.

A munkavallald vétkességére tekintet nélkiil a teljes kart koteles megtériteni a
visszaszolgaltatasi vagy elszamolasi kotelezettséggel atvett olyan dolgokban bekdvetkezett
hidny esetén, amelyeket allanddan dOrizetben tart, kizardlagosan hasznal, vagy kezel, és azokat
jegyz€k vagy elismervény alapjan vett at.

Nem kell megtériteni azt a kart, amelynek bekovetkezése a karokozas idején nem volt
eldrelathatd, vagy amelyet a munkaltatd vétkes magatartdsa okozott, vagy amely abbol

szarmazott, hogy a munkaltato karenyhitési kotelezettségének nem tett eleget.

53. Bélyegzd hasznalata, kezelése

Az 6voda bélyegzdit az intézmény igazgatdja, helyettese, dvodatitkdr és az étel atvevd dajka
hasznalhatjak. Hivatalos iratokon alairasi joggal az 6voda igazgatoja rendelkezik.

Az intézményben hasznélatos valamennyi bélyegzdrdl, annak lenyomatéarol nyilvantartast kell
vezetni.

Hivatalos iratokon a Domaszéki Kincskeresd Ovoda (székhely) bélyegzéi hasznalhatok az
alairasi jogosultsaggal egyiitt

A bélyegzoket elzarva kell tartani. A bélyegzot eltinése esetén érvényteleniteni kell.
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,Gyermekkoromban egy régi hazban laktam;
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meglehet, nem is kereste soha senki.

Mégis elvarazsolta az egész hazat.

Titkot rejtett valahol a szive mélyén...”

A kis herceg: Antoine De Saint-Exupéry
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BEKOSZONTO

Kedves Sziil6k, Erdekl6d6k, Partnereink!

Szeretnénk bemutatni Onoknek 6vodéankat, hogy betekintést nyerhessenek hétkdznapjainkba,
hogyan szeretnénk segiteni és egylittmikddni intézménylinkbe iratott gyermekek harmonikus
fejlesztésében, nevelésében. Napjainkban egyre nagyobb a sziilok és az 6vodapedagdgusok
felelossége, hogy a gyermekkor nyugalmat megOrizziik, ugyanakkor felkészitsiik dket a

felgyorsult, allanddan valtoz6 vilagunkban valo eligazodésra.

Pedagogiai koncepcidonkat Domaszéki Kincskeresé Ovoda Pedagégiai Programja tartalmazza,
amely a Viddmsag haza program adaptalasaval, a helyi adottsagoknak megfelelden, partnereink
igényeihez igazitva, pedagogiai értékeinkre épitve, a korszerli nevelési elvek, moddszerek
figyelembe vételével késziilt. Fontos szdmunkra, hogy megjelenjen programunkban az a
szakmai értéktobblet, mely pedagdgiai munkankat szinesebbé, innovativabba, ¢és

eredményesebbé teszi.

Bizunk abban, hogy a hozzank jaré gyermekeknek életre szold élményeket és ismereteket
nyujtunk, és megalapozzuk azokat a képességeket, amelyek a ma jellemzd sokszinii
elvarasoknak megfelelnek.

Ajanljuk 6vodank munkdjaval kézelebbrdl ismerkedni kivané figyelmébe.

A Kincskeresé Ovoda nevelokozossége
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A PEDAGOGIAI PROGRAM JOGSZABALY!I HATTERE:

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

«  363/2012. (X11.17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol
e 2023. évi LIL torvény a pedagogusok 1j életpalyajarol

e 2021. évi LIL torvény egyes kdznevelést érintd térvények modositasarol

e 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

e 229/2012. (VIIL.28.) kormanyrendelet a nemzeti koznevelésrdl szolo torvény
végrehajtasarol

e 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényli gyermekek &vodai
nevelésének irdnyelve és a Sajatos nevelési igényli tanuldok iskolai oktatasanak
iranyelve kiadasarol

 2003. ¢évi CXXV. torvény az egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség
eldmozditasarol

*  2011. évi CLXXIX. torvény a nemzetiségek jogairdl
* 1997 évi XXXI. torvény a gyermekvédelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol

Az 1998. évi XXVLI. torvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenldségének
biztositasarol

« 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nytjtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és mitkodésiik
feltételeirdl

* 275/2019. (XI. 21.) Korm. rendelet az ¢6vodaba jarassal és tankotelezettséggel
kapcsolatos egyes kdznevelési targyl kormanyrendeletek modositasarol

* Alapito Okirat

* Nevel6testileti hatarozatok
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1. Ovodank bemutatésa

A Kincskeresé Ovodank Csongrad-Csanad varmegye déli részén, Domaszéken taldlhato. Ez
nagykozséglink intézménye, amely elldtja a 3-7 éves kora gyermekek képességeinek

kibontakoztatasat, személyiségiik fejlesztését.

Domaszék Nagykozség belteriilete €s kiterjedt tanyavilaga Szeged és Morahalom kozott
talalhat6. Lakosai szdma meghaladja az 5100 f6t. Mik6zben dinamikusan fejlddik és novekszik,
megorizte a nyugodt, érintetlen falusi jellegét. Az utdbbi években fejlodésének koszonhetden,
egyre tobb kisgyermekes csalad koltozik ide, igy az 6vodankba jard gyermekek 1étszama is
ugrasszertien megnétt. Ovodank tevékenységét, a mindennapi életiink szervezését, iranyitasat
az itt €16 csaladok életmddjanak, értékrendjének tipikus, vagy nagyon is sajatos kiilonbségeibdl

adodo gyermeki sziikségletek hatarozzak meg.

Pedagdgiai munkénkat jellemzi az egyiittérzés, az odafigyelés, a kedvesség, a torekvés a
gyermekek és csaladjuk megismerésére, az egyiittnevelésre, valamint az a szemlélet, melynek
végsd eredménye az dOvodaban toltott vidam, emlékezetes percek. Mindehhez évek ota
tudatosan alakitottuk ki a ma meglévd, a gyermekek Oromét, a jo kozérzetet szolgalod

természetes, sz€p kdrnyezetet.

Az elmult évtizedekben a gyermeklétszam fiiggvényében, a kozoktatds reformrendelkezései
kovetkeztében tobb valtozason, energetikai fejlesztésen ment keresztiil intézményiink. A
Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ Program keretében valosult meg a kdzelmultban az
ovodafejlesztési projektiink, amely célja a telepiilés kihivasaihoz illeszkedve 6voda bévitése,

és f6z6konyha kialakitasa Vvolt.

2. Kuldetésnyilatkozat

Mi a Kincskeresé Ovoda dolgozéi kiildetésiinknek tekintjiik, hogy megteremtsiik a feltételeit
annak, hogy gyermekeink aktivan, 6rommel, jatszva ¢ljék meg mindennapjaikat 6vodankban.
Gyermekkozpontt intézménylink, biztonsagot nyujto, természetes befogadd kozege minden

gyermeknek. Ennek megfeleléen a gyermeki személyiség kibontakozasanak eldsegitésére
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torekszik, biztositva minden gyermek szdmara, hogy egyformén magas szinvonalu ¢és

szeretetteljes nevelésben részesiiljon, az esetlegesen meglevo hatranyaik csokkenjenek.

Alapvetd feladatunknak tekintjik a gyermek személyiség jellemzdinek harmonikus
fejlesztését, az értékek megszilarditasat, kompetencidk megalapozasat a Programunk jatékos
tevékenységrendszerén keresztiil. Alapelvként ismerjiik el a jaték kiemelkedd szerepét.
Fontosnak tartjuk a cselekvés, a tevékenység, a beszéd és a gondolkodas egységét, valamint a
cselekvésbe agyazott, tapasztalds utjan torténd, a felfedezés Oromére é€piild nevelési-,
képességfejlesztési folyamat szervezését. Neveldmunkank soran céljainkat, torekvéseinket
csakis a legfontosabb szovetségesiink, a csalad megnyerésével valositjuk meg.
Meghatarozonak tekintjiikk, hogy a gyermekek fejlddése érdekében nyitottak legyiink a
partnereink, tdmogatdink irdnt, akik segithetik miikodésiinket és pedagogiai munkank

szinvonaldanak emelését.

3. Ovodank jovéképe

Olyan intézménny¢ szeretnénk valni, ahol az inspirald, ugyanakkor nyugodt, érzelem gazdag
belsd légkor és a tartalmas egyiittes munka kovetkeztében az 6voda minden dolgozoja és a
gyermekek is jol érzik magukat. Ennek érdekében elkdtelezi magat, hogy az intézmény minden
belsd ¢és kiilsé tevékenységében partnerei igényeit kielégitse, rugalmasan alkalmazkodjon a
kihivasokhoz, valtozasokhoz. Szeretnénk, ha Pedagogiai Programunk alapértékei, a pedagdgiai
¢s nevelési elveink, innovacidés eredményeink szemléletformdld erdvé és értékkozvetitd

gyakorlattd valnanak.

Valljuk, a nevelés folyamatdnak a gyermeki személyiség megalapozasat kell szolgélnia,
melyben a gyermek teljes jogu résztvevdje az adott folyamatnak, az 6nnevelésnek. A dolgozok
elhivatottsaga, szakmai feleldssége megalapozza az élethosszig tartd tanulds igényét. Fontos,
hogy minden kolléga, gyermek érzékelje helyét, szerepét az intézmény tevékenység-
rendszerében, kapjanak megfeleld figyelmet az egyéni hajlamok, képességek. Olyan
kompetencidkat sajatitsanak el a gyermekek, melyek alkalmassa teszik oOket arra, hogy

megfeleljenek a valtozé vilagunk sokszinii elvarasainak.
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4. Gyermekképunk

A csaladokkal egyiittmiikodve, a nevelési tevékenységiiket kiegészitve €s segitve — a
gyermekek spontan érését, belsd pszichikus feltételek megteremtddését hangstlyozva,- olyan
gyermekeket szeretnénk nevelni, akik koziil legtobben az 6vodaskor végére készen allnak arra,
hogy atlépjenek a kdvetkezo €letszakaszba. A gyermekeink személyiségében egyéniségik és
fejlettségiik altal meghatarozott szinten, a kovetkezd vonasok valjanak felismerhetdvé: testi-,
lelki egészség, edzettség; pozitiv énkép, magabiztossag érzelemgazdagsag, egyiittérzes; 6nallo
gondolkodas, kitartdé tevékenykedés; nyitottsdg, kapcsolatteremtd képesség; érdeklddés,

kivancsisag.

5. Az dvodai élet megszervezése

5.1. Az 6voda személyi feltételei

Feladatunknak tekintjiik a szinvonalas neveldmunka megtartasat, ennek megvalositasara
rendelkezik dvodank a torvény altal ajanlott személyi ellatottsaggal. Jelenleg 17 szakképzett
ovodapedagogus, 8 dajka, 1 6voda titkar, 3 pedagdgiai asszisztens, 2 takaritdo és 2 udvaros
dolgozik intézményilinkben. Az alkalmazottak 1étszdmat mindenkor a felvett gyermeklétszam,

a napi nyitva tartas ideje ¢és a sajatos nevelési igényii gyermekek sziikséglete hatarozza meg.

Az dvodapedagogusaink szaktudoméanyos €s modszertani felkésziiltsége, €s egyéni adottsagai
alkalmasak az Ovodai nevelés orszagos alapprogrammal Osszhangban késziilt Pedagogiai
Programunk megvalositasara. A pedagdgussal kapcsolatban elvaras a nyitottsag, a kreativitas,
az érzékenység, a tolerancia és a jelenségek komplex attitliddel valdo megkozelitése. Az
ovodapedagbdgus tisztdban van személyiségének sajatossagaival, alkalmazkodik a
szerepvallalasokhoz, munkajat a reflektivitas jellemzi. A pedagogiai munkajaval kapcsolatos
visszajelzéseket igényli, nyitott azok befogadasara, szakmai megbeszéléseken képviseli
allaspontjat, javaslataival kezdeményezd szerepet vallal. Programunk megvaldsitdsanak
szinvonalat, mindségét ¢és eredményességét a pedagogus személyisége, a nevelOtestiilet 1€gkore

¢és az igazgatd kozremiikdodése hatdrozza meg.
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A pedagdgusaink személyiségén keresztiil valésulnak meg céljaink, feladataink, ezért tudasuk
folyamatos megujitdsat tdmogatjuk. Ezt igazoljdk a felsofoku végzettség mellett szerzett
szakvizsgak, kiilso és belsé tovabbképzéseken szerzett tantsitvanyok, amelyek lehetové teszik
a folyamatos fejlesztést, az innovaciot, és tudasmegosztast. Az Onképzés belsé igény,

munkahelyi elvaras, tovabba a mindségi munka egyik biztositéka.

Az 6vodapedagdgusok munkajat pedagdgiai asszisztens, csoportonként szakképzett dajka
segiti. Célunk, az 6vodapedagogusi, asszisztensi, és a dajkai munkakdr Osszehangoldsa a
pedagogiai munka hatékonysaga érdekében, valamint a dajkak nevelOpartneri rangra emelése.
Az 6voda mukodését segitd nem pedagogus alkalmazottak munkéjaval szemben ugyantgy
elvards a nevelés eredményessége ¢érdekében a tolerancia, érzékenység, nyitottsag,
gyermekszeretet, ahol természetes jelenség a gyermeki kivancsisag. Tudatdban vannak, hogy
magatartasukkal, megnyilvanulasaikkal minden helyzetben megbizhato6, hiteles példaképeknek

kell lenniuk.

5.2. Az 6voda targyi feltételei

Ovodank épiiletei 6sszesen 210 gyermek befogadasara alkalmasak, mindkettd épiiletet zold
novényzet veszi koriil. Az intézmény berendezései, udvara, és a gyermeket koriilvevd
kornyezet, megfeleld alapot biztosit Programunk megvaldsitasahoz. Jelenleg nyolc csoportban
foglalkozunk a 3-7 éves gyermekekkel. Az 6voda kornyezettudatos, takarékos mikodtetését
biztositjak az épiiletekben és udvarokon megujuld energiat felhasznalo villany-, viz-, és hiitési-

, flitési rendszerek, valamint az energiatakarékos berendezések, gépek.

A helyiségek funkcioi:

% Csoportszobak 50-55m?-ek, ebben a helyiségekben keriilnek allando elhelyezésre a
gyermekasztalok székekkel, itt étkeznek a gyerekek, valamint ez az abrazold
tevékenységek allando helye. A szobak masik felében polcok, tarolok, szonyegek

vannak, ez pedig a jatéktevékenységek helyszine.

* A gyermekoltozoben minden gyermek szamara kiilon jellel ellatott 61t6z0szekrény van,
ez helyet biztosit a tornafelszerelés, valtoruha és - cipd, szamara. Itt talalhatdak a

sziiléknek sz616 hirdetdtablak, és a gyermekmunkak kiallitasai.
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* Minden csoportszobdhoz kiilon mosdd, WC, zuhanyzo tartozik. A gyerek itt talalja

jellel ellatott torolkozojét, fésiijét, fogmoso-felszerelését.
*  Felnétt WC kézmosoval, mosokonyha.
* A logopédiai, fejlesztd szoba, nagyméret tiikkorrel, készségfejleszto jatékokkal ellatott.

* A tornaszobaban kapnak helyet a mozgasfejlesztd eszkozok, és a mozgas mellett

eléadasok, rendezvények szinteréiil is szolgal a helyiség.

* Az emeleten talalhato zsibongot és az itt elhelyezett jatékeszkozoket, foként gyiilekezo
idében hasznaljuk.

* Konyhank kiilon gazdasagi bejarattal, tlzhellyel, mikrohullamu siitével, két
hiitészekrénnyel van felszerelve. A reggelit, uzsonnat itt készitjiik - az ételek szallitasa
a f6z6 konyhabdl torténik.

* Az igazgat6i iroda, gazdasagi iroda, a neveldi 61t6z06 kiilon-kiilon helyiséget alkotnak.

Az 6vodaban a berendezési targyak gyermekléptékiiek, esztétikusak, praktikusak, dominansan
természetes anyagokbol késziiltek. Minden csoportszobanak sajatos hangulata €s arculata van,
amit ndvények, természet sarok ,kincsei”, dekoracidok tesznek egyedivé. A helyiségek
padloburkolatai (parketta, lindleum, ko) jol tisztithatok, fert6tlenithetdk, nem okoznak allergias
tiineteket. A szobak falai vilagos, vidam, pasztell-szinliek, nagy ablakokkal, ami szolgélja a
természetes fény besugarzasat, €s a nap folyaman a tobbszori levegdcserét tesz lehetévé. A
berendezési targyak a tevékenységeknek megfelelden alakithatok. A textilidk természetes

anyagokbol vannak: pl. pamut, len, gyapju stb.

A gyerekek altal hasznalt eszk6zok, jatékok elérhetdé magassagu polcokon nyernek elhelyezést,
igy 6k is tevOlegesen részt vesznek Ovasukban, kornyezetbarat szerekkel wvald
tisztantartdsukban.  Jaték- és foglalkozasi eszkozok megfeleld mennyiségben allnak a
gyermekek rendelkezésére. Beszerzésiik, potlasuk a pedagogusok igényei alapjan, pedagogiai
véleményiiket figyelembe véve torténik. Az dvodapedagogus onallosaganak kérdéskorébe
utaljuk, hogy a meglévd adottsagokon beliil milyen butorzattal, és hogyan alakitja ki az 6voda

belsd tereit, csoportszobait.
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Az 6voda udvara

Udvarokon van szilard burkolat, homok, flivesitett rész, sik és dombos terep egyarant. Az
Europai Unios szabvanynak megfeleld jatékok kertiltek telepitésre, amelyek minden korosztaly
igényeit kielégitik. Az 6vodank udvarai szamtalan teret, helyet, idot kinalnak a szabad jatékra,
a gyermekek mozgasigényének kielégitésére, testi és szellemi képességeinek fejlesztésére. A
csoportonkénti veteményes kert gondozdsa, a komposztidldé hasznalata, az udvarunk
novényeinek telepitése és apoldsa, madaretetd telepitése, a szelektiv hulladékgylijtés az
egészséges kornyezet ¢és az esztétikai élmény mellett, a gyermekek munkdra nevelését, a

természet megismerését, szeretetére, védelmére szoktatasat is szolgalja.

A homokozés a gyerekek udvari tevékenységének soraban fontos helyet foglal el. A folddel
val6 jaték, a homokozas, sarazds a gyerek elemi, 6si sziikséglete. A gyerekek egészségének
védelmében a homokot évente cseréljiik, valamint naponként lazitjuk, locsoljuk, az 6voda
délutani zarasakor letakarjuk. A teraszok, és annak butorzatai szerep- €s konstrukcios jatékok,
kézmiives tevékenységek, szervezésére is lehetdséget nyujtanak. A teraszok folé arnyékolot,
fiives részre parakaput helyeztiink el, ezzel is tamogatjuk nyari idészakban a gyermekek
szdmara a kint tartozkodas feltételeit. Telepitésre keriilt a gyerekek szdmdra onalldan és
szabadon hasznalhat6 ivokut, amely jo i1ddben biztositja a gyerekek folyadékigényét. A
gyermekkerékpar tarolok ¢épitése pedig 0Osztonzden hatnak kerékparos kozlekedés

népszerlsitésére.

5.3. Csoportszervezési formak, csoportok

Programunk osztott és osztatlan csoportszervezési moddal 1s megvalosithatd, hisz
véleményiink szerint az oktatds és nevelés hatékonysaga nem az dvodai csoport szervezeti
keretétdl, hanem az 6vodapedagogus felkésziiltségébdl, kreativitasatdl, rugalmassagatol,
vagyis egyeéniségétol fiigg. Mindkét esetben toreksziink arra, hogy a csoport szervezésébol

adodo elonydket maximalisan kihasznaljuk.
Jelenleg 6vodankban 1 osztott és 7 osztatlan csoport mitkddik. Felvételkor a vezetd feladata

koordinalni a gyermekek érdekeit, figyelembe venni a sziiléi kivansagokat, a

gyermekkozosségek szocialis dsszetételét.
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Csoportszervezés szempontjai:
* Az adott nevelési évre jelentkezd gyermekek szama,
* aranya (€letkoruk, nemiik),
* az 6vonok specialis szakmai felkésziiltsége,
* a mar mikodo korcsoportok 0sszetétele,
*  targyi feltételek,

*  SNI gyermek érkezésének jelzése.

5.4. Napirendink, hetirendlnk

A kiegyensulyozott, vidam, jatékos légkori oOvodai élet feltétele a rugalmas kereti,
rendszerességet, biztonsagot ado, valtozatos tevékenységi lehetéséget kinald napi-, illetve
hetirend. A nevelémunka tervszeriisége és folyamatossiaga jut kifejezésre a gyermekek
¢letkordhoz €s egyéni fejlodeésiikhoz igazitott kialakitasdval. A napi és a hetirendnél a tartalmi

kovetelmények mellett d&tgondoltuk a jatékossag megjelenitésének formait is.

Napirend

A napirendiink igazodik a kiilonb6z0 tevékenységekhez, a gyermek egyéni sziikségleteihez €s
helyi szokasainkhoz. A napi struktira mobil és konstans elemekbdl all. Alland6 elem az
étkezés, a pihenés, ezek ismétlddése érzelmi biztonsagot teremt a gyermekeknek. A mobilitast
pedig az id6pontra és az idStartamra értelmezziik. Rugalmas keretli, de tervszerli napirendben
fontos helyet kap a szabad jaték, a szabad programvalasztas, s hangsulyosabb a mozgés, a

szabad levegon val6 tartozkodas.

6.30 - 8.00 Gyiilekezés, szabadidds tevékenységek;
7.30 - 9.00 Etkezés el6tti teendSk, reggeli, étkezés utani teenddk;

8.00 - 12.00 Szabadjaték, kezdeményezett jaték, jatékos foglalkozasok, mindennapos

testnevelés;

11.30 - 13.00 Etkezés elbtti teenddk, ebéd, étkezés utani teenddk;
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12.30- 14. 30  Késziil6dés a délutani pihen6hoz, délutani pihend;
14.00 - 15.30 Etkezés elotti teendok, uzsonna, étkezés utani teendok;

14.30 - 17.00 Szabadidds tevékenységek;

Hetirend

A kotetlen, szabadon valasztott és kotott tevékenységek, programok folyamatos, rugalmas
rendszere, melyet az 6vodapedagdgus készit el. A hetirend rugalmas kerete abban nyilvanul
meg, hogy a gyermekek fejlddéséhez igazodoan valtozhat.

A hetirend kialakitasanal toreksziink a valtozatossagra, a kiilsé koriillmények valtozasainak

figyelembevételére:

* Epitiink a gyermekek érdeklédésére.
*  Figyelembe vessziik a szlilok bevonasara alkalmas heti lehetdségeket.

* Rogzitjlik a havi egy alkalommal megvaldsitando élményanyag konkrét tervét, amely

lehetdleg tobbvariacios.

* Torekszlink arra, hogy a terv a sokféle tevékenység kozotti kelld aranyt, a

crer

jatékok, kezdeményezett tanulasi alkalmak, munkaféleségek stb.) biztositsa.
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Tevékenységek
Eletkor
Tevékenységek
3-4 4-5 5-6 6-7
Szabadjaték X X X X
mozgasos
minden nap jatékkezdeményezés X X X X
Mozgas frissit6 mozgas X X X X
heti egy jatékos foglalkozas X X X X
minden nap altaté mese X X X X
Mese, vers
heti harom jatékos foglalkozas X X X X
. folyamatos, szabad
Vizualis minden nap tevékenység X X X X
tevékenység :
heti egy jatékos foglalkozas X X X X
Enek. zene minden nap kezdeményezés X
énekes jatek ™ et egy jatékos foglalkozas X
minden nap jatékfoglalkozas X X
Kornyezet
megismerése, heti egy X X
matematika jatékos foglalkozas
heti kettd
Gyermekmunka folyamatos X X

6. Nevelési célunk

A 3-6-7 éves gyermekek harmonikus fejlédésének eldsegitése,

olyan ¢élményszerti

feltételrendszer mellett, ahol a gyermekek minden nap jol érzik magukat, és felszabadultan,

aktivan jatszanak, tevékenykednek.

Figyelembe vessziik az életkori fejlettségiiket, a kiilonbozd gyermeki személyiségvonasokat, a

massagot, illetve a gyermekek képességeinek egyéni litembe vald fejlodését. Szandékunk a

komplex moddon torténd, differencidlt személyiségfejlesztés, egy é€leten at tartd tanuldshoz

sziikséges alapkészségek, kompetencidk fejlesztése. Mikozben dvodank teljesiti funkcioit a
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gyermekekben megteremtddnek a kovetkezd életszakaszba vald atlépés belsé pszichikus

feltételek.

Az 6vodai és a csaladi nevelés részleges tartalmi egybeesésére €pitve, a tovabbi egyiittes

nevelés soran egyenrangu nevelOpartneri viszony, szimmetrikus kapcsolat kialakitdsa a

csaladdal.

6.1. Nevelési elveink

1. Ovoda-csalad egyiittmiikodésének elve

A nevelémunkank soran 6szinte, kolcsonos bizalomra épiild kapcsolat kialakitasara
toreksziink a csaladdal. Az egylittmiikddés alapjanak a jo partnerkapcsolatot tekintjiik,
amelynek alapja az intervencids, azaz a csaladokhoz illesztett segitségnyujtas,

kiilondsen a kiemelt figyelmet igénylé gyermekek esetében.
2. A differencialt fejlesztés elve

A gyermeki személyiség fejlesztéséhez figyelembe vessziik az egyéni eltéréseket,
fontosnak tartjuk, hogy minden gyermek onmaga lehetségeihez képest fejlédjon.
Parhuzamosan végezhetd differencialt tevékenységek adjak azt a szervezeti keretet,

amelyben e fejlesztés leginkabb megvaldsithato.
3. Esélyegyenloség elve

A gyermek nemzeti, etnikai, vallasi hovatartozéasat, és egyéni fejlettségi szintjét
tiszteletben tartjuk. Minden gyermek egyenld eséllyel részesiil a szinvonalas

nevelésben, lehetdséget adva az 6nazonossag megorzésére.
4. A gyermeki jogok tiszteletben tartasanak elve

Alapvetd kovetelménynek tekintjik a gyermek jogainak megtartasat, emberi
méltosaganak biztositdsat az oOvodai nevelés egész eszkozrendszerével. A
mindennapok sordn a gyermeki személyiséget tisztelet, elfogadas, szeretet és

megbecsiilés dvezi.
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5. A pedagogiai etika elve

A nevelémunkénk soran szoros, kolcsonds bizalomra épiilé kapcsolatba kertiliink a
csaladdal. Ennek eredményeként informacidink lehetnek a csaladi €let legbensdbb
dolgairdl, ezért biztositjuk a sziilét a titoktartasrol, tiszteletben tartjuk a csaladok belsd
szokasait, igényeit.

6. A mintaadas fontossaganak elve

A dolgozok modell értékli szerepe kiemelkedd jelentOségli a gyermek szamaéra.
Fontos, hogy az oOvoda valamennyi dolgozdja nyelvi kommunikacios
kifejezOkészsége, kulturdltsaga, neveldi magatartasa, gyermekekkel valdé banasmodja,

attitlidje mintat nyujtson mind a gyermek, mind pedig a csaladi nevelés szamara.

6.2. Az dvodai nevelés feladatai

A személyiségfejlesztés 6 feladatait az alabbi teriileten jeloljiik meg:
1. Egészséges életmod alakitasa, az egészséges ¢letvitel igényének formalasaval,
személyi ¢és kornyezet-higiénére nevelésével, a mozgds dominancidjanak

érvényesitésével, szokasalakitassal, a gondozas koriiltekinté megszervezésével.

2. Erzelmi, erkolesi és az értékorientalt kozosségi nevelés a jaték terének
kiszélesitésével, gyermekmunkaval, a gyermekek kozotti kommunikacid serkentésével,

a kornyezethez fliz6d0 pozitiv érzelmek alakitasaval.

3. Anyanyelvi-, értelmi fejlesztés és nevelés, értelmi képességek fejlodésének
eldsegitése jatékkal, jatékos foglalkozasokkal, természeti és tdrsadalmi kornyezetbdl

szerzett tapasztalatokkal.

4. Az egészség és kornyezeti nevelés alapelveinek megvaldsuldsa az egészséges élet
egyéni készségeinek erdsitésével, az egészséget segitdé kornyezeti feltételek
kialakitdsaval, az egészségiigyi ellatds megeldzési szerepének hangstlyozasaval,

kornyezettudatos életvitel és viselkedés formalasaval.

A személyiség fejlesztés fO feladatai latszolag elhatarolt teriiletek a valosagban egységet

alkotnak, egymastol elvalaszthatatlan tulajdonsagokat és tevékenységeket takarnak.
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6.2.1. Egészséges életmadd alakitasa

Cél: A gyermekek testi-lelki-szellemi fejlodésének, kornyezethez valdo optimalis
alkalmazkodasénak eldsegitése, az egészséges ¢letmod-¢életvitel szokasainak, igényeinek

megalapozasa.

Az egészséges ¢letmodra nevelés, az egészséges €letvitel igényének alakitasa, a gyermek testi
fejlodésének eldsegitése ebben a korban kiemelkedd jelentdségii. Figyelembe kell venniink a
gyermekek csaladi szokdsrendszerét a megfeleld dvodai életritmus kialakitasanal.
A gyermek mar eldzetesen jelentds mennyiségli egészségvédd ismeretet hoz magaval a
csaladjabol, amire az dvoda épit, €s tovabbfejleszti azt a gyermekek fejlettségéhez mérten. Az
egészségvédelmi ismeretek bovitése athatja az egész napos ovodai tevékenységrendszert. A
napirend biztositja az egészséges életmodra nevelés szervezeti keretét, melyben kiemelt
jelentdségli az egészséges ¢letvitel igényének alakitasa, és a gyermekek testi fejlédésének
eldsegitése.
Az egészséges ¢letvitel igényének alakitasa:

*  Testapolas

*  Oltozkodés

*  Taplalkozas

* Pihenés — alvas - leveg6zés

*  Betegségmegeldzés €s egészségmegOrzeés szokasainak alakitdsa

A gyermek testi fejlodésének elgsegitése:
* A gyermek egészségének védelme
*  Mozgasfejlesztés, edzés

*  Mozgasigény kielégitése
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Az egészséges ¢letmod alakitdsanak feltétele az egészséges, balesetmentes kornyezet
biztositdsa. Hangsulyozni kivanjuk a szocidlis kornyezetet, amelyet, a gyermeket koriilvevd
személyek (kortars gyermekek, és felnéttek) alkotjak, és annak szeretetteljes, harmonikus
légkorét, hangulatat, hisz ezeket meghatarozonak tekintjiikk a gyermek személyiségfejlodése
szempontjabol. Az 6vodai egészséges ¢letmdd alakitasa azt jelenti, hogy fokozatosan kialakul
a kisgyermek igénye a személyi €s kornyezeti higiénére, a mozgésos életmodra, az egészséges

taplalkozasra, a kulturalt étkezésre.

Ezek figyelembe vételével dolgoztuk ki a TAMOP 3.1.4 palyazaton beliil intézményiink 6nallo

crer

Innovécionk cime ,,Gyere, mozogj veliink!”, mely nemcsak a gyerekeket, hanem a sziiloket,

csalddokat is bevonja a projekt tevékenységeibe.

A projekt célja:

A gyermek természetes, harmonikus mozgésanak, testi képességeinek fejlesztése, egészséges

¢letvitel kialakitasa és mozgaskultira megalapozésa.

A projekt feladatai:

* Az oOvodasok fejlodéséhez ¢és fejlesztéshez sziikséges egészséges ¢életmod

megalapozasaval szokasok alakitasa.
*  Egészséges, balesetmentes kornyezet biztositasa.

*  Természet szépségére valo felfigyelés, levegd tisztasagara és elengedhetetlen létére

val6 sziikség, a sétak, a szabadban torténé mozgas alkalmaval.
*  Természetvédelem (levego €s viz tisztasaga) — otletek gytijtése, dtlettar készitése.
* A gyermekek testi sziikségleteinek, mozgasigényeinek kielégitése.

*  Motoros képességek differencialt fejlesztése, komplex modon, egyéni adottsagokra

épiilve, tervszerl gyakorlasok soran.

* Mozgastapasztalatok  bdvitése, tapasztalatszerzés a  sportoldsi, szabadidds

tevékenységeken keresztiil.
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* Valtozatos eszkdzok biztositasa.
* A mozgas létfontossagu szerepének szemlélete.
*  Térbeli tdjékozddas formalasa.
* A gyermeki kreativitas fejlesztése.
* A mozgas sokszinlisége €s szépsége iranti pozitiv beallitdodas erdsitése.
* A gyerekek erkolcsi, szocidlis érzelmeinek kialakitasa.
*  Kozos atélt élmények, egyiittlét drome.
*  Kommunikacids képesség, egylittmitkddési képesség fejlesztése.

* A sportolds, szabadidds tevékenységek és kiillonbozé mozgésok megjelenitése szdbeli

¢s rajzos formaban.
*  Mesék, versek, énekek, mozgasos jatékok gylijtése.

* A kiilonbozd eddig ismert, vagy ismeretlen sportolasi, szabadidds tevékenységek
kiprobalasaval élményszerzés, lehetdség teremtés a hatranyos helyzetli gyermekek

szamara is (Gszas, lovaglés, alapoz6 torna, gyermekjoga, stb.).

Az 6vodapedagogus feladatai:

* Torekedjen a gyermekek gondozasara, testi sziikségleteinek, mozgéasigényének

kielégitésére.
*  Segitse eld a gyermekek harmonikus, 0sszerendezett mozgas fejlodését.
* Tamogassa a gyermeki testi képességek fejlodését.

* Forditson nagy figyelmet a gyermek egészségének védelmére, edzésére, Ovasara,

megOrzésére.

*  Alakitsa ki az egészséges ¢életmod, a testapolés, az étkezés, az 61tozkodés, a pihenés, a

betegségmegeldzés és az egészségmegOrzes szokasait.
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% Osztondzze a zoldségek, gyliimolesok, illetve tejtermékek fogyasztasat, csokkentse a
kiilonosen magas cukor tartalmu ételek €s italok, a magas so- €s telitetlen zsirtartalmu

ételek fogyasztasat.

* Biztositsa a gyermek fejlddéséhez ¢és fejlesztéséhez sziikséges egészséges ¢és

biztonsagos kornyezetet.
*  Alapozza meg a takarékossag irdnti igényt, a kornyezettudatos életvitelt és viselkedést.

* Lassa el megfeleld szakemberek bevonasaval és a sziilovel egyiittmiikodve a specialis

gondozo, prevenciods és korrekcios testi, lelki, nevelési feladatokat.

6.2.2. Az érzelmi, erkdlcsi és az értékorientalt kozosségi nevelés biztositasa

Cél: A helyes szocidlis magatartas, viselkedés megalapozasa, gyermekeink tarsadalmi

gyakorlatra, azaz az életre valo felkészitése.

Az 6vodaskoru gyermek egyik jellemzd sajatossaga a magatartdsanak érzelmi vezéreltsége. A
gyermekeknek azonban sajatos, €letkoronként, ¢letkori szakaszonként és egyénenként valtozo
testi, lelki sziikségletei vannak. Ezen sziikségletek kielégitésében, a gyermeki személyiseg
alakulasaban meghatdrozd szerepe van a gyermeket korlilvevd személyi és targyi
kornyezetnek. Igy a gyermek szamara az elsd, meghatarozé szocializacios szintér a csalad. A
csaladi hatasok spontan ¢és tudatos modon valositjak meg a tarsadalomba vald bevezetés

feladatait, ebben a folyamatban mi kiegészitd szerepet vallalunk.

Ovodank a szocialis viselkedés gyakorlasanak szintere, ahol a tarsas - kozosségi tevékenységek
neveldmunkank egészét atfogjak. A kialakuld szokasrendszer lehetdvé teszi a gyermek -
gyermek kozotti egyiittmikodést, az odafigyelést, a konfliktusok ©nallo6 megoldésat.
Gyermekeink érzelmileg kotddnek tarsaikhoz és az 6vodankban dolgozé felnéttekhez. Az évek
soran fokozddik aktivitasuk, 6nallésaguk, nyitottsaguk. Az dvodai élet folyaman kialakulnak a
kozosséghez valo tartozas érzései, masok munkdjdnak megbecsiilése, a kialakitott szokésok,
hagyomanyok apolasa révén. A tarsas kapcsolatok, a kézos munka, a komplex oOvodai
tevékenység rendszere is erdsiti az Osszetartozds érzését. A csoportban elfogadott normak

befolyasoljak a gyermek cselekedeteit, erdsitik erkdlcsi értékrend;jét, formaljak magatartasat.
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A koz0sségi nevelés alapelve, hogy a gyermek, mint egyén talalja meg helyét a kozosségben.

A tarsas kapcsolatok alakulasanak legfébb eszkoze elsdsorban a jaték, ezt kovetik a kdzos
tevékenységek, a kozosen végzett feladatok, a kiilonb6zo szervezeti keretekben megvalosulo
tevékenységi formak. Ovodank a gyermek nyitottsagara épit, és ahhoz segiti a gyermeket, hogy
megismerje a sziikebb €s tdgabb kornyezetét, amely a nemzeti identitastudat, a keresztény
kulturalis értékek, a hazaszeretetet, a sziilofoldhoz és a csaladhoz valo kotddés alapja.
Ravilagitunk a természetben, az emberi kdrnyezetben megmutatkozo jora és szépre, mindazok

megbecsiilésére.

Az ovodapedagogus feladatai:

* Teremtse meg az érzelmi biztonsag, kiegyenstlyozottsag, otthonosséag, deriis, nyugodt,
szeretetteljes 1égkor feltételeit.

* Szervezzen olyan ovodai életet, melyben a szokds és normarendszer segiti a gyermek
erkélcesi tulajdonsagainak (egyiittérzés, segitOkészség, figyelmesség, udvariassag) és
akaratanak (ezen beliil 6nallosaganak, onfegyelmének, kitartdsanak, feladattudatanak)
fejlodését.

* A pedagogus kapcsolatai a pozitiv attitlid, érzelmi toltés jellemezze, érthetd és hiteles
kommunikécidja, bandsmaddja, viselkedése modell értékii legyen.

* Alakitsa ki a felndttekkel és a tarsakkal kapcsolatos viselkedési szokasokat, és
gyakoroltassa természetes szitudciokban.

*  Ismertesse meg a sziikebb és tdgabb kornyezetet, ami segiti a sziil6foldhoz valo kotddés
kialakitasat.

* Fejlessze a gyermek kudarctiird képességét.

*  Erdsitse a tarsakért, a csoportért érzett feleldsségérzetet.

*  Arranevelje a gyermeket, hogy megértést, toleranciat, tiszteletet tantisitson masok irant.

*  Segitse el6 a gyermek szocidlis érzékenységének fejlodését, engedjen teret onkifejezd
¢€s Onérvényesito torekveéseinek.

*  Kérje szakemberek kozremiikodését specialis ismereteket, sajatos torodést igényld

gyermekek nevelése esetén.
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6.2.3. Befogadas - évodahoz szoktatas

Az els6 talalkozas az 6vodaval szinte minden gyermek estében alapvetéen befolyasolja az
ovodahoz fiz6do késobbi kapcsolatot. Fokozatos atmenetet kivanunk biztositani a gyermek
szamara, ezért lehet6séget adunk arra, hogy a sziilvel torténjen az dvodahoz szoktatas, még
abban az esetben is, ha nem kozvetleniil a csaladbol, hanem a bolcs6débdl érkezik. Ebben az
idészakban mindenféle érzelmi megnyilvanuldst természetesnek tartunk. Fontos, hogy
felismerjiik, milyen mddon taldlhatjuk meg legkénnyebben azt az utat, amely a gyermekhez

vezet.

A TAMOP 3.1.4 palyazat keretében kidolgozott ,,A hatranyos sziildkkel valé partneri
egylittmiikddés formai, modszerei az 6vodaba 1€pés eldtt” cimil j6 gyakorlatunk az ismerkedési
idészakot tekinti a befogadéds, az 6vodahoz szoktatds, a csaldddal valod egyiittnevelés

kiindulopontjanak.

A jo gyakorlat célja:

* A hatranyos helyzetli sziil6k gyermekeinek az eltérd szocialis és gazdasagi hattérbdl
adodo esélykiilonbségeinek csokkentése.

* Egy olyan 10j kapcsolattartisi forma kialakitdsa, amely a csaladokkal valo
egylittmiikddést, a kooperacidt, a partnerség megalapozasat és miikddtetését célozza
meg.

* A folyamatos parbeszéd feltételeinek biztositdsdval szemléletformalds, a gyermek
beilleszkedésének segitése, az 6vodank tartalmi munkajanak szakszeri megismertetése.

* Az Ovodapedagogusok olyan kompetencidinak fejlesztése, melyek a kiilonbozo
csaladokkal valdo  egyiittmiikodés  hatékonysagat novelik a  gyermekek
képességfejlesztése érdekében. A résztvevd pedagdgusokban erdsddik a csaladbevono
és csaladsegitd szemlélet, a feltétel nélkiili elfogadas, az inkluziv szemlélet

érvényesitése a sziil6kkel torténd kapcsolattartasban.
Az egyéni banasmod ¢€s a differencialt fejlesztés alapjat képezd egyiittmiik6dd 6voda-csalad

kapcsolatot, az ismerkedési idészakban kezdjiik el épiteni, fontosnak tartva a gyermekek és

csaladjuk beilleszkedésének tamogatasat, segitését. Hangstlyt fektetiink arra, hogy ez a
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folyamat az 6vodai nevelési gyakorlat legtudatosabban atgondolt és folyamatosan fejlesztett
eleme koz¢ tartozzon. A mésodlagos szocializacio elsé élményei hosszutavon befolyasolhatjak
a gyermekek kozosségi kapcsolatait és a felndttek iranti bizalmat, a csalad és az 6voda

interakcidjainak mindségét.

Alkalmazasa soran varhato eredmények, hatasok:

* Az ismerkedési szakasz dvodai szintii el6készitésének szabalyozasa.

* Az ismerkedési szakasz bevalasat segitd modszerek folyamatos frissitése.

* Az ismerkedési szakasz eredményességét vizsgaldé megfigyelési, Onértékelési
szempontok, interju kérdések kovetkezetes hasznalata, elemzése segiti a folyamatos
fejlesztés prioritasdnak meghatarozasat.

* Az ismerkedési szakasz timogatja a gyermekek 6vodai befogadasat.

* Jellemzd a veszélyeztetett, hatranyos helyzetli gyermekek sziileivel vald interakciok
szamanak novekedése, a kapcsolattartasi formak boviilése.

* Segiti a hatranyos helyzetli csalddok gyermekeinek szocializdcids hidnyainak
feltérképezését.

* Az ismerkedési szakasz végétdl szamitott egy honapon beliil - sziikség esetén —
felvehetd a kapcsolat a specialis szakemberekkel.

* A befogadis masodik honapja utan a gyermekek tobbsége szivesen jar 6vodaba.

* A sziilok jelentds hanyada eljon fogadddrara, hogy beszélgethessiink a gyermek

fejlodésének, fejlesztésének tapasztalatairol.

Az 6vodapedagogus feladatai:

* Az Ovodapedagogus tervezze és beszélje meg a sziilokkel az 6voddhoz szoktatés
1d6északat, hogy minél zokkend mentesebb legyen.

* A pedagogus segitse a gyermek kdzosségbe valo beilleszkedését, hogy minél hamarabb
kialakuljon a kélcsonds elfogadas.

* Torekedjék arra, hogy a szabalyokat, kovetelményeket, szokasokat a gyermek minél
hamarabb megismerje, és fokozatosan alakuljon ki abban valo jartassaga.

*  Segitse eld, hogy a gyermeket 6vodaba Iépéskor érzelmi biztonsag, otthonossag, dertis,

szeretetteljes 1égkor vegye koriil.
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* Torekedjék minden gyermek elfogaddsara, és a mdassag tolerdlasdra a migrans, az

integralt és etnikai kisebbséghez tartozo gyermekek esetében.

6.2.4. Az anyanyelvi, az értelmi fejlesztés és nevelés megvaldsitasa

Cél: Hozzasegiteni a gyermekeket, hogy adottsagaik ¢és alakuld képességeik az adott

fejlédési szintrdl folyamatosan tovabb fejlodjenek.

Az anyanyelv fejlesztése és a kommunikacié kiilonb6zé formdinak alakitdsa az 6vodai
neveldtevékenységiink egészében jelen van. Az anyanyelv ismeretére, megbecsiilésére,
szeretetére nevelés kozben a gyermek természetes beszéd ¢és kommunikacids kedvének
fenntartasara, 6sztonzésére, a gyermek meghallgatasara, a gyermeki kérdések tamogatasara és

a valaszok igénylésére nagy figyelmet forditunk.

Az értelmi nevelés sordan tdmogatjuk, a gyermekek meglevd tapasztalatainak, élményeink,
ismereteinek rendszerezését, bovitését, kiilonbozo tevékenységekben és élethelyzetekben.
Fontosnak tekintjiik az értelmi képességeiknek (érzékelés, észlelés, emlékezet, figyelem,
képzelet, gondolkodés), kulcskompetencidiknak, ©Onmegvaldsitasuknak, tanuldsuknak,

nyitottsaguknak, érdekldd6 hozzaallasuknak fejlesztését, kibontakoztatasat.

A gyermekek kiillonbozbéek, mindegyikiik mas tulajdonsadgokkal, adottsdgokkal rendelkezik.
Minden gyermek szeretné érezni, hogy képes megbirkozni azzal a feladattal, amely eldtte all,
¢és képes helytallni egy szitudcidban. Azok a gyermekek, akik megtapasztalhatjak, hogy 6vodai
l1étiikk soran lehet probalkozni és szabad tévedni, a sokféle tevékenység hatasara tudasuk
novekszik, egyre tobb mindenre lesznek képesek. Ennek kdvetkeztében rajonnek, hogy a
sikereket 6k maguk érték el és elhiszik, hogy legkdzelebb is sikerrel jarnak majd, igy képessé

valnak feln6tt korukra az élethosszig tartd tanuldsra.

Az 6vodapedagogus feladatai:

* Biztositson valtozatos tevékenységeket a gyermek szamara, érdeklddésére,

kivancsisagara épitve.
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*  Azokra a mar meglévd ismeretekre, tapasztalatokra, élményekre alapozzon, amelyeket
eddig szerzett meg a gyermek a természeti és tarsadalmi kornyezetrdl, majd bovitse és
rendszerezze azokat.

* Helyezzen megfeleld hangstlyt a pedagdgiai célnak megfeleld értheté és hiteles
kommunikacidra, interakciokra.

* Tekintse feladatdnak a gyerekek kérdéseinek ¢és valaszainak igénylését, beszEld
kdrnyezet biztositasat.

*  Tegye képessé Ot érzékszervei Utjan (latds, hallas, tapintas) a koriilotte levd valdsag
megismerésére, és az 1igy szerzett ismeretei koOzott vetessen észre egyszeri
Osszefiiggéseket.

* Tegye lehetové a kiilonbozo tevékenységekben és €lethelyzetekben vald gyakorlast.

* A fejlesztés folyamataban a kapcsolatnak a tisztelet, a bizalom, és elfogadas legyen az

alapja.

6.2.5. Az egészség eés kornyezeti nevelés alapelvei

Az egészségnevelés és kornyezeti nevelés nem csupan az egészséges életmod tartomanyara
terjed ki, hiszen az értelmi fejlesztés és a szocialis kapcsolattartas fejlesztése ugyancsak

egészseégveédod, nevezetesen: lelki egészségveédo feladata minden pedagodgusnak.

A gyermekeket koriilvevd kornyezet jelentdsen befolydsolja az egészségi allapotukat és
¢letkilatasaikat. Ugyanakkor az emberi tevékenység is megvaltoztatja a kornyezetet és ez a
kolcsonhatas mind az egészségre, mind a kornyezetre komoly hatassal van. Eppen ezért, e két
teriilet (kdrnyezeti nevelés, egészségnevelés) csak egymassal kdlcsonhatasban targyalhato-

tervezheto.

Az egészség és kornyezeti nevelés folyamata, valamennyi nevelési teriiletre kiterjed, azokkal
kolcsonhatasban van. Komplex tapasztalatszerzés, mely egységben mutatja, érzékelteti azt, ami
a valosagban is egységesen érzékelhetd. Alapvetéen nem korlatozodik csak foglalkozdsokra és
tervszerd, tudatos kezdeményezésekre, hanem atfogja az egész dvodai életet. Benne van a
spontan jatékban, az Onkiszolgdld tevékenységben, az udvari ¢let pillanataiban, a

beszélgetésekben, megfigyelé sétakban, kirandulasokban egyarant. Tamaszkodunk a
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gyermekek csaladbol hozott ismereteire, szokdsaira, élményeire is. Ennek konkrét

megvalosulasat 6vodank Egészségfejlesztési programja tartalmazza.

Az egészségfejlesztés teriiletei:
*  Egészséges taplalkozas
*  Mindennapos testnevelés, testmozgas
*  Személyi higiéné
*  Testi-lelki egészség fejlesztése, a viselkedési fliggdségek, a szenvedélybetegséghez
vezetd szerek fogyasztasanak megeldzése
* Bantalmazas, er0szak megeldzése

*  Baleset-megel6zés és elsOsegélynyujtas

A kornyezeti nevelés teriiletei:

* A kiils6 természeti kornyezet: (természet, viz, levegd, talaj, novények, allatok)

*  Kiilsé ember alkotta (épitett) kornyezet: (épiiletek, a targykultira, miiemlékvédelem, a
téralkotdas, az eszk6zok ¢és anyagok oOkologiaja, kornyezetbarat szokasok,
hulladékkezelés, vasarlas és arucikkek, az emberi kapcsolatok, a falusi koérnyezet, stb.)

* A belsé természeti kornyezet: ("a belsd vilag": az egészséges életmdd, a megfeleld
napirend, az egészségre vezetd szokasok megalapozéasa, a taplalkozds, a mozgas, a
betegség-megeldzes)

* A belsé személyes kornyezet: (a mentalhigiéné, a lelki élet egészsége, onértékelés €s

énkép)

Az ovodapedagogus feladatai:

* Segitse el6 a biztonsagos, tdmogatd, esztétikus munkakornyezet kialakitdsat és
védelmét.

* Tamogassa a kornyezettudatos magatartas kialakulasat.

*  Kovetelje meg az alapvetd higiéniai normak betartasat.

*  Alakitsa ki a helyes napirendet és étrendet.

* Fejlessze a gyermekek étkezési kultirdjat, szorgalmazza egészséges taplalkozasukat.

*  Mutasson mintat a szabadid® hasznos eltdltésére.
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* Helyezzen hangsulyt a testi, lelki egészségvédelemre a gyermekek, €s dolgozdk

korében.

7. Programunk sajatos vonasai

Az aldbbiakban foglalhatjuk 0ssze:
* A jatékos tevékenységrendszer felépitése.
* A fejlodés eldsegitésére a miiveltségtartalmak kivalasztasanak modja:
— a gyermeki tapasztalatokra és érdeklddésre alapozas
— apreferalt jatéktevékenységek figyelembe vétele.
* A muveltségi tartalmak 0sszhangja, megjelenési formdja: természetes komplexitas.
*  Csoportszervezési forma: osztott és 0sztatlan csoportok.
* Lehetdség arra, hogy a jatékos foglalkozas vagy gyermekmunka jatékba mehessen at,
ill. szabad jatékkal folytatddhasson.
* A gyermekek bevondsa a programtervezésbe.
*  Periodikak.
* Valtozatos szervezeti formak.
*  SoK-sok 1d6 a szabadban.

*  Zo0kkenOmentes 6voda-iskola atmenet.

7.1. A program jatékos tevékenységrendszere

Cél: A gyermekek életkordhoz igazodd jatékos tevékenységrendszerrel valdssd tenni az

ovodaban a jaték meghatarozo, vezetd szerepét.

Ezt szolgalja a Program komplex, jatékos tevékenységrendszere, melynek elvi alapja a
jatékrendszerben valdé gondolkodds, valamint a jatékossag kiterjesztése, tartalmi jegyeinek
érvényesitése az egész struktiraban. Ebben a rendszerben a szabad jaték megteleld védettséget

¢s tiszteletet élvez, s tag teret kap a jatékos tanulés.
Jellemz6 vonasai:

*  Jatékos, mert érvényesiil benne a jatékvezetd szerepe;
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* Gyermek tudataban tobbnyire differencidlatlanul jelenik meg, ami a differencialodas

felé halad;

*  Komplex, amely az egyes tevékenységi formak, valamint az egyes miiveltségtartalmak

egylittes megjelenését, illetve egymasba vald atmenetét jelenti;
* A cselekvés dominancidja érvényesiil, a tapasztalatszerzés ehhez parosul;

* Az utdnzasos tanuldsi forma a meghatarozo az 6vodapedagdgus modellnyujtd szerepe

mellett;

* Elményszerii (az érzelmek uralkodd szerepe és a gyermekek élménygondolkodasa

miatt);
* A gyermekek onallosagara épit;
*  Biztositja a felfedezés, probalkozas lehetdségét;
* 1dot ad az ismétlésre, javitasra;
* A gyermek kivancsisagat, j iranti vagyat elégiti ki;

*  Figyelembe veszi a gyermek fokozott mozgasigényét, s azt igyekszik is kielégitent;

a szabad jaték kibontakozasanak

Kezdeményezett eldsegitésére

jaték
jatékfoglalkozas tanulasi céllal
(tanulas jatékokkal)

Szabad jaték

Jatékos foglalkozasok
jatékai

(motivacioként,
folyamatban gyakorlasként,
rogzitésként)

*
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Gyermeki jaték

A gyermek dltal kezdemé-

nyezett barmilyen
tevékenység

Egyéb tevékenység (beszélgetés,
séta, megbizatasok,

s gyermekmunka, sajat maga kordli
Vezérelt teenddk, stb. )

A szabad jate
kibontakozasanak
elGsegitésére

Kezdeményezett jaték
y J Jaték-foglalkozas tanulasi

céllal (tanulas jatékokkal)

Kbétetlen benne a jaték

Jatékos tevékenységrendszer

Kotelez6 benne a jaték

Jatékos foglalkozasok

6-7 éveseknél kotelez6en
valaszthatd benne a jaték

A tevékenységrendszeren beliil helyezkednek el a kiilonféle kezdeményezett jatékok. A
tanulasi céllal kezdeményezett jatékok jatékfoglalkozasként épiilnek be a rendszerbe. A
jatékfoglalkozasok ténylegesen is jatékot, ill. jatékokat tartalmaznak. A jatékos foglalkozas
jatékain keresztiil kapcsolodik a jatékrendszerhez, valamint a jatékossag érvényesiilésének

okan is.
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Tartalmi elemei, jellemz6i a kovetkezok:

* A részvétel onkéntes, vagy a tevékenységtol, korosztalytol fliggden alkalmanként

kotelezoen valaszthato, illetve az egész csoportra kiterjed,

* a gyermek szabadabb mozgéstere érvényesiil,

a folyamatot befolyasolhatja,
— elid6zhet,
— egyéni érdekldédésének iranyaba mozdulhat el,
— Otletei, vagyai, 6hajai jobban érvényesiilhetnek,
— megoldasi moédot valaszthat, varialhat,
— felfedezhet, kiprobalhat,
— 0nallosaga érvényesiilhet,
— az ismétlés lehetdseégével élhet,
*  tObb benne a jaték,
* a gyermek érdeklédésére €pit,

* a hagyomanyos - iskolai tanulasra jellemzd - didaktikai szerkezetet nem koveti.

7.2. Az bvodapedagogus altal iranyitott tevékenységek szervezeti
keretei

A szervezeti forma fiigg az: életkortdl, tartalomtol, a tevékenység fajtajatol, jellegétdl, az
eltervezett tevékenységgel kapcsolatos céltol, a helytol.
Jellemzoi:
*  Valtozatosak, rugalmasak,
lehet spontan szervezddo, szabad forma,

altalunk szervezett szabad forma,
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altalunk szervezett, megadott szabalyoknak alarendelt kotetlen forma,
meghatarozott szervezeti kereteknek alarendelt forma.

* Valtozdak, a gyermek magatartdsatol a tevékenységi formaktol (fajtaktol), a hely
megvalasztasatol, a résztvevok szamatol, a tapasztalatszerzés céljatol fliggden. A
kiilonb6z6 tevékenységekben a gyermeki magatartasnak harom éves kortol kezdve van

altalanosan jellemzd és egyéni megnyilvanulasi modja.

* A szerzett tapasztalatok tovabbi elmélyiilése, rendezddése torténhet kezdeményezett
jatékok sordn, az o6vond altal szervezett tanulds keretében, s a gyermekmunka
alkalmaval. A jatékban természetesebben rogziilé tapasztalatszerzést helyezziik

elotérbe.

A megszerzett tapasztalatok, élmények szabadjatékbeli tovabbviteléhez megteremtjiik a
feltételeket. A tanulédsi alkalmak keretében pedig ujra idézziik, aktivizalhatébba tessziik a

spontan és az altalunk tudatosan szervezett tapasztalatokat.

7.3. A szabadidd programjai

Cél: A szabadidd felhasznalasi lehetdségek kozotti valasztas eldsegitése.

Programunk szerint a szabadidd igazi tartalmat az 1d6 felhasznalasi lehetdségek kozotti szabad
valasztas jelenti. A szabadidd a napi és a heti programban is biztositott a gyermekek szdmara.
Erre a napnak mindig azonos iddpontjaban (altalaban délutan) keriil sor, emellett a

rugalmassagot szem el6tt tartva mas idépontra is tevdhet.

Szabadiddben a gyermekek ténylegesen szabadon valaszthatnak kiilonb6z6 programok kozott.
Az ekkor valaszthato tevékenységek kozott varhatoan a jaték dominal. Szabadon: valaszthatjak
a helyet, - udvar, csoportszoba, tornaterem - az eszkdzoket, amelyek lehetnek nagyobb modul
elemek, vagy éppen technikai vagy vizualis eszk6zok. Benniinket, 6vodapedagogusokat is

felkérhetnek kozremiikodésre.

A szabadidéprogram szamunkra jo megfigyelési alkalom, tovabba foglalkozési eszkozok
ismételt birtokbavételére kinalkozo lehetdség. Esetenként a gyermekek oOtletei alapjan is

allitunk 6ssze programot, €s segitséget nyujtunk a feltételek megteremtésében.
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Az 6vodapedagogus feladata:

* Torekedjen a zart csoportszoba tereinek kiszélesitésére, a nagyobb mozgas ¢s

tevékenységi tér biztositasara.

*  Bdvitse a valasztasra felkinalt tevékenységek listajat, iddszakonkénti atgondoldsa soran

mérlegelje a valtoztatas lehetdségét €s sziikségességét.

fejlodését.

crer

* A délutan folyaman lehetdséget teremtsen a gyermek egyéni kéréseinek teljesitésére.

7.4. Periodikak

A periodikdk, a folyamatosan visszatérd események, linnepek, természeti jeles napok és

tevékenységek biztositjak a gyermekek szamara a varakozas, a késziilddés 6romét és izgalmat.

A tervezgetés, a programok és feladatok megbeszélése kedvezden alakitja a gyermekek

perspektivikus latasmodjat, s fokozza az egyiivé tartozas érzését.

PERIODIKAK

1do

Tevékenység

Minden évben egyszer

Megiinnepeljiik a jeles napokat, névnapokat, sziiletésnapokat,

',’

,ayere, mozogj vellink!” — sziilok, gyermekek k6zos
programja

,, Ebred a természet”- komplex személyiségfejleszté projekt,

konyvtarlatogatas

Minden évszakban

egyszer

Vendéget hivunk,
kirandulas a természetbe,

mozi-, bab-, ill. meseeldadas vagy babszinhaz latogatas

Minden héten egyszer

Teljesiil a csoport egy jatékkivansaga

Minden nap egyszer

Beszélgetd kor
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8. Az bvodai élet tevékenységformai, és az dvoda-
pedagdgusok feladatai

8.1. A jaték

Cél: A jatek elsodlegességének megorzése, hiszen ezt tekintjik a kisgyermekkor

legfontosabb ¢és legfejlesztébb tevékenységének.

Az 6vodaskort gyerekek életét atszovi a jaték, melynek hatdsira sokszinlivé, szebbé valik
gyermekeink élete 6vodankban és Ovodan kiviil is. A szabad probalkozas, kisérletezés,
valtoztatas soran megismerik sajat lehetdségeiket, kornyezetiiket és tarsaikat, az 6ket kortilvevo
vilagot. A jatékukban alakul a gyermekek személyisége, boviilnek ismereteik, tudasuk,
fejlodnek képességeik, jartassagaik, készségeik, kifinomultabbéd valik érzékelésiik, fejlodik
intellektusuk. Arnyaltabb lesz interakcidjuk, kommunikaciojuk, differencidlodik motivacios

vilaguk, optimalisan alakul én-fejlodésiik, magatartas-vezérlésiik.

F6 szempontnak tartjuk, hogy a jaték onkéntes szabad tevékenység, mely belsd 0sztonzottségre
jon létre, és 6romszerzést biztosit. Programunkban a szabad jaték fogalméanak hasznalata jelzi
azt, hogy a gyermek onként vallalt tevékenységei idotartamban is domindnsak a nap folyaman.
A jaték teljes gazdagsaganak kibontakoztatasat, az alapfeltételek megteremtésével biztositjuk.
A jaték az egyén és kornyezete kozotti sajatos, folyamatos informacidcsere, a gyerekek altal
befogadhatd formaban. Itt alakulnak tarsas kapcsolatai, szabalyz6 mintak egylittese, amelyek
az emberi magatartast, viselkedést, viszonyulast szabalyozzak 6nmaga €s a kdrnyezete szamara
kedvez0 iranyba. A tevékenység ¢s a kommunikacio 6sszekotd fonal a gyermek, a tarsai és az

ovodapedagogus kozott.

A kiilonboz6 tevékenységekhez kapcsolodd, vagy mas tevékenységbe atvezetd jaték tovabbra
sem vesziti el karakterét. Azzal, hogy a jatékban tanulasi elemek is és munka mozzanatok is
megjelennek, vagy a tanulasba, a munkaba jatékmozzanatok is beépiilnek, csak néveli az adott
tevékenység elfogadottsagat a gyermekek korében. Mindezen hatdsokkal és koriilményekkel

szamolva Programunk csak a gyerekek, ¢és felndttek kozos egylittmiikodésében latja

biztositottnak a jaték meghatarozo szerepének érvényesiilését az 6vodai €letben.
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A fentiekbdl kovetkezik alapvetd torekvésiink, hogy megnyerjiik a sziiloket a jaték érdekében,
ezt a gyermekek érdeke, és az 6voda nevelési funkciojanak teljesitése is indokolja. Tudjuk,
hogy a gyermek érdeklodését - motivacioit - csaladi kornyezete, sziilo személyisége alakitja,

ezért fontos szdmunkra a sokrétii partneri kapcsolat kialakitasa.

Tapasztalatunk azt mutatja, nem elég a sziiloket az 6vodai élet aktiv részesévé tenni, hanem
meg kell mutatnunk, hogy nap, mint nap hogyan hozzak ki egyiittléteikbdl a maximumot. A
megoldast egy jatékgylijtemény létrehozasaban lattuk, ami tippeket, Otleteket ad a sziilok
szamara. A TAMOP 3.1.4 palyazat keretében innovacioként kidolgoztuk, a ,,Gyere, jatssz
velem!” cimil jatékgylijteményt, amely felépitésének rendszere megegyezik az d6vodankban

hasznalatos egyéni fejlodést kovetd dokumentumokeéval.
Az innovacio célja:

% QOsszhangteremtés a csaladdal, a jatékfelfogasban és a jatékhoz fiiz6d8 viszony

kialakitasaban.

* A szilok képess¢ tétele az egylitt jatszdsra, a szdmukra Osszedllitott

jatékgytijteménnyel.
* A gyermekek kompetencidinak fejlesztése a jatekgyiijtemény altal.

* A szilok aktiv részess¢ tétele a komplex személyiség fejlesztd eszkoztar

/jatékgylijtemény / bovitésében, fejlesztésében.
Az innovacio feladatai:
* A nevelés folyamataban az eddigieknél kovetkezetesebben épitsiink a csaladra.
* A csalad értékeinek megismerése.

* Az dvodai jatékéletbe valo betekintés, bekapcsolodas lehetdségének megteremtése a

szilok szamara.

*  Eligazitd tanacsok adasa, segités és az 6nallosag biztositasahoz, a kozos és az egyediil

jatszas harmonidjanak megteremtéséhez.

*  Tajekozodas a sziilok jatéktapasztalatarol, a jaték iranti érdeklédésiikrol.
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*  Elegend6 informdaciot adas a gyermek allapotarol, fejlodésérdl, hogy minél jobban
értse gyermekét. Kiilonosen fontos feladat ez az érzelmileg, vagy szocialis okok miatt

nehéz helyzetbe keriilt csaladok esetén.

*  Megértetése a szlilokkel, hogy a gyerekekkel to1tott id6 mindsége szamit, nem pedig a

mennyisége.

* A sziilok jatékvasarlasanak tanacsokkal torténd segitése, a figyelem felhivasa arra,

hogy az egyiitt készitett jatékok a gyermekek szemében nagyobb értéket képviselnek.
* A sziil6kkel az adott ¢letkorban jellemzd jatékformak megismertetése.

A jatszodélutanokon lehetdség van az ebben szerepld jatékokat, gyakorlatokat kiprobalni a
szillokkel és gyermekekkel, amelyek fejlesztik az alapvetd értelmi-érzelmi képességeiket,

vizualitasukat, beszédfejodésiiket, kombinativ, asszociativ képességiiket, mozgasfejlédésiiket.

Szamolunk azzal, hogy a gyermekek csak egy része rendelkezik az életkoranak megfeleld
jatéktapasztalattal, a jatszashoz sziikséges képességekkel. A legfontosabb szamunkra az
integraci6 folyamataban, hogy az 6vodaban minden gyermek részére biztositjuk a nekik
megfeleld jatéktevékenységeket, hisz sziikségiik van az egyiitt jatszas soran személyesen atélt
tapasztalatokra, pozitiv emlékképek rogziilésére. Olyan feltételeket teremtiink, ahol a jaték
személyiségfejlesztd és terapias hatasai megfeleloen ki tudnak bontakozni, és kiteljesedhet a

gyerekek spontan aktivitasa.

Az 6vodapedagogus feladata:

* Megfeleld csoportlégkort, helyet, 1d6t, eszkozt ¢és ¢élményszerzési lehetOséget

biztositasa a kiilonb6zo jatékformakhoz.

* A jaték soran - a gyermekek igényeitdl fliggden - utanozhatdé mintava, bevonhatova, a

jatékfolyamat elakaddsanal pedig segitévé, kezdeményezdvé valas.

* Tudatos jelenlétével, igény szerinti egyiitt jatszassal, tamogatd, serkentd, Osztonzo

magatartdsaval, indirekt reakcioival, a szabad jaték talsulyat biztositsa.

* A gyermekek jelzéseinek megfigyelésével és elemzésével ismerje meg, fejlessze

személyiségiiket.
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A jatéktevékenységben az egyiittmiikodés szokdsainak, az udvarias magatartas

formainak kialakitasat, tarsas kapcsolatok, egyéni kotddések tamogatasat segitse.

Osztondzze Oket az egyiitt jatszasra, tarsak otleteinek elfogadasara, a kooperaciot

igényld jatékokra, kreativ egyiittmiikodésre.

Segitse a gyermekeket, kiilon figyelemmel az SNI gyerekeket abban, hogy oromiiket

leljék a jatékban, utanozhassak a felndtteket, a tarsakat és kiprobalhassdk dnmagukat.

A gyermekekkel kozOsen annyi szabalyt alakitson, ami feltétlen sziikséges a

jatékfolyamat nyugalmahoz, az egészség védelméhez és a balesetek megel6zéséhez.
Segitse a gyermek egyéni elképzeléseinek, dtleteinek megvalositasat.

Tartsa tiszteletbe a jaték autonomidjat, a gyermeki 6nallésagot, szabadsagot.

A jaték fejlodésének nyomon kovetését életkoronként értékelje és regisztralja.

Osszhangot teremtsen a csalddokkal jatékfelfogasaban, és a jatékhoz fiiz8d8 viszony

kialakitasaban.

Keltse fel a sziilok igényét, a gyermekiikkel valo egylitt jatszasra, ehhez az otleteket

ajanlhat a ,,Gyere, jatsszunk egyiitt!” jatekgytijteményiinkbdol.

Az 6vodaskorban megjelend jatékfajtak, s azok tartalmat, mindségét gazdagitsa, a

gyerekek egyéni sajatossagainak figyelembe vételével.

A jatékok és egyéb tevékenységek folytatasat, tovabb jatszasat biztositsa az udvaron.

8.2. A tanulas
/Jatéktoglalkozéasok, jatékos foglalkozasok/

A ovodas gyermek kompetenciainak, képességeinek fejlesztése, tapasztalatainak

bdvitése, rendezése, attitiidjeinek erdsitése.

A gyermek ¢élete minden percében tanul és minden élvezhetd perc jaték is egyben.

Programunkban csak a jatékos tanulasnak van létjogosultsaga, ennek értelmében figyelembe
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vesszilk a gyermek jatékos bedllitodasat, valamint a jaték dominancidjat a tanulds

folyamataban.

Programunk tanulési koncepciojanak kdzéppontjdban a tapasztalas all. A tanulas folyamatat az
egymasra éplilé tapasztalatok hierarchikus rendszere adja. Az 6vodaba 1€épd gyermek mar
rendelkezik némi tapasztalattal a sziikebb természeti és tarsadalmi kornyezetérol, ezek adjak a
tanulés, a tanuldsszervezés tartalmi alapjat. Az dvodai élet keretei kozott szervez0do tapasztalat
- amennyiben az érzelmi élet aktivizadlodasaval is jar- a személyiség magasabb rendil
szervezOdéséhez, jarul hozza. Az érzelmileg atélt tapasztalatok, az Onmaga altal szerzett
¢lmények soran valdosul meg a gyermekek Onallosdga, problémamegoldd képessége,
kreativitésa, illetve mind szembetlindbben valtozik meg a gyermekek viselkedése, viszonyuk a
kornyezethez. Késébb ehhez tarsulnak az  6vodapedagogusok — altal  irdnyitott
tapasztalatszerzések, megfigyelések, ismeretszerzések, gyakorlati probléma-, illetve
feladatmegoldasok.

Programunkban a tanulds a gyermeki tevékenység velejardja. A valamit megtanulés a gyermek
részérél spontan folyamat, a valamit megtanitds az Ovodapedagdgus részérdl tudatos

tevékenyseég, a tanulds képesség megalapozasa.

Az ovodai tanulas alkalmazott formai:
* utanzasos minta- €s modellkovetéses magatartas- és viselkedéstanulas (szokasok

alakitasa),
*  spontadn jatékos tapasztalatszerzés;
% jatékos cselekvéses tanulés;
* gyermeki kérdésekre, valaszokra épiild ismeretszerzés;
* az ovodapedagdgus altal irdnyitott megfigyelés, tapasztalatszerzés, felfedezés;

* gyakorlati probléma és feladatmegoldas.
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8.3. Képességfejlesztés

Minden gyermek szamara biztositjuk a differencialt fejlesztést, szem elott tartva azt, hogy e
nélkiil nem valésithatd meg az individualizalds. A differencialt bAnasmod alapvetd feltétele a
gyermek sokoldalii megismerése, és azoknak a szituacidoknak, kornyezetnek, alkalmaknak és
lehetéségeknek a kijelolése, amelyekben jo esélyliink van a gyermeki személyiség
befolyasoldsara.  Differencidlt nevelémunkdban elsésorban a  pozitiv  gyermeki
megnyilvanulasokra koncentralunk. Fontosnak tekintjiik, hogy mindenki a maga {itemében, a

maga képességei szerint tudjon fejlodni, és kibontakozni.
*  Biztositdsa az egyéni haladasi litemet.
*  Preferalja a valodi problémahelyzeteket és tanulasi lehetdségeket.
*  Elemezze, rogzitse a fejlddésben végbemend valtozasokat.

8.3.1. Verselés, mesélés

Cél: A gyermekek érzelmi, erkolcsi, értelmi, fejlédésének segitése az anyanyelv kozegén at,
meseélményekkel €s a versek, mondokak zeneiségével:

* az irodalmi izlés befolyasolésa,

*  esztétikai fogékonysag felébresztése pozitiv személyiségjegyek alakitasa,
* helyes én-kép formalasa,

* anyanyelv megalapozasa.

Az dvodas kort gyermek sziikséglete az irodalom, amely az anyanyelv 6romét, varazsat, jatékat
1S nyujtja szdmara. A magyar gyermekkoltészet, a népi, dajkai hagyomanyok, gazdag és jo
alkalmat, erds alapot kinalnak a mindennapos mondokazasra, verselésre, ami nélkiilozhetetlen
a gyermek egészséges személyiségfejlodéséhez. Miifajai a gyermekirodalom valamennyi
miifaja: mondoka, rigmus, vers, mese, elbesz¢élés, monda. Az 6vodaban a népi (népmese, népi
hagyomanyokat felelevenité mondokak, rigmusok, magyarsag torténelmét feldolgozo
mondavildg elemei), a klasszikus, és kortars irodalmi miiveknek egyarant helye van.
Lehetdséget keresiink az eurdpai kultara sokszinliségének tapasztalasara, egyéni példaval is

tamogatjuk mas kultarak elfogadasat, tiszteletét.
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Az irodalom teljes egészében szolgalja a Program alapvetd filozofidjat, mivel a gyermekben az
irodalom altal kivaltott és atélt élmények hozzajarulnak a derlis, viddm, nyugodt napok
megéléséhez. Az irodalom altal kozvetitett tartalmak hordozzak a gyermek életkori
sajatossagahoz alkalmazhaté humort, életoromet, furfangot, jatékot. A forma elemek a nyelvi

O0romok forrasa a gyermek szamadra: a ritmus, a dallam, az ismétlés, a kiilonos szavak, a jatékos

mondatok, sztereotipidk, kozmondasok, sz6lasok, nyelvi humor.

Az irodalom rendelkezik azzal a sajatossaggal, hogy befogadoként is atélt 6romhdz, elményhez
juttatja a gyereket és mondasa, jatékos ismétlése, Gjra alkotasa is funkciooromot ad. A sajat
vers és mesealkotds, annak mozgéssal és/vagy abrazolassal torténé kombinalasa az dnkifejezés
egyik modjava valik.

A napirendiinkben minden nap szerepel mese, egyet néhany napon keresztiil is ismétliink. A
vers, a mondokdk a tevékenységeink természetes elemei. Az irodalom eldtti szertartdsok
csoportonként valtozhatnak, de céljuk minden esetben az élményre vald rahangolas, a jol eso

fesziiltség keltés, lecsendesités, az el6zdleg atélt pozitiv élmények felidézése.

Az 6vodapedagogus feladata:

* Hangsulyozza a gyermeki sajatossagokbol adodo komplexitést, az irodalom, zene, szin,

forma egylittesének kiemelésével.

* A gyermeki sziikségleteket, és kivansdgokat elégitse ki az irodalmi repertodr

Osszeallitasakor.

*  Kinalja fel az irodalmi anyag valtozatos feldolgozasi mddjait, ami segitségével feltarja
a gyermekek elott a kiilvilag €s az emberi belsé vilag legfébb érzelmi viszonyait, a

lehetséges és megfeleld viselkedésformakat.
* Tegye elérhetové a sziilok szamadra az aktudlis verseket, mondokakat.

* Epitsen a vers és mesemondast a spontan adodo helyzetekre, a kedvezd koriilmények

kivarasara és azok eloidézésére.

* Teremtse meg a befogadas feltételeit a kiilsé koriilmények rendezettségével, a kozos

egyiittlét intimitasaval.
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Az anyanyelv fejlodését sokoldali tevékenységgel, tartalmas tarskapcsolatok kialakitasaval
szolgalja a Program.

Cél: Az o6vodai életiink minden mozzanataban az anyanyelv fejlesztése, a kommunikacio
kiilonb6zé formainak alakitdsa, az ¢érzelmek, gondolatok szabad Onkifejezésének

kibontakoztatasa.

Mivel az anyanyelvi nevelés elvalaszthatatlan barmely mas tevékenységtol és nevelési
feladattol, ezért fontosnak tartjuk a megfeleld minta nyujtdsit hangnem, hangerd, tempo,
hangszin, stilus példaszeri alkalmazasaval. A beszédképesség alapja az ép hallo- és
hangképz6-szerv, és a megfeleld agyi miikodés, ezért a hallas, hangképzés, beszédértés

egyénenkénti megismerése €s jatékos fejlesztése hangstlyos feladatunk.

A beszédfejlesztés természetes szinterének a jatékot, nyelvi kommunikacios jatékfoglalkozast
tekintjik. A nyugodt, baratsagos 1égkor teremtése adja az alapjat, hogy szabadon mondhatjak
el érzéseiket, gondolataikat. A meghitt beszélgetéseket, és egymas meghallgatasat biztositjak a
beszélgetd kordk, amelyek szoélhatnak altalanos dolgokrol, gyermekekkel torténtekrdl vagy

éppen a napi feladatokrol.

Az 0vodapedagogus feladata:
* A gyermek kérdéseire Oszinte odaforduldssal, egész magatartasunkkal fejezze ki

érdeklddését mondanivaldjuk irdnt.

* A jol artikuléld, valasztékosan beszeld kornyezetet, nyugodt 1€gkort teremtsen, mely a

gyermekek fejlodését pozitivan befolyasolja.

* Amennyiben a gyermekek anyanyelvi fejlddésében probléma meriil fel, szakember

segitségét kérje (logopédus, pszichologus).
*  Képessé tegye a gyermekeket arra, hogy tudjanak masokat is meghallgatni.
* A gyermekek beszédszinvonalat emelje, szokincsiiket folyamatosan bdvitse.
* Torekedjen a gyermeki kérdések inspiralasara, megvalaszolasara.

* Az SNI és a kiilonleges ellatasra jogosult gyermek esetében figyelmet forditson a nyelvi
kommunikacié  igény meginditasara, erOsitésére,  szokincsfejlesztésre, a

beszédérthetdség folyamatos javitasara.
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8.3.2. Rajzolds, mintazas, kézi munka
Cél:
* A gyermeki élmény és fantdzia vilag szabad onkifejezése,
* a gyermek tér-forma, szinképzetének gazdagitasa,
*  esztétikai érzékenységiik, szE€p iranti nyitottsaguk, igényességiik alakitasa,

* vizualis észlelés, emlékezés, képzelet, a vizualis gondolkodas pontosabbd, konnyebbé

tétele.

A rajzolés, festés, mintazas, épités, képalakitas, a kézi munka, mint az dbrazolas kiilonb6zo
fajtai, tovabba a mualkotasokkal, a népmiivészeti elemekkel, szokasokkal, hagyomanyokkal,
nemzeti szimbolumokkal, az esztétikus targyi kornyezettel vald ismerkedés is fontos eszkdze a
gyermeki személyiség fejlesztésének. Ebben a korban a firka korszaktol eljut a gyermek a
felismerhetd formak Ilétrehozasaig, a formdk diszitéséig. A targyi vildg felfedezésének,
birtokbavételének oromével indul el a rajzfejlddés folyamata, mint a jatéktevékenység egy
formdja. . A jaték egyik valfajanak tekinthetjiik az &brazoldst, mely lényegében a belsd

folyamatok kozlésére €s belsd képek gazdagitasara épiil.

E tevékenység mindazoknak a képességeknek a fejlesztése, melynek birtokdban a gyermek
onmaga is képes alkotni, kifejezni érzéseit, egyéniségét, a vilagrol alkotott egyéni képét. A
gyermek szdmdara teret nyit az Onkifejezéshez, s differencidltan fejleszti képességeit. A
személyiség kibontakoztatdsa a sikerélmény biztositdsaval, pozitiv megerdsitéssel, az

onbizalom fokozésaval, az 6rommel, onként vallalt, szabad tevékenység soran valosulhat meg.

Az 0vodapedagogus feladata:

* Teremtse meg a megfeleld feltételeket, lehetdségeket a vizudlis tevékenység soran,
hogy jatékos formdban torténjen az anyaggal vald ismerkedés, a nyomhagyas

felfedezése, a formai és technikai tapasztalatszerzés.

% Osztondzze a gyerckeket az Otletes, eredeti, egyéni és valtozatos megoldasok

kivitelezésére, egy-egy téman beliil tobbféle technika alkalmazasara.
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Epitsen az alkotd tevékenységek felajanlasanal a gyermekek életében megélt

¢lményekre, linnepekre, hagyomanyokra, évszakok valtozasaira.

Vonja be a gyerekeket kornyezetiikk szebbé tételébe, a csoportszoba, az 6voda

dekoralaséaba.
Ismertesse meg a gyermekeket a népi hagyomanyok ¢és kis mesterségek jellemzodivel.
A feldolgozas soran torekedjen a komplexitasra.

Pozitivan reagéljon a 1étrejott sikbeli és térbeli alkotasokra, a probalkozasokban ismerje
fel a mozgas megjelenitését, a formateremtd szandékot, az egyedi szinhasznalatot, a

kreativitast.

Torekedjen a gyermeki alkotdsok kozosségi rendezvényen vald bemutatdsra és a

tehetségek batoritasara.

Fejlessze a gyermekek miivészetek iranti fogékonysagat a miualkotasok

megismertetésével.

Keltse fel a gyerekek kiilon figyelemmel az SNI és kiilonleges ellatasra jogosult
gyermekek abrazolés iranti érdeklddését, ismertesse meg Oket az dbrazolas eszkozeivel,

egyszeriibb technikakkal.

Enek, zene, énekes jaték, gyermektanc

A zenei nevelés a teljes személyiséget formald, minden tevékenységben benne rejld

lehetdség, amely elsdsorban hangulatot, emociokat tiikroz, nélkiile elképzelhetetlen

gyermekeink helyes én-képének alakitasa:

A zene megszerettetése,
a zenével valo ismerkedés,
a zeneli izlés formalasa,

a mozgas ¢és éneklés élményének megujitasa.

Sokféle hatdssal alakitjuk a gyermekek zenei izlését, zene iranti fogékonysagat, amellyel

megalapozzuk zenei anyanyelviiket. A zenei anyanyelviik kialakitasanak, egyik fontos
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feltétele, hogy minél hamarabb ismerjék meg a gyerekek az emberi hang legkiilonb6z6bb
megszolaltatasi lehetdségét. A fejlesztéshez hasznalt tartalom igényes, a gyermekek életkori
sajatossagait, a csoport Osszetételét figyelembe véve nagyrészt a magyar nép és miizenei
irodalombdl valasztjuk ki. A zenei nevelés soran arra kell torekedniink, hogy a zenélés 6rome
minél tagabb értelmet nyerjen, ehhez viszont szélesebb alapokra kell helyezni a zenei nevelést.
Az értékekhez valo eljutasig a képességek fejlesztésén keresztiil vezet az Gt ugy, hogy az életkor
eldre haladtaval, mindig emeltebb szinten tériink vissza a tanultakhoz, igy biztositott lesz az
ismétlodés élménye. A zenei nevelés soran ra kell ébreszteniink a gyerekeket arra, hogy
hangjukkal, mozgasukkal képesek a szépség létrehozasara az ujra alkotds és az egyéni

improvizalas soran is. Epiteniink kell kimerithetetlen talalékonysagukra, tletgazdagsagukra.

Az 6vodapedagégus feladata:
*  Lehetdséget biztositson az akusztikus sokféleség megtapasztalasara.

* Jgényes zenei anyagon keresztiil alakitsa az 6vodas gyermekek zenei anyanyelvét, a

reprodukalés és a kreativitas korforgasat figyelembe véve.

* A zene kifejezOeszkozeinek tudatos alkalmazasaval mutassa be, hogy a zene egyfajta

megismerési, kifejezési és kapcsolatteremtési lehetdség.

*  Allitson 0ssze olyan zenei anyagot, ahol a mozgés, a ritmus, a dallam, €és a szoveg

globalis élményt nyujt a gyermekek szamara.
*  Biztositsa a zenei aktivitdst mindenkinek, képességtdl, nemtdl fiiggetlendil.

* Az ¢éneklés, zenélés kozben teremtsen mozgaslehetdséget és mozgasteret a
gyerekeknek, mert az érzelmek és cselekvések egysége nyujt csak igazi élményt

szamukra.

*  Segitse a gyermekek kiilon figyelemmel az SNI, valamint a kiilonds ellatasra jogosult

gyermekek ének-zenei képességének fejlodését.
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8.3.4. Mozgas

Cél:
*  Testi képességek fejlesztése,
* jaték és mozgasigény kielégitése,
* motoros képességek, fizikai erdnlét fejlesztése,
*  mozgas koordinacio fejlesztése,
* mozgasszervi elvaltozasok prevencioja és korrekcioja,
* helyes testtartas és sz€p mozgas iranti vonzalom kialakitasa.

Programunkban a mozgas jelentds helyet foglal el, ezt a kiilonb6z6 szervezeti formak egytittes
alkalmazaséaval és az egészséges ¢€letvitel kialakitasaval biztositjuk. E tevékenység tartalma az
aktiv szabad mozgasoktdl kezdve, az iranyitott fejlesztd mozgéasokon at, a finommotorikus
manipulacidig mindent magéba foglal. Ebben az id6szakban a gyermekek leginkdbb a mozgas,
a tevékenység altal szereznek informdacidkat onmagukrol, kornyezetiikrdl. Igy az egész
személyiség fejlesztését eldsegiti, kedvezden befolydsolja az értelmi, érzelmi és szocidlis

képességek alakulésat.
A mozgas fejlesztésének teriiletei:

* A rendszeres egészségfejleszté testmozgas: A gyermekek egyéni fejlettségi szintjéhez
igazodd mozgasos jatékok és feladatok, pszichomotoros készségek és képességek

kialakitdsanak, formalasanak és fejlesztésének eszkozei.

* A mozgasos jatékok, tevékenységek: Fontos szerepiik van a helyes testtartashoz
sziikséges izomegyensuly kialakuldsdban, felerdsitik a gondozas, és egészséges

¢letmoddra nevelés hatasait.

* A spontan, a szabad jaték kereteiben végzett mozgasos tevékenységeket kiegészitik
az iranyitott mozgasos tevékenységek: A komplex testmozgasok beépiilnek az 6vodai
¢let egyéb tevékenységeibe is, mikdzben egyiitt hatnak a gyermek személyiségének

fejlodésére.
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A spontin megjelené mozgasos tevékenységek: Lehetdséget teremt az dvodai nevelés
minden napjan, - az egyéni sziikségleteket ¢és képességeket figyelembe véve,- a
legjobban fejlesztd, kooperativ mozgasos jatékok széleskorti alkalmazasara, a

szabadlevegé kihasznalasara.

A mozgas szervezésekor figyelembe vessziik a fokozatossagot, jatékossagot, a gyermeki

sziikségleteket, és az egyéni banasmod, differencialt fejlesztés elvét érvényesitjiik.

Hangsulyosan jelenik meg a differencialas fontossaga e teriileten gy a cél, a tartalom, az

eszkoz hasznélatanal, mint a motivacio és feldolgozas modjanal is.

Az 6vodapedagogus feladata:

sk

Viljon maga is aktiv részeseivé a tevékenységeknek, biztositva ezzel az utdnzison

alapul6 mozgéstanulast, mozgésgyakorlast, valamint az egyiittes mozgas élményét.

Valoésitsa meg az élményszeriiséget, a tevékenykedtetést, a mozgashoz megfeleld,

balesetmentes hely, esztétikus, sokféle eszkdz biztositasaval.
Haszndlja ki a természeti er6k (napfény, levegd, viz) kedvezd hatasat.

Segitse a mozgas anyag megfeleld kivalasztasaval - a fokozatossag elvét betartva -

crer

crer

Ervényesitse a mozgasok soran a komplexitast.

Alakitson ki a mozgas sordn olyan érzelmeket, affektiv tartalmakat, ami a sokszinli
személyiség pszichikumdhoz elengedhetetlen. /batorsag, kompetencia érzése,

onfegyelem, kreativitds, tolerancia, kitartas, segitségnyu;jtas stb./

Biztositson lehetdséget arra, hogy a gyerekek a mozgas soran ismerjék meg sajat testiik

képességeit, ez altal fejlddjon én-tudatuk, szocialis énjiik.
Preventiv és korrekcids tartasjavitd gyakorlatokat épitsen a foglakozéasokba.

Fejlessze az SNI, valamint a kiilonleges ellatasra jogosult gyermekek nagymozgasait.
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8.3.5. A kulsé vilag tevékeny megismerése

Cél: A gyermekek targyi, természeti, tarsadalmi kornyezet megismerésének, valamint a
kornyezetben, tevékenységekben, az élethelyzetekben szerezhetd matematikai tartalmu

tapasztalatok szerzésének segitése.

Programunk a kornyezet megismeréséhez kapcsoloddan két nagyobb teriileten jeldli meg a

tapasztalatszerzés tartalmat:
Természet - ember, ember és tarsadalom
Cél:
* Kornyezethez kapcsolodd ismeretek bovitése, tapasztalatszerzes,
* kornyezettudatos és kornyezetbarat magatartas,
* helyes én-kép ¢€s attitiidok formalasa ismeretszerzésen keresztiil,
*  természetvédelmi szemlélet kialakitasa okologiai szempontok alapjan.

A kornyezeti nevelés magaba foglalja a kornyezeti ismeretnytjtast és képességfejlesztést,
valamint a természet, a sziil6fold, az ott €16 emberek, a hazai t4j, a helyi hagyomanyok,
néphagyomanyok, szokasok, a kozdsséghez valo tartozas élményét, a nemzeti, a csaladi és
targyi kulttra értékeinek szeretetére, tiszteletére és védelmére nevelést. A kornyezeti nevelés
soran fontosnak tartjuk az Osszetett személyiségformalast, egészséges én-képalakitast,
magatartas ¢és attitlidformalast, mely képessé teszi a gyermekeket onmagunk megismerésére és

masokkal valo egylittmiikodésre.

A kornyezet tényeinek, jelenségeinek megfigyelése, egyrészt elsddleges forrasanyaga, élménye
a jatéknak, masrészt kezdetben a jaték teremti meg a kornyezet megismerésének feltételeit. A
fentieken tal azonban azzal is szamolnunk kell, hogy a tapasztalatszerzés tartalmaban olykor
elkiiloniil a jatéktol annak ellenére, hogy idében egybeesik.

A TAMOP 3.1.4 palyazat keretén beliil kidolgoztunk egy komplex személyiségfejlesztd

projektet ,,Ebred a természet” cimmel.

A projekt célja: A gyermekek legyenek képesek a természet valtozasait észrevenni, €s a

kornyezetet megfeleléen gondozni és apolni.
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A projekt feladatai:

*

Tapasztalatszerzés az ébredd természet valtozasairdl.

Az 1jjésziiletd természet, kozvetlen kdrnyezet megfigyelése.
Térbeli tajékozodas formalasa.

A kornyezet értékei és szépsége iranti pozitiv beallitodas erdsitése.
Kommunikacios képesség, egylittmitkddési képesség fejlesztése.

Minél tobb tapasztalatot szerezzenek az Oket koriilvevd kozvetlen természeti

kornyezetbdl.
A gyerekek erkolesi, szocidlis érzelmeinek kialakitasa.
Ko6z0s atélt élmények, tapasztalatok drome.

A természet értékként valo szemlélete.

Az 6vodapedagogus feladata:

Segitse a gyereket foként olyan tapasztalatok, szokasok és attitlidok elsajatitasaban,

melynek eredménye a személyiségfejlddésben a kornyezetbarat magatartas.

Tegye lehetévé a gyermekek szamara a kozvetlen természeti, tarsadalmi, targyi

kornyezet tényezdivel, jelenségeivel valo tevékeny megismerkedést.

A kornyezet felfedeztetésével jutassa olyan tapasztalatok birtokdba a gyermekeket,
amelyek a kornyezetben valo, életkoranak megfeleld biztos eligazodashoz,

tajékozodashoz sziikségesek.
Fedeztesse veliik az ok-okozati 6sszefiiggéseket, viszonyokat.
Fogalomhaszndlata legyen szakszer(i, az adott pedagodgiai helyzethez igazodo.

Adjon mintat arra, hogy milyen viszonyt kell kialakitania, s hogy hogyan kell okosan

szeretni, védeni, apolni és fejleszteni azt a miliét, amelyben éliink.
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* Tegye képess¢ Oket Onmaguk megismerésére, a kulturaltemberi érintkezés
szempontjabol meghatarozd szerepek, magatartasi mintak, viselkedési normak,

¢letviteli stratégiak elsajatitasara.

*  Segitse el a gyermek 6nallo vélemény alkotasat, dontési képességeinek fejlodését, a

kortars kapcsolatokban ¢€s a kdrnyezet alakitasaban.

+ Epitsen az egyéni élményekre, kozvetlen, életszerii kapcsolatokra, ami a gyermek sajat
csaladi, ovodai, lakohelyi kornyezetében megtalalhatd és akkor, amikor az éppen

1d6szert.

*  Vegye figyelembe a kdrnyezet tobboldali megismertetése soran az €letkori jellemzdket,

amelyek elsdsorban a spontan szerzett tapasztalatokra épiilnek.

* LehetOséget teremtsen az eszkoz, hely, id6, alkalom biztositdsaval, a természetbe vald

folyamatos tevékenykedtetéshez, megfigyeléshez.

*  Probalja elérni, hogy valjanak képessé kiilonos figyelemmel az SNI és kiilonos ellatasra

jogosult gyermekek kozvetlen, sziikebb és tagabb kornyezetiik megismerésére.

A kornyezet mennyiségi, téri, alaki, nagysagbeli viszonyai

Cél:
* A gondolkodasi képességek fejlesztése, a matematikai sszefliggések megtapasztalasa,
* aszabdlyszeriiségek, 0sszefliggések felismerése, alkalmazasa, betartatasa,

* kudarcok elviselésének megtanulasa, altala toleranciajuk, frusztracios, és kudarctiird

képességeik fejlesztése,
* alkalmassa tétel a kooperativ tanulasra, egymas sikereinek elfogadasara.

A kornyez0 vildg a maga komplexitasaban jelenik meg a gyermek eldtt, de annak jellemzdit,
tartalmat csak fokozatosan képes felfedezni és megismerni. A természeti, tarsadalmi €s targyi
kornyezet matematikai jellemz6i mindvégig jelen vannak, de felismerésiikhoz a pszichikus
fejlodés folyamatosan és fokozatosan teremti meg a belsd feltételeket. Kezdetben a

tevékenységek alkalméval a korabban mozaikszerlien megszerzett benyomadasokat
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rendszerezziik, a megfigyelések, tapasztalatok korét szélesitjiik, mélyitjik €s a spontan

alkalmakat ragadjuk meg. Késobb elkiiloniil a matematikai tapasztalatszerzés.
Az 6vodapedagogus feladata:

*  Segitse el6 a matematikai kivancsisag és érdeklddés kibontakoztatasat, a matematikai

beallitodast, a szemlélet megalapozasat.

* Készitse fel a gyermekeket az iskolai alkalmassdghoz sziikséges tapasztalatok

megszerzésére, a részképességek, a gondolkodasi miiveletek, szokasok elsajatitasara.

* Biztositson olyan eszkozoket, és tevékenységeket, ami felkelti a gyermekek

érdeklddését és természetes élethelyzetekben.
* Epitsen a gyermekek otleteire, igényeire, aktualis élményeire.
*  Fejlessze a matematikai képességeket jatékosan, jatékba épitetten.

* Keltse fel a gyermekek kiilon figyelemmel az SNI és a kiilonos ellatasra jogosult
gyermekek érdeklddését és természetes é€lethelyzetekben, tegye lehetévé szdmukra a

matematikai tapasztalatok €s ismeretek megszerzését.

8.3.6. Munka jellegl tevékenységek

Cél: A munka belso sziikségletként valo megjelenése (a munka megszerettetése), beépiilése
a gyermek onmegvalosito, onfejlesztd tevékenységének sordba.

Az 6vodai élet jellemzd, de egyben sajatos formdja a gyermeki munka. Jellemzd, mert minden
ovodai intézményben megjelenik, sajatos, mert tobb tekintetben hasonlésagot mutat a jatékkal,
ugyanakkor nem azonosithato vele, mert eredménye van, s az dnkéntes jelleg is korlatozott. Ez
az a teriilet, ahol az eréfeszités ¢s az eredmény kapcsolata kdzvetleniil érzékelhetd, belathato,
atélhetd a gyermek szamara. Hozz4jarul a gyermek elsddleges és masodlagos sziikségleteinek,

vagyainak kielégitéséhez, motivacioja, képességei, tulajdonsagai és szokasai fejlddéséhez.
Az oOvodankban kiilondsen fontos hangsulyoznunk a munka motivaltsagat. A folytonos

visszajelzés a legnagyobb motivald erd, ami egyben 6sztonzd, megerdsitd tényezd is. Kisebb

korban jatékosan, nagyobb korban érzelemre hatd elvarasokkal juttatjuk sikerélményhez
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gyermekeinket. Alapvetd szamunkra az Ondllosag, az Ontevékenység lehetdségeinek
megteremtése, a kozosségi kapcsolatok erdsitése.
Programunkban a munka kétféleképpen jelenik meg: egyfeldl 6nallo tevékenységként, masfeldl

az eléforduld komplex tevékenységek részeként.

A gyermeki munkatevékenység megjelenési modjai:

* A felndttel kozosen végzett munka:

a feln6tt mellett annak megfigyelése, kisebb segitségadas,
— a feln6tt munkajanak aktiv segitése,

— egyenrangu félként valo kozremiikodés a munka elvégzésébe,

k6z6s munkéaban 6nallo részfeladat elvégzése (egyénileg vagy csoportosan).
* A gyermek 6nallo tevékenysége:

— elozetes megbeszélés utani munka kozvetett segitségadds mellett (alkalmi

megbizatas, jatékmosas, javitas),
— rendszeres munkafeladat (6nkiszolgalas, naposi munka),
— amunka gyermeki kezdeményezése.
* A gyermekek kozos tevékenysége:

— madr ismert, megszokott munkafolyamatok, munkaalkalmak tobb gyermek k6zos

egylittmiikddésével (terem-, ill. udvarrendezés),
— 1jfajta megbizatas kozos elvégzése (kicsik fogadasa, kiallitas kozos elokészitése),

— 0nallo munkaalkalmak keresése, kezdeményezése.

Az 6vodapedagogus feladata:

* Szamoljon a csalad elsddleges alapozo szerepével, de pedagogiai tudatossdggal hasson

is ra.

*  Minden munkaalkalmat kelléen motivalta tegyen.
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* [ranyitsa a munkat, foként a gyermekek altal kedvelt tartalomra és munkaformara.

* Adjon lehetéséget a gyerekeknek olyan munkak elvégzésére, amelyek fejlesztik

képességiiket, gazdagitjak egész személyiségiiket.
*  Fedeztesse fel tapasztalat Gitjan a munka hasznossagat, sziikségességét.
* Tanitsa meg az altaluk végzett munka menetét, az eszk6zok hasznalatat.

* Mutassa meg a munka Oromét, az eredményért vallalt erdfeszités szépségét és

nehézségét.

*  Alakitsa ki a pozitiv viszonyt a munkahoz.

*  Alkalmazza a konkrét, redlis, vagyis a gyermek sajat magahoz mérten fejlesztd
értékelését.

* Hivja fel a figyelmet a sajat és masok munkdjadnak megbecsiilésére.

* Tartsa be a balesetvédelmi, higiéniai szabalyokat.

*  Biztositsa a gyermekek kiilonds figyelemmel az SNI, valamint a kiilonleges ellatasra
jogosult gyermekek fejlettségi szintjéhez alkalmazkod6 munkatevékenységeket,

bontakoztassa ki 6nallésagukat.

9. Az intézmény sajatos feladatai

9.1. Az integracio

Cél: Fogadjunk el minden gyermeket olyannak amilyen, és értékeljiik azért, ami.

A multikulturalis nevelés egyfajta paradigmavaltast jelent szamunkra, amely magaval hozza a
kiilonb6z6 gondolkodasmodok értékként vald elfogadasat, és természetesnek veszi a massagot.
Hangsulyt fektetiink a pedagogiai integracionak mindkét valtozatara, a hatranyos helyzetliek
(szocialis és/vagy etnikai kisebbséghez tartozok), és a kiemelt figyelmet igényld gyermekek
mindkét csoporthoz tartozd gyermekek élete legyen teljes értéki, és valljuk, hogy a tobbségnek

kell megteremteni az 6nrendelkezésiik lehetdségeit.
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A befogad6 pedagogusként jartasnak kell lenniink a differencidlé pedagogidban, mert ez az
egylttnevelés egyik alappillére. A fejlesztési feladatok kidolgozasa elétt meg kell ismerniink a
gyermek, erOsségeit, gyenge pontjait, ¢és a fejlesztést, célzd tevékenységeket az egyes

gyermekek egyéni sziikségleteihez kell igazitanunk.

A kiemelt figyelmet igénylé gyermekek esetében a sziilok szerepe alapvetd, és lényeges,
egyben nélkiilozhetetlen eleme az integracios folyamatnak. Nagy szerepet jatszanak abban,
hogy a beilleszkedés sikeres legyen, 0k a mi napi informdtoraink. A sziild pedagdgus
kapcsolatdban fontos tartjuk, hogy a kommunikacidban az informéacioatadason kiviil a
biztatasra is hangsulyt fektesslink. Sok mulik rajtunk 6vodapedagdgusokon, azon, hogy

természetesen kezeljiik a csoport tagjaitdl valamiben eltérd gyermeket.

Az integracid tagabban értelmezve kiterjed a migrans gyerekekre is. Az migrans gyerekek
meghagyjuk és tiszteletben tartjuk. Kulturdjuk megdrzésének modjat abban latjuk, hogy a sajat
népilk hagyomadnyait, szokésait, ritusait, a sziilok bevonasdval megismerjiik, ezzel is
szinesitvén az 6vodai €letet. Az intézmény minden dolgozdja természetes modon kezeli a mas

ajku gyermekek nevelését, és nyitott szivvel fogadja a megszokott kultaratol eltérd jelenlétét.

Az integralédas a tarsas lénnyé valds folyamata, amelyet 2024-t6l palyazati forrasbol,
allatasszisztalt tevékenységek biztositasaval segitjliik. /Hosszu tava fenntarthatosaga a forrasok
elérhetdségének fliggvénye./ Ezek a foglalkozasokat allatasszisztalt foglalkozas vezetd
képesitéssel rendelkezd kolléga és a kiilsd felvezetd tart meg, és a munkéjukat segiti a terapias
allat. Ennek hatasara javul a gyerekek empatias készsége, kommunikacidja, egytittmikodési

képessége, motivacidja, csokken szorongasuk és fokozodik a kozosségi beilleszkedés.

Az 6vodapedagogus feladatai:
*  Jellemezze mély pedagogiai aldzat, tapintat, allhatatossag.
* Szakmai ismereteit folyamatosan bdvitse.

* Az 6vO-védo funkciokat alkalmazza az 6vodai nevelés valamennyi teriiletén.
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* Az ovodapedagogus kommunikacidja kdzvetitsen nyitottsagot a sziilok felé.
* A magyart, mint idegen nyelvet jatékosan sajatittassa el a migrans gyermekkel.

* Ervényesitse munkajaban az interkulturalis pedagogiat.

9.2. A gyermekvédelemmel 6sszefliggd pedagodgiai tevekenysegek

Az 1997. évi XXXI. torvény és modositasai €s az ezekkel kapcsolatos helyi rendelkezések
hataroztak a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol. A gyermekvédelmi munka a
fenti torvényben meghatarozott alapelvek figyelembe vételével folyik 6vodankban.

A gyermekvédelmi alapellatas egyik legfontosabb tennivalojanak a megelézést tekintjiik. A
gyermekek koriilményeinek figyelemmel kisérése, a fejlodésének nyomon kdvetése, a
gyermekvédelmi munka, valamennyi 6vodapedagégus feladata. Ovodinkban a

gyermekvédelmi munka koordinalasat gyermekvédelmi felelds latja el.

Cél: Ervényesiiljenek a gyermekeket megilletd jogok és érdekek, valamint valosuljon meg az
ovoda kiegészitd, hatranycsokkentd szerepével az esélyegyenldség.
Fokozottabb odafigyelést igényel a gyermek ha:

* a csaladban anyagi problémak vannak,
* rosszak a lakaskoriilmények,

* megvaltozott a csalad szerkezete,

*  fizikalisan bantalmazzak,

* magatartaszavaros,

*  sZOorongo

*  agressziv.

Kiszirjiik, €s fokozott figyelemmel kisérjiik a hatranyos helyzetli, halmozottan hatranyos
helyzetli, vesz€lyeztetett gyermekeket, s fejlodésiiket differencidltan segitjiik. A nevel6-
fejlesztd munkank soran figyelembe vessziik a gyermekek egyéni képességeit, fejodési litemét,
szociokulturalis hatterét, segitjiik tehetsége kibontakoztatdsdban, valamint hatranyos

helyzetébdl torténd felzarkdztatdsaban. Biztositjuk az Onazonossag megOrzését, apolasat,
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erdsitését, az interkulturdlis nevelésen alapuld integracid lehetOségét, az emberi jogok és
alapvetd szabadsagjogok védelmét. A befogadd kornyezet megteremtésével hozzajarulunk az

elditéletek kialakuldsanak megel6zéséhez, illetve a kialakult el6itéletek lebontasahoz.

Az 6vodapedagogusok évente irdsban beszamolnak a gyermekek egészséges személyiség
fejlodését hatranyosan befolyasold tényezokrél a gyermekvédelmi felelésnek. Aki sziikség

esetén eleget tesz a jelzérendszeri kotelezettségének, hataskorébe rendelt feladatoknak.
Az ovodapedagogus feladatai:

*  Vegye észre a gyermek, szokdsostol eltérd viselkedését, sziirje ki a gyerekvédelmi

eseteket.

* Az 6vodapedagogus tartson kapcsolatot a csaldddal, a gyermekvédelmi feleldssel,

szakszolgalattal.
*  Segitse a gyermekvédelmi felelds munkajat, miikodjon egyiitt a hivatalos szervekkel.
* Jelenjen meg a pedagdgiai munkajaban a prevencio, korrekci6 €s a tehetséggondozas.
*  Keltse fel a szocidlis érzékenységet a gyermekek ¢és sziilok kdzosségében.

*  Egészitse ki a csaladi nevelést, kompenzalja a gyermekek szocidlis, szociokulturalis,

mentalis hatranyait, esélykiilonbségeit.

9.3. A gyermek esélyegyenl8ségét szolgalod intézkedések, szocialis
hatranyok enyhitéset segitd tevekenységek

A gyermekeink szocidlis hattere igen szélsdséges képet mutat. Munkank tervezésénél
figyelembe vessziik az elfoglalt, id6hidnnyal kiiszk6dd csalddok igényeit éppugy, mint a
szerényebb anyagi lehetdségekkel bird, tobb gyereket neveld, esetleg csonka csaladokét.
Kiilondsen nagy a feleldsségiink a halmozottan hatranyos helyzetli gyerekek oktatasaban,
nevelésében, hisz a hatranyos helyzet esetenként a gyermek veszélyeztetettségét is magaban

hordja.
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A szocidlis hatranyok kompenzalasa nem jelenti azt, hogy az dvoda atveszi, atveheti a csalad,
a szocialis ellatorendszer vagy ¢épp az Onkormanyzat szerepét. E helyett mélyebb
egyiittmiikddésre toreksziink a tobbi szereplovel, a sziilokkel, a gyermekjoléti szolgalattal, a
fenntartoval, az iskolaval, a civil szervezetekkel és mas intézményekkel. Az 6vodank csak a
nevelési, szocializacids folyamatot kozvetleniil akaddlyozd tényezdk felszamolasa terén bir

hatékony eszkozokkel.

Cél: Minden gyermek szamara biztositsuk a feltételeket, szolgaltatasokat, amelyek ahhoz

sziikségesek, hogy személyiségiik szabadon kibontakozhasson.

A hatranyos helyzet okai:
* A csalad anyagi ¢s egészségiigyi allapota, erkolcsi helyzete és életvitele, értékrendje.
* A csalad lakhelye és kornyezete.
* A gyermek és/vagy sziild egészségi allapota.

* A csaladtagok szama.

Az 6vodapedagogus feladatai:
*  Fejlessze a mindennapi élethez sziikséges készségeket.
*  Segitse a tolerancia, segitokészség kialakitasat, a massag elfogadasat.
* Helyezzen hangsulyt a praktikus ismeretek elsajatittatasara.
*  Kiemelt feladatként kezelje a csaladi életre €s egészséges életmodra nevelést.

*  Alakitsa ki a testnevelés és sport sajatos eszkozeivel az alapvetd mozgéas - €s
feladatmegoldo képességet, az egészséget értéknek tekinté gondozdsmodot, a szabadidd

tartalmas eltoltésének igényét

* Teremtse meg az 6voda-iskola dtmenetet tdmogatd szakmai egytittmiikodéseket
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Tevékenységeink a szocialis hatranyok enyhitésére, az esélyegyenléség megteremtésére:
*  Megfelel6 mindségili €s idOtartamu 6vodai nevelés biztositasa;
* Integraciot elosegitd csoportalakitas;
* Differencialt fejlesztés;
* Korszerli 6vodapedagdgiai modszerek alkalmazasa;
*  Egészségligyi szlir6vizsgalat szervezése;
* Gyermekorvosi, védondi tandcsadas;
* Egészségnevelés;
* A sport megismertetése, bevezetése, sportolasi lehetdség biztositasa;
* Igény szerinti ligyelet biztositasa;
* Kulturélis rendezvények latogatasa, sétak, kirdndulasok szervezése;
* Sziiloknek felajanlott segitség; /tanacsadas, felvilagositas, kozos program stb./

*  Anyagi tdmogatas lehetdsége; /étkezési hozzajarulas, ruhaadomany stb./

9.4. Kiemelt figyelmet igenyl6 gyermekek nevelése

9.4.1. A sajatos nevelési igényl és beilleszkedési, tanulasi, magatartasi,
nehézséggel klizdd gyerekek integralt nevelése

Torvényi szabalyozas

A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény 4. § 25. pontjdban meghatarozottak
szerinti a helyi pedagégia programunkat az 363/2012.(XII.17.) Kormany Rendelet az Ovodai
nevelés orszagos alapprogramja, valamint az 32/2012. (X.8.) EMMI rendelet 1. mellékleteként
kiadott Sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai nevelésének iranyelvében foglaltak

figyelembevételével dolgoztuk ki.
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A 2011. évi CXC koznevelési torvény értelmében:

Sajatos nevelési igényl gyermek, tanuld: az a kiilonleges banasmodot igényld gyermek, tanulo,
aki a szakértOi bizottsag szakértdi véleménye alapjan mozgasszervi, érzékszervi, értelmi vagy
beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyiittes eldéfordulasa esetén halmozottan fogyatékos,
autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlddési zavarral (sulyos tanulasi, figyelem-

vagy magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd.

Beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizdé gyermek, tanuld: az a kiilonleges
banasmodot igényld gyermek, tanuld, aki a szakértdi bizottsag szakértdi véleménye alapjan az
¢letkorahoz viszonyitottan jelentdsen alul teljesit, tarsas kapcsolati problémakkal, tanulasi,
magatartasszabalyozasi hidnyossagokkal kiizd, kozosségbe vald beilleszkedése, tovabba
személyiségfejlodése nehezitett vagy sajatos tendencidkat mutat, de nem mindsiil sajatos
nevelési igénylinek.

E torvény 47.§ (1) bekezdésének értelmében a sajatos nevelési igényli gyermeknek joga , hogy
kiilonleges banasmod keretében allapotdnak megfeleld pedagodgiai, gyodgypedagodgiai,
konduktiv pedagogiai ellatdsban részesiiljon attdl kezdddden, hogy igényjogosultsagat
megallapitottak. A kiilonleges banasmodnak megfeleld ellatast a szakértdi bizottsag szakértdi

véleményében foglaltak szerint kell biztositani.

A sajatos nevelési igényll gyermek 6vodai nevelése az e célra 1étrehozott gyogypedagdgiai
nevelési-oktatasi intézményben, konduktiv pedagogiai intézményben, 6vodai csoportban, vagy
a tobbi gyerekkel, részben vagy egészben egyilitt, azonos 6vodai csoportban térténhet.

Az iranyelv célja, hogy a pedagdgiai programban foglaltak és a sajatos nevelési igény

Osszhangba keriiljenek. Annak biztositasat szolgalja, hogy
* az elvarasok igazodjanak a gyermekek fejlddésének liteméhez,
*  fejlesztésiik a szamukra megfeleld teriileteken valosuljon meg,
*  asajatos nevelési igényl gyermekeket a nevelés, a fejlesztés ne terhelje til,

* a habilitacios, rehabilitacios célu fejlesztd terapidk programjai valjanak az 6vodak

nevelési programjainak tartalmi elemeivé.
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A fejlesztés szervezeti keretének megvalasztasat, az alkalmazott specidlis modszer- és
eszkozrendszert minden esetben a gyermekek allapotabol fakadd egyéni sziikségletek
hatarozzak meg. A tobbségi Ovodaban torténd egylittnevelés - az illetékes szakértdi ¢€s
rehabilitacios bizottsdg szakvéleményének figyelembevételével - minden esetben egyéni

dontést igényel a gyermek sziikségletei szerint.

9.4.2. Ovodank alapdokumentumainak egymasra épilése az integracié tikrében

9.4.2.1. Ovodai nevelés orszagos alapprogramija

Az alapdokumentumban meghatarozott nevelési, fejlesztési tartalmak minden gyermek
szamara sziikségesek. Az dvodai nevelés a sajatos nevelési igényli gyermekeknél is a nevelés
altalanos célkitlizéseinek megvaldsitasara torekszik. A sajatos nevelési igény szerinti kornyezet
kialakitasa, a szlikséges targyi feltételek, és segédeszkdzok megléte akkor biztositja a nevelési
célok megvalosithatosagat, ha a napirend sordn a gyermek mindig csak annyi segitséget kap,

ami a tovabbi 6nallo cselekvéséhez sziikséges.
9.4.2.2. Alapitd Okirat

A fenntartoi dontés, és feladat-ellatasi kotelezettség az alapitd okiratban megfogalmazott
feladat meghatarozas alapjan, Ovodankban a sajadtos nevelési igényll gyermekek

fogalomkoréhez tartozo gyermekek ellatasa kiterjed, az:
*  Erzékszervi, (latassériilt, hallassériilt)
*  Ertelmi, (enyhe fokban sériilt)
*  Beszédfogyatékos,

*  Egyéb pszichés fejlodési zavarral (stlyos tanulasi, figyelem - vagy magatartaszavarral)
kiizd6 gyermekekre, tanulokra. (A megismerd funkciok vagy a viselkedés fejlodésének
tartos és sulyos rendellenességével kiizdé gyermekekre €s a megismerd funkcidok vagy

a viselkedés fejlodésének stlyos rendellenességével kiizdo gyermekekre)

* A beilleszkedési zavarokkal, tanuldsi nehézségekkel, magatartasi rendellenességgel

kiizd6 gyermekek problémainak feltarasara, segités
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9.4.2.3. Helyi Pedagdgiai Program

A Helyi Pedagodgiai Programunkban az inkluziv pedagogia, az integrald nevelési mod és a
differencialo tanuldsszervezés kiemelt hangsullyal jelenik meg, irdnyt szabva a tobbségtol
barmilyen szempontbol eltérd egyének elfogadasa, és a tobbséggel torténd egyiittélése, egyiitt

nevelése szempontjabol.

A TAMOP 3.1.4 palyazat keretében a SegitOtars (integracio, inkluzié, differencialas) cimii jo
gyakorlat keriilt adaptalasra. A nevelOtestiilet a jo gyakorlat mihelymunkaval torténd
feldolgozasa utan arra a dontésre jutott, hogy az innovaci6 sok olyan elemet tartalmaz, ami
intézményiinkben is hasonld modon és eredményességgel miikodik, ez megerdsitést jelent

szamunkra.

9.4.3. A habilitacids és rehabilitacids tevékenységlnk céljai

A fejlesztésiink céljait minden esetben a fejleszthetdséget megfogalmazd gyogypedagogiai-

orvosi-pszichologiai komplex vizsgalat diagnozisara, javaslataira épitjik.

1. A mozgasszervi, ¢érzékszervi, ¢értelmi vagy beszédfogyatékossagbol, tobb
fogyatékossag egylittes eléforduldsa esetén halmozottan fogyatékossagbol, autizmus
spektrum zavarbol fakadé hianyzé vagy sériilt funkciok kompenzaldsa vagy

helyreallitasa, a meglévo ép funkciok bevonasaval,
2. Torekvés a kiilonféle funkciok egyenstulyanak kialakitasara.
3. A sziikséges specialis eszkdzok elfogadtatasa és hasznalatuk megtanitésa.
4. Az egyéni sikereket segitd tulajdonsagok, funkciok fejlesztése.

5. Az egyes teriileteken kimagaslo képességeket mutatd gyermek tdmogatasa.

9.4.4. Az integralas eljarasrendje dvodankban

9.4.4.1. Felvétel, befogadas feltételei

* Az alapit6 okiratban valo szereplés, megfeleld pedagdgiai, kornyezeti, targyi feltételek

megléte.
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*  Sajatos nevelési igényl gyermek eldjegyzéskor torténd személyes részvétel, meglévo

orvosi, szakorvosi vélemény, diagnozis bemutatasa;

*  Amennyiben év kozben deriil ki a kiilonbozdsége akkor az anamnézis, a megfigyelés,

bemenetmérés készitése mérdeszkozeinkkel,

*  Szlilovel torténd egyeztetés, megbeszElés alapjan szakvélemény kérése; /Nevelési

Tanacsado, Szakértdi Bizottsag/
*  Egyéni fejlesztési terv készitése a szakvélemény alapjan;
*  Szakember, specialista igénylése, modszertani segitségkérés, 6n és tovabbképzés;

* Az 6vodapedagdgusok és a pedagdgiai munkat segitdk, tjékoztatasa a sajatos nevelési

sziikségletrdl a gyermek befogadésahoz;
* Az ép és sériilt gyermekek sziileinek bevonasa
*  Megfeleld csoport elosztas €s csoportlétszam,

9.4.4.2. Az integralt gyermekek nevelésének, fejlesztésének feladatai

* Az integraltan fejlesztett gyermek szdmara a megfeleld kornyezet, a specialis eszkozok,
rugalmas szervezeti keret, és az egészségiligyi ¢és pedagdgiai célu habilitacids,

rehabilitacios ellatas biztositasa, melyekre a szakértdi bizottsag javaslatot tesz.

* Az adott gyermek fejlesztési stratégidjanak kialakitasa, feladatainak meghatarozasa a
gyermek fogyatékossaganak tipusdhoz igazodd szakképzettséggel rendelkezd
gyogypedagogus, konduktor, konduktor-gydgypedagogus, terapeuta segitségével
(modszertani intézmény, utazdtanari szolgalat). A feladatok fejlesztési tervben torténd

rogzitése.
* A képességkulturara €piild egyéni banasmaod, differencialés, feladatorientalt fejlesztés;

* A fejlodés nyomon kovetése, melynek teriiletei és modszerei megegyezdek a tobbi

gyermekével;

* Kapcsolatrendszer, egyiittmikodés kialakitasa az SNI  gyermekek sziileivel,

szakemberekkel;
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9.4.4.3. Az integralds mddja

*  Reészleges integracioval illeszkedik az ovodai csoportokba

A habiltacios tevékenységiinket team-munkaban kialakitott és szervezett folyamatban
valositjuk meg. A team munkaban a gydgypedagdgus, a gyermeket neveld 6vondk és
dajkak vesznek részt. A gyerekek a nap egy részében szakellatds keretében egyéni
fejlesztési terv alapjan allapotuknak megfeleld ellatasban részesiilnek. A nap tobbi

részében természetes modon kapcsolddva vesznek részt az 6vodai €letben.
* Az 6vodai csoportokba teljes integralassal

A gyerekek oOvodai tartdzkodasuk teljes idejét a miikodd csoportokban toltik,
fejlesztésiik sajat csoportjukban torténik. Habilitdcios, rehabilitacios célu fejlesztd
terapiads programjaink jellemzden az o6vodai pedagdgiai programunkba, igy a napi
ovodai életbe beagyazottan valosulnak meg, a gyermekek szakvéleményben foglalt
valos igényeihez igazoddan, a gydgypedagogus, fejlesztd pedagdgus kdzremiikodeésével

elkészitett éves egyéni fejlesztési terv szerint.

9.5. A sajatos nevelési igenyl gyermekek sérules specifikus
fejlesztésének elvei, feladatai 6vodai nevelés soran

9.5.1. A mozgdsszervi fogyatékos (mozgdaskorlatozott) gyermek

A mozgasszervi fogyatékos (mozgaskorlatozott) gyermeknél a mozgéasszervrendszer
velesziiletett vagy szerzett karosodasa és/vagy funkcidzavara miatt jelentds €s maradandd
mozgasos akadalyozottsdg 4all fenn, melynek kovetkeztében megvaltozik a mozgasos
tapasztalatszerzés és a szocializacid. A kiilonleges gondozasi igényt meghatarozza a karosodas

keletkezésének ideje, formaja, mértéke ¢€s teriilete.
Cél: Szivesen kapcsolddjanak be a mozgasos tevékenységekbe. Legyen Ilehetdségiik

szamtalanszor a probalkozasra, gyakorlasra, jatékra. Erezzék a bizalmat, segitOkészséget a

pedagdgus részérol.
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Kiemelt feladat:
* amozgasos akadalyozottsagbol eredd hatranyok csokkentése, megsziintetése
*  aspecialis, egyénre szabott eszk6z0k hasznalatanak kiprobaldsa, megtanitasa,
* atagabb és sziikebb kornyezet minél sokrétiibb megismertetése,
*  ¢letkornak megfeleld tapasztalatszerzés biztositasa
*  amegtanult mozgas alkalmazasara nevelés.

Az 6vodéban biztositjuk a gyermek allapotahoz igazodo megfelel6 mozgas- és életteret. Az
elsajatitott mozgasmintak rogzitése, a sziikséges korrekcios helyzetek alkalmaztatdsa a
napirend egészét atszovik. Az egészségiigyi €s pedagogiai céli habilitacio, rehabilitacio és
terapia feladatokat, valamint a mozgésnevelést ez 6vodai tevékenységek korébe épitjiik be.
Az 6vodapedagogus feladatai:

Mozgasfejlesztés teriiletén:

* Segitse az életkori sajatossagoknak megfeleld tartdsi és mozgasi funkciok, valamint a

testtudat, testséma kialakulasat.

* A hely- és helyzetvaltoztatast, a manipulaciot javitsa a nagy- és finommozgasok

célirdnyos fejlesztésével, dominancia kialakitasaval.
*  Biztositsa az irds megalapozésat célzo egyéb fejlesztéseket.
* Ismertesse meg a helyvaltoztatast segité-tamogatd eszkdzok sziikség szerinti

hasznalatat, amelyek segitik az onellatas és 6nkiszolgalas, kialakitasat.

Onellatas, onkiszolgalas teriiletén:
*  Fejlessze az onellatasi funkciokat.

*  Biztositsa az ¢letkordnak megfelelé mindennapos tevékenykedtetést.

« Fpitse ki az egészségiiggyel valo kapcsolattartast pl. inkontinencia kérdésének

megoldasaban.
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Jatéktevékenység teriiletén:
*  Sziikség esetén a jatékhoz hasznalt teret atalakitsa at, a jatéktevékenység egészének,

esetleg egyes részeinek adaptalasara.

Nyelvi fejlesztés teriiletén:
* Vonja be a mozgaskorlatozott gyermeket minden nyelvi és kommunikaciés képesség

fejlesztését célzo tevékenységbe.
*  Sziikség esetén sajatos fejlesztési célokat tlizzon ki, tartsa a kapcsolatot a logopédussal.
Eneklés, zenei nevelés teriiletén:
*  Kezelje az artikulacids problémakat, 1égzés problémakat, segitse az eszkozhasznalatot.
* Hasznalja ki az ének-zene pozitiv hatasat.
*  Fejlessze a tarsas cselekvéssel a ritmus- €s tempoérzékelést.

* Tamogassa a specialis testhelyzet felvételét, esetleg a gyermek allapota altal

meghatarozott adaptalt eszk6zok (hangszerek) hasznalatat.

Rajzolas, kéziigyesség teriiletén:
*  Segitse a kézfunkcioknak és a manipulativ tevékenységeknek megfeleld testhelyzet

megtalalasat, a koros izomfokozodasok, egylittmozgasok leépitését.
*  Fejlessze céliranyosan a finommotorika és grafomotoros képességeket.

* Biztositsa a tapasztalatszerzést, a cselekvéses ismeretszerzés lehetdségének

megteremteését.
* Tamogassa a kognitiv funkcidkat, a kiillonbozd észlelési teriileteket és az azok kozti
informécio aramlast.
9.5.2. A latassérult gyermek

A latassériilt gyermek latasteljesitménye (vizusa) az ép latashoz (vizus: 1) viszonyitva két

szemmel és korrigaltan (szemiiveggel) is 0-0,33 (0-33%-os latasteljesitmény) kozotti.
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Latassériilt az a gyermek is, akinek latotere — tekintése fixacios pontjatdl mindkét irdnyban
legfeljebb 10°, azaz teljes szélességében legfeljebb 20°.
A latassériilt gyermekek a nevelés-oktatas szempontjabol lehetnek:

*  vakok,

* aliglatok és

*  gyengénlatok.

Cél: A sériilés ardnyaban alakuljon ki a gyermek kozdsséghez val6 alkalmazkodas képessége,

egylttmiikddése, er6sodjon akaratereje, onallosagra torekvése.

Az 6vodapedagégus feladatai:

Vakgyermekeknél (vizus:0)

* Helyezzen kiemelt hangstlyt az Onkiszolgaldas megtanitdsara, a targyak és helyiik

megismertetésére, a rendszeretet, a higiéné, kiillondsen a szem ¢€s a kéz tisztan tartasara.

* Emelje ki a jaték szerepét, ami tdg lehetdséget ad az €ép érzékszervek aktivizalasara,

fejlesztésére.

* Alakitsa ki a helyes testkulturat, eldzze meg a tartashibdkat a helyes testtartas

megtanitasaval, majd folyamatos fejlesztésével.

* Adjon hangsulyos szerepet a zenei nevelésnek, mely egyszerre fejleszti a hallast és a

mozgast.
*  Segitse az Onalldsag kialakitasat, a megfeleld kornyezet kialakitasaval.

* Tartsa szem elOtt, hogy a szamélmények kialakuldsat az akusztikus mintak, a mozgas

¢és a verbalis kifejezések teszik hatékonyabba.

*  Készitse eld az dvodai tevékenységek sordn a hatrekeszes dobozok, gombads-, szoges

tablak alkalmazésaval Braille-iras-, -olvasasrendszer megtanulédsat.
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Az aliglato gyermekek (vizus: a fényérzéstol 10%-os latasteljesitményig)

*  Készitse fel a gyermekeket adottsagaik szerint vagy a tapintd-hallo, vagy a laté-hallo

(tapinto) €életmoddra.
*  Segitse latasteljesitményiik megdrzését, intenziv fejlesztését.
*  Kovesse a fejlesztés f0 teriileteiben a gyengénlatok gyermekek nevelésének elveit.
A gyengénlatok gyermekek (vizus: 10%-os latasteljesitménytél 33%-ig) latasuk utjan

tajékozodnak a vilagban, de az ép latastiakhoz képest sokkal kozelebbrol, kisebb térben

tudjak azt hasznalni.

* Torekedjen arra, hogy - specidlis optikai eszk6zok segitségével - a megismerés vizualis
uton torténjen, de jelentds szerep jusson a nevelésben a tobbi, elsdésorban a hallasi és

tapintasi analizator kompenzativ miikodésének is.

* Kiemelten fontosnak tekintse a testtartasi hibdk megel0zését, a helyes testtartas
megtanitasat, az ehhez sziikséges kornyezet (pl. donthetd asztallap, egyéni
megvilagitas) biztositasat.

A fejlesztés kiemelt teriiletei:

* kornyezet vizualis megismertetése.

Teriiletei:
* Latasnevelés: a 14tas hasznalatanak megtanitdsa a tavoli és a kozeli kornyezetben.
* A nagymozgas fejlesztése: mozgaskoordinacid, mozgasbiztonsag.
*  Térbeli tdjékozddas a latas felhasznalasaval.
* A finommozgas fejlesztése: a kéziigyesség fejlesztése, az iras el6készitése.

* A latds-mozgéskoordinaci6 fejlesztése: finommozgasok és nagymozgasok esetében

egyarant.
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* Az érzékelés egyéb teriileteinek fejlesztése / A hallasi figyelem és megkiilonboztetd

képesség, tapintas stb./

9.5.3. A hallassérilt gyermek

A sulyos fokban hallassériilt — siket — és a kevésbé stlyosan vagy kozepes fokban hallassériilt
— nagyothallé —gyermekek hallasvesztesége a fobb beszéd frekvencidkon olyan mértékii, hogy
ennek kovetkeztében a beszédnek hallds tjan torténd megértésére nem, vagy csak részben
képesek. A hallaskarosodas miatt — az allapot fennmaradasa esetén—bizonyos esetekben—
teljesen elmarad, vagy erdsen sériil a beszéd és anyanyelvi kompetencia. Az el6zéek miatt
korlatozott a nyelvi alapokon torténd fogalmi gondolkodés kialakuldsa, aminek kovetkeztében
modosul a gyermek megismerd tevékenysége, esetenként egész személyisége megvaltozik.

Cél: A nyelvi kommunikacié megalapozasa, meginditasa, fejlesztése.

A fejlesztés feladatai:
* A korail pedagogiai és audiologiai gondozasra épitve — a nyelvi kommunikacid

megalapozasa, meginditasa, fejlesztése.

* A gyermek az Ovoda egész napi tevékenységében torténd anyanyelvi-

kommunikécids fejlesztése.

* A munka jellegli tevékenységbe torténd bevondssal a szocializacio fejlesztése.

A sulyos fokban hallassériilt — siket — gyermekek (a beszédtartomanyban mért

hallasveszteség 90 dB vagy nagyobb)

Az 6vodapedagogus feladatai:
* Fejlessze a nyelvi kommunikéci6 rendszerében a hallast és a beszédértést.
* Epitse a hangos beszéd aktiv hasznélatat.
*  Biztositsa a grafomotoros készségtejlesztést.
*  Alkalmazzon diszfazia-prevenciot.

*  Segitse a kognitiv funkciok és az érzelmi élet fejlesztését.
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*  Alapozza meg az dnkiszolgalasi szokasok elsajatitasat.

* Tamogassa az aktiv nyelvhasznalat épitését.

A nagyothall6 — gyermekeknél a beszédtartomanyban mért hallasveszteség 3045 dB kozotti,
kozépsulyos esetben 45-65 dB kozotti, sulyos esetben 65-90 dB kozotti hallasveszteséget

mutatnak Ki.

Az 6vodapedagogus feladatai:
* Inditsa meg és/vagy fejlessze a nyelvi kommunikdaciot.
*  Erdsitse a kommunikacids igényt és tevékenységet.
*  Helyezze el6térbe a beszédértést, a szokincsfejlesztést.
* Tamogassa a szintaktikai elemek nyelvhasznalatba épitését.

* Folyamatosan javitsa a beszéd érthetOségét.

A hallasukat miitéti uton helyreallitott/létrehozott (pl. cochlea implantalt) hallassériilt
gyermeknél — egyik vagy mindkét oldalon végzett hallasjavitd miitét utan — fizikai értelemben

kozel ép hallas mérheto.

Az ovodapedagogus feladatai:

crer

9.5.4. Az enyhén értelmi fogyatékos gyermek

A kozponti idegrendszer fejlodését befolyasold ordkletes és/vagy kornyezeti hatasok
ereddjeként alakult ki. Ennek kovetkeztében az enyhén értelmi fogyatékos gyermekek az
értelmi teriiletek tekintetében kiilonb6zé mértékben eltérd fejlddést mutatnak, és/vagy tarsuld
sériiléseik, részképességeik miatt értelmi fejlodést, megsegitést igényelnek. Fejlesztésiikben

meghatarozo ¢és kivanatos a nem fogyatékos évodaskortiakkal torténd egytittnevelés.
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Cél: Specialis nevelés keretében biztositott intenziv gyogypedagdgiai fejlesztés mellett érje el

az iskolaba Iépéshez sziikséges feltételeket.

Az 6vodapedagogus feladatai:

*  Segitse a spontan tanulést, a tarsakkal val6 egylittmiikddést, a kommunikacio fejlodését.

* Alkalmazza a fejlesztés soran gyermek aktudlis igényeinek megfeleld ismereteket,

tevékenységformakat, modszereket, szervezeti kereteket.
*  Biztositsa a folyamatos gydgypedagdgiai megsegitést.
9.5.5. A kdzépsulyosan értelmi fogyatékos gyermek

A kozépsulyosan értelmi fogyatékos gyermekek sériilése altaldban mar az dvodaskort
megeldzden, kozvetleniil sziilés utan vagy kora gyermekkorban felismerhetd. A jol szervezett
¢s hatékony korai fejlesztés jelentdsen segitheti az dvodai beilleszkedést és az dvodaérettség
elérését.

A fejlesztés feladatai:

A kozépsulyosan értelmi fogyatékos gyermek fejlesztésében a kis 1épések elvét alkalmazva, a
gyermekekre jellemzd cselekvésbe dgyazott gondolkodast figyelembe vevd képességfejlesztés

kell6 1d6t, alkalmat kell, hogy biztositson:
* az alapmozgasok, manipuléacio kialakitasara, fejlesztésére,

* a minimalis kontaktus, kooperacidés készség, valamint a nonverbalis és verbalis

kommunikécid fejlesztésére
* a beszédinditasra, a beszédmegértés fejlesztésére, az aktiv szokincs bovitésére,
* a szobatisztasag, az alapvetd onkiszolgaldsi szokéasok kialakitasara,
* az adekvat jatékhasznalat elsajatitasara, a kognitiv funkcidk fejlesztésére.

Ezek kialakitdsanal kiemelt szerepe van a rendszerességnek, az utanzasnak, a gesztussal kisért,
egyszerl verbalisutasitasnak, a zenének, a ritmusnak, a sok ismétlésnek. A fejlesztés sordn a
csoportos foglalkozasokon torekedni kell a megfelelé motivaci6 fenntartasara, a csoportban az

egymashoz vald kozeledésre, az egymas melletti tevékenykedés fejlesztésére.
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9.5.6. Beszédfogyatékos gyermek: nyelvfejlédési és beszédzavarok
ovodaskorban

Beszédfogyatékos gyermek esetén a receptiv vagy expressziv beszéd/nyelvi képességrendszer
szervezddésének fejlodési eredetii vagy szerzett zavara miatt az anyanyelv elsajatitas folyamata

akadalyozott, a gyermek ¢életkoratol eltéro.
A beszédfogyatékos gyermek 6vodai nevelését megeldzheti a korai fejlesztés.

Cél: A beszédfogyatékos, nyelvfejlodési és beszédzavarokkal kiizdd gyermekeket az egyéni
érési folyamat figyelembe vételével, specialis modszerek alkalmazasaval eljuttatjuk a kimeneti

szintre.
Az 6vodapedagégus feladatai:

*  Tegye lehetdvé az ismeretszerzést sokoldalu tapasztalatszerzéssel, cselekvésbe dgyazott
jatékos modszerekkel, amelyek segitik a tarsas kapcsolatok kialakulasat és a

személyiség fejlodését.
*  Alakitsa ki az aktiv nyelvhasznalatot és kommunikaciot.
* Helyezzen hangsulyt az értelmi fejlesztésre.

*  Segitse a mozgas ¢és észlelési funkciok, valamint a vizuo - motoros koordinécios

készség javitasat.

* Forditson figyelmet az érzelmi élet fejlesztésére, specidlis eszkdzok és moddszerek

alkalmazésaval egyéni €s kiscsoportos fejlesztési formaban

9.5.7. Az autizmus spektrum zavarral kizdd gyermek

Az autizmus spektrum zavarok meghatdrozo jellegzetessége a tarsas viselkedést, a
kolcsondsséget igényld kommunikaciot és a rugalmas viselkedésszervezést megalapozd
kognitiv készségek mindségi karosodasa, amely jellegzetes viselkedési tliinetekben nyilvanul

meg. Az allapot hatterében az idegrendszer fejlodési zavara all.

Cél: A szocializacids és kommunikacios képességek fejlesztése.
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Az 6vodapedagogus feladatai:
*  Alkalmazzon kommunikacios, szocialis és kognitiv habilitacids terapiat.
* Hasznalja a természetes ¢lethelyzeteket a fejlesztésre.
* Tekintse az 6vodai fejlesztés alapjanak a pszichologiai képességmérést.

* Tanitsa a gyermekeket viselkedési szabalyok, helyes viselkedési mintak, énkép,

onismeret, érzelmek kifejezésére, onkontroll kialakitasara.

*  Alakitsa ki a gyermekek sziikségleteinek megfeleld, fejlesztésre alkalmas dvodai

kornyezetet.

*  Miuikodjon egyiitt a specidlis modszerekben képzett szakemberrel vagy fejlesztd

asszisztenssel.

9.5.8. A fejl6dés egyéb pszichés zavaraval (beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi
nehézséggel klizdd gyermek)

A sajatos nevelési igénylil gyerekek e csoportjat a kiilonb6z0 stilyossagt és komplexitast — az
ismeretelsajatitast, a tanulast, az Oniranyitas képességeinek fejlodését nehezité— részképesség-

zavarok, vagy azok halmozott el6fordulésa jellemzi.
Cél: Az egyénre jellemz0 pozitiv tulajdonsagokra épitve a személyiség komplex fejlesztése.
Az 6vodapedagogus feladatai:

* Fejlessze a gyermekeket a szakértdi bizottsagi véleményében foglaltakra alapozva,

a részképesség-zavarok egyéni fejlesztési terve szerint.

*  Alkalmazza a korrekcidhoz ¢s kompenzacidhoz a tudoményosan megalapozott

szakmai modszereket.

* Torekedjen arra, hogy a fejlesztés szakmai teamben, és a sziil6 aktiv bevonéasaval

torténjen.

* FElézze meg a teljesitménykudarcokra épiildé masodlagos zavarokat, inadaptiv

viselkedés kialakulasat.

*  Alapozza meg az eredményes iskolai eldmenetelhez sziikséges késziiltséget.
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9.6. Kiemelten tehetséges gyermekek nevelése

Kiemelten tehetséges gyermek, olyan kiilonleges banasmodot igényld gyermek, aki atlag feletti
altalanos vagy specidlis képességek birtokaban magas fokt kreativitdssal rendelkezik, és

fellelhetd benne a feladat irdnti erés motivacio, elkotelezettség.

Kivételes képességii, tehetséges gyermek:

* intellektudlis tehetség (a kiilonb6zdé tudomanyteriileteken kimagasld: matematikai,

nyelvi stb.)

*  mivészi tehetség (képzoémilivészeti, zenei)

* pszichomotoros tehetség (sport, tanc, kéziigyességet igényld teriilet)

% szocidlis tehetség (vezetd, szervezd, iranyito)
Tehetségnevelés, tehetségfejlesztés célja:
A kiemelkedd képességii, kreativ gyermekek felfedezése, személyiségiik optimalis fejlesztése.
A fejlesztés feladatai:

* A tehetséges gyermekek felismerése, nyilvantartasa, egyéni nyomon kovetése.

*  Kiegyensulyozott, elfogado, szeretetteljes 1égkor és kornyezet megteremtése.

* A tehetség gondozésa, fejlesztése, élve az intézményi és az intézményen kiviili

egylittmiikddések lehetdségével.
* A megismerési, elfogadasi, alkotési, biztonsagi sziikségletek kielégitése.

Ovodapedagégiai munkank sordn a kivaloan kreativ gyermekek sajat csoportjukban élik
ovodas életiiket. Elsésorban jatszanak, azzal foglalkoznak, amivel akarnak, amit szeretnek. A
tehetséggondozds nem mindségében kiilonbozik évodai neveld munkank egészétdl, hanem a
tehetségigéretek specialis sziikségleteinek kielégitésérdl, differencialt fejlesztésérdl szol. A
tehetségfejlesztés modjai koziil ovodankban elsdésorban a gazdagitds, dusitas modszerét

alkalmazzuk.
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Az 6vodapedagogus feladata:

*  Segitse a gyermeket, egy-egy teriileten felhalmozott ismeretanyag rendszerezésében,

elmélyitésében.

* Teremtsen lehetdséget sokféle dolog megismerésére, hogy késobb a gyermek

érdeklddési iranyait tudja alakitani.
*  Alakitson ki megfeleld koriilményeket, targyi feltételeket.

* Fejlessze a gyermek gyenge oldalat, - amelyek a tehetség fejlddését megnehezitik, vagy

akadalyozzak- szakember segitségével.

* Tartsa a gyermek fejlesztése soran fontosnak a kiilonleges, esetleg fejlesztésre szoruld

tertiletek mellett az atlagos képességek, az egész személyiség tamogatasat.
*  Alakitson ki elfogado, a személyiségfejlodést segitd légkort
*  Alakitsa ki a gyerekekben a Gnismeretet
* Teremtse meg, a relaxacio és pihenés lehetdségét

*  Fejlessze a kivaldan kreativ, tehetség igéretes gyermekeket az 6vodai csoportjaikban a
napi tevékenységekbe dgyazva, illetve kiscsoportos kreativitast fejlesztd

»tehetségmiihelyek™ keretében.

* Hivja fel a sziil6k figyelmét, hogy gyermekiiket milyen évodan kiviili tehetséggondozo

foglalkozasokon érdemes fejleszteni.

10. Az ovoda kapcsolatai

Az 6vodank kapcsolatot tart azokkal az intézményekkel, amelyek az 6vodaba 1épés elétt, az
ovodai élet soran €s az 6vodai €let utdn meghataroz6 szerepet toltenek be a gyerek életében.
Nyitottak és kezdeményezdk vagyunk a kapcsolatok kialakitasdban és fenntartasaban, a
kapcsolattartas formait, modszereit pedig a feladatoknak és sziikségleteknek megfelelden

valasztjuk meg.
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10.1. Az dvoda és a csalad

Cél: A csaladi és az 6vodai ¢élet kozotti folyamatossag biztositasa.

Az 6vodanknak a legszorosabb, és egyben legfontosabb kotddése az 6vodas gyermekek
csaladjaval valé kapcsolattartas. Az dvodai nevelésiink a csaladi nevelésre épiil, amelynek
eredményessége a csaldd szokasrendjének sziir6jén keresztiill érvényesiil. A gyermek

harmonikus fejlodése e kettd dsszhangjan mulik.

Az 6vodapedagégus feladata:
*  Alakitson ki személyes kapcsolatot a sziilokkel.
* Ismerje meg a csaladok gyermeknevelési szokasait, igényeit.
* Teljesitse a sziilok azon elvarasait, amelyek a gyermek fejlédését célozzak meg.
*  Segitse kiépiteni az 6voda és a csaladd kozotti partnerséget.

*  Egylittmiikddés sordn érvényesitse az intervencids gyakorlatot, azaz a segitségnytjtas

csaladhoz illesztett megoldasait.

*  Ajanljon fel kapcsolattartasi formakat a sziilok szamara.
Kapcsolattartasi formak

* Az 6vodarol szold bemutatkozo levél,

* jatszodélutan a leendd sziilok és 6vodasok szamara,

* beiratkozas,

*  sziiloi értekezlet,

* fogadoora,

*  zart facebook csoport,

*  Ovi kréta,

*  nyilt napok,
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* munka délutanok,

*  kozOs programok,

* linnepélyek, rendezvények k6zds lebonyolitasa,

*  komplex sziildi rendezvények,

* megjelenés a helyi sajtoban, rddidban, tévében.
10.2. Az 6voda és az iskola

Cél: Zavartalan 6voda-iskola atmenet biztositasa.
Az élethosszig tartd tanuldsra torténd felkészités a partneri egylittmilkddéslink korébdl

dominanssa emeli az 6voda- iskola kapcsolatot, az atmenet zokkendmentessé tétele érdekében.
Iskolara alkalmassa tétel

A gyermek iskolara torténd alkalmassa tétele egy célirdnyos fejlesztés eredménye, melyben a

kompetens személy mi pedagogusok vagyunk, segiténk pedig a sziilok.
Fejlesztés alakulasa

A fejlesztés minden esetben folyamatos, és az dvodaba 1épés elsd percében elkezdddik. A
gyermek megismerése soran képet kapunk a gyermek érettségérdl, egyéni képességeirdl,
melynek alapjan megtervezziik fejlesztésiiket. Tervezéskor az egyik legfontosabb célunk a

tanulashoz valo alapkészségek alapjainak lerakésa.
Iskolara valé alkalmassag feltételei

* Biologiai alkalmassag (ép idegrendszer, ¢ép érzékszervek, rendezett mozgas-

koordinacid, fejlett csont- €s izomrendszer, tartalmilag ép beszéd),
* pszichologiai alkalmassag,
*  kialakult feladattudat,
*  koncentralt, megosztott, figyelem,
*  szandékos emlékezet,

* analitikus-szintetikus gondolkodas elemei,
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* szocialis alkalmassag,

* empatikus kozeledés a masik felé,

*  kozosségbe illeszkedés,

* szabalytudat érvényesitése,

*  tarsak, felndttek irdnyitasanak elfogadasa,

*  vezeto, illetve vezetett szerepekkel valo azonosulas,

*

megbizasok elfogadasa.
Iskolara késszé tétel

A gyermek iskolara vald késszé tétele elofeltétele egy kovetkezd fejlesztésnek, melyben a

kompetens személy a sziil6, és segitoként van jelen a tanito.
Az 6vodapedagogus feladata:
*  Segitse a gyermekek alkalmassa tételét az iskolara.

* Tamogassa a sziiloket, informalja gyermekiikrdl, valamint az intézményvaltaskor

varhat6 torténésekrol.
*  Segitse a szoros kontaktus kiépitését az dvoda és az iskola kozott.
* Ismerje meg az intézmények alapdokumentumait.

*  Szakmai egylittmiikodéssel segitse a nevelési folyamat zokkendmentes egységének

biztositasat.

10.3. Egyéb kapcsolataink

Fenntarté: Fenntartonkkal folyamatos a parbeszéd, mely rendszeres egyeztetést,

tajékoztatast kiilondsen szakmai, tartalmi, pénziigyi €s szervezési feladatokat jelent.

Bolcsode: A bolcsodébdl az oOvodaba torténd zokkenOdmentes atmenet érdekében

kolcsondsen tajékozodunk, informaciot cseréliink és hospitalunk. LehetOséget biztositunk a
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leendd 6vodasok és sziileik részére intézményiink megismerésére az Iciri-piciri jatszodélutanok

(J6 gyakorlat) szervezésével.

Gyermekorvos, védono: A gyermekorvos ¢és fogorvos évente elvégzi a gyermekek
egészseégligyl vizsgalatat. A tankdteles gyermekek korében elvégzik a beiskolazas el6tti orvosi

vizsgalatot. A védéndk rendszeresen ellendrzik a gyermekek higiénias allapotat.

Kapcsolat a szakszolgalatokkal: A logopédussal,  fejleszté  pedagogussal  és
gyogypedagogussal folyamatosan egyiitt mikodiink. Kolesondsen megismerjiilk egymas
fejlesztési dokumentacid) lehetdséget teremtiink szakmai konzultaciora.

A Nevelési Tandcsadd munkatarsaival allando kapcsolatban allunk (pszichologiai vizsgalatok
javaslata, iskolaérettségi vizsgalat, véleménycsere stb.).

A Tanulasi Képességet Vizsgaldo Szakértdi és Rehabilitacios bizottsaggal sziikség esetén

vessziik fel a kapcsolatot.

Kapcsolat 6vodakkal: A régionkban miikodd Ovodék és Bolesodék Kistérségi Egyesiiletének
tagja mellett az oktatasi tér kialakitdsa érdekében a kiilhoni magyar Ovodakkal is

kapcsolatépitésre torekszik, és — lehetdségei szerint — szakmai kapcsolatot tart fenn.

11. Az 6voda és iskola atmenetet tamogato diagnosztikai
modszerek, az atmenetet segitd egyeb intezkedések, az
egyUttm(kodeés uj terlletei

A gyermek ovodaskor végén belép a lasst dtmenetnek abba az éallapotaba, amelyben majd az

iskolaban, az 6vodasbol iskolassa szocializalodik.
Az 0voda-iskola atmenet sikerességét segit6 intézkedések:

diagnosztikus mérések, elemzések
fejlodést segitd miivelddési tartalmak
egyéni fejlesztd tevékenységek

a Nevelési Tanacsado vizsgalatanak, véleményének kikérése

o B~ w0 D

bemutatkozasi lehetdség biztositasa az iskola szamara
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11.1. Diagnosztikus mérések, elemzések

Minden 5 éves gyermek részt vesz az oOvoda-iskola atmenetet tdmogatd diagnosztikus

fejlodésvizsgald mérésen, amely segitségével képet kapunk a gyermek aktudlis fejlettségérol.

A modszer tesztek segitségével a kovetkezoket méri:

* az irasmozgas-koordinacio fejlettségét, amely az irdskészség elsajatitasanak
elofeltétele;

+ a beszédhanghallast, amelynek fejlettsége az olvasasi készséget hatarozza meg;

+ arelacidszokincs fejlettségét, amely a nyelvi informacidk vételéhez sziikséges,

* amatematika tanulasahoz elengedhetetlen elemi szamolasi készséget;

* atapasztalati kovetkeztetést €s a tapasztalati 0sszefliggés-kezelést, mely a kritikus
tanulas feltétele;

+ a beilleszkedéshez, egyiittéléshez sziikséges elemi szocialis készségek szintjét.

A DIFER tesztek soran nem csupéan a feladatok megoldasat értékeljiik, hanem meghatarozott
szempontok szerint figyeljik meg a gyermekek viselkedését, magatartasat is. Az 6voda-iskola
atmenetet segiti, hogy a gyermekek iskolai fejlodésének kovetése 8 éves korig szintén a DIFER

modszerrel torténik.

11.2. Fejl6dést segitd mivel6dési tartalmak

A fejlédést segité miivelddési tartalmak, a tevékenységrendszeriink és a tanulds tdmogato
kornyezetiink megteremtésével megvalositjuk a gyermekek az 6vodai tanuldsanak elsddleges
céljat, az 6vodas gyermek képességeinek fejlesztését, tapasztalatainak bovitését, rendezését.
Ezt a pedagogiai folyamatot segiti a pedagogus tarsakkal, a munkakozosséggel, a neveld/tanito
munkat segit0 munkatarsakkal, a gyermek fejlodését tamogatdé mas szakemberekkel vald

egylttmiikddés.

11.3. Egyéni fejlesztd tevékenységek

A tanulasi zavarok, kudarcok szempontjabol leginkdbb veszélyeztetett gyermekek részére
egyéni fejlesztést biztositunk. A mérések eredményeire tamaszkodva résziikre egyéni

fejlesztési tervet allitunk Ossze.
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11.4. A Nevelési Tanacsado vizsgalatanak, véleményének kikérése

A beilleszkedési, tanulasi és/vagy magatartasi nehézség a gyermek, a sziild, a pedagogus és a
kornyezet szamara is jellegzetes tiinetek, panaszok képében jelenik meg. E gyermekek
fejlesztésében tandcsadas is tartozik.

A nevelési tandcsmeghatarozo szerepet toltenek be a pedagodgiai szakszolgalatok, melyek
korébe a nevelési

ado  véleményét kérjik a Dbeilleszkedési, tanulasi nehézségekkel, magatartasi
rendellenességekkel kiizdé gyermek probléméinak feltardsara, ennek alapjan szakvélemény
készitésére, a gyermek rehabiliticios céli foglalkoztatisara a pedagdgus ¢és a sziild
bevonasaval, tovabba szakvélemény készitésére az iskolakezdéshez, ha a gyermek fejlettsége,

egyéni adottsaga ezt sziikségessé teszi.

11.5. Bemutatkozasi lehet8ség biztositasa az iskola szamara

A nagycsoportos kort gyermekek sziilei szamdra sziil6i értekezletet szerveziink. Erre
meghivast kap a helyi altalanos iskola képviseldje, aki bemutatja az intézményt. Tajékoztatja a
sziiloket a beiratkozas menetérdl, idépontjardl, és a legfontosabb tudnivalokrol. A sziilok
mellett természetesen a gyermekek felkészitése is fontos. A beiskolazas elott allo gyermekek
részére, latogatast szervez a két intézmény. A latogatas soran megismerik az iskola épiiletét,

betekintést kapnak az iskola életébe.

Egyiittmiikodési formak uj teriiletei:
* A tanitok latogatdsa az dvodaba, ismerkedés a gyermekekkel,
*  tanitok aktiv részvétele az 6vodai sziiloi értekezleten,
*  Gvodapedagogusok tandrakon torténd hospitalasa,
* nagycsoportosok iskolai latogatasa,
* egymasra épiilo, kozos szakmai program,

* Iskoléba csalogat6” programsorozat
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12. A fejlédés jellemz8i 6vodaskor végére

A fejlédés varhatd eredményeit részletesen korcsoportonként a Neveldi segédletiink
tartalmazza. Az iskolaba 1épés optimalis idépontjat a mindenkori térvényi szabalyozas,
pedagogusok és egyéb szakemberek, valamint a sziild egyiittes allasfoglalasa hatarozza meg.
Ovodai nevelésiink célja hogy, a gyermek belsd érése, valamint a csaladi nevelés és az 6vodai
nevelés folyamatanak eredményeként, a gyermekek tobbsége az évodaskor végére elérje az
iskolai munkahoz, az iskolai élet megkezdéséhez sziikséges fejlettségi szintet.

Az iskolai érettségnek, az iskolai ¢életre valo felkésziiltségnek testi, lelki és szocidlis kritériumai
vannak, melyek koziil egyik sem hanyagolhat6 el, mindegyik egyforman sziikséges a sikeres

iskolai munkahoz.
Testi kritérium:
*  Elso alakvaltozas;
*  Megvaltozott testaranyok;
*  Fogvaltas;
* A teste aranyosan fejlett, teherbiro;
* A mozgasa Osszerendezettebb, harmonikusabb;

*  Fejlettebb mozgaskoordinacid, finommotorika;

Lelki kritérium:
* A tanuldshoz sziikséges képességek folyamatos fejlodése;
* Erzékelése, észlelése differencialt;
*  Megjelenik a szandékos emlékezeti bevésés €s felidézés, megnd a megdrzeés idotartama;

*  Megjelenik a szdndékos figyelem, fokozatosan n6 a tartalma, terjedelme, konnyebbé

valik megosztasa ¢és atvitele;

*  Kialakuloban van az elemi fogalmi gondolkodas;
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* FErthetéen, folyamatosan kommunikal, beszél, életkoranak megfelelé tempoban és

hangsullyal;
*  Végig tudja hallgatni és megérti masok beszédét;
*  Elemi ismeretekkel rendelkezik 6nmagarol €s kornyezetérdl,

* Ismeri a viselkedés alapvetd szabalyait;

Szocialis kritérium:
*  Képes a kapcsolatteremtésre, egylittmiikodésre felndttel és gyermektarsaival;
* Tobb szabdlyhoz tud alkalmazkodni;
* Feladattudata kialakuldban van;

Feladatunknak tartjuk, hogy az 6vodaskor végére az egész gyermeki személyiség harmonikus
fejlodését elosegitsiik. A sajatos nevelési 1gényli gyermekek, a kiilonb6zd hatrannyal é16
gyermekeink esetében csak a folyamatos szakemberek segitségével végzett pedagdgiai munka

eredményeképpen érhetd el a fentiekben leirt fejlettségi szint.

13. A gyermekek fejl6desének nyomon kovetése

Cél: A gyermek fejléddésének nyomon kovetése altal a fejlesztés talajanak, bazisdnak
meghatarozasa, ahonnan folytathatjuk tovabbi teenddinket. Ebben segit benniinket a

Domaszéki Kincskeresé Ovoda Fejlodéskovetd szlirdvizsgalati rendszere.

Ahhoz, hogy tudjuk, mely teriileten kell fejléddnie a gyermeknek:

* meg kell ismerniink,
* megfigyelniink és mérniink,

A gyermek megfigyelésének, mérésének szempontjai - TAMOP 3.1.4 palyazat soran
adaptalt Segitétars c. jo gyakorlatban foglaltak alapjan - az oOvodapedagdgus

kompetencidinak figyelembe vételével:

— Anamnézis
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A gyermek szocialis-, érzelmi, akarati képességek megfigyelése vizsgalati

helyzetben

Mozgastejlettség

Lateralis dominancia

— Testséma ismerete

— Rajzkészség és finommotorika

Beszéd és kommunikacios készség

Ertelmi képességek

Sziikség esetén kiegészitd vizsgalat kérése
*  felzarkoztatnunk és tehetségét gondoznunk.

A kiilonboz6 teriiletek fejlesztését egyéni €s kiscsoportos foglalkoztatasi forméban
valositjuk meg, a TAMOP 3.1.4 palyéazat soran adaptalt Segit6tars cimii jo gyakorlatban
talalhato jatékgytjteménnyel.

A gyermek egyéni fejlodését nyomon kovetd Gn.” fejlodési naplo”, amely tartalmazza:

* A gyermek sziiletésével és csecsemdkoraval, csaladban elfoglalt helyével, szokésaival,

megnyilvanuldsaival kapcsolatos alapvetd informaciokat.
* A testi, értelmi, erkolcsi, szocialis fejlodés alakulasat.

* Egyéni fejlesztési tervet, amelyek tartalmazzdk a gyermekek képességeinek,

tevékenységeinek fejlesztését.

* Egyéb intézmények, hivatalok (pl.: bolcséde, birdsdg, gyamiigy, stb.) irdsos

véleményét, hatarozatait, esetleges sziiléi nyilatkozatokat.

* Az SNI - s gyermekek fejlédésének nyomon kovetését a TAMOP 3.1.4 palyézat soran

adaptalt Segitétars cimii jo gyakorlatban kidolgozott dokumentécié alapjan vezetjiik
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14. A nevelési program végrehajtasahoz szlkséges, a neveld
munkat segitd eszkdzok és felszerelések jegyzéke

Az eszk6zok megnevezése

Mennyiségi mutato

Megjegyzés

*

*

*

mozgasjatékok,
szerepjatékok,
épitd-konstrualo jatékok,
szabalyjatékok,
dramatizalas,

babozas,

barkacsolas eszkozei

gyermekcsoportonként a
gyermekek 1étszamanak
megfeleld mennyiségben

csoportszobai €s udvari
eszkozok kiilon-kiilon

mozgaskulturat,

mozgastejlodést segitd
eszk6zok

gyermekcsoportonként a
gyermekek 1étszdmanak
megfelel6 mennyiségben

csoportszobai és udvari
eszkozok kiilon-kiilon

ének, zenei eszkozok,
hangszerek

énekes jatékok eszkozei

gyermekcsoportonként a
gyermekek 1étszamanak
megfeleld mennyiségben

csoportszobai eszkdzok

anyanyelvi fejlesztd
eszkozok

kommunikacios
képességek fejlesztésének
eszkozei

gyermekcsoportonként a
gyermekek 1étszdmanak
megfelel6 mennyiségben

csoportszobai eszk6zok

értelmi képességeket
(érzékelés, észlelés,
emlékezet, figyelem,
képzelet, gondolkodas) és

kreativitast fejlesztd
anyagok, eszk6zok,
tarsasjatékok

gyermekcsoportonként a
gyermekek 1étszamanak
megfeleld mennyiségben

csoportszobai eszkdzok

abrazolo tevékenységet
fejlesztd (rajzolas, festés,
mintazas, épités,
képalakitas, kézimunka)
anyagok, eszk6zok

gyermekcsoportonként a
gyermekek 1étszamanak
megfeleld mennyiségben

csoportszobai eszkdzok
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% természeti — emberi —
targyi kornyezet
megismerését eldsegitd
eszkozok, anyagok

gyermekcsoportonként a
gyermekek 1étszamanak
megfeleld mennyiségben

csoportszobai eszkdzok

* munka jellegli
tevékenységek eszkozei

gyermekcsoportonként a
gyermekek 1étszamanak
megfeleld mennyiségben

udvari eszk6zok

15. Ovoda pedagdgiai munkajanak tervezése, ellenérzése és

értékelése

Cél: A visszacsatolds: a valtozdsok érzékelése a kiindulashoz képest, esetleges

tervmodosités, vagy megerdsités, az elmozdulas sziikségességének feltarasa.

Feladat:

* A dokumentacio ellenOrzése

* A pedagogiai munka ellendrzése, értékelése

* A gyermekek fejlettségi szintjének elemzése, értekelése

* A Pedagogiai Program megvalosulasanak vizsgalata

A pedagogiai folyamat tervezésének szempontjai:

* Az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjéban és az 6voda Pedagogiai Programjaban

megfogalmazott tartalmi és intézményi belsé elvardsok, valamint a gyermekek és

csoportok fejlesztési céljanak figyelembe vétele.

* A gyermekek optimalis fejlodését eldsegitd, az egyéni fejlddési sajatossagokhoz

igazodo, differencialt nevelési-tanuldsi-tanitasi folyamat tervezése.

* Az adott pedagdgiai céloknak megfeleld stratégiak, folyamatok, munkaformak,

modszerek, eszk6zok tervezése.

*  TervezO tevékenységében a szocidlis tanuldsban rejld lehetdségekre kihasznalésa.
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* A szabad jatékhoz, cselekvéshez kotott ismeretszerzések és egyéb tevékenységeken
kiviili ismeret- és tapasztalatszerzési lehetdségek a nevelési/tanulasi folyamatba

illesztése.
* Tervekben szerepet kap a gyermekek motivalasa, motivaciojuk fejlesztése.
* A csoportok, gyermekek értékelési modszereinek, eszkdzeinek tervezése.

Az intézményi szinti ellenérzésért az igazgaté a felelds, az igazgatd helyettes, ¢és a
munkak6zdsségek vezetdje meghatarozott munkamegosztds alapjan vesznek részt a

folyamatban.

Az ovodaban folyo pedagogiai munka ellenérzésének, értékelésének adminisztracios

alapjat az 6voda dokumentumai képezik:
* Helyi pedagogiai program
* SZMSZ
* Eves munkaterv
*  Csoportnaplo

*  Fejlodési naplo

*

Felvételi és mulasztasi naplo

A 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl rendelkezik a kiilsé ellendrzési, értékelési

rendszer végrehajtasanak jogszabalyi hatterérdl, lefolytatasanak eljarasrendjérol.

A 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet modositasa 44/2023.(X.19.) részletesen tartalmazza a
pedagbgiai-szakmai ellenérzés szabdlyait, és rendelkezik az ellendrzés részeként végezendd

intézményi onértékelésrol is.

A pedagogiai-szakmai ellenérzés célja:

Az intézmény szakmai tevékenységének az értékelése és fejlodésének tamogatasa.
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A pedagogiai-szakmai ellenorzés teriiletei:
*  intézményi

*  komplex

A pedagogiai-szakmai ellen6rzés modszerei, eszkozei:
*  Dokumentumelemzés
* A gyermekekrdl késziilt dokumentumok vizsgéalata
*  Targyi és személyi feltételek attekintése
*  Kozvetlen megfigyelések
*  Interjuk
*  Besze¢lgetések
*  Kérddivek

A pedagdgiai munkank sordn, a tobb szinten és ponton egymdshoz kapcsolodo értékelési

elemek (Onértékelés, tanfeliigyelet, mindsités) szabalyozasat tekinti magara nézve kotelezonek.

16. Hagyomanyok, innepek

Az iinnepek jelentds alkalmak a gyermekek és az ovoda életében. A kozos élmény erejével
megteremtjiik a hagyomanyokat, és kozel hozzuk a szlikebb ¢és tagabb kornyezetlink
eseményeit. Az iinnepekkel kozvetitjliik egyetemes €és nemzeti kultirank értékeit, a jeles napok

kapcsan felidézziik a népi hagyomanyokat.

Sziiksége van gyermeknek, felndttnek egyarant arra, hogy az linnep €s a mindennapok
elvaljanak egymastol. Az iinnep fényét emeli a feldiszitett 6voda, az linnepldbe 61t6zott
gyerekek és felndttek, a meglepetések, €s az ajandékozéas 6rome. Az érzelmi rdhangolodast
biztositjuk az aktualis mesékkel, versekkel, dalokkal, jatékokkal. Ovodankban az linnepeket a

sziilok javaslatainak figyelembevételével €s részvételével szervezziik és bonyolitjuk.
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Csaladdal kozos iinnepek, rendezvények:
*  Ovi-nap: csoportok bemutatkoz6 miisora, k6zos f6zés, kozos jatékok
*  Nagysziilos nap
*  Adventi késziilédés
*  Husvéti késziilodés
*  Majalisolo: zenés, tancos est
% Evzard: miisor és/vagy kozos jaték, fozés a sziilokkel
*  Ballagés: nagycsoportosok blicstja, bucsuztatasa
* Csaladi nap
Gyermekeink iinnepei:
*  Sziiletés és névnapjuk megiinneplése a csoportban
*  Mikulasvaras
*  Karacsony
* Farsang
*  Marcius 15.
*  Husveét

*  Gyermeknap

17. A Pedagogiai Program nyilvanossaga
Az 1993.¢évi LXXIX Kozoktatasi torvény 44.§-a kimondja:

" A nevelési, illetve pedagdgiai programot a nevelési-oktatdsi intézmény honlapjan, annak

hidnyaban a helyben szokasos modon nyilvanossagra kell hozni. "
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A Pedagogiai Program betekintés céljabol elhelyezziik:
% A fenntartonal (Domaszék Kozség Onkorméanyzata)
* Az dvodavezetd irodajaban

Valamint k6zz¢ tettilk 6vodank honlapjéan letoltheté formatumban.

A pedagdgiai program minden érdekléd6 szamadra elérhetd, megismerhetd.

18. Ervényességi rendelkezések

A Kincskeresd Napkoziotthonos Ovoda Helyi Ovodai Pedagégiai Programjanak érvényességi
ideje hatarozatlan idére szol.
A helyi 6vodai nevelési program modositasanak lehetséges indokai:

*  Halozatbovités
*  Jogszabalyi valtozas
*  Szervezeti atalakulas

* A program bevalasanak eredményvizsgalatai sziikségessé teszik a program

modositasat.
* Intézményi innovaciok beépitése
Eldiréas a programmodositas kezdeményezésére:

* A nevelOtestiilet barmely tagja
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Legitimacios eljaras — Az érvényességet igazolo alairasok:

A Domaszéki Kincskereso Ovoda nevelotestiiletének bevonasaval készitette:

Koczkas Orsolya

Igazgato

Ph.

Egyetértését kinyilvanito:

fenntart6 alairasa

Ph.

Hatalyos: a kihirdetés napjatol
A dokumentum jellege: Nyilvanos

Megtalalhat6: az 6voda honlapjan (www.kincskeresoovoda.com) valamint az igazgatoi

iroddban

Iktatészam:
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Kedves Sziilok!
Szeretettel koszontjiik a Domaszéki Kincskeresé Ovodaban!
Az elkdvetkezd években szeretnénk, ha egyiittmiikdésiink a kdlcsonds bizalomra ¢€s tiszteletre épiilne. A
zokkendmentes és eredményes egyiittmiikodés, és az intézmény zavartalan mikodése érdekében szives
figyelmiikbe ajanljuk az 6voda ¢€letét meghataroz6 fontosabb szabalyokat, szokasokat.
A HAZIREND (mint jogforras, egy belsé szabalyozo dokumentum) készitésénél a jogszabalyi elvarasokat,
az elmult évek gyakorlatdra épitve az Ondk elvarasait, jogait és kotelezettségeit, valamint a gyermekek
mindenekfelett 4116 érdekeit vettiik figyelembe.
Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott Hazirendet figyelmesen olvassdk végig, és a gyermekek
érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara! A Hazirendiinkben megfogalmazott szabéalyok az
ovodankba torténd jogszerl belépésétdl az intézmény elhagyasaig terjedd idore, ill. az intézmény épiiletén
kiviil szervezett 6vodai programok ideje alatt érvényesek.
A Hazirend szabdlyai kotelezdek az intézménnyel jogviszonyban 4ll6 minden személyre, gyermekre, a
gyermek sziileire, az altaluk megbizott személyekre, a pedagdgusokra és mas alkalmazottakra egyarant. A
hazirend megszegése, figyelmen kiviil hagyasa, mindenkire nézve ugyanolyan jogkdvetkezménnyel jar, mint
a jogszabalyok megsértése.
Ovodank 6nkormanyzati fenntartdst, a koznevelési rendszer szakmailag 6ndlld nevelési intézménye, a
csaladi nevelés kiegészitdjeként miikodik, alapvetd feladata az 6vo-veédo, szocidlis és személyiségfejlesztd
funkcio. A gyermeki személyiség kibontakoztatasara, nevelésére €s fejlesztésére torekszik.
A gyermekek fejlodését tudatosan tervezett és szervezett nevelési helyzetek megteremtésével tessziik
lehetdvé, segitjiik elé6. Ovodank a gyermek harmadik életévétdl az iskolaba 1épésig a csaladi nevelés
kiegészitdjeként a kdznevelési rendszer szakmailag 6nallé nevelési intézménye.
Fontos és betartando eldiras, hogy az intézmény tertiiletén part, politikai céli mozgalom, vagy parthoz k6t6do
szervezet nem miikodhet, tovabbé amig az 6voda ellatja a gyermekek feliigyeletét, ilyen jellegii tevékenység
nem folytathatd. Az dvoda teriiletén mindenféle kereskedelmi tevékenység folytatasa engedélyhez kotott!
Ovodankban a nevelémunka a mindenkor érvényben 1év6 Kdznevelési torvény, az Ovodai nevelés orszagos
alapprogramja, a Pedagdgiai Program és a Szervezeti és Mukodési Szabalyzat szerint folyik, mely
dokumentumok nyilvanosak, Ondk szdméra elérheték a (www.kincskeresoovoda.com) honlapunkon. A
miikddésiinket szabalyozé dokumentumainkban foglaltak megvalositasahoz az 6voda és a csalad sokoldalq,
bizalomra ¢épiil6 egyiittmitkodése sziikséges.
Neveldtestiiletiink koszoni megeldlegezett bizalmukat és egyiittmitkodésiiket!

Domaszéki Kincskeresé Ovoda Nevelbtestiilete
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1. A hézirend elkészitésének jogszabalyi hattere

Az 6voda hazirendje az Alapito Okiratanak, és Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatanak rendelkezései alapjan

késziilt, valamint az alabbi jogszabalyok jogharmonizacidjaval.

A nemzeti kdznevelésrol szol6 2011. évi CXC. torvény,

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési- oktatasi intézmények névhasznalatarol;

A nemzeti koznevelési torvény végrehajtasarol szol6 229/2012. (VIIL.28.) Korm. rendelet;

A nemdohanyzdk védelmérdl sz616 1999.évi XLII. térvény;

Az egyenl6 banasmodrol és az esélyegyenldség eldmozditasardl, 2003.¢vi CXXXV. torvény;

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. XXXI. torvény;

A kozoktatdsrol szol6 —tobbszor modositott 1993.¢évi LXXXIX. Toérvény;

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasarol szolo rendelkezései
(Gywt);

A nevelési- oktatasi intézményekrdl sz616 11/144. (VI.8) MKM rendelet;

2014. évi CV. torvény a nemzeti koznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvény modositasarol;
20/2012. (VIIL.31) EMMI a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol;

229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrdl szol6 torvény végrehajtasarol

2023. évi LII torvény a pedagogusok 1j €letpalyajarol

401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok 1j életpalyajarol szold 2023. évi LII. torvény
végrehajtasarol

Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja a Kormany 363/2012. (XI1.17.) Korm. rendelete az Ovodai

nevelés orszagos alapprogramjarol
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1. A hazirend hatalya
1.1 Iddbeli hatélya:

A Hazirend az intézményvezet6 jovahagyasaval 1ép hatalyba a kihirdetés napjan és hatarozatlan
1dére szol

Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozadsnak megfelelden.

Moddositasa: az igazgato hataskore, kezdeményezheti a nevelGtestiilet, a fenntarto és a Sziil6i
Szervezet

A Hazirend személyi hatalya Kkiterjed:

» Az 6vodaval jogviszonyban all6 minden alkalmazottra.

» Az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermekekre.

* Az intézménnyel jogviszonyban nem 4ll9, de az intézmény teriiletén munkat végzdokre, illetve
azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvalositasaban.

* A sziilékre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

A Hazirend teriileti hatalya kiterjed:

* Az dvoda teriiletére.

* Az dvoda altal szervezett - a nevelési program végrehajtasahoz kapcsolodo - 6vodan kiviili
programokra.

* Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiilsé kapcsolati alkalmaira. A Hazirend a
kiilonbozd jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének helyi
gyakorlata, az intézmény sajat mitkodésének belsé szabalyzoja. Megvalositasaval biztositja a
pedagogiai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezd a tarsadalmi egyiittélés

szabalyainak megfelelden az 6vodakozosség €s a sziildi kozosség minden tagja szdmara.

1.2 A héazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések

A hazirendben foglaltaknak megtartdsat a munkaviszonyra vonatkozd rendelkezések
megszegésére vonatkozo eljarasok alkalmazaséaval lehet kikényszeriteni a pedagogusoktol és
mas alkalmazottaktol.

A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkdvetkezménnyel jar,
mint az eljaras kezdeményezésére lehetdség van azon az alapon is, hogy a meghozott dontés,
intézkedés vagy az intézkedés elmulasztdsa ellentétes a nevelési-oktatasi intézmény

hazirendjében foglaltakkal. jogszabalyok megsértése.
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2. A hazirend nyilvanossagra hozatala, érvényessége

Sziildi értekezleteken hozzuk nyilvanossagra, majd a megismerhetdség folyamatos biztositasa
céljabol hivatalos dokumentacio részeként elhelyezésre keriil a csoportokban 1évé falinjsagon
¢és hozzaftérhetd az 6voda honlapjan. (www.kalmanhaziovi.hu)

A dokumentum tartalmanak megismerését alairassal kell igazolni a sziiloknek.

Az érvényesség kezdete: 2024. szeptember 01.

2.1 Az 6voda adatai

Az 6voda neve: Domaszéki Kincskeresé Ovoda

OM azonosité: 202291

Az 6voda cime: 6781 Domaszék, Ady Endre utca 14.
E-mail cim: domaovi@t-online.hu

Telefon: 62/284-065

Az 6voda honlapja: www.kincskeresoovoda.com

Az 6voda fenntartdéja, cime és elérhetosége:
Domaszék Nagykozségi Onkormanyzat

6781 Domaszék, Koztarsasag tér 1.

E-mail: hivatal@domaszek.hu
Igazgato: Koczkas Orsolya
Igazgaté-helyettes: Baloghné Farkas Ilona
Ovodatitkar: Bordané Officzir Mariann

Gyermekvédelmi felelés: Dudas Didna

3. A miikddés rendje

3.1 Nyitvatartas:

Az 6voda munkanapokon 6%0- 17%° 6raig tart nyitva.

A gyermekek nevelése reggel 6%- 7-ig és du. 16%° 170 6raig 6sszevont csoportokban torténik.
Nevelési év: szeptember 1-jétdl augusztus 31-ig, mely két részbdl all:

e Szervezett tanulasi iddszak: szeptemberl.-t6l majus 31.-ig
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e Nyari id6szak: junius 01.-t61 augusztus 31.-ig

e Nyari takaritasi id6szak id6pontjarol /3 hét / fenntartoi utasitas alapjan:
minden év februar 15-ig tajékoztatjuk a sziiloket a helyben szokasos mddon.

e Az iinnepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rend: intézményiink évente, a jogszabalyban
meghatarozottak szerint szervezi

e Az iskolai 0szi, téli és tavaszi szilinetek, illetve nagyobb hianyzasok esetén a nevelési
¢v kozben az Ovodai élet zavartalan miikodését biztositva, de az ésszeriiség ¢és
takarékossag jegyében irdsban felmérjiik a varhatdo létszamot. Amennyiben a
gyermekek 1étszdma csoportonként a 15 fot nem éri el, élink a csoportok
Osszevonasanak lehetdségével, ligyelet biztositdsaval. Rendkiviili esetben (pl.
pedagdgushidnyzés) csoportdsszevondst a torvényes létszdmkeret betartasaval és a
nevelOtestiilet véleményének figyelembevételével az oOvodavezetd rendelhet el.
Huzamosabb iddre torténd csoportdsszevonds esetén az oOvodavezetd koteles
tajekoztatni a fenntartot.

e Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntartd engedélyével egészségiigyi okokbdl,

természeti vagy mas katasztrofa esetén keriilhet sor.

3.2 Nevelés nélkiili munkanapok:

e FEvente 5 munkanapot vehet igénybe az intézmény, melyrdl szeptemberben
tajékoztatjuk a sziiloket, az aktualis ebédbefizetés elott €s legkésdbb egy héttel a nevelés
nélkiili munkanap el6tt, hirdetmény formajaban is tajékoztatjuk a sziiléket. Ezeken a

napokon, {ligyeletet biztositunk.

4. Az 6voda napirendje:
6.30 — 8.00 Gyiilekezés
Szabadidd tevékenységek
7.30-9.00 Etkezés el6tti teenddk
Reggeli
Etkezés utani teendék
8.00 - 12.00 Szabadjaték

Kezdeményezett jaték
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Jatékos foglalkozasok
Mindennapos testnevelés
11.30-13.00  Etkezés eldtti teendok
Ebéd
Etkezés utani teendok
12.30 - 14.30 Délutani pihend
14.00 - 15.30  Etkezés eldtti teendok
Uzsonna
Etkezés utani teendok

14.30- 17.30 Szabadidds tevékenysége

5. Az o6vodai elhelyezés igénybevételének lehetdségei

e Az dvoda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.
Az 6voda fel veheti azt a gyermeket is, aki a harmadik ¢életévét a felvételétdl szamitott
fél éven beliil betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen lakohellyel, ennek hidnyaban
tartozkodasi hellyel rendelkezd hdroméves és anndl iddsebb gyermek dvodai felvételi
kérelme teljesithetd./Nkt.8§ 1./

e A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti,
anevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy draban 6vodai foglalkozason vesz részt.
A jegyzd a sziilo kérelmére és az 6vodavezetd, valamint a védond egyetértésével, a
gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig,
amelyben a gyermek a negyedik életévét betdlti, felmentést adhat a kotelezd dvodai

nevelésben vald részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete
indokolja./Nkt.8§2./

5.1 Az o6vodai felvétel és atvétel rendje:

e Az dvodai beiratkozésra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott kertil sor. /20/2012
(VIIL.31.) EMMI rendelet 20§ (1)./
e A beiratkozas pontos idejét az onkorményzat hatarozza meg ¢€s teszi kdzz¢é a megadott

idépontot megeldzéen 30 nappal.
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e A beiratkozds a gyermek ¢és sziilei személyes megjelenésével vagy elektronikus
formaban torténik a gyermekekre vonatkoz6 informacidk rogzitésével, amit a sziilok
tajékoztatasa el6z meg.

e Az oOvodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl a sziilok és az
ovodapedagdgusok véleményének kikérése mellett - az egyenld banasmodrol és az
esélyegyenldség elomozditasardl szolo 2003. évi CXXV. torvény 28. §-aban
meghatarozott feltételekkel 6sszhangban - az igazgat6 dont. /20/2012 (VIIL.31.) EMMI
rendelet 20§ (11)./

e Azaszild, aki az Nkt. 8. § (2) bekezdésben foglaltak alapjan felmentést kér a kotelezo
ovodai nevelésben vald részvétel alol, az dvodai beiratkozasra az (1) bekezdésben
meghatarozott idétartam kezdd idOpontjaig nyujtja be kérelmét a gyermek lakohelye,
ennek hidnyaban tartézkodasi helye szerint illetékes jegyzohdz, tovabba a kérelem
masolatat a kotelezd felvételt biztositd dvoda vezetdjéhez. Ha a sziild nem telepiilési
onkormanyzati fenntartdsu 6vodaba kivanja beiratni gyermekét, akkor a kotelezd
ovodai nevelésben valo részvétel aloli felmentési kérelmét az dvoda fenntartdjahoz
nyujtja be, tovabbd a kérelem maésolatat megkiildi a gyermek lakohelye, ennek
hianyéaban tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzohoz. /20/2012 (VIIL.31.) EMMI
rendelet 20§ (2a)./

e A gyermekek szamara eldzetesen lehetdséget biztositunk, hogy megismerkedhessenek
ovodank életével, az itt dolgozo felndttekkel Iciri-piciri jatszodélutanok (mely 6vodank
JO gyakorlata) alkalmaval.

e Amennyiben az 6voda valamennyi 3 éves és annal idosebb gyermek ovodai felvételét
teljesitette, — szabad férohely esetén felvehetd, aki a jogviszony megkezdésétdl
szamitott hat honapon beliil t6lti be harmadik életévét.

e Az dvoda csak azt a gyermeket koteles felvenni, illetve atvenni, aki életvitelszeriien az
6voda korzetében lakik. Eletvitelszerti ott lakasnak minésiil, ha a gyermek a kotelezd
felvételt biztositd dvoda kdrzetében talalhatd ingatlant otthonaul hasznalja.

o A felvételrdl, atvételrdl az igazgatd dont. A sziilé elektronikus vagy postai tton
értesitést kap arrdl, hogy a gyermeke 6vodai felvételt nyert vagy felvétele elutasitasra
kertilt.

e Felvételi kérelem elutasitasarol hatarozat forméjaban értesitjiik a sziilot.
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e A beiratkozas lezarasat kovetden sziiloi értekezlet formajaban tajékoztatjuk a sziiloket
az 6vodai ¢let rendjérdl, valamint a gyermek 6vodai csoportba térténd beosztasarol.

e Az 6vodai jogviszonyban allé gyermek a KIR miikddtetdje altal oktatdsi azonosito
szamot kap, melyet a nyilvantartasi naploban szerepeltetjiik. Ezen személyes adatot a
GDPR szerint taroljuk, kezeljiik.

e Amennyiben a gyermek halmozottan hatranyos helyzetii, vagy a napkdzbeni ellatasat
biztositani kell, gy az ezt igazoldé dokumentumokat (jegyzo6i hatarozat és a sziilé vagy

szllok nyilatkozata) be kell mutatni.

5.2  Ovodakételezettség
A gyermek abban az évben, amelyben augusztus 31. betolti harmadik életévét, a nevelési év
kezdd napjatol napi négy orat - a délelotti szervezett tevékenységek idején — kdteles dvodai

nevelésben részt venni.

5.3 A felvétel elbiralasa

A felvételnél meghatarozé a fenntart6 altal megéllapitott férOhelyszam.

Kotelezd felvenni azt a gyermeket, aki: a targyév augusztus 31. napjdig a harmadik életévét
betdlti és az 6voda felvételi korzetében lakik domaszéki lakhellyel rendelkezik

* sajatos nevelési 1igényli és a Szakértdi bizottsag kijeldlte a gyermek szamara az 6vodat.

* halmozottan hatranyos helyzetii és felvételét a gyamhatosag kezdeményezte

A gyermekek csoportba valo beosztasarol, a csoport szervezésérdl az igazgatd dont. A felvételt
nyert gyermeket koteles a sziil6 rendszeresen 6vodaba jaratni!

Az 6vodaba jaras egyik feltétele, a gyermekorvos altal kiadott igazolas vagy a sziil6 altali

nyilatkozat a gyermek egészségiigyi allapotarol

5.4  Felmentés

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatdl legalabb napi négy éraban 6vodai foglalkozason vesz részt. A sziild
- targyév aprilis 15. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem eldtt
tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betolti, kiillonds méltanylast érdemld esetekben, Gjabb kérelem alapjan annak az évnek az

augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a az 6tddik €életévét betdlti a Kormany rendeletében
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kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv) felmentheti az Ovodai
foglalkozason vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete
indokolja.

Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, csak az igazgatd vagy a védond, tovabba tartds
gyogykezelés alatt all6 gyermek esetében az Eiitv. 91. §-a szerinti altaldnos jarobeteg-
szakellatasban részt vevd szakorvos rendelhetd ki.

Tartds gyogykezelés alatt allo gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utan is
benytjthato. Az eljaras idétartama 6tven nap.

A kotelezd 6vodai nevelés korai fejlesztésben és gondozasban is teljesitheto.

Ha a gyermek megkezdte az Ovodai jogviszonyat, de felmentést kér és kap, az
ovodapedagdgusok a felvételi és mulasztasi naploban rogzitik a felmentés tényét és a hatarozat
szamat.

A sziild gyermeke ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti. Az Ujonnan jelentkezd
gyermekek fogadasa az 6vodai nevelési évben folyamatosan torténik, felvételiikre a szabad
féréhely betoltéséig van lehetdség.

Az 6vodai nevelésre kotelezett gyermek felvétele, atvétele esetén indoklés nélkiil értesitjiik az
el6z6 6voda vezetdjét is. A kérelmet kizarolag a gyermek torvényes képviseldje, a sziild vagy
a gyam nyujthatja be. Amennyiben a kérelmet csak az egyik sziild irja ala, kozos sziildi
felligyelet esetén nyilatkoznia kell arrol, hogy a masik sziil6 kifejezett hozzajarulasaval jar el,
vagy a sziil6i felligyeleti jogot egyediil gyakorolja.

A kotelezd 6vodai nevelésbe beiratott gyermek sziiléje az dvodai beiratkozast kdvetden az
eldzéekben meghatarozott eljaras szerint a nevelési év soran barmikor kérheti a kotelezd 6vodai

nevelésben valo részvétel aloli felmentést.

5.5 Jogorvoslati lehetdség tuljelentkezés vagy egyéb ok miatt tortént elutasitas esetén

(Az NKTv. hatalyos rendelkezései szerint: 37. §, 38. §)

Az o6vodai felvételt elutasito hatarozat ellen a sziil6 a kozléstol, ennek hianydban a tudomasara
jutastol szadmitott tizendt napon beliil a gyermek érdekében eljarast indithat, érdeksérelemre
hivatkozassal benyujtott kérelem tekintetében.

A fenntartd képviseletében a jegyz0 jar el és hoz masodfoka dontést. A kérelmet elutasithatja,
a dontést megvaltoztathatja, vagy a dontést megsemmisitheti és az intézményt j dontés

meghozatalara utasithatja.
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Az intézmény dontése végleges, ha a meghatarozott hataridon beliil (15 nap) nem nyujtottak be
eljarast megindito kérelmet, vagy az eljarast megindito kérelem benyujtasardl lemondtak.

A sziil6 a fenntartonak az érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelem targyaban hozott
dontését kozigazgatasi iligyben eljardo birdsag eldtt megtamadhatja. A keresetlevelet a

birésagnal kell benytjtani.

5.6 Az dvodai jogviszony sziinetelésének és megsziinésének eljarasrendje
Megsziinik az ¢vodai elhelyezés abban az esetben:

e ha a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan (ebben az esetben a gyermek
kimaradasat a sziildnek irdsban be kell jelentenie jelezve, hogy gyermeke melyik
ovodaba tavozik),

e ha a jegyz6 a sziild6 kérelmére engedélyt adott a gyermek oOvodabol torténd
kimaradasara,

e ha a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsd napjan.

5.7 A tavolmaradas kérésének, elbiralasanak, engedélyezésének €s igazolasanak
eljarasrendje

A sziilonek jeleznie kell a gyermek barmilyen okbol torténd tdvolmaradasat.

Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott id6szakban nem latogathatja az 6vodat.

e Ha az 6vodapedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi
gyermektol vald elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb 1don beliil értesiti a gyermek
sziileit. Kérjiikk, hogy elérhetdségiik valtozdsat mindig pontosan jelentsék be a
pedagdgusnak.

e Azt, hogy a gyermek ismét egészséges ¢és latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt,
orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekovetkezett tdvollét pontos id6szakat is. Ennek elmaradasa esetén a pedagdgus nem
veheti be a gyermeket, a tobbi kisgyermek egészségének védelme érdekében.

e A gyermek a betegség utan (laz, hanyas, hasmenés), a hazirend szabéalyozéasat betartva,
kizarolag orvosi igazolassal johet az 6vodaba. Enyhe tiinetekkel jar6 megbetegedés
esetén sziiléi igazolds mellett a gyermek otthon maradhat. Amennyiben a gyermek
mégsem gyogyult meg és az 6vodaba vald visszatérését kovetden rovid idon beliil az

ovodapedagdgus ismét €szleli a betegség jeleit, hazakiildi, ezt kdvetden kizarolag orvosi
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igazolassal térhet vissza 1jbol a kozosségbe!

o A sziildk egy nevelési évben 0sszesen (nem egybefiiggden) 15 napot igazolhatnak a
gyermekek tavollétét illetéen, amirdl az 6vodapedagodgusokat a meghatarozott médon
értesiteni sziikséges. Okai, ok: kirdndulas, csaladi programok, enyhébb, orvosi ellatast
nem igényld megbetegedések, miitét utani labadozasok, stb.

e A sziinetek idejére vonatkozo hianyzasok, egyéni elbiraléas ala tartoznak.

e Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

5.8 A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

- a szll6 eldzetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi el az 6vodaba,

- a gyermek beteg volt, és azt a Hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

- labadozd, gyogyszeres kezelés alatt allo gyermek az dvodat teljes gyogyulasig nem
latogathatja.

- Intézménylinkben gyodgyszert vagy egyéb készitményt nem szedhetnek a gyerekek, ha ez
sziikséges kérjiik otthon megoldani, kivéve a gyermekek részére gyogyszer, csak tartos
betegség esetén, orvosi javaslat és szakvélemény (pl.1- es tipusu cukorbetegség) alapjan
adhato be az 6vodaban. Ezeket a szereket, szakvéleményeket, orvosi utasitdsokat, kérjiik az
ovodapedagdgusnak névvel ellatva dtadni megdrzésre.

- a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének

eleget tenni.

5.9 Az igazolatlan mulasztds kovetkezményeinek meghatarozasa:

e Ha atavolmaradast a sziild nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

e Ha a gyermek tankotelesként vesz részt 0vodai nevelésben, és egy nevelési évben tiz
napnal tobbet mulaszt, az 6voda igazgatdja — a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat-
¢és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatdsag szervezetérdl és illetékességérdl
sz616 331/2006. (XII. 23.)

Kormanyrendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi
helye szerint illetékes jegyzot és a gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kovetden a
gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit,
amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel, meghatarozza a gyermeket

veszélyeztetd €s az igazolatlan hianyzast kivalto helyzet megsziintetésével a gyermek érdekeit
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szolgalo feladatokat.

6. A gyermekek érkezésének és tdvozasanak eljarasrendje

o A gyermekek a nyitas kezdetétdl folyamatosan érkezhetnek, de a csoportok heti €s
napirendjének zavartalansaga, valamint nevelomunkank eredményessége érdekében
kérjiik, hogy legkésobb 8. 30- ig hozzak be gyermekeiket.

e Az 6voda rugalmas napirendet kdvet, koveti a helyi szokasokat, rendezvényeket, id6jarasi
viszonyokat. A napirend szervezését az ovodapedagodgusok végzik, a napirendtdl valod
jelentds idobeli eltérést az igazgatd engedélyezheti.

e A csoport napirendje minden csoportban megtalalhato. A gyermekek nevelése folyamatos
napirend alapjan torténik, mely az jelenti, hogy az 6vodapedagogus a foglalkozasokat, a
gyermekek jatékahoz, mindennapi tevékenységéhez kapcsolja. Zavarja tehat a napirendet,
ha egy késon érkezd gyermek atvételével meg kell szakitania a gyermekek foglalkozésat.
Ankésobb érkezd gyermekek - azon tul, hogy megzavarjak a csoport tevékenységét - nem
tudnak a jatékba bekapcsolodni, ezért a szervezett tanuldsi tevékenységekbe nem szivesen
vesznek részt.

o Kérjik, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az dvodaba és adjak at az
ovodapedagdgusnak, tdvozaskor pedig szintén az 6vodapedagogustol kérjék ki.

e Az dvoda fébejarata a gyermekek biztonsaga érdekében zarrendszerrel van ellatva, melyet
kérjiik, hogy minden ki- és belépéskor hasznaljanak.

o A sziild irdsos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az 6vodapedagdgusok a gyermeket
szadmukra idegennel haza engedjék. Az irasos engedélyt a sziilének kell atadni az
ovodapedagdgusnak.

e Valas esetén a birdsagi vagy gyamhivatali hatosagi hatarozatban foglaltak szerint koteles
az ovoda a gyermeket kiadni. Hatarozat hidnyaban az 6voda koteles mindkét sziil6 szdmara

a szilil61 jogoknak megfelelden eljarni

7. Gyermekek az 6vodéaban
Az 6vodas koru gyermekek a teljes nyitva tartas idejében jogosultak az 6vodaban tartézkodni.
Tevékenységformak:

o jaték, jatékba integralt tanulas,
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e vers, mese, dramatikus jatékok

e ¢nek, énekes jatékok, zenehallgatas
e rajzolas, mintazas, kézimunka

e mozgas, mozgasos jatékok

e kornyez0 vildg megismerése (kdrnyezetismereti, matematikai tartalmi tapasztalatok)
e munkajellegii tevékenységek,

e azegészséges életmod,

e ¢érzelmi nevelés,

e hagyomany0rzés

Gondozasi tevékenységek:

e amosdoban

az 0ltoz6ben

az udvaron

o ¢tkezések alkalmaval

e pihenés idején a gyermekek tempodjahoz, igényéhez igazodva

Az étkezések rendje:

e Reggeli: 7:30 — 8.30 6ra kozott

o Ebéd: 11:30 — 12:45 kozott

e Uzsonna: 14:45 — 15:30 kozott

A gyermekek napi hdromszori étkezésének megszervezése az Ovoda feladata, mely
¢lelmiszerekbdl az ételmintat koteles 72 dran at megOrizni.

Sziiletésnapi, névnapi kinélast szolgéald behozott élelmiszer csak elére csomagolt, adagolt lehet.
Ismeretlen eredetli, 6sszetételére vonatkozdan hianyos, szallitdsa nem a hatalyos jogszabalyok

szerinti élelmiszert nem fogadunk és nem adunk a gyermekeknek

7.1 A gyermekek jogai:

e A gyermeknek joga, hogy a nevelési — oktatdsi intézményben, biztonsdgban és egészséges
kornyezetben neveljék és oktassak, 6vodai €letrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgés
beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének

megfelelden alakitsak ki.

16



Domaszéki Kincskeresé Ovoda
6781 Domaszék, Ady Endre utca14.  Telefon: 62/284-065  OM azonosité: 202291

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat €s jogait tiszteletben kell tartani, védelmet kell
szamara biztositani a fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek nem vethetd ala testi
fenyitésnek.

A gyermek joga, hogy személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat €s a maganélethez valo jogat az
ovoda tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa azonban nem korlatozhat masokat jogainak
érvényesitésében.

A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben,
oktatasban részestiljon.

A gyermeknek joga van adottsdganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban részesiilni,
pedagdgiai szakszolgalathoz fordulni segitségért.

A gyermeknek joga, hogy csalddja anyagi helyzetétdl fiiggden kedvezményes étkezésben
részesiiljon.

A gyermek joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon.

Minden gyermeket a szeretet, védelem és jogainak betartdsa illeti meg, amelyet egy sziilé sem sérthet

meg!

7.2 A gyermekek kotelessége:

Az intézményes nevelésben részt venni, 6vodakotelezettségét teljesiteni.
A tankotelezettség kezdetérdl a sziild dont, ha a gyermek nem jart 6vodaba az iskolaérettségi
vizsgalat alapjan a Nevelési Tanacsado dont. Ha a sziilo kéri, akkor a gyermek iskolaérettségérol
az iskolaérettségi vizsgalat alapjan az Oktatasi Hivatal dont.

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét.
A sziil6 hozzajarulasa esetén részt vegyen egészségiigyi sziirdvizsgalaton, elsajatitsa és alkalmazza
az egészségét és biztonsagat védo ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellato
pedagogusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd
allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt.
hogy betartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét megorizze,
illetdleg az eldirasoknak megfelelden kezelje az dvodaban hasznalt jatékokat és eszkdzoket, dvja
az 6voda létesitményeit €s eszkozeit.

hogy az 6voda valamennyi dolgozdja és dvodastarsai emberi méltosagat €s jogait tiszteletben tart
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7.3 A gyermekekre vonatkoz6 védd - 6vo intézkedések
e Felhivjuk a kedves sziild figyelmét, ha hazamenetelkor atvette gyermekét az 6vondtol a
tovabbiakban mar a gyermek testi épségéért a feleldsség a sziildt terheli az épiiletben és az udvaron

is.

Intézményiinkben a tliz- és bombariado6 esetén sziikséges intézkedéseket a Szervezeti és Mukodési

Szabalyzat tartalmazza.

Fert6z0 betegség esetén az dvodat azonnal értesiteni sziikséges, mivel a tovabbi megbetegedések

elkertilése érdekében fokozott figyelmet kell forditanunk a fertétlenitésre, tisztasagra.

Ovodankban a védénd rendszeresen figyelemmel kiséri a gyermekek fizikalis fejlodését.

A gyermekek védelme és biztonsaga, a veszélyeztetettség megeldzése és megsziintetése érdekében
az 6voda egyiittmiikodik a gyermekjoléti szolgalattal, illetve egyéb szakszolgalatokkal. A
gyermekvédelmi felelds elérhetdsége a honlapon/zart csoportokban/falitijsdgon kiirva

megtalalhato.

Kérjiik, ne hozzanak olyan eszkozt az 6vodaba, mely balesetet okozhat.

Kérjiik a sziiloket, gyermekeik ruhdzatat ellendrizzék. Semmilyen veszélyes targy (szard, vago,

¢les eszk6z) ne maradjon a zsebiikben.

Ha baleset torténik:

e Ha a gyermeket baleset éri, a vele foglalkozdé 6vodapedagdgus kotelessége az elsOsegélynyujtas.

e A gyermekbalesettel kapcsolatos nyilvantartasi és jelentési kotelezettség teljesitését a igazgatd
ellendrzi. A baleseti jegyzOkonyvet a munkavédelmi felelds elkésziti a intézmény igazgatojaval,
majd meg kell kiildeni a jogszabalyban rogzitetteknek. (pl korményhivatal, munkavédelmi
felligyeletnek, a tagintézmény- igazgato6 a sziilonek, €és 1 példanyt irattarba kell helyezni.)

Epipen hasznalata:

o Felkészités utan sziikség esetén az eszkdz megfeleld hasznalata minden alkalmazott kotelessége.

e Ezt kdvetden a 112-es hivoszamon azonnali segitség kérése.

7.4 A gyermekek felszerelései és eszkozei

e Az dvodaba gyermekeiket tisztan, egészségesen €s gondozottan hozzak be sziileik.

e Valtocipd a csoportszobai tartdzkodashoz (jol szell6z8, megfeleld labtartast biztositod labbeli)
o Mozgésos foglalkozashoz kényelmes ruha (révidnadrag, polo, tornacipd)

o Egy-két valtas alsonemi €s id6jarasnak megfeleld valtoruha.
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o A gyermekek ruhdja és cipdje gyakran 6sszecseréldodhet, éppen ezért biztonsagérzetiik fokozasa,
¢s a konnyebb felismerés érdekében is kérjiik jellel ellatni ruhaikat és cipoiket.

e Alvashoz kérjiik a sziiloket, hogy megfelel6 felszerelésrdl gondolkodjanak.

e A specialis foglalkoztatas eszkozeit (logopédiai fejlesztés, kiilon szolgaltatasok eszkozei stb.) az
érintett sziilok az adott szakemberrel egyeztetik.

e Ertékes targyakért, behozott és viselt ékszerért — az 6voda dolgozoi nem vallalnak felel3sséget. Az
¢kszerek eltlinése esetén az 6voda nem tartozik kartéritési feleldsséggel.

e Azutcai kdzlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az 6vodaban a kijeldlt helyen lehet tarolni,
Orzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalodasuk, eltiinésiik esetén az intézményt
karfelelosség ¢és kartérités nem terheli. Sajat tulajdont kerékparok az o6voda udvaran
balesetvédelmi okok miatt nem hasznalhatdak.

e A sziilék gondoskodnak a gyermek személyes eszkozeirdl (fogkefe, fogkrém, hajkefe-fésii)

o A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fésti, fogkefe) tisztantartasarol az 6voda dolgozoi,

cseréjiik biztositasarol pedig az 6vodapedagdgusok jelzései alapjan a sziilok gondoskodnak

7.4.1 Beszoktatas szabalyozasa
o A csaladi kornyezetbdl érkezd gyermekeknek fokozatos sziilés beszoktatdsa igény
szerint egy héten keresztiil. Masodik héttdl étkezés biztositasa. Szocializalodas
mértekét figyelembe véve a délutani pihend megkezdése.
e Bolcsddeébdl érkezd gyermekeknek 1-2 napos sziilds beszoktatas. Ezt kdvetden a teljes
ovodai napirend megkezdése.

e A szoba és agytisztasag megléte a gyermeknél

8. A jutalmazd és fegyelmez0 intézkedések formai és alkalmazésanak elvei
8.1 Az o6vodéban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai:
- szobeli dicséret négyszemkozt
- szobeli dicséret a csoporttarsak elott
- szobeli dicséret a sziil6 jelenlétében
A szobeli dicséretek alkalmazasakor igyeksziink konkrétan megfogalmazni az elismerésre
mélto tevékenységet, magatartasformat vagy produktumot.

Ovodai fesztivalokon, sportversenyeken nyert oklevelek kifiiggesztjiik.
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Az 6vodaban alkalmazott fegyelmezo intézkedések formai
szobeli figyelmeztetés
hatarozott tiltas
letiltetés az 6vodapedagogus mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja végig tettét, majd
megbesz¢Elés
bizonyos jatéktdl meghatarozott idore valo eltiltas
bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idore tavoltartas a sziilo jelenlétében

torténd elbeszélgetés

A dicsér6 és fegyelmezd intézkedések elvei:

Kovetkezetesség,

Rendszeresség

Minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni.

A Pedagogiai Programunkban megfogalmazott batoritd nevelés elveinek hasznalata.

A felnétt probalja megérteni elsdsorban érzelmileg a gyermeket.

Parancsolas helyett igyekezzen kérdezni.

A feln6tt magyarazataban jelenjen meg a dolgok pozitiv oldala

A felnétt alakitsa ki a kozOsségi €let szabalyait, legyen képes nevelési taktikat valtani,
ha egymast

kovetden eredménytelennek érzi modszereit.

A felnétt segitse a gyermekbaratsagok kialakulasat, formalja tigy, hogy a kozosség mas
tagjaihoz is kapcsolodjanak.

A felndtt nevelje a gyermek érzésvilagat a kialakult 6sszelitkdzések feldolgozasa soran.
A konfliktust felold6 beszélgetéseket kelld figyelemmel, kivarassal hallgassa meg,
hogy véleményt tudjon mondani a torténtekrdl, gy hogy a gyermek feleldsségérzet
erdsodjen.

A felnétt batoritson minden gyermeket, hogy a belsé elégedettsége, pozitiv énképe
kialakulhasson. A batortalan gyermekek nevelésekor 6riiljon a kisebb eldrelépéseknek,
fejlodésnek.

Az agressziv gyermek ne kapjon figyelmet agresszivitdsan keresztiil. A negativ

viselkedési modot szandékosan melldzni sziikséges.
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- A felnétt — gyermek kommunikécidjaban vilagos egyértelmii konstruktiv beszédhelyzet
jelenjen meg a kivansag és az elvaras megnevezésével. A kapcsolatok erdsitését

szolgalja a besz€l partner megbecsiilése, megértése, és a kompromisszumkeresés

9. A beiskolazas rendje

(NKTv. 45. §) A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét
betdlti, tankdtelessé valik. Ha a gyermek az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban
eléri, a sziil6 kérelmére a felmentést engedélyez6 szerv (Oktatasi Hivatal) engedélyezheti, hogy
a gyermek hatéves kora eldtt megkezdje tankdtelezettségének teljesitését.

A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitasi napjan kezddodik.

Iskolakezdés halasztasa

+ A torvényes képviseld, vagyis a sziild vagy gydm kérelmére az Oktatasi Hivatal dontése
alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt.

Az Oktatasi Hivatal a kérelmeket csak adott év januar 1-jét kovetden fogadja be, és a kérelem
postara adasara csak az OH altal meghatarozott adott h6 adott napjaig van lehetdség.

A sziil6i kérelem indoklasdhoz barmilyen, a halasztas engedélyezését alatamasztd szakértd altal
kiallitott szakmai dokumentum csatolhatd (6vond, védond, orvos, logopédus, fejlesztd
pedagogus).

* Ha az illetékes pedagogiai szakszolgalatokon keresztiil elérhetd szakértdi bizottsag az OH
altal meghatarozott kérelem beadasi hatarideje el6tt kiallitott véleménye azt tartalmazza, hogy
a gyermek tovabbi egy nevelési évig ovodai nevelésben torténd részvétele javasolt, akkor nincs
szlikség arra, hogy a sziild vagy a gyam kérelmezze az Oktatasi Hivatalndl az iskolakezdés
halasztasat. Ebben az esetben a gyermek automatikusan tovabbi egy nevelési évig ovodai
nevelésben vehet részt. A sziildnek a szakértdi bizottsadgi véleményt a gyermek 6vodajaban be
kell mutatnia, amely alapjan az 6voda a koznevelési informacios rendszerben (a tovabbiakban:
KIR) rogziti ezt a tényt. Az 6voda abban az esetben kezdemeényezi tankdteles kort gyermek
szakért6i bizottsag altali vizsgalatat ,,atfogd képességszint megallapitas” kérésével, ha
felmeriil a BTMN vagy SNI megéllapitasanak vagy kizarasanak sziikségessége.

A kérelem vonatkozasaban az alabbi szabalyok iranyadok:

* A sziil vagy gyam a kérelmét kizarolag az Oktatasi Hivatalhoz nyujthatja be, legkorabban
adott év januar 1-jét6l. Az Oktatasi Hivatalnak az adott év januar 1-e elott érkezett kérelmeket

nem all mddjaban elbiralni.
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* A kérelem benyujtasara legkésobb az OH 4altal adott év adott honap adott napjaig van
lehetdsége a sziildnek vagy a gyamnak. Azt a kérelmet, amelyen a postai bélyegzon a feladas
datumaként a megadott utolsé nap szerepel, az Oktatasi Hivatal még elbiralja, am az azt
kovetden postara adott kérelmeket nem fogadja be, az eljaras szerint ,,visszautasitja”.
* A sziild6 vagy gyam a kérelmet az Oktatasi Hivatal altal a honlapjan elérhetové tett
informatikai tdmogatd rendszer segitségével kitoltott, majd ezt kdvetden kinyomtatott
vonalkddos adatlapon, papiralapon nyujthatja be.
* A kérelmeket postai Gton varjak az aldbbi cimre:
Oktatasi Hivatal
Budapest

1982
A kérelem kotelezo tartalmi elemei:
Az eljaras soran az Oktatasi Hivatal a jogszabalyi feltételek teljesiilését fogja vizsgalni. A
kérelemben nevesitett gyermek azonosithatosaga a kérelem elbiradldsanak eldfeltétele, ezért
fontos, hogy az Oktatasi Hivatal honlapjan (www.oktatas.hu) elérhetd kérelemiirlapot

hasznaljak.

10. A sziil6i jogok és kotelességek

Az 6vodankba jaro gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljadk meg tisztelni a felndtteket,
szeressek és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek
képesek alkalmazkodni 1is. Az esetleges konfliktusokat a durvasagot melldzve,
erdszakmentesen oldjak meg.

e Ezen torekvésiink sikerének érdekében, kérjiik a sziiléket, hogy otthon is ezeket az
alapelveket erdsitsék gyermekeikben. Példaul, mell6zzEék a gyermek eldtt az indulatos, negativ
megjegyzéseket masok gyermekére, annak szadrmazdsira, az Ovodara, az ott dolgozd
felnéttekre, és keriiljék gyermekeik verekedésre valo biztatdsat még abban az esetben se tegyék

meg, ha el6zé nap az Ondk gyermekét érte sérelem.
10.1 Egyiittmikodés:

e Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelébb modszer szerint

neveljiik, sziikség van igazi egyiittmiikddésre, nyitottsagra, és Oszinteségre.

22



Domaszéki Kincskeresé Ovoda
6781 Domaszék, Ady Endre utca14.  Telefon: 62/284-065  OM azonosité: 202291

e Komolyabb probléma, konfliktus, vagy ellentét esetén mindenképpen keressék fel az
ovodapedagodgust, illetve sziikség szerint az tagintézmény- igazgato ¢és veliik kdzosen
probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

o A sziil6knek lehetdségiik van rd — és mi pedagdgusok igényeljiik is -, hogy az 6vodaban
foly6 pedagodgiai munka kialakitdsdban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek,
otleteikkel segitsék eld a kozos gondolkodast. Ennek érdekében dvodankban minden év
majusaban sziiléi elégedettségi vizsgalatot végziink, melynek keretében kifejthetik
véleményiiket az altalunk feltett kérdésekre, illetve leirhatjdk az 6vodéaval kapcsolatos

barmely elégedettségiiket vagy elégedetlenségiiket.

10.2 A sziilok joga, hogy:

e megismerje az 6voda Pedagogiai Programjat, Hazirendjét, SZMSZ-ét (mind harom
dokumentum nyilvanos, elérhetéek: az intézményben, intézményi honlapon és
tajékoztatast kaphat az abban foglaltakrol,

e gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl, rendszeresen részletes €s érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

e az Ovoda altal meghatarozott feltételek mellett kérje a nem kotelezd szolgaltatdsok
megszervezesét,

e személyesen vagy képviseldi Utjdn - jogszabalyban meghatdrozottak szerint — részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban, az oktatdsi jogok biztosahoz
forduljon.

e a sziiléknek joga van az 6vodai szocidlis segitd igénybevételéhez, mely eléréséhez az

igazgato ad segitséget

10.3 A sziil6 kotelessége

A s7iild az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett, gyermekét
koteles beiratni a fenntarto altal kdzzétett kozleményben vagy hirdetményben meghatarozott
idépontban. A napi négy ordban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziilgje, amennyiben
gyermeke az Ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrol a beiratkozas idejének
utolso hatarnapjat kovetd tizendt napon beliil irdsban értesiteni a gyermek lakohelye, annak
hianyaban tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzét. - aki az 6voda miikodési korzetében ¢l

(lakcim kartyaval igazoland6), betoltotte harmadik életévét (sziiletési anyakonyvi kivonattal
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igazolando), - hatranyos helyzetii halmozottan héatranyos helyzetd, - felvételét a gyamhatosag
kezdeményezte, napkozbeni ellatasra jogosult.

e gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden tdle elvarhatd segitséget, egylittmikodve az 6vodaval, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését,

¢ rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo évodapedagogusokkal,

e Nkt 72. § (1) A sziild kotelessége, hogy (1a) * A sziild kotelezettsége, hogy a nevelési-
oktatési intézménnyel 6vodai vagy tanuldi jogviszonyban allo, cselekvoképtelen vagy
korlatozottan cselekvioképes, fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt
gyermeke fokozott figyelmet igényld egészségi allapotarol és a megteendd siirgdsségi
intézkedésekrél a beiratkozassal egyidejlileg, vagy a diagndzis ismertté valasat
kovetden haladéktalanul tdjékoztassa a nevelési-oktatasi intézményt, tovabba koteles
gondoskodni arrdl, hogy az életmentd gyogyszert a gyermek, tanuld mindig tartsa
maganal

e (1d) * A sziild, valamint az értesitendd hozzatartozdé a gyermek, a kiskor tanulo
tekintetében koteles
a) a gyermek, kiskorti tanuld tanulmanyai érdekében ellatasarol, gondozasarol
gondoskodni,

b) a kdznevelési intézménybe beérkezésérdl, eltdvozasarol gondoskodni,

¢) biztositani a tankotelezettség teljesitésé

d) jogszabalyban eldirt nyilatkozatokat megtenni,

e) szlikség esetén a kdznevelési intézmény, valamint a kdznevelés rendszere éltal, vagy
azokon keresztiil biztosithatd tAmogatasok igénybevételének kezdeményezésérol
gondoskodni.

(le) * Az (1d) bekezdés b) pontjaban foglaltakrol a sziild, értesitendd hozzatartozo
megbizés vagy — a gyermek, kiskort tanulé megfeleld kora és érettsége esetén, a sziild
felelosségére — a gyermek, kiskort tanulé ttjan is gondoskodhat.

e harom éves kortdl biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét, tovabba 6t
éves kortdl tankdtelezettségének teljesitését,

e tiszteletben tartsa az 6voda pedagogusai, alkalmazottai emberi méltdsagat €s jogait,

tiszteletet tanusitson irantuk,
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eldsegitse gyermekének a kozdsségbe valo beilleszkedését, az dvoda rendjének, a
kozosségi ¢€let magatartasi szabalyainak elsajatitatdsat, megtegye a sziikséges
intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében,

biztositsa gyermekének a fejlesztd foglalkozasokon vald részvételét,

maradéktalanul betartsa és sziilOtarsaira nézve betartassa a Hazirendet

Ha az e bekezdésében foglalt kitelezettségének a sziilo nem tesz eleget, a
kormanyhivatal hatosagi eljards keretében kotelezi a sziildt kotelezettségének

betartasara.

E kotelességek megvaldsitasat segité forumaink:

10.4

Sziiléi értekezletek, esetmegbeszélések.

Munkadélutanok, nyilt napok, k6zos rendezvények.

Az ovodapedagogusokkal torténd rovid, esetenkénti megbeszélés, problémafeltaro,
elemzd segitségadas

Csaladi beszélgetés: Fogaddorak

Partneri elégedettség mérés évente

Facebook zért csoport, OViKRETA

Kapcsolattartas:
Kérjiik Onoket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegii beszélgetésekre
az ovodapedagoégusok figyelmét munkdja kozben hosszabb idére ne vonjak el a
gyerekcsoporttol, mert ez konnyen balesetet idézhet eld, és zavarhatja a nevelés
folyamatat.
Gyermekiikkel kapcsolatosan informaciot csak a sajat ovodapedagogusaiktol vagy az
igazgatotol kérjenek.
Az 6voda helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartdsi id6ben az
ovodaba felvett gyermekek hasznalhatjak.
A csoportszobakban sziilok, vendégek, hozzatartozok csoportosan csak kizarolag az
engedélyezett alkalmakkor tartozkodhatnak (pl. nyilt nap, iinnepélyek, fogad6 orak,
értekezletek, jatszodélutanok, stb.).
A gyermekek ¢€s a sziilék csoportszobaban torténd benntartézkodasahoz valtocipd

sziikséges.
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e A helyiségek tisztasaganak fenntartasa, a berendezési targyak épségének megorzése az
ovodai dolgozdk, sziilok és gyermekeik szamara egyarant kotelezettség €s elvaras.

e A sziil6k az 6voda kiszolgalo helyiségeit nem hasznalhatjak (konyha, mosogato, mosé
¢s szarit6 helyiség, felnott 61t6z06).

e Az 6voda épiiletébe allatokat behozni nem lehet! Kivétel az érzékenyitd €s terapias
foglalkozasok.

e Az o6voda egész teriiletén a dohanyzas és az alkohol fogyasztasa tilos!

Az 6voda helyiségeinek - sziilok altal torténd - hasznalhatdésaganak rendje:

e A higiénés és egyéb szabalyokat betartva a sziilok az intézmény alabbi helyiségeit
hasznalhatjak:

e A csoportok foglalkoztat6 termei otthonrdl hozott valtocipd hasznalataval

A gyermekek mosdod helyisége otthonrol hozott valtocipd hasznalataval

Az 6voda udvara

Az 6voda elbtere, folyosoja

11. A téritési dijak
A sziiloket terhel6 fizetési kotelezettségek:
e Az ovodai nevelés — oktatds €s a kiegészitd pedagogiai szakszolgalatok igénybevétele
a gyermekek szamara ingyenese.
Téritési dijat kell fizetni az étkezésért.
Az étkezés befizetés rendje:
- idépontja minden honapban kifliggesztve a falitijsagra
- Ovodatitkar végzi
Etkezéssel kapcsolatos kedvezményre jogosult a csalad, ha:
e Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilnek
e Tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek
e (saladjukban tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek
e (saladjukban harom vagy tobb gyermeket nevelnek
e (Gyamhatosag altal elrendelt, nevelésbe vett gyermeket nevelnek

Jovedelemiik alapjan jogosultak kedvezményre
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11.1 FEtelérzékeny gyermekek étkeztetésének eljarasrendje

o A sziild joga a gyermekének ételérzékenység esetén diétas étkezést kérni, melyet
megfeleld szakorvosi igazolassal sziikséges alatamasztani.

o A diétas étkezés téritési dija eltérhet a normal étkezési dijtol.

e Az 6voda biztositja a tarolashoz, talalashoz sziikséges eszkozoket, azok tisztitasat,
rendben tartasat.

e Specidlis diéta esetén, ha a sziil6 biztositja az étkezést, akkor a szakszerli intézménybe
szallitasrol, annak koriilményeirdl is a sziilé gondoskodik, a megfeleld nyilatkozatok
megtétele utan.

e A szilének  kotelessége  kozremiikodni az  étkeztetéssel — kapcsolatos

informacidatadasban.

12. A rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiilés joggyakorlasanak
eljarasrendje

e Az dvodasok egészségiigyi ellatasat évenkénti vizsgalatok keretében végzi el a védond,
esetlegesen gyermekorvos.

e A vizsgalatokon valo részvételt — a sziilok el6zetes hozzajarulasat beszerezve - minden
gyermek szamara biztositani kell.

e Az Ovodaba jaré gyermekek egészségligyi gondozasat a fenntartd és a védonodi
szolgalat kozotti megallapodas alapjan, az o6vodédkat latogatd védond latja el
Rendkiviili esemény

Rendkiviili eseménynek mindsiil kiilonodsen:

e atermészeti katasztrofa (pl.: villamcsapas, foldrengés, arviz, belviz, stb.)

e atliz

e arobbantassal torténd fenyegetés

Rendkiviili esemény esetén intézkedésre jogosult felelés vezetdk: - igazgato,

igazgatohelyettes

A rendkiviili eseményrdl azonnal értesiteni kell:

e a fenntartot,

e tliz esetén a tlizoltosagot,

e robbantéssal torténd fenyegetés esetén a renddrséget,

o személyi sériilés esetén a mentdket,
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e cgyéb esetekben az esemény jellegének megfeleld rendvédelmi, illetve
katasztrofaelharito szerveket.

e A veszélyeztetett épiiletet a benntartozkodd csoportoknak a Tilizriadd terv és a
Bombariad6 tervmellékleteiben talalhato ,,Kiiiritési terv” alapjan kell elhagyniuk. A
csoportoknak a veszélyeztetett épiiletbdl vald kivezetéséért és a kijeldlt teriileten torténd
gyllekezésért, valamint a varakozas alatti feliigyeletért az oOvodapedagdgusok a
felelosek.

e A tliz esetén sziikséges teenddk részletes intézményi szabalyozasat a ,, Tlizriadd terv” c.
igazgatoi utasitds tartalmazza. A robbantédssal torténd fenyegetés esetén sziikséges
teendOk részletes intézményi szabélyozéasat az ,Intézkedési terv robbantassal vald
fenyegetés esetén - bombariadé terv” c. igazgatoi utasitas tartalmazza.

o Az épiiletek kitiritését a Ttizriad6 tervben és a Bombariadd tervben szerepld kiiiritési
terv alapjan évente legalabb egy alkalommal gyakorolni kell. A gyakorlat

megszervezeséért az igazgatd a felelds.

13. Egyéb fontos tudnivalok:

. Az oOvodai sziiloi értekezleteken, linnepélyeken mobil telefon hasznalatat kérjiik
melldzni.

. Az 6voda teriiletén ligynok kereskedelmi tevékenységet nem folytathat.

. Az 6voda egész teriiletén, valamint 5 méteres korzetén beliil a dohanyzas és a szeszes

ital fogyasztasa tilos!
. Az 6voda latogatasara (a jogosultakon kiviil) csak az igazgat6 adhat engedélyt!

. A kapu bejaratat gépkocsival rovid iddre sem foglalhatjak el.

A hazirend betartasa mindenki szamara kotelez6 érvényii!

ZARO RENDELKEZES

A Hazirend modositasa:
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. ANy
A hazirend moddositasara akkor keriilhet sor, ha a vonatkozo jogszabalyokban valtozas all be,
vagy ha a szlilok képvisel6ik utjan javaslatot tesznek, s ezt a nevel6testiilet elfogadja, illetve a

nevelOtestiilet erre javaslatot tesz.
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